Rapport efter arkivinspektion vid Forsvarsmaktens Underriittelse- och
sikerhetscentrum (UndSakC)

Inledning

Den 10 februari 2004 utforde Krigsarkivet arkivinspektion av UndSakC.

Arkivnspektionen inleddes med att undertecknad kort redogjorde for Krigsarkivets syfte med
arkivinspektionen och lite allmint om arkivtjdnst. Samtliga deltagare redogjorde for sin verksamhet och
de handlingar som de hanterade. Vid inspektionen besoktes Tolkskolan och arkivlokalen (byggnad 57) dir
spaningsfilmerna forvaras.

Féregdende arkivinspektion: UndsdakC inspekterades av Krigsarkivet 2000-02-10. Krigsarkivet besokte
UndSakC den 9 januari 2002.

Arkiv som UndsdkC vardar: UndsdkC 6ppna, hemliga och kvalificerat hemliga arkiv fr o m 1998-01-01--.

Organisation: UndSakC bildades 1998-01-01 som en sammanslagning av Arméns Underréttelseskola
(UndS), Flygvapnets underréttelseskola (FV UndS), Tolkskolan (TOLKS) och marinens utbildning. FV
UndS och TOLKS tillhérde tidigare F 20. UndS&kC utbildar personal 1 FM, KBV och Tullverket. | HKV
ar det huvudsakligen MUST som UndSakC har kontakt med. UndSakC har ett visst utbyte med FRA.

Sammanfattning

I dag saknas faststéllda arkivrutiner och en fullstdndig 6verblick 6ver handlingsflodet vid UndSakC.
Personalen saknar siledes kunskap om géllande foreskrifter och rutiner for arkivtjansten. UndSakC
saknar 1 dag trots padpekanden i inspektionsrapporten fran 2000 en arkivbeskrivning, en arkivforteckning
samt en sammanstillning dver ADB-upptagningar. Overenskommelsen mellan UndSikC och ServE
Uppsala som styr stddet av arkiv- och expeditionstjénst dr i nuvarande utformning otydlig.

Ansvaret for arkivtjinsten

Arkivansvaret dvilar forbandschef och UndSakC “kdper” stod vad géller arkiv- och expeditionstjdnst av
ServE Uppsala. UndsdakC och ServE Uppsala har vid inspektionstillféllet en 6verenskommelse daterad
2003-01-21 (Serv E Uppsala beteckning: 02 330:700944). Med arkivtjédnst (sid 2) innefattas I6pande
arkivtjanst, hantering och fortecknande av arkivmaterial, gallringsutredningar, tillsyn att godként material
anviands, utbildning i arkivtjdnst, kontakt mot Krigsarkivet samt fardigstillande av arkiv for leverans till
Krigsarkivet. Vad detta innebér i praktiken &r oklart.

Krigsarkivet vill efter arkivinspektionen gora foljande papekanden vad giller brister rorande
arkivtjansten.
Arkivbildning/dokumenthantering

e Efter inspektionen kan konstateras att faststillda rutiner saknas for arkivtjansten.

e Det saknas vid UndSakC en dverblick 6ver handlingsflddet pa respektive enhet/motsv. Vilka
handlingar inkommer och upprittas av respektive enhet? Vilka handlingar bevaras respektive
gallras pa varje “enhet”? Faststdllda rutiner skall bl a innehélla uppgifter om avstéllning av
handlingar, en redovisning av det totala handlingsflodet, en redovisning av vilka handlingar som
skall bevaras och vilka som skall gallras, nir handlingarna skall dverldmnas till “centralarkivet”
(vid ServE Uppsala).

Arkivilokaler
o Kirigsarkivet uppfattar verenskommelsen mellan UndS&kC och ServE Uppsala som att det
ar SevE Uppsalas uppgift att tillse att UndS&dkC handlingar forvaras i1 en godkind arkivlokal.
Undsé@kC saknar 1 dag egna arkivlokaler vilket gor det &n viktigare att de handlingar som skall
bevaras sd snart som mdjligt dverfors till ServE Uppsalas centralarkiv. Vid inspektionen besoktes



en lokal som uppfyller kraven som stélls i RA-FS 1997:3 i denna lokal f6rvaras spaningsfilmer
(byggnad 57). Tolkskolan forvarar dldre kursparmar 1 sékerhetsskép.

Gallring

e Krigsarkivet besokte UndSakC den 9 januari 2002 och dé diskuterades bl a hanteringen av filmer
rorande flygspaning. Det saknas idag gallringsforeskrifter for dessa ”spaningsfilmer” och de
innebadr att de skall bevaras. Arkivmyndigheten utfardar gallringsforeskrifter om férbandet/motsv.
inkommer med en hemstdllan om gallring. Filmerna har nu ordnats av NN och forvaras i god
ordning i lokalen i byggnad 57. Vid inspektionen stéllde sig UndSakC frdgande till om dessa
filmer var att betrakta som allménna handlingar. Filmerna har levererats frdn F 21 och MUST
till UndSakC. Det ér oklart om UndS&kC skall betraktas om arkivbildare for filmerna. Lars
Ollander som var med under besoket i lokalen (byggnad 57) informerade Krigsarkivet om att
HKYV JUR tagit initiativet till att utarbeta en hemstéllan om gallring for dessa filmer. Om filmerna
ar att betrakta som allminna handlingar skall de forvaras 1 ett klimatarkiv. Krigsarkivet invantar
att HKV JUR inkommer med en hemstdllan om gallringsforeskrifter och stéllningstagande till
filmernas offentligrittslaga status.

e Vid inspektionen forevisades de s k OPENSKIES filmerna. UndSakC maste hér ta hjdlp av HKV
JUR for att bestimma deras offentligrattsliga status d v s om de ir att betrakta som allmidnna
handlingar. Det bor klargdras vilka andra krav som stélls pd forvaring och tillhandahdllande av
dessa filmer.

e UnSikC har en bildunddatabas (FU). Aven hir saknas gallringsforeskrifter och siledes fér inga
uppgifter gallras (forstoras eller ersittas) i databasen.

Arkivredovisning
e UndSidkC saknar en arkivforteckning, arkivbeskrivning samt en forteckning 6ver ADB-system.

Att dtgirda
e Overenskommelsen och ansvarsfordelningen mellan ServE Uppsala och UndsikC skall klargoras.

e Arkivrutiner (arkiv- och dokumenthaneringsplan) skall faststéillas dir det framgér vilka handlingar
som skall bevaras och vilka handlingar som skall gallras, enligt vilka foreskrifter och vid vilken
tidpunkt (gallringsfrist) och 1 vilket skick (parmar eller 1 kartonger) handlingarna skall ldmnas till
ServE Uppsala. All personal vid UndSakC skall ha kinnedom om géillande regler och rutiner for
arkivtjénsten.

e En arkivforteckning, en arkivbeskrivning och en forteckning 6ver ADB-system skall upprittas och
inldmnas till Krigsarkivet senast den 1 november 2004.

e UndSdkC skall inkomma till Krigsarkivet med hemstédllan om gallring (utredning) vad géller
spaningsfilmer, OPENSKIES och bildunddatabasen under 2004.

UndsékC skall dven redovisa arbetet med att faststélla rutiner for arkivtjénsten och arbetet med att
upprétta en arkiv- och dokumenthanteringsplan senast 1 november 2004.



