Riksarkivets myndighetsspecifika %
foreskrifter om gallring och annan Riksarkivet
arkivhantering

RA-MS 2016:39

Foreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2013:12) om
aterlamnande och gallring hos Transportstyrelsen;

beslutade den 22 juni 2016.

Riksarkivet foreskriver med stéd av 11 § 4 och 12 § forsta stycket
arkivforordningen (1991:446) i fraga om Riksarkivets foreskrifter (RA-MS
2013:12%) om &terlamnande och gallring hos Transportstyrelsen, att bilaga 1
ska ha foljande lydelse (dnr RA 231-2015/13008).

Denna forfattning trader i kraft den 15 juli 2016.

Karin Astrom ko

Tomas Wallin

! Senaste lydelse RA-MS 2015:25
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Tillampning av bilagan

Transportstyrelsen far aterlamna eller gallra handlingar i enlighet med vad som anges.
Bilagan ar strukturerad i enlighet med Transportstyrelsens klassificeringsstruktur version
6.0. Endast de strukturenheter som omfattas av foreskrifterna finns upptagna i bilagan.



Verksamhetsomrade
02. Ge verksamhetsstod

Processgrupp
02.05 Hantera information (allmé&nna handlingar)

Process
02.05.06 Prova utlAmnande av allmanna handlingar
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Handlingar Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar rérande utlamnande | 1 ar efter att handlingarna
av skyddade personuppgifter har upprattats

Samtliga handlingar

Process
02.05.07 Administrera personuppgifter

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Handlingar som har skannats 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
och overforts till - Med undantag av

arendehanteringssystem handlingar som har

skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter

skanning
Handlingar i &renden om 5 ar efter att de har Elektroniska handlingar
andring av person- och registrerats i
adressuppgifter, kategori POI arendehanteringssystem

Handlingar i &renden som har 10 ar efter att de har
registrerats i Diabas med diarieforts
klassificeringen RE10B

Pappershandlingar

Handlingar i &renden som har 10 ar efter att de har
registrerats i Diabas med registrerats i
klassificering AV60B, RE50B, arendehanteringssystem
RE60B och EK30B

Pappershandlingar och
elektroniska handlingar

Handlingar som har 10 ar efter att de har
klassificerats i kategorierna DIV | registrerats i
eller OVR arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Metadata i form av sbkbegrepp | | samband med att
for handlingar och arenden i handlingarna i &rendena
arendehanteringssystem gallras

Elektroniska handlingar




Process
02.05.10 Drifta it-system
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Loggband, dagliga

45 dagar efter att
kdrningen har utforts

Handlingar pa
magnetband

Loggband, veckovis

6 ar efter att kérningen
har utforts

Handlingar pa
magnetband

Processgrupp

02.07 Kommunicera och informera

Process
02.07.01 Representera

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Besoksliggare

2 ar efter att uppgiften har
inforts

Samtliga handlingar

Process

02.07.03 Hantera externa forfragningar

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som har skannats
och overforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av
handlingar som har
skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter
skanning

Pappershandlingar

Handlingar i &renden om
historiskt fordonsinnehav,
kategori HISFO

3 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden med
kundsynpunkter, kategori
KUNDSYNP

3 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
sjalvservicetjanster, kategori E-
SUPPORT

3 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden som har
registrerats i Diabas med
klassificeringen RE10B

10 ar efter att de har
diarieforts

Pappershandlingar

Handlingar i &renden som har
registrerats i Diabas med
klassificering AV60B, RE50B,
REG0B och EK30B

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Pappershandlingar och
elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som har
klassificerats i kategorierna DIV
eller OVR

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Metadata i form av s6kbegrepp
for handlingar och arenden i
arendehanteringssystem

| samband med att
handlingarna i &rendena
gallras

Elektroniska handlingar
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Verksamhetsomrade
04. Besluta om tillstand for personliga behorigheter

Processgrupp
04.01 Besluta om tillstdnd for personliga behorigheter inom
jarnvagsomradet

| aktiviteterna till processerna:

04.01.01 Besluta om forarbevis for att fa framféra jarnvagsfordon

04.01.02 Besluta om tillstand for lakare och psykolog som far utféra inledande medicinska
och yrkespsykologiska undersékningar samt regelbundna héalsokontroller av
forare av jarnvagsfordon

04.01.03 Besluta om undantag fran medicinska krav

04.01.04 Besluta om tillstand for att vara examinator inom jarnvagsomradet

far féljiande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar

Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar

skannats och overforts till - Med undantag av avtal

arendehanteringssystem som ska bevaras

Processgrupp

04.02 Besluta om tillstand for personliga behérigheter inom
luftfartsomradet

Process

04.02.01 Besluta om certifikat for verksamma inom luftfartsomradet

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar

Personutredning/utdrag fran Efter att arendet har Samtliga handlingar

Rikspolisstyrelsen och avslutats och nar

Polismyndigheten, som har handlingarna inte langre

utgjort underlag for bedémning | behdvs i verksamheten

av lamplighet att inneha - Under forutsattning att

certifikat lamplighet inte ifrdgasatts

Journalkopior fran sjukvarden, Efter att &rendet har Samtliga handlingar

som har utgjort underlag for avslutats och nar

beddmning av lamplighet att handlingarna inte langre

inneha certifikat behdvs i verksamheten

Ovriga pappershandlingar i 6 manader efter skanning | Pappershandlingar

certifikatéarenden




Processgrupp
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04.04 Besluta om tillstand for personliga behorigheter inom

vagtrafikomradet

| aktiviteterna till processerna:

04.04.01 Proéva lamplighet for korkortsinnehav
04.04.02 Utfarda/férnya forarbevis och kérkort

04.04.03 Omprdva korkortsinnehav
04.04.04 Folja upp koérkortsinnehav

far foljande handlingar gallras enligt de frister som anges

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Inkomna handlingar som har
skannats och dverforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning

Pappershandlingar

Domar

| enlighet med
gallringsfristen for
respektive arende

- Med undantag av
handlingar samt
fullstandig
diarieinformation i
arenden om alkolas som
ska bevaras

Elektroniska handlingar

Anmalan fran lakare, polis eller
annan som inte har lett till
atgard

2 ar efter att arendet har
avslutats

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
alkolas

Samtliga handlingar samt
fullstandig
diarieinformation ska
bevaras

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden som har
avvisats

2 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

- Med undantag av
handlingar samt
fullstandig
diarieinformation i
arenden om alkolas som
ska bevaras

Elektroniska handlingar




7 (44)
Bilaga 1 till RA-MS 2013:12

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden som har
overklagats

5 ar efter beslut

- Med undantag av beslut
eller dom samt fullstandig
diarieinformation som ska
bevaras

Elektroniska handlingar

Handlingar i kundtjanstarenden

1 ar efter att arendet har
avslutats

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Process

04.04.01 Prova lamplighet for kérkortsinnehav

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
korkortstillstand och
forhandsbesked grupp I, Il och
lll, som har beviljats

2 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

- For korkortstillstand som
utfardats utan krav pa
forarprov sa maste ett
korkort ha utfardats

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
korkortstillstand och
férhandsbesked grupp |, Il och
Ill, som har avslagits

5 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
korkortstillstand och
férhandsbesked grupp |, Il och
Ill, som har avslagits och dar
sparrtid har meddelats

5 ar efter att sparrtiden
har 16pt ut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
handledarskap

2 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
handledarskap i
anstallningsforhallanden

2 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Handlingar i &renden om
registrering av intyg om
introduktionsutbildning

1 ar efter arendets avslut
- Diarieinformationen far

gallras tillsammans med

handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om utbyte
och fornyelse av utlandskt
korkort som har beviljats och
dar ett korkort har utfardats

2 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om utbyte
och fornyelse av utlandskt
korkort som har avslagits

5 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
trafikvillkor pa ett befintligt
korkort eller korkortstillstand

2 &r efter arendets avslut
- Diarieinformationen far

gallras tillsammans med

handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
dispenser

2 &r efter beslut

- Med undantag av beslut
samt fullstandig
diarieinformation som ska
bevaras

Elektroniska handlingar

Forarprov, vissa provresultat

Nar de inte lAngre behovs
for verksamheten

Elektroniska handlingar

- Avser vissa provresultat
i forarprov upprattade ar
2011 eller tidigare och
som av tekniska orsaker
inte har kunnat overforas
till system for bevarande

Process

04.04.02 Utfarda/férnya forarbevis och kérkort

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Gymnasiearenden, korkort,
bevis om

2 ar efter beslut

Elektroniska handlingar

Gymnasiedarenden. Redovisning
av godkand forarutbildning

11 ar efter att
handlingarna inkommit

Elektroniska handlingar




Bilaga 1 till RA-MS 2013:12

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Anstand, beslut betraffande
forelaggandetid for korkorts-
tillverkning

5 ar efter beslut

Elektroniska handlingar

Avslag, beslut om for sent
inkommen grundhandling

5 ar efter beslut

Elektroniska handlingar

Beslut om forelaggande om
fornyelse av korkort

10 ar efter beslut

Elektroniska handlingar

Korkort, vilande, atersénda fran
posten

Efter kontroll av att
handlingarna inte langre
behodvs i verksamheten

Samtliga handlingar

Avskrivning, beslut om
forelaggande

5 ar efter beslut

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
boséattningsutredning vid
forarprov

2 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Process

04.04.03 Omprova korkortsinnehav

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden med
anstkningar om att korkort ska
goras ogiltigt

2 ar efter beslut

- Med undantag av beslut
samt fullstandig
diarieinformation som ska
bevaras

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
ingripande dar korkortet har
blivit omh&ndertaget eller inte
har blivit omhandertaget

5 ar efter beslut

- Med undantag av beslut
samt fullstandig
diarieinformation som ska
bevaras

Elektroniska handlingar




Process
04.04.04 Folja upp koérkortsinnehav
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
forlangd giltighet av hogre
behdrighet som har beviljats
och déar ett korkort har utfardats

2 ar efter beslut

- Diarieinformationen far
gallras tillsammans med
handlingarna

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
forlangd giltighet av hogre
behdrighet som har avslagits

2 ar efter beslut

- Med undantag av beslut
samt fullstandig
diarieinformation som ska
bevaras

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
medicinska bevakningsvillkor

10 ar efter beslut

- Med undantag av beslut
samt fullstandig
diarieinformation som ska
bevaras

Elektroniska handlingar

Process

04.04.06 Besluta om forartillstand for forare fran tredje land (cabotage)

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Forartillstand for medborgare i
stat utanfér EU/EES

10 ar efter att tillstdndet
har gatt ut

Elektroniska handlingar

Process
04.04.07 Utfarda fardskrivarkort

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden med
ansokningar om fardskrivarkort

6 manader efter skanning

Pappershandlingar

Handlingar i &renden med
ansokningar om fardskrivarkort

6 ar efter att kortet har
utfardats

- Med undantag av
handlingar i &renden med
ansokningar om
verkstadskort som far
gallras 2 ar efter att kortet
har utfardats

Elektroniska handlingar

Process

04.04.08 Besluta om taxilegitimationer

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Taxiforarlegitimationer

10 ar efter att
legitimationen har gatt ut

Elektroniska handlingar
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Verksamhetsomrade
05. Besluta om tillstand for foretag och organisationer

Processgrupp
05.01 Besluta om tillstand for foretag och organisationer inom
jarnvagsomradet

| aktiviteterna till processerna:

05.01.01 Besluta om tillstdnd att driva jarnvagsforetag

05.01.02 Besluta om tillstand for att utfora underhall pa jarnvagsfordon
05.01.03 Besluta om tillstand for att vara utbildningsanordnare
05.01.04 Besluta om tillstand for infrastrukturforvaltare

05.01.05 Besluta om tillstand for sparinnehavare

05.01.06 Besluta om tillstand for trafikutovare

05.01.07 Besluta om rétten att betraktas som museiorganisation

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar

Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar

skannats och overforts till - Med undantag av avtal

arendehanteringssystem som ska bevaras

Processgrupp

05.02 Besluta om tillstand for foretag och organisationer inom
luftfartsomradet

| aktiviteterna till processerna:

05.02.01 Auktorisera flygmedicinska centrum

05.02.02 Besluta om begransningar av tillstand for organisationer inom luftfartsomradet

05.02.03 Besluta om organisationers tillhandahallande av marktjanster vid flygplats
(markreglering)

05.02.04 Besluta om sékerhetsgodkadnnande for organisationer inom luftfart
(luftfartsskydd, security)

05.02.05 Besluta om tillstand att bedriva kommersiell flygtrafik

05.02.06 Besluta om tillstadnd for flygbolag att transportera farligt gods

05.02.07 Besluta om tillstand for flygtrafikledningstjanst

05.02.08 Besluta om tillstand for flygplatser (inrattande och godkannande)

05.02.09 Besluta om tillstand for luftvardighetsorganisationer (0vervaka luftfartyg)

05.02.10 Besluta om undantag/dispens fran foreskrifter for luftfartyg inom luftfart

05.02.11 Godkanna flygbolag att bedriva luftfartsverksamhet

05.02.12 Godkanna nyckelpersoner i organisationer t.ex. flygchefer

05.02.13 Godkanna organisationer for konstruktion eller utformning av luftrum

05.02.14 Godkéanna utbildningsanordnare och utbildningar inom luftfartsomradet

05.02.15 Godkanna organisationer att bedriva tillverkning av luftfartyg och flygmateriel

05.02.16 Godkanna verkstader att bedriva underhall p& luftfartyg

05.02.17 Godkanna agarens eller operatérens underhallsprogram for luftfartyg

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Godkéanda versioner av
handbdcker som blivit ersatta

6 ar efter att versionen
har blivit ersatt

- Under forutsattning att
en aktuell och godkand
handbok finns och att de
ersatta versionerna inte
géaller den forsta
tillstandsgivningen

Samtliga handlingar

Handboksversioner och
revideringsforslag till hand-
bocker, som har kommit in fran
tillstdndshavare eller tillstands-
s6kande och som inte har
godkénts eller godtagits

Efter att &rendet har
avslutats och nar
handlingarna inte langre
behovs i verksamheten

- Under forutsattning att
arendet har avslutats med
en godkand version eller
revidering och att arendet
inte galler den forsta
tillstandsgivningen

Samtliga handlingar

Revideringsforslag till hand-
bocker som har kommit in fran
tillstdndshavare i arenden for
verksamhetskontroll och som
inte har godkénts

6 ar efter att arendet har
avslutats

- Under forutsattning att
arendet har avslutats med
avslag for
revideringsforslaget

Samtliga handlingar

Handlingar i
natkoncessionsarenden

10 ar efter att &rendet har
avslutats

- Med undantag av
handlingar i
sekretessbelagda
arenden som ska bevaras

Samtliga handlingar

Inkomna planremisser fran
kommuner och lansstyrelser

Efter att planremissen har
blivit inaktuell och inte
langre behdvs i
verksamheten

Samtliga handlingar
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Process

05.02.04 Besluta om sakerhetsgodkannande for organisationer inom luftfart
(luftfartsskydd, security)

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Poster i databasen "Person- Efter att registerkontrollen | Samtliga handlingar
kontrollregister enligt 14 8 har avbrutits och arendet

sakerhetsskyddslagen har avslutats

(1996:627)” som saknar datum | - Under forutsattning att
for registerkontroll och som har | en sdklista har tagits ut

konstaterats att inte vara fore- pa papper och att de till-

mal for aktiv registerkontroll hos | hérande beslutsunder-

Sakerhetspolisen lagen gallras

Handlingar med underlag till | enlighet med Samtliga handlingar

beslut i personkontrollarenden gallringsfristen for de
tilhérande posterna i
databasen "Person-
kontrollregister enligt 14 §
sakerhetsskyddslagen
(1996:627)”

- Under forutsattning att
de tillhérande posterna i
databasen gallras

Processgrupp
05.04 Besluta om tillstand for foretag och organisationer inom
vagtrafikomradet

| aktiviteterna till processerna:

05.04.01 Besluta om klassning som yrkesmassig fordonstillverkare

05.04.02 Besluta om tillstand att bedriva yrkesmassig trafik

05.04.03 Besluta om CEMT-tillstand

05.04.06 Besluta om tillstdnd for att vara utbildningsanordnare inom vagtrafikomradet

05.04.07 Besluta om tillstdnd for biluthyrning

05.04.08 Besluta om tillstand for linjetrafik

05.04.09 Besluta om tillstand for organisationer for att utféra provningar for
typgodkannande (teknisk tjanst)

05.04.10 Besluta om tillstand for tillverkning av fordon och komponenter

05.04.11 Besluta om tillstand for taxitrafik

05.04.12 Besluta om transporttillstdnd utanfor EES

05.04.13 Besluta om undantag fran kor- och vilotider

05.04.14 Besluta om undantag fran taxitrafikférordningen

05.04.15 Besluta om undantag fran yrkestrafikforordningen

05.04.16 Besluta om undantag rérande kontrollutrustning hos besiktningsorgan

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar

Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
skannats och dverforts till
arendehanteringssystem




Process

05.04.02 Besluta om tillstand att bedriva yrkesmassig trafik
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Aterkallelse av tillstdnd pa
grund av dédsfall, konkurs,
likvidation eller pa egen
begéaran

5 ar efter att tillstAnden
har aterkallats

Elektroniska handlingar

Anstand med att satta fordon i
trafik

Efter att anstandet har
|6pt ut och nar
handlingarna inte langre
behovs i verksamheten

Elektroniska handlingar

Fordonsanmalan

10 &r efter att fordonet
har avanmalts

Elektroniska handlingar

Process

05.04.08 Besluta om tillstand for linjetrafik

Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Gemenskapstillstand

10 ar efter att tillstAndet
har gatt ut

Elektroniska handlingar

Kdrkortsdispens for
medborgare i stat utanfor
EU/EES, s.k. hamndispens

5 ar efter att dispensen
har gatt ut

Elektroniska handlingar

Kontrolldokument, s.k. way bill

5 &r efter att arendet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Certifikat for transport for egen
rakning

5 ar efter att &rendet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Process

05.04.14 Besluta om undantag fran taxitrafikférordningen

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Undantag for taxameter

10 ar efter att undantaget
har gatt ut

- Under forutsattning att
fordonet som undantaget
avser har avanmalts for
yrkestrafik

Elektroniska handlingar




Verksamhetsomrade

06. Besluta om tillstand for fordon och fartyg

Processgrupp
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06.01 Besluta om tillstand for fordon inom jarnvagsomradet

| aktiviteterna till processerna:
06.01.01 Godkanna sparfordon

06.01.02 Besluta om registrering av uppgifter rérande jarnvagsfordon

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Inkomna handlingar som har
skannats och dverforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av avtal
som ska bevaras

Pappershandlingar

Processgrupp

06.02 Besluta om tillstand for luftfartyg

| aktiviteterna till processerna:

06.02.01 Besluta om luftvardighetsdirektiv for luftfartyg (tvingande atgard for luftvardighet)
06.02.02 Besluta om tillfalligt flygtillstand for luftfartyg
06.02.03 Besluta om tillstand for luftfartyg

06.02.04 Godkanna luftfartyg

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Godkéanda versioner av
handbdcker som blivit ersatta

6 ar efter att versionen
har blivit ersatt

- Under forutsattning att
en aktuell och godkand
handbok finns och att de
ersatta versionerna inte
géaller den forsta
tillstandsgivningen

Samtliga handlingar

Handboksversioner och
revideringsforslag till hand-
bocker, som har kommit in fran
tillstdndshavare eller tillstands-
sOkande och som inte har
godkénts eller godtagits

Efter att &rendet har
avslutats och nar
handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten

- Under forutsattning att
arendet har avslutats med
en godkand version eller
revidering och att arendet
inte géller den forsta
tillstdndsgivningen

Samtliga handlingar
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Handlingar Gallringsfrist Anmaérkningar
Revideringsforslag till hand- 6 ar efter att arendet har | Samtliga handlingar
bocker som har kommit in fran | avslutats
tillstandshavare i arenden for - Under forutsattning att
verksamhetskontroll och som arendet har avslutats med
inte har godkénts avslag for

revideringsforslaget

Processgrupp
06.03 Besluta om tillstand for fartyg

Process
06.03.08 Godkanna skyddshandlingar for fartyg (ISPS)

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Ersatta skyddsplaner (SSP) och | Far aterlamnas eller Samtliga handlingar
skyddsutredningar (SSA, gallras efter att planen

OSSS) for fartyg har ersatts och nar

handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten

- Under forutséttning att
en aktuell och godkand

version bevaras

Ej godkanda skyddsplaner Far aterlamnas eller Samtliga handlingar
(SSP) och skyddsutredningar gallras efter att planen
(SSA, OSSS) for fartyg har ersatts och nar

handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten

- Under forutsattning att
en aktuell och godkand

version bevaras

Reviderade delar i godkanda Far aterlamnas eller Samtliga handlingar
skyddsplaner (SSP) och gallras efter att planen

skyddsutredningar (SSA, har ersatts och nar

OSSS) for fartyg handlingarna inte langre

behovs i verksamheten

Processgrupp
06.04 Besluta om tillstand for fordon inom vagtrafikomradet

| aktiviteterna till processerna:

06.04.01 Besluta om dispens for fordonets beskaffenhet och utrustning
06.04.02 Besluta om omklassning av fordon

06.04.03 Besluta om undantag fran registreringsplikt

06.04.04 Besluta om undantag fran taxameter

06.04.05 Besluta om undantag for fordon for tavlingsverksamhet

06.04.06 Genomfdra enskilt godkdnnande for fordon

06.04.07 Genomfora typgodkéannande av fordon, system och komponenter
06.04.08 Genomfora ursprungskontroll for fordon



06.04.09 Godkanna produkten alkolas

06.04.10 Prova anstkan om tillfallig registrering

06.04.11 Besluta om registrering av fordons dgarforhallande
06.04.12 Besluta om registrering av fordons identitet
06.04.13 Besluta om registrering av fordons status

06.04.14 Besluta om registrering av fordons tekniska uppgifter

06.04.15 Besluta om forandrad tidpunkt fér kontrollbesiktning
06.04.16 Besluta om undantag fran tekniska krav pa fordon

06.04.17 Besluta om fabrikatskod
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far féljiande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden som har
registrerats i Diabas med
klassificeringen RE10B

10 ar efter att de har
diarieforts

- Med undantag av
handlingar som har
skannats och 6verforts till
arendehanteringssystem
som far gallras 6
manader efter skanning

Pappershandlingar

Handlingar i &renden som har
registrerats i Diabas med
klassificering AV60B, RE50B,
REG0B och EK30B

10 ar efter att de har
registrerats i ett
arendehanteringssystem
- Med undantag av
handlingar som har
skannats och 6verforts till
arendehanteringssystem
som far gallras 6
manader efter skanning

Pappershandlingar och
elektroniska handlingar

Handlingar som har
klassificerats i kategorierna DIV
eller OVR

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Metadata i form av s6kbegrepp
for handlingar och arenden i
arendehanteringssystem

| samband med att
handlingarna i arendena
gallras

Elektroniska handlingar

Registreringsbevis for fordon
vid utférande av agarbyte,
avregistrering eller
statusforandring

6 manader efter att de har
skannats och overforts till
arendehanteringssystem

Pappershandlingar

Skrotningsintyg 6 manader efter att de har | Pappershandlingar
skannats och 6verforts till
arendehanteringssystem

Skrotningsintyg 7 ar efter att fordonet har | Elektroniska handlingar

avregistrerats

- Bildfangst 5




18 (44)
Bilaga 1 till RA-MS 2013:12

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Registreringsbevis for fordon
vid utférande av agarbyte,
statusforandring eller
avregistrering av fordon

7 ar efter att fordonet har
avregistrerats

Elektroniska handlingar
- Bildfangst 2 och 5

Process

06.04.06 Genomfdra enskilt godk&nnande fér fordon

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Inkomna och upprattade hand-
lingar som har skannats och
Overforts till &rendehanterings-
system

6 manader efter skanning
- Med undantag av kopior
av fordonets original-
handlingar som far gallras
3 ar efter skanning

Pappershandlingar

Process

06.04.08 Genomfdra ursprungskontroll for fordon

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
ursprungskontroll som
resulterat i att ett fordon blivit
svenskregistrerat och som har
skannats till ett
arendehanteringssystem

10 ar efter fordonets
registrering

- Med undantag av
handlingar i &renden om
ursprungskontroll som
resulterat i att ett fordon
blivit svenskregistrerat
och som beddmts vara av
ett fordonshistoriskt varde
som far aterlamnas 10 ar
efter fordonets
registrering

Pappershandlingar

Handlingar i &renden om
ursprungskontroll som inte
resulterat i att ett fordon blivit
svenskregistrerat

Far aterlamnas
omedelbart efter skanning
under férutséattning att de
har ersatts med bestyrkta
kopior eller anteckningar
- Med undantag av
handlingar i &renden dar
misstanke om brott
foreligger som ska
Overlamnas till
polismyndigheten

Pappershandlingar

Kvarvarande handlingar i
arenden om ursprungskontroll
dar registreringsbeviset har
aterlamnats till den sékande

Omedelbart efter
aterlamnande till
soOkande, under
forutsattning att
handlingarna skannats

Pappershandlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Tomma arenden i
ansokningsapplikationen

2 ar efter att arendet har
upprattats

Elektroniska handlingar

Handlingar som inte ar
obligatoriska att bifoga anstkan

Far aterlamnas
omedelbart

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Process

06.04.11 Besluta om registrering av fordons agarforhallande

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som har skannats
och overforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av
handlingar som har
skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter
skanning

Pappershandlingar

Handlingar med komplettering
av uppgift om genomférda
agarbyten, kategori AB

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar med uppgift som
utgdr underlag till &garbyte,
kategori AB

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar med uppgift om
andring av inlamnade
agaruppgifter, kategori
RATTELSE, RATTELSE+AB,
RATTELSE+DA eller
RATTELSE+DR

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar med ansdkan om
samordningsnummer

10 &r efter att de har
inkommit till myndigheten

Pappershandlingar
Galler fran ar 2015

Handlingar med ansdkan om
samordningsnummer, kategori
699-NR

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om genomfdrda
massagarbyten, kategori
MASSAGBYTE

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om agaruppgifter fér
dodsbon, kategori AGARBYT-
DB och ADRESS-DB

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar med anmalan om
adressandring, kategori
ADRESS

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om diplomatfordon,
kategori DIPLOMAT

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om direktanméalan
och direktatkomst, kategori DA
och DR, FULLMAKT eller UTB-
INTYG

10 ar efter att de har
registrerats i ett
arendehanteringssystem
- Med undantag av
handlingar i arenden som
har diarieforts som ska
bevaras

Elektroniska handlingar

Handlingar om filialnummer,
kategori 699NR och 699030NR

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om utfardande av
registreringsbevis, kategori
REGBEVIS

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Process

06.04.12 Besluta om registrering av fordons identitet

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som har skannats
och overforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av
handlingar som har
skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter
skanning

Pappershandlingar

Avstamningslistor, uppdatering
av personliga skyltar

2 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar med ansdkan om
mindre registreringsskylt,
kategori USA-SKYLTAR

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem
- Med undantag av
handlingar som har
skannats och 6verforts till
arendehanteringssystem
som far gallras 6
manader efter skanning

Pappershandlingar och
elektroniska handlingar

Handlingar om 6verlatelse av
personlig registreringsskylt,
kategori ORGFLYTT

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om bestéallning av
saluvagnsskylt, kategori
SKYLTAVG

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om bestallning av
registreringsskyltar,
registreringsbevis,
kontrollméarken och
registerutdrag, kategori BEST
och BESTALLNING

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Personlig skylt, transaktioner

10 ar efter att
transaktionen har
genomforts

Samtliga handlingar

Process

06.04.13 Besluta om registrering av fordons status

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som har skannats
och 6verforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av
handlingar som har
skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter
skanning

Pappershandlingar

Handlingar om inlamnande till
mottagningsstalle, kategori
MBEVIS

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Handlingar om avstéllning av
fordon, kategori AVST

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om pastallning av
fordon, kategori PASTALLN och
RA

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om foérsékring av
fordon, kategori FORS, FOR
och FLYT

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar om
kontrollbesiktning av fordon,
kategori KBES

3 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om fordon
i yrkesmassig trafik, kategori
YRK

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
kortillstand, kategori KTILS

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Process

06.04.14 Besluta om registrering av fordons tekniska uppgifter

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som har skannats
och odverforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av
handlingar som har
skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter
skanning

Pappershandlingar

Handlingar som utgdr underlag
for nyregistrering av fordon,
kategori NYREG eller TDAT

10 ar efter skanning

Pappershandlingar

Handlingar med fragor om
import av fordon, kategori
IMPORT

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
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Verksamhetsomrade
07. Besluta om tillstand for anlaggningar och infrastruktur

Processgrupp
07.01 Besluta om tillstand for anlaggning och infrastruktur inom
jarnvagsomradet

| aktiviteterna till processerna:

07.01.01 Godkéanna infrastruktur
07.01.02 Godkanna tekniska system
07.01.03 Godkanna trafikplatsnamn

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar

Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar

skannats och dverforts till - Med undantag av avtal

arendehanteringssystem som ska bevaras

Processgrupp

07.03 Besluta om tillstand for anlaggning och infrastruktur inom
sjofartsomradet

| aktiviteterna till processerna:

07.03.01 Besluta om tillstadnd for sjosakerhetsanordningar
07.03.02 Godkanna skyddshandlingar for hamnanlaggningar (ISPS)
07.03.03 Godkanna skyddshandlingar for hamnar (ISPS)

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmaérkningar

Ersatta skyddsplaner (PFSP, Far aterlamnas eller Samtliga handlingar
PSP) och skyddsutredningar gallras efter att planen
(PFSA, PSA) for hamnar och har ersatts och nar
hamnanlaggningar handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten
- Under forutsattning att
en aktuell och godkand
version bevaras

Ej godkanda skyddsplaner Far aterlamnas eller Samtliga handlingar
(PFSP, PSP) och skydds- gallras efter att planen
utredningar (PFSA, PSA) for har ersatts och nar
hamnar och hamnanlaggningar | handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten
- Under forutsattning att
en aktuell och godkand
version bevaras
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Reviderade delar i godkanda
skyddsplaner (PFSP, PSP) och
skyddsutredningar (PFSA,
PSA) fér hamnar och hamn-
anlaggningar

Far aterlamnas eller
gallras efter att planen
har ersatts och nar
handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten

Samtliga handlingar
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Verksamhetsomrade
08. Utova tillsyn dver personliga behorigheter

Processgrupp
08.01 Utdva tillsyn 6ver personliga behdrigheter inom jarnvagsomradet

| aktiviteterna till processerna:

08.01.01 Utova tillsyn dver examinatorer vid forarprov inom jarnvagsomradet

08.01.02 Utova tillsyn over lakare och psykologer som far utféra inledande medicinska och
yrkespsykologiska undersékningar samt regelbunda halsokontroller av férare av
jarnvagsfordon

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
skannats och dverforts till - Med undantag av avtal
arendehanteringssystem som ska bevaras
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Verksamhetsomrade
09. Utdva tillsyn over foretag och organisationer

Processgrupp
09.01 Utova tillsyn over foretag och organisationer inom jarnvagsomradet

| aktiviteterna till processerna:

09.01.01 Utdva revision (tillsyn) éver jarnvagsforetag

09.01.02 Utbva sakerhets- och marknadstillsyn dver infrastrukturférvaltare

09.01.03 Utova tillsyn over regionala kollektivtrafikmyndigheter samt kollektivtrafikforetag
09.01.04 Utova tillsyn oéver farligt gods som transporteras pa jarnvag

09.01.05 Utova tillsyn éver utbildningsanordnare inom jarnvagsomradet

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
skannats och dverforts till - Med undantag av avtal
arendehanteringssystem som ska bevaras

Processgrupp

09.04 Utdva tillsyn 6ver foretag och organisationer inom vagtrafikomradet

| aktiviteterna till processerna:

09.04.01 Inspektera arrangoérer av rallybilsbesiktning

09.04.02 Utdva revision (tillsyn) av fordonstillverkare

09.04.03 Genomfora fortldpande kontroll av fordon, system och komponenter

09.04.04 Utbva tillsyn av organisationer inom férarutbildning

09.04.05 Utova tillsyn dver regionala kollektivtrafikmyndigheter samt kollektivtrafikféretag
09.04.06 Utdva tillsyn dver ackrediterade besiktningsorgan

09.04.07 Utova tillsyn over foretag med tillstand for yrkesmassig trafik

09.04.08 Utova tillsyn dver kdr- och vilotider

09.04.09 Utdva tillsyn over tillverkare av fardskrivare

09.04.10 Utova tillsyn éver utbildningsanordnare inom vagtrafikomradet

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Inkomna kopior pa domar som Efter att kontroll av Elektroniska handlingar
varken hor till ett pagaende domens relevans for

arende eller initierar ett a&rende | verksamheten har utforts




Process
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09.04.07 Utova tillsyn over foretag med tillstand for yrkesmassig trafik

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
femarskontroll

5 ar efter att kontrollen
har avslutats

- Under forutsattning att
en ny femarskontroll har
genomforts och att
kontrollen inte har
foranlett ndgon atgard

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
planlagd kontroll av
taxiforarlegitimation

5 ar efter beslut

- Under forutsattning att
en ny kontroll har
genomforts och att
kontrollen inte har
foranlett ndgon atgard

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
planlagd kontroll av
forartillstand

10 ar efter beslut

- Under forutsattning att
en ny kontroll har
genomforts och att
kontrollen inte har
foranlett ndgon atgard

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
Overlastavgift

10 ar efter beslut

Elektroniska handlingar

Process

09.04.08 Utdva tillsyn éver kor- och vilotider

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
kontroll av kor- och vilotider

6 manader efter skanning

Pappershandlingar
Utvalda handlingar far
atersandas 3 manader
efter att beslut eller dom
har vunnit laga kraft

Inkomna elektroniska
databarare med handlingar i
arenden om kor- och vilotider

Handlingarna far
aterlamnas 6 manader
efter att de har kopierats
till databérare inom
samma medium

Elektroniska handlingar
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Verksamhetsomrade
11. Utbvartillsyn dver anlaggningar och infrastruktur

Processgrupp
11.01 Utdva tillsyn dver anlaggningar och infrastruktur inom
jarnvagsomradet

| aktiviteterna till processerna:

11.01.01 Utova sakerhetstillsyn over drift av jarnvag, tunnelbana och spérvég
11.01.02 Utova sakerhetstillsyn 6ver drift av sparanlaggning eller trafikledning
(tunnelbana, sparvag)

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
skannats och overforts till - Med undantag av avtal
arendehanteringssystem som ska bevaras




Verksamhetsomrade
12. Foraregister

Processgrupp

12.04 Fora vagtrafikrelaterade register

Process

12.04.04 Fora register over fordon och fordonsagare
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Avstéllt referensregister,
kontrollbesiktningar (BREMIK)

2 ar efter att registret har
stallts av

Handlingar pa mikrofilm
och elektroniska
handlingar

Filer folkbokféringen, fysiska
och juridiska personer

6 ar efter inlasning

Elektroniska handlingar

Process

12.04.05 Fora register 6ver forarbehdrigheter

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Transaktionsloggar for
korkortsuppgifter

6 ar efter att handlingarna
har upprattats

Elektroniska handlingar

Processgrupp

12.05 Besluta om tillgang till Transportstyrelsen databaser

Process

12.05.01 Besluta om tillgang till att lasa information i TS databaser

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansokan om tjansten bilsvar

10 ar efter beslut

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Processgrupp
12.06 Hantera statistik

Process

12.06.01 Administrera statistiska uttag

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Balansstatistik, daglig

3 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Direktregistreringsstatistik,
dagliga avstamningar

3 manader efter att
handlingarna har
upprattats

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Nyregistreringsstatistik, acku-
mulerat antal (underlag till
registerinfo)

1 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Statistik, fordonsskatt

1 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Statistik, parkeringsanmark-
ningar, manadsvis

1 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Statistik, parkeringsanmark-
ningar, arsvis

6 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Skyltstatistik, daglig

6 manader efter att
handlingarna har
upprattats

Samtliga handlingar

Statistik, korkort postreturer

3 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Statistik, korkortsreturer

1 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar




Verksamhetsomrade

13. Salja uppgifter ur register

Process

13.01 Sélja uppgifter ur vagtrafikregistret (VTR)
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Arenden rorande
informationssaljning ur VTR,
forfragningar av
engangskaraktar

1 ar efter att arendet har
avslutats

- Med undantag av
handlingar som utgor
verifikationsunderlag som
far gallras 10 ar efter att
arendet har avslutats

Samtliga handlingar

Informationsforsaljnings-
verksamheten — bestallningar
av rutinartad karaktér

1 &r efter att arendet har
avslutats

Samtliga handlingar
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Verksamhetsomrade
16. Bearbeta information om samt utreda olyckor och tillbud

Process

16.01 Utreda olyckor och tillbud inom jarnvagsomradet

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
skannats och overforts till - Med undantag av avtal
arendehanteringssystem som ska bevaras

Process

16.02 Utreda olyckor och tillbud inom luftfartsomradet

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Inkomna stérningsrapporter pa | 1 ar efter skanning Pappershandlingar
papper

Process

16.03 Utreda olyckor och tillbud inom sjofartsomradet

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Handlingar med underlag till Efter att den arliga Samtliga handlingar
Transportstyrelsens arliga redovisningen har

redovisning av sammanstallts

fritidsbatsolyckor, pressklipp

och kopior pa polisrapporter
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Verksamhetsomrade
18. Konstruera och félja upp prov

Processgrupp
18.01 Konstruera prov

18.01.03 Konstruera prov inom vagtrafikomradet

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar

Forarprov, provversioner med Nar de inte langre behévs | Elektroniska handlingar
fel for verksamheten
Avser felaktiga

provversioner upprattade
ar 2011 eller tidigare och
som av tekniska orsaker
inte har kunnat dverforas
till system for bevarande

Administrativa falt i systemet for | Vid 6verforing till system | Elektroniska handlingar
provkonstruktion fér bevarande




Verksamhetsomrade

19. Tillverka behorighetshandlingar

Process

19.01 Tillverka forarbevis for framférande av jarnvéagsfordon
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Inkomna handlingar som har
skannats och dverforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av avtal
som ska bevaras

Pappershandlingar

Process

19.06 Tillverka forarbevis fér moped, terranghjuling och skoter

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Grundhandling

6 manader efter skanning

Pappershandlingar

Omgjorda grundhandlingar och
kompletteringar

6 manader efter skanning

Samliga handlingar

Process
19.07 Tillverka korkort

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Grundhandling

6 manader efter skanning

Pappershandlingar

Omgjorda grundhandlingar och
kompletteringar

6 manader efter skanning

Samtliga handlingar

Process
19.08 Tillverka taxilegitimation

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Grundhandling

6 manader efter skanning

Pappershandlingar

Omgjorda grundhandlingar och
kompletteringar

6 manader efter skanning

Samliga handlingar

Process

19.09 Tillverka yrkeskompetensbevis

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Yrkeskompetensbevis, god-
kanda elever

6 manader efter skanning

Pappershandlingar

Yrkeskompetensbevis, god-
ké&nda elever

11 ar efter registrering i
register

Elektroniska handlingar
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Verksamhetsomrade
20. Administrera skatter och avgifter

Processgrupp
20.01 Administrera skatter och avgifter at andra
20.02 Administrera avgifter for Transportstyrelsens rakning

| aktiviteterna till processerna:

20.01.01 Administrera infrastrukturavgift

20.01.02 Administrera fordonsskatt

20.01.03 Administrera felparkeringsavgift

20.01.04 Administrera saluvagnskatt

20.01.05 Administrera trangselskatt

20.01.06 Administrera vagavgift

20.02.01 Administrera registerhaliningsvgifter
20.02.02 Administrera tillsynsavgifter

20.02.03 Administrera ansokningsavgifter for tillstand

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Handlingar som har skannats 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
och overforts till - Med undantag av

arendehanteringssystem handlingar som har

skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter

skanning
Handlingar i &renden som har 10 ar efter att de har Pappershandlingar
registrerats i Diabas med diarieforts
klassificeringen RE10B
Handlingar i &renden som har 10 ar efter att de har Pappershandlingar och
registrerats i Diabas med registrerats i elektroniska handlingar

klassificering AV60B, RE50B, arendehanteringssystem
RE60B och EK30B

Handlingar som har 10 ar efter att de har Elektroniska handlingar
klassificerats i kategorierna DIV | registrerats i

eller OVR arendehanteringssystem

Metadata i form av sbkbegrepp | | samband med att Elektroniska handlingar
for handlingar och arenden i handlingarna i arendena

arendehanteringssystem gallras

Bestridande eller omprévning 10 ar efter att handlingarna| Elektroniska handlingar
av, samt skrivelser om olika har inkommit och pappershandlingar
avgifter

Forteckning dver utsénda 6 ar efter att handlingarna | Elektroniska handlingar

skatteavier har upprattats
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Uppgifter fran Plusgirot om
inbetalningar av skatter och
avgifter

6 ar efter att handlingarna
har inkommit

Elektroniska handlingar
Pappershandlingar

Manadsrapporter rérande
skatter och avgifter

10 ar efter att handlingarna|
har upprattats

Samtliga handlingar

Odefinierade inbetalningar
(Odefar)

Efter att bevakningen har
avslutats och nar
handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten

Elektroniska handlingar

Omféringslistor, inkomster

10 ar efter att handlingarnal
har upprattats

Samtliga handlingar

Skatteavstamningshandlingar,
dagliga

1 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Skatteavstamningshandlingar,
manadslista

6 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Skattestatistik (avstamning)

1 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Stoppade utbetalningar, lista

Efter kontroll av att
handlingarna inte langre
behovs i verksamheten

Samtliga handlingar

Yttranden till
Kronofogdemyndigheten
gallande trangselskatt,
parkeringsanmarkningar och
fordonskatt.

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Yttranden till Kronofogde-
myndigheten gallande restférda
vagtrafikskatter

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Aterkallelser fr&n Kronofogde-
myndigheten

6 ar efter att arendet har
avslutats

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Handlingar i &renden om
nedsattning eller aterkallelse
fran Kronofogdemyndigheten,
kategori NEDSATTN

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i arenden rérande
in- och utbetalningar, kategori
OPOST

10 ar efter att de har
registrerats i

arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden rérande
vardepost, kategori VPOST

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
autogiroavtal, kategori
AUTOGIRO

1 ar efter att avtalet har
upphort att gélla

Elektroniska handlingar

Handlingar i paborjade arenden
om autogiroavtal som inte
fullféljts, kategori AUTOGIRO

1 &r efter att arendet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Returnerade postférsandelser,
kategori POSTRETUR

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Returnerad post som har
skannats till
arendehanteringssystem

Omedelbart efter att
returen har skannats eller
hanterats

Pappershandlingar

Process

20.01.01 Administrera infrastrukturavgifter

Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Handlingar i &renden om
Svinesundsforbindelsen,
kategori S-SUND

6 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Process
20.01.02 Administrera fordonsskatt

Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Handlingar i &renden om
autogiroavtal

1 &r efter att avtalet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Handlingar i paborjade arenden
om autogiroavtal som inte har
fullfoljts

1 &r efter att arendet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Kopior pa utgaende avtal (PDF)

93 dagar efter att
originalhandlingarna har
expedierats

Elektroniska handlingar

Uppgifter om preskribering av
fordonsskatt

6 ar efter att handlingarna
har upprattats

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Uppgifter om paminnelser om
fordonsskatt

3 ar efter att handlingarna
har upprattats

Elektroniska handlingar

Uppgifter om restféring
fordonsskatt

6 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Skuldsanering, skatt

10 &r efter att rendet har
avslutats

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Handlingar i &renden om
fordonsskatt, kategori SKA och
F-SKATT

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
drojsmalsavgift, kategori
DROJSM.AVG

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Process

20.01.03 Administrera felparkeringsavgift

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Registreringsunderlag,
parkeringsanmaérkningar

6 manader efter skanning

Pappershandlingar

Registreringsunderlag,
parkeringsanmarkningar

3 ar efter betald
parkeringsanmarknings-
avgift eller efter det att
betalningsansvaret har
undanrgjts eller nar
fordningen preskriberats

Elektroniska handlingar,
nytt beslutssystem fran
2014 och framat

Registreringsunderlag,
parkeringsanmaérkningar

6 ar efter att de har
registrerats

Elektroniska handlingar
- Bildfangst 1

Paminnelser om
parkeringsanmarkningsavgifter

3 ar efter betald
parkeringsanmarkningsav
gift eller efter det att
betalningsansvaret har
undanrgjts eller nar
fordringen preskriberats

Elektroniska handlingar
Transaktionspost

Paminnelser om
parkeringsanmarkningsavgifter

2 &r efter att de har
expedierats

Elektroniska handlingar
Koncept i pdf-format

Handlingar i &renden om
parkeringsanmarkningar,
kategori PANM

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Returnerad post om
parkeringsanmarkningar,
kategori RETUR PANM

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Returnerad post om
parkeringsanmarkningar

Omedelbart efter att
returen skannats eller
hanterats

Pappershandlingar

Handlingar i arenden om
bestéllning av
parkeringsanmarknings-
blanketter och nummerserier

3 méanader efter att
bestéllningen har
inkommit

Elektroniska handlingar
Pappershandlingar

Fellistor,
parkeringsanmarkningsregistret

2 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Avstallt parkeringsanmarknings-
register (BPARENL1)

10 ar efter avstallning

Handlingar pa mikrofilm
och elektroniska
handlingar

Avstéllt indexregister till
parkeringsanmarkningsregister

10 ar efter avstallning

Handlingar pa mikrofilm
och elektroniska
handlingar

Process

20.01.05 Administrera trangselskatt

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
autogiroavtal

1 &r efter att avtalet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Handlingar i paborjade arenden
om autogiroavtal som inte har
fullfoljts

1 ar efter att arendet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Kopior pa utgaende avtal (PDF)

93 dagar efter att
originalhandlingarna har
expedierats

Elektroniska handlingar

Handlingar i kundtjanstarenden
inklusive loggade uppgifter och
handlingar

1 &r efter att arendet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Avier for skattebeslutet, kopia
(pdf)

Efter att skatten har
betalats, omprévningen
har avslutats eller vid
preskribering

Elektroniska handlingar

Avier for tillaggsavgift, kopia
(pdf)

Efter att skatten har
betalats, omprévningen
har avslutats eller vid
preskribering

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Betalningspaminnelse, kopia
(pdf)

Efter att skatten har
betalats, omprévningen
har avslutats eller vid
preskribering

Elektroniska handlingar

Uppslagslogg

5 ar efter att loggposten
har upprattats

Elektroniska handlingar

Kommunikationsfiler for
betalning och utskrift, kopia

6 manader efter
Overforing

Elektroniska handlingar

Tekniska kontroll- och
avstamningslistor, dagliga uttag

Efter avstdmning och
kontroll av att uppgifterna
ar korrekta och nar
handlingarna inte langre
behdvs i verksamheten

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Tekniska kontroll- och
avstamningslistor, uttag vid
skattebeslutskérningen

Efter att skatten har
betalats eller
omprdévningen har
avslutats

Elektroniska handlingar
och pappershandlingar

Handlingar i &renden om
trangselskatt, kategori T-SKATT
och TRANGSEL

6 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Returnerad post om
trangselskatt

Omedelbart efter att
returen har skannats eller
hanterats

Pappershandlingar

Process
20.01.06 Administrera vagavgift

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
autogiroavtal, kategori
AUTOGIRO

1 &r efter att avtalet har
avslutats

Elektronisks handlingar

Handlingar i paborjade arenden
om autogiroavtal som inte har
fullfoljts, kategori AUTOGIRO

1 &r efter att arendet har
avslutats

Elektroniska handlingar

Kopior pa utgaende avtal (PDF)

93 dagar efter att
originalhandlingarna har
expedierats

Elektroniska handlingar




Process

20.02.01 Administrera registerhallningsavgifter
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Registerhallningsavgifter,
uppgifter om

6 ar efter att handlingarna
har upprattats

Samtliga handlingar

Handlingar i &renden om
vagtrafikregisteravgift, kategori
VTR-AVGIFT

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
pastallningsavgift, kategori PA-
AVGIFT

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
registreringsbevisavgift,
kategori REGBEVAVG

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Process

20.02.02 Administrera tillsynsavgifter

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i &renden om
tillsynsavgift for férarbehorighet,
kategori FB

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
tillsynsavgift for trafiktillstand,
kategori TFT

5 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Handlingar i &renden om
tillsynsavgift fér kér- och
vilotider, kategori KOV-AVGIFT

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar

Uppréattade handlingar i form av
uppdragsfilerna CU12 och
CuU19

1 ar efter att handlingarna
har upprattats och
informationen har
Overforts till
vagtrafikregistrets
redovisningsdel REDOV
- Under forutsattning att
informationen i REDOV
bevaras

Elektroniska handlingar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Inkomna handlingar i form av
bekraftelsefilerna CU13a och
CUl3c

1 ar efter att handlingarna
har inkommit och
informationen har
overforts till
vagtrafikregistrets
redovisningsdel REDOV
- Under forutséttning att
informationen i REDOV
bevaras

Elektroniska handlingar

Inkomna handlingar i form av
aterrapporteringsfilerna CU13b

2 ar efter att handlingarna
har inkommit och
informationen har
overforts till
vagtrafikregistrets
redovisningsdel REDOV
- Under forutsattning att
informationen i REDOV
bevaras

Elektroniska handlingar

Process

20.02.03 Administrera ansékningsavgifter for tillstand

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Korkortsavgifter, outlosta
inbetalningar i
redovisningssystem

Efter kontroll av att
handlingarna inte langre
behovs i verksamheten

Samtliga handlingar




Verksamhetsomrade
21. Betala ut bidrag
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Bidrag ur bilskrotningsfonden,
skrivelse

10 &r efter att arendet har
avslutats

Pappershandlingar

Process

21.01 Betala ut supermiljdbilspremie

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som har skannats
och 6verforts till
arendehanteringssystem

6 manader efter skanning
- Med undantag av
handlingar som har
skannats innan ar 2011
som far gallras 10 ar efter
skanning

Pappershandlingar

Handlingar i &renden om
miljébilspremie, kategori
MBILPREMIE

10 ar efter att de har
registrerats i
arendehanteringssystem

Elektroniska handlingar
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Verksamhetsomrade
22. Prova andra organisationers beslut

Process

22.01 Prova tvister mellan jarnvagsforetag och infrastrukturforvaltare

Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Inkomna handlingar som har 6 manader efter skanning | Pappershandlingar
skannats och dverforts till - Med undantag av avtal
arendehanteringssystem som ska bevaras




