Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter
om gallring och annan arkivhantering

RIZSANK VL

RA-MS 2004:6

Foreskrifter om andring i Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 1997:21) om
gallring hos Arbetsmarknadsstyrelsen och lansarbetsnamnderna;

beslutade den 28 januari 2004.

Riksarkivet beslutar med stod av 12 § forsta stycket arkivforordningen (1991:446)
betraffande verkets foreskrifter (RA-FS 1997:21) om gallring hos lansarbets-
namnderna och Arbetsmarknadsstyrelsen att avsnitt 2 och 7 i bilagan skall ha fol-
jande lydelse (RA dnr 231-2003/1869, 232-2003/1445 och 231-2003/2134).
Bilagan kommer darefter att ha féljande innehall.

Denna férfattning trader i kraft omedelbart.

Per Jansson

Thomas Gafvert

Myndighetsspecifika féreskrifter om gallring och annan arkivhantering kungérs i en
sarskild publikation (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till férfattningssamlingsférordningen
(1976:725, med andring 1991:1203).

| serien RA-MS kan aven Riksarkivets férvaltningsbeslut om gallring och annan
arkivhantering medtas
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1 Planering, ledning, uppfélining och administration

For handlingar rérande personaladministration hanvisas till Riksarkivets foreskrifter och
allmanna rad om bevarande respektive gallring av handlingar tillkomna genom lokal
I6ne- och personaladministrativ verksamhet hos statliga myndigheter (RA-FS 1996:4)
och Riksarkivets gallringsbeslut 1986:43 for myndigheter anslutna till SLOR (statligt

[6neutrakningssystem).

For handlingar rérande ekonomiadministration hanvisas aven till Riksarkivets fore-
skrifter och allménna rad om gallring av vissa handlingar hérande till redovisnings-
systemet Cosmos (RA-FS 1993:4) samt Riksarkivets gallringsbeslut 1985:91 for till

system S anslutna myndigheter.

Handlingar

Allman administration

Protokoll vid inventering av kontant-
kassa

- Inbetalningsverifikation

- Ovriga exemplar

Protokoll vid tdmning av myntbéssa
i telefonautomat

- Inbetalningsverifikation

- Ovriga exemplar

Ovriga protokoll/minnesanteck-
ningar/féredragningslistor med
beslutsanteckningar

Beslutsordningar och attestliggare i
original framstallda av den egna
enheten

Av andra enheter ingivna besluts-
ordningar och attestliggare

Attestliggare for hdmtning av
vardepost

Protokoll, rapporter och dverens-
kommelser med anledning av
revision/inspektion/uppféljning

Underlag for ovanstaende i form av
enkater/motsvarande

Gallringsfrist/-

tidpunkt

Vid inaktualitet

10 ar

Vid inaktualitet

Anmarkning

Bevaras

Bevaras

T.ex. underlag for av lans-
arbetsnamnden utférda
sammanstalliningar

Bevaras
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Upptagningar anvanda vid bearbet-
ning av undersokningsmaterial

Arkivexemplar av ej diarieford eller i
annan ordning registrerad rutin-
korrespondens av ringa eller tillfallig
betydelse.

Antagna anbud och offerter

Ej antagna anbud och offerter
Avtal

Verksamhetsplanering och verk-

samhetsuppféljning i original
framstéllda av den egna enheten

Verksamhetsplanering och verk-
samhetsuppféljning av andra
enheter, inkomna for kdAnnedom

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet.

-- Bevaras

Vid inaktualitet

-- Bevaras

-- Bevaras

Vid inaktualitet

Statistik, prognoser, planeringsinformation

For AMS utarbetade prognoser

Kortsiktiga prognoser éver den
I6bpande verksamheten

Utdata

Upptagningar

-- Bevaras. Utgor underlag
for lansarbetsnamndernas

planering.

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet Bevaras om de ingar i
annat material som skall
bevaras.

10 ar | enlighet med lag om

arbetsférmedlingsregister
(1994:459).
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Byggplanering, byggnadstillstand

Ansdkan om byggnadstillstdnd/an- 2 ar
malan om planerat byggnadsarbete

Rekommendation om paborjandetid 2 ar
for byggnadsarbete

Meddelanden angaende rekom- 2 ar
mendation om pabérjandetid

Meddelande om paborjat byggnads- 2 ar
eller anlaggningsarbete

Ritningar av planerade byggnader, 2 ar
kopior

Byggnadstillstand 2ar

Foredragningslista for byggnads- - Bevaras
arenden

Inventering av byggnadsverksamhet 2 ar

Register 6ver byggnadsarenden - Bevaras
Objektkort 2 ar
Inkomna skrivelser, rutinarenden 2 ar

Varsel, driftsinskrankningar

Varsel om driftsinskrénkning/ komp- -- Bevaras
lettering av underrattelse som
lAmnats enligt 6 § framjandelagen

Forteckning dver personer berdrda -- Bevaras
av driftsinskrankning

Manadsrapport 6ver anmalda -- Bevaras
varsels verkstallighet

Manadssammandrag 6ver anmalda - Bevaras
varsels verkstallighet

Manadsrapport av inkomna varsel -- Bevaras

Handlingar rérande varsel Vid inaktualitet
overlamnade fér kdnnedom

System for utbetalning av bidrag/stdd till arbetsgivare
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INDATA

Ansokan/beslut om bidrag/stéd Se respektive atgard under
- Underlag for utbetalningar arbetsomrade 3.

- Ovriga exemplar 10 ar

Anvisningskort
- Underlag for utbetalningar 10 ar
- Ovriga exemplar 2 ar

Rekvisition av bidrag/stod till

arbetsgivare

- Underlag for utbetalningar 10 ar
- Ovriga exemplar 2 ar

ADB-REGISTER

Register dver arbetsgivare D& uppgifterna inte Under forutsattning att erfor-
langre behdvs for ut- derliga kontrolluppgifter
betalning av bidrag/stéd [amnats.
eller bearbetning
centralt vid AMS, dock
tidigast efter 1 ar.

Register dver arbetstagare Dito.
Register dver l[6nebelopp D& uppgifterna inte Under forutsattning att erfor-
langre behdvs for ut- derliga kontrolluppgifter

betalning av bidrag/stéd lamnats.
eller bearbetning
centralt vid AMS.

Register for underlag till avisering Dito.
och betalningsuppdrag till postgirot

Register dver utbetalda summor D& uppgifterna inte Under forutsattning att erfor-
(Statistikregister) langre behdvs for derliga kontrolluppgifter
statistikframstéllning lamnats.

eller bearbetning
centralt vid AMS.

UTDATA
Avisering om utbetalt bidrag 1ar
Utskrift av arbetsgivare Vid inaktualitet

Utskrift av arbetstagare Vid inaktualitet
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Utskrift av transaktioner
Statistiksammanstallning
Belaggningsstatistik
Intendentur

Inventarieforteckningar

ADB-system for inventarie- och
lokalredovisning

Handlingar rérande lokaler
(hyreskontrakt o. dyl.)

Kontrakt rérande maskiner
Fordonshandlingar
Fordonsjournaler
Fordonskort

Kontokort

Besiktningshandlingar

10 &r
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

D& uppgifterna ar

inaktuella eller 6verforts

till ny forteckning.

Vid inaktualitet Under forutsattning att
uppgifter om levande
inventarier bevaras.

Vid inaktualitet Avser kopior.

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Ovriga amnesordnade handlingar

Handlingar rérande metodutveckling Vid inaktualitet med

undantag for projekt-
rapporter och andra
redovisningar av projekt.

Handlingar rérande budgetplanering Vid inaktualitet

och budgetuppféljning
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2 Arbetsformedling med platsformedling, vagledning,
arbetsmarknadspolitiska atgarder och stod till arbets-
handikappade

For flera atgarder gemensamma handlingar

Beslut om atgéard

- Beslutande enhets exemplar -- Se respektive atgard
- Underlag for utbetalningar 10 ar nedan.
- Ovriga exemplar 2ar Bokfdringsverifikation.

Rekvisition av bidrag

- Underlag for utbetalningar 10 ar
- Ovriga exemplar 2 ar Bokforingsverifikation
Avisering om utbetalat bidrag 2 ar

Overklaganden/besvar/Omprov-

ningar

- Besvarsinstansens exemplar -- Bevaras
- Ovriga exemplar 2 ar

Yttranden, overklaganden/
besvar/omprévningar
- Besvarsinstansens exemplar --

- Arkivexemplar hos yttrande -- Bevaras
instans
- Ovriga exemplar 2 ar Bevaras

Aktivitetsgaranti

Overenskommelse om samverkan - Bevaras (handlingen
diariefors)

Tjansteomraden for -- Bevaras

aktivitetsgarantin

Anvisning om aktivitetsgarantin 2 ar

Underlag for anvisning, 2 ar
Aktivitetsgaranti

Meddelande om aktivitet 2 ar

Bekraftelse Deltagande i Aktivitet 2 ar
med Samverkanspartner

Anvisning till Aktiviteter inom 2 ar
vagledning och platsférmedling

Underlag for anvisning Aktiviteter 2 ar
inom vagledning och

platsformedling
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Meddelande om Anvisning till 2 ar
Aktiviteter inom vagledning och
platsformedling

Anvisning till Deltagande i projekt 2ar

Underlag for anvisning Projekt 2 ar
Anvisning till Férberedande 2ar
aktiviteter

Underlag fér Anvisning till 2ar
Forberedande aktiviteter

Anvisning — Férberedande 2 ar
utbildning

Underlag for Anvisning — 2ar

Férberedande utbildning

Friarsforsoket

Beslutsunderlag / -- Bevaras
Overenskommelse om friar

Anstéllningsavtal (kopia) -- Bevaras
Bekraftelse 2ar

Anvisning till fridr 2ar

Generationsvaxling

Ansokan/Overenskommelse om 2 ar
generationsvaxling

Internpraktik
Ansdkan Interpraktik 2 ar

Lonebidrag

Bekréftelse av anstéllning -- Bevaras

Offentligt tillfalliga arbeten (OTA)

Anvisning / Beslut 2ar
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Resursarbete

Beslut om resursarbete

Beslutsunderlag beredskapsarbete
(resursarbete)

Sarskilt introduktions- och uppféljningsuppdrag (SIUS)

SIUS-uppdrag
Kartlaggningsblankett

Anvisning Aktiviteter

Anvisning om Sarskild stédperson
for introduktion och uppfd6ljning
(SIUS)

Ungdomsgaranti

Anvisning till utvecklingsinsatser
inom det kommunala
ungdomsprogrammet

Bekraftelse, Deltagande i utveck-
lingsgarantin for arbetslésa ung-
domar

Underlag fér hanvisning till utveck-
lingsgaranti for 20-24 aringar

Deltidsuppdraget

Blankett/Intyg for deltidsarbetslosa

-- Bevaras
-- Bevaras
2 ar
2 ar
2 ar
2 ar
2 ar
-- Bevaras

Samtycken / registrering av halsotillstand — individuella

handlingsplaner

Samtycke for arbetshandikapp

Individuell handlingsplan
(Beskrivning av tjanster och
kundens atagande samt tidplan)

Vid inaktualitet - dock

senast 2 ar efter av-

aktualisering

-- Bevaras
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Arbetsférmedling, vagledning

Registerkopia (gront kort, for hand-  Efter dossiéns ater-
laggares lan av sokandedossiéer)  lamnande.

Samtycke till ADB-registrering av Vid inaktualitet, dock
arbetshandikapp senast 2 ar efter av-
aktualisering.

Lakarutlatande om halsotillstand

- Utfardande enhets exemplar

- Utlatanden inkomna fran andra -
instanser 2ar

Lakarintyg vid 6gonsjukdom
- Utfardande enhets exemplar --
- Intyg inkomna fran andra instanser

2 ar

Testunderlag i samband med 5 ar
arbetspsykologisk utredning (APU)
samt dvriga testunderlag
Redovisning av arbetspsykologisk
utredning/ psykologsamtal
- Utfardande enhets exemplar --
- Redovisningar inkomna fran andra

instanser 2 ar
Anvisningskort 2 ar
Orderblanketter Vid inaktualitet
Intyg om réatt till arbetsloshets- Vid inaktualitet, dock
ersattning senast efter 3 ar

Kulturarbetsférmedling

Musikeroversikt --
Engagemangsoversikt -
Engagemangsrapport Vid inaktualitet, dock

senast 2 ar efter av-
aktualisering.

Engagemangskontrakt Vid inaktualitet, dock

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Samtliga atgarder

Aven nordiskt formed-
lingssamarbete

Avser till arbetsformed-
lingen inkomna hand-

lingar rérande svenska
arbetssokande i utlandet.

Bevaras

Bevaras
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Bokningsbekréftelse

Kulturarbetare, ansdkan om
arbetstillstand, arbetsgivarintyg

Arbetserbjudande kulturomradet

senast 2 ar efter av-
aktualisering.
Vid inaktualitet, dock
senast 2 ar efter av-
aktualisering.

Vid inaktualitet, dock
senast 2 ar efter av-
aktualisering.

Vid inaktualitet, dock
senast 2 ar efter av-
aktualisering.

Flyttningsbidrag (respenning, sékande- och tilltradesresor,
bohagstransporter, starthjalp, manadsresor och traktamente vid

dubbel boséattning)

Ansokan/Beslut om resor och
traktamente for sékande-, tilltrades
och aterresor

2 ar

Ansotkan/beslut om bohagstransport 2 ar

Avrop, bohagstransport

Ansdkan/beslut om flyttningsbidrag
(starthjalp, manadsresor m.m.)

Ansokan/beslut om reseersattning

Bestallning av biljett/biljett-
bestallningar

Biljettbestallning, manadsresa vid
dubbel bosattning

Rekvisition av manadsbiljett for
dagliga resor

Rekvisition av ersattning dagliga
resor

Forsakran vid beviljat traktamente
Redovisning av utlamnade L-
anvisningar

2 ar

2 ar Avser aven merkostnads-
bidrag, pendlingsstéd

2 ar Aven vid arbetsmark-
nadsutbildning och andra
atgarder samt for
sOkanderesor till andra
lander

10 &r Avser aven manadsresa
for ungdom

10 ar

2 ar

2 ar Avser resor vid AMU

2 ar
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- Underlag for utbetalning 10 &r

- Ovriga exemplar 2 ar

Ifrdgasatt aterbetalningsskyldighet Avser aven mer-
av bidrag/beslut om aterkrav kostnadsbidrag.
- Underlag for aterbetalning 10 ar

- Ovriga exemplar 2 ar

Rapport dver personer som beviljats Omedelbart
hjalp vid flyttning

Ansokan/Beslut om stkanderesa 2 ar
fran Sverige till Finland

Ansdkan/Beslut om s6kanderesa 2 ar
fran Finland till Sverige

Resehjelp 2 ar Norsk blankett

Ansokan om inldsen av egna hem
- Beslutande enhets exemplar - Bevaras

Bevaras

Utredning och yttrande fran Lans-
bostadsnamnd, inlésen av egna
hem

Anstallningsstod®

Arbetsgivarstod 2 ar

Forteckningar 6ver foretag och  Vid inaktualitet
personer for vilka foretag sokt

rekryteringsstod

Beslut och beslutsunderlag, 2 ar
rekryteringsstod

Ansdkan om beredskapsarbete
med bilagor
- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras

Beslut om beredskapsarbete, Avser aven avslag.
foredragningslista
- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras

Beslutsmeddelande, bered- 2ar Avser bifall, avslag eller
skapsarbete aterkallande

Slutligt beslut om statsbidrag

! Under denna rubrik aterfinns delar av det som tidigare var placerat under: Rekryteringsstod,
Beredskapsarbete och Utbildningsvikariat
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for beredskapsarbete, fore-
dragningslista
- Beslutande enhets exemplar

Beslutsmeddelande rérande
slutligt statsbidrag for bered-
skapsarbete

Kostnadssammanstallning,
beredskapsarbete

- Beslutande enhets exemplar
- Ovriga exemplar

Missivskrivelse till ansdkningar
m.m.
- Beslutande enhets exemplar

- Ovriga exemplar

Objektplan
- Beslutande enhets exemplar
- Ovriga exemplar

Objektliggare

Handlaggning av &renden som
galler beredskapsarbete

- Beslutande enhets exemplar
- Ovriga exemplar

Yttranden fran myndigheter
utanfor Arbetsmarknadsverket
(t.ex. lansstyrelserna)

Tillstand att paborja bered-
skapsarbete
- Beslutande enhets exemplar

Startbesked, beredskapsarbete

Utbetalning
- Exemplar i objektsdossié

Korrespondens angaende
anvisning
- Beslutande enhets exemplar

- Ovriga exemplar

-- Bevaras
2 ar

-- Bevaras
2 ar

Omedelbart efter kameral-

avslutning

2 ar

-- Bevaras
2 ar

- Bevaras
-- Bevaras
2 ar

- Bevaras
-- Bevaras
Omedelbart efter kameral-

avslutning

- Bevaras

Omedelbart efter kameral-
avslutning
2 ar
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Inkomna beslut om
I6nesattning, anstallningstid,
anstallningens omfattning m.m.
for anvisade

- Beslutande enhets exemplar

- Ovriga exemplar

Paminnelse om slutredovisning

Redovisning av
beredskapsarbete
Gransknings-PM

Ovrig korrespondens

- Beslutande enhets exemplar
- Ovriga exemplar

Registerkort dver beredskaps-
arbete

Forteckning over beredskaps-
arbetare och foretag

Beslut och beslutsunderlag,
beredskapsarbetare (enskilda
av icke investeringskaraktar)
Anmalan om utbildningsvikariat
med eller utan avdrag

Beslut om Allméant anstallnings-
stod, Beslutsunderlag/éverens-
kommelse, Bekraftelse av an-
stallning

Beslut om Forstarkt anstall-
ningsstod,
Beslutsunderlag/6verens-
kommelse, Bekraftelse av
anstallning

Beslut om Forstarkt anstall-
ningsstod
(Utokat),Beslutsunderlag/évere
nskommelse, Bekraftelse av
anstallning

Beslut om Sarskilt anstall-
ningsstod,
Beslutsunderlag/6verens-
kommelse, Bekraftelse av
anstallning

Omedelbart efter kameral-
avslutning
2 ar

Omedelbart efter kameral-

avslutning

- Bevaras
-- Bevaras
-- Bevaras
2 ar

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

2 ar
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Stod till start av naringsverksamhet?

Ansdkan, beslutsmeddelande 2 ar
Starta eget

Meddelande om arbetsmark- 2 ar
nadsutbildning inskrivning Ami

Fran sokande ingiven verksam- Bevaras
hetsplanering och finansierings-

planering samt redovisning av

verksamheten

Inkomna yttranden over Bevaras
ansotkan

Anvisning - sarkskilt stod vid 2 ar
start av naringsverksamhet

Underlag for anvisning Sarskilt 2 ar

stod vid start av naringsverk-

samhet

Underlag / Beslut for sarskilt 2 ar

stod vid start av naringsverk-

samhet

Anstdkan om naringshjalp -- Bevaras

Meddelande om beslut, 2 ar
naringshjalp

Stod till utbildning av anstallda

AnsoOkan/Beslut -- Bevaras
Daganteckningar for -- Bevaras
arbetsgivare

Kostnadsspecifikation -- Bevaras
Berékning av stdd for utbildning

av anstallda

Deltagarlista - Stdd till utbild- - Bevaras

ning av anstallda

Ersattare anvisade av Arbets- - Bevaras
formedlingen
Stod till utbildning av anstallda

2 Under denna rubrik aterfinns delar av det som tidigare var placerat under: Starta eget bidrag och Naringshijalp
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Arbetsmarknadsutbildning, beslut om utbildningsbidrag t.o.m.
1992

Angéaende ersattning for resor vid arbetsmarknadsutbildning, se atgéard -
flyttningsbidrag ovan.

Ansdkan om arbetsmarknads-
utbildning
- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras

Ansdkan/beslutsmeddelande
arbetsmarknadsutbildning med
eller utan lanedel

- Beslutande enhets exemplar - Bevaras
Beslut om arbetsmarknads- Avser &ven avslag.
utbildning Bevaras

- Beslutande enhets exemplar -

Bifall till férlangning/fortsatt

utbildning
- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras
Underrattelse om beslut, 2ar Avser &ven avslag.

arbetsmarknadsutbildning

Meddelande om att beslut om

arbetsmarknadsutbildning

upphdrt att galla

- Beslutande enhets exemplar - Bevaras
- Ovriga exemplar 2 ar

Meddelande om att beslut om

arbetsmarknadsutbildning

har aterkallats

- Beslutande enhets exemplar - Bevaras
- Ovriga exemplar 2ar
Meddelande om beslut, 2ar Avser beviljande/avslag.

arbetsmarknadsutbildning

Register dver personer i arbets- Vid inaktualitet
marknadsutbildning

Bestallning av korrespondens- - Bevaras
utbildning
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Arbetsmarknadsutbildning, beslut om utbildningsbidrag
fr.0.m.1993

Angaende ersattning for resor vid arbetsmarknadsutbildning, se atgard -
flyttningsbidrag ovan.

Ansdkan om arbetsmarknads- 2 ar
utbildning
Ansokan/beslutsmeddelande om 2 ar

arbetsmarknadsutbildning
Ansotkan/beslutsmeddelande 2 ar
arbetsmarknadsutbildning

med lanedel

Beslutsunderlag, arbetsmarknads- 2 ar

utbildning
Beslut 2ar
Bifall till férlangning/fortsatt 2ar
utbildning

Meddelande om arbetsmarknads- 2 ar
utbildning

Meddelande om beslut om arbets- 2 ar
marknadsutbildning m.m.

Bestallning av korrespondens- -- Bevaras
utbildning

Register dver personer i arbets- Vid inaktualitet
marknadsutbildning

Arbetsmarknadsutbildning, |an efter avslutad utbildning

Anstkan om lan i samband med 2 ar
avslutad arbetsmarknadsutbildning

Underrattelse om beslut 2ar Avser dven avslag.
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Arbetsmarknadsutbildning, foéretagsutbildning

Anstkan om bidrag for arbets-
marknadsutbildning i féretag
- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras

Beslut om bidrag for arbets-
marknadsutbildning i féretag
- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras

Meddelande om beviljat bidrag for 2 ar
arbetsmarknadsutbildning i foretag

Kopior av foredragningslistor 2ar

Kopior av MBL-protokoll 2 ar

Anmalan, personer som deltagit i

utbildning

- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras
- Ovriga exemplar 2 ar

Utbildningsplan
-Beslutande enhets exemplar -- Bevaras
-Ovriga exemplar 2 ar

Redovisning av deltagare i arbets- 2 ar
marknadsutbildning i féretag

Forordnande av tillsynsman 10 ar
Arvodesrakning, tillsyn av arbets- 2ar
marknadsutbildning i foretag

Tillsynsrapport utbildning i féretag 2 ar

Manadsrapport fran foretag 2 ar

Beslut om inskrivning vid arbetsmarknadsinstitut

Se motsvarande handlingar under atgard - arbetsmarknadsutbildning, beslut om
utbildningsbidrag ovan.
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Ungdomslag

Overenskommelser om inrattande

av platser i ungdomslag

- Beslutande enhets exemplar 5 ar
- Ovriga exemplar 2 ar

Yrkesforberedande praktik inom férsvaret

Se motsvarande handlingar under atgard - arbetsmarknadsutbildning, beslut om
utbildningsbidrag t.o.m. 1992 ovan.

Ungdomspraktik

Anmalan/beslutsmeddelande om 2 ar
utbildningsbidrag under ungdoms-

praktik

Beslut om ungdomspraktik 2 ar

Overenskommelse om AMU i form 2 &r
av ungdomspraktik

Begéaran/beslut om efterqgift, 2 ar
finansieringsbidrag

Meddelande/beslut om arbets- 2 ar
marknadsutbildning, avskiljning

Akademikerpraktik

Se motsvarande handlingar under atgard - ungdomspraktik ovan.

Jobbsdkaraktivitet, JAS

Anmalan/beslutsmeddelande om 2 ar
utbildningsbidrag jobbsotkaraktivitet

Beslut om jobbsdkaraktivitet 2 ar

Meddelande/beslut om arbets- 2 ar
marknadsutbildning, avskiljning
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Ungdomsintroduktion

Beslut om ungdomsintroduktion/ 2 ar
ungdomsintroduktion for arbets-
handikappade

Meddelande om beslut om arbets- 2 ar
marknadsutbildning, avskiljning

Datortek

Beslut om datortek 2 ar

Meddelande om beslut om datortek 2 &ar

Kommunala ungdomsprogram®

Avtal om platser med kommunalt - Bevaras
ansvar

Beslut om plats med kommunalt 2 ar
ansvar

Meddelande om beslut om plats 2 ar
med kommunalt ansvar

Anvisning till utvecklingsinsatser 2ar
inom det kommunala ungdoms-
programmet.

Underlag for anvisning till utveck- 2 ar
lingsinsatser inom det kommunala
Ungdomsprogrammet

Bekréaftelse, Deltagande i utveck- 2 ar

lingsgarantin for arbetslésa
ungdomar

Invandrarpraktik

Anmalan/Beslutsmeddelande om 2 ar
utbildningsbidrag under invandrar-

praktik
Beslut om invandrarpraktik 2 ar
Meddelande/beslut om arbets- 2 ar

marknadsutbildning, avskiljning

% Under denna rubrik &terfinns delar av det som tidigare var placerat under: Kommunalt ansvar for ungdomar
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Vidgad arbetsprévning, VAP

Anmalan/beslut om inskrivning vid 2 ar
arbetsmarknadsinstitut Ami/
deltagande i arbetsprévning VAP

Meddelande om beslut om 2 ar
arbetsmarknadsutbildning,
avskiljning

Arbetspraktik®

Overenskommelse om arbetslivs- 2 ar
utveckling ALU
Beslut om kringkostnader, ALU

- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras

Beslut om arbetsplatsintroduktion 2 ar

Beslutsunderlag, 6verenskommel- 2 ar
se om arbetsplatsintroduktion

Meddelande om beslut om arbets- 2 ar
marknadsutbildning, avskiljning

Anvisning till Arbetspraktik 2 ar

Overenskommelse / Underlag for 2 ar
anvisning

Arbetshjalpmedel

Ansdkan om bidrag for inlasning av = 2 ar
facklitteratur pa ljudband

Ansokan/Beslut om arbetshjalp- 2 ar
medel

Arbetstekniska hjalpmedel, personliga

Ansdkan om bidrag till arbets- 2 ar
hjalpmedel

Underlag for upphandling enligt 2 ar
TUFFA-avtalet

Meddelande om beviljat bidrag 2 ar

* Under denna rubrik &terfinns delar av det som tidigare var placerat under: Arbetslivsutveckling (ALU) och
Arbetsplatsintroduktion (API)
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Stod till hjalpmedel p& arbetsplatsen®

Ansotkan/beslut om bidrag till
arbetsgivare for anordningar pa
arbetsplatsen

- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras
Ansdkan om bidrag till arbets-

hjalpmedel

- Beslutande enhets exemplar - Bevaras
Meddelande om beviljat bidrag 2ar

Anvisning - Stod till personligt - Bevaras
bitrade

Anvisning - Stod till hjalpmedel pa - Bevaras

arbetsplatsen
Ansdkan/beslut om bidrag till
arbetsbitrade

- Beslutande enhets exemplar -- Bevaras
Meddelande om beslut, arbets- 2 ar

bitrade

Motorfordon

Ansokan om bidrag och Ian till Bevaras

motorfordon

Offerter 10 ar

Lakarutlatanden for bilskatte- 10 ar

befrielse

Lakarintyg for bilskattebefrielse 10 ar

Meddelande om beviljat bidrag/lan 10 ar
Ordination av hjalpmedel Bevaras Fran landstinget.

Teckensprakstolk

Ansokan om bidrag till tecken- -- Bevaras
sprakstolk

Meddelande om beslut, arbets- 2 ar
hjalpmedel

5 Under denna rubrik aterfinns delar av det som tidigare var placerat under: Sérskilda anordningar pa
arbetsplatsen och Arbetsbitrade
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Lonebidrag, sarskilt [Ionebidrag, introduktionsbidrag

Ansotkan/beslut om l6nebidrag - Bevaras
Beslutsunderlag, 16nebidrag - Bevaras
Beslut, I6nebidrag -- Bevaras
Ansdkan om arbetsgivarstdd, -- Bevaras
I6nebidrag

Handlingsplan, I6nebidrag - Bevaras

Registerkort éver med l6nebidrag Vid inaktualitet
anstéllda

Strukturstdd inom byggarbetsmarknaden, Galaxen

Handlingar rérande samarbetet med Galaxen, byggnadsforetag och fack
bevaras. | 6vrigt se atgard - rekryteringsstod respektive I[6nebidrag ovan.

Offentligt skyddat arbete, OSA

Ansdkan om arbetsgivarstod, -- Bevaras
offentligt skyddat arbete

Beslutsunderlag, offentligt skyddat = -- Bevaras
arbete
Handlingsplan, offentligt skyddat -- Bevaras
arbete
Beslut, offentligt skyddat arbete -- Bevaras

Skyddat arbete, Samhallsforetag, senare Samhall AB

Handlingsplaner - Bevaras

Utredningskostnader (resor, ledsagare, 6versattning av betyg,
lakarintyg m.m.)

Angaende ersattning for resor vid utredningar, se atgard - flyttningsbidrag ovan.

Fakturor for lakarintyg och 2 ar Avser ej underlag for
Overséttningar utbetalningar.
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Otraditionella medel

Beslut om otraditionella medel -- Bevaras

Riktat anstéllningsstdod, RAS

Intyg for nyanstallningsstod Omedelbart

Tekostod

Ansokan om tillfalligt sysselsatt- -- Bevaras
ningsbidrag till &ldre arbetslos
arbetskraft inom tekoindustrin

Statsbidragsrekvisition, tillfalligt 10 ar
sysselsattningsbidrag till &ldre

arbetslés arbetskraft inom teko-

industrin

Ansokan/rekvisition av tillfalligt 10 ar
sysselsattningsbidrag till &ldre

arbetslés arbetskraft inom teko-

industrin

Industribestallningar

Handlingar rérande industri- 10 ar Under forutséttning att

bestallningar arendena diarieforts eller
registrerats i annan
ordning och att diarium/
register bevaras.

Praktisk arbetslivsorientering (PRAQO)

Handlingar och ADB-upptagningar Omedelbart
rérande PRAO

Ekonomiskt st6d vid arbetsléshet (erkand arbetsloshetskassa,
statlig arbetsléshetskassa och kontant arbetsmarknadsstdd)

Forhandsmeddelande om ifragasatt

ratt till arbetsloshetskassa/kontant

arbetsmarknadsstod

- beslutande enhets exemplar

- Gvriga exemplar 5 ar (I KAS-akt)

Vid inaktualitet

Meddelande om ifragasatt ratt till
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ersattning
- beslutande enhets exemplar 5ar (I KAS-akt)
- Ovriga exemplar Vid inaktualitet

3 Arbetsmarknadsinstitut

Utgaende handlingar

Arkivexemplar av narvarorapporter - 2 ar
utbildningsbidrag

Liggare och register

Datoriserat lokalt register 6ver

sOkande

- Upptagningar for ADB -- Riksarkivet har beslutat
om sérskilda foreskrifter
om bevarande/-gallring
for uppgifter om arbets-
sdkande i ADB-register
som ar att betrakta som
arbetsformedlingsregister
(lagen om arbetsférmed-
lingsregister
(SFS1994:459).

- Utskrifter pa papper -- Bevaras

Dagboksblad - franvaro, sokande Vid inaktualitet

Arbetsgivarregister - PRYO-bank Vid inaktualitet

Utrustningsférteckningar Vid inaktualitet "Elevbostader"

Handlingar ordnade efter amne (dossiéer)

Dossiéer dver sdokande (inskrivna)

- Underrattelse om beslut bifall och  Omedelbart efter

kallelse fran Ami utskrivning

- Ovriga handlingar -- Bevaras

Lakardossiéer - Bevaras

Handlingar rérande arbets-

psykologiska tester

- Slutredovisningar -- Bevaras

- Ovriga handlingar 2 ar
Handlingar rérande forlaggning
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Forbindelse och fullmakt avseende
hyra och/eller kost

Meddelande om avflyttning
Information om bokning av rum
under arbetsmarknadsutbild-
ning/Ami

Besiktningsprotokoll - rums-

besiktning/inventarieférteckning
Kopior av rekvisitioner

4 Arbetslivstjianster

Avtal om uppdrag
Redovisning av uppdrag

Grundregister, RASK

Register, RASK
Medarbetare, RASK
Uppdrag, RASK

Transaktioner, RASK

5 Regional grunduthildning

Handlingar rérande den lI6pande
utbildningsverksamheten.

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras

Under forutsattning att
uppdragen diarieforts/
registrerats sa att ater-
s6kning av arenden kan
ske utan system RASK
samt att registret inte
langre behdvs for den
ekonomiska redovis-
ningen.

Dito
Dito
Dito

Dito
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6 Arbetstillstillstand

Handlingar rérande arbetstillstand

7 Totalforsvaret

10 ar

ARP-Personalplanlaggning

Beredskapsplan

Andringsuppgifter fran plan-
laggande myndighet
Andringsuppgifter fran lansarbets-
namnderna om krigsviktiga foretag
Personaldversikter
Personalplan/personaldversikt

Andrad krigsplacering

Upptagningar for ADB

Utdata
ADB-Friv

Arbetsgivarintyg rérande frivillig
personal inom totalforsvaret

Avtal for tjanstgoring inom total-
forsvaret

Elevlista efter kurs

Meddelande om krigsplacering for
personal inom frivilliga forsvaret

Krigstjanstgoringsorder for personal
inom frivilliga forsvaret

D& handlingen ersatts

av ny
Efter uppdatering

Efter uppdatering

Vid inaktualitet
Efter revidering
Efter revidering

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Efter avregistrering

Efter registrering

Efter avregistrering

Efter avregistrering

Under forutséttning att
arendena diarieforts eller

registrerats i annan

ordning och att diarium/

register bevaras.

Under forutsattning att
erforderliga uppgifter

overforts till AMS.
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Rutinkorrespondens med frivilliga,
ej diarieford

Rutinkorrespondens med organisa-
tioner, ej diarieférd

Upptagningar fér ADB

Ovriga utdata

Efter avregistrering

Efter avregistrering

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet



