
Riksarkivets myndighetsspecifika föreskrifter 
om gallring och annan arkivhantering
                                                                  

RA-MS 2001:46

Riksarkivets föreskrifter om ändring i Riksarkivets föreskrifter om gall-
ring och återlämnande av handlingar (RA-MS 2000:43) vid universitet
och högskolor; 

beslutade den 11 september 2001.

Med stöd av 12 § 1 st. arkivförordningen (1991:446) föreskriver Riksarkivet
om ändring av Riksarkivets föreskrifter om gallring och återlämnande av
handlingar (RA-MS 2000:43) vid universitet och högskolor. Föreskriften
kommer därefter att ha följande lydelse från och med den dag då denna
författning träder i kraft (dnr RA 231-2001/945). 

1 § Tillämpning och omfattning

Föreskriften gäller för:

Myndighet/Arkivbildare: Universitet och högskolor lydande under Utbildnings-
departementet samt Sveriges lantbruksuniversitet
(förutom de som upptas i bilaga sid. 3)

Handlingsslag: Handlingar hos universitet och högskolor
Tidsomfattning: För B-uppsatser 2000 – 

För resterande 1964 – 

2 § Gallring

Gallring får ske enligt bilaga.

3 § Återlämnande

Återlämnande får ske enligt bilaga.
 

Dessa föreskrifter träder i kraft den 24 september 2001.

Erik Norberg

Agneta Mann

Myndighetsspecifika föreskrifter om gallring och annan arkivhantering kungörs i en särskild
publikation (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till författningssamlingsförordningen (1976:725,
med ändring 1991:1203).

I serien RA-MS kan även Riksarkivets förvaltningsbeslut om gallring och annan
arkivhantering medtas.
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Bilaga till RA-MS 2001:46

Handling Gallringsfrist Anmärkning

Ansökan om utbildnings-
bidrag med bilagor, som
beviljats.

10 år Under förutsättning att det fram-
går av diarium eller annat register
vilka som fått bidrag

Ansökan om utbildnings-
bidrag med bilagor, som ej 
beviljats.

6 månader efter beslut Om överklagande sker skall
ansökan med bilagor bevaras.

Ansökan rörande vid uni-
versitet och högskola internt
ledigkungjorda medel med
bilagor. Gäller medel både
till lärare och elever.

10 år Under förutsättning att beslut och 
förteckning över vilka som fått
medel bevaras. 

Ansökan vid antagning till
universitet/högskola med
bilagor, från antagen
sökande.

6 månader efter beslut Gallring får sker under förut-
sättning att namn på antagen
student registrerats på veder-
börligt sätt.
Gäller även ansökningar inom
utbildningslinje.

Ansökan vid antagning till
universitet/högskola med
bilagor, från ej antagen
sökande.

6 månader efter beslut Om överklagande sker skall an-
sökan med bilagor bevaras i en
besvärsakt.
Gäller även ansökningar inom
utbildningslinje.

Ansökan om byte av studie-
ort.

1 år

B-uppsatser, uppsatser på
40-poängsnivå eller mot-
svarande

5 år från betygsdatum 
under förutsättning att 
betyget registrerats på
vederbörligt sätt 

Från gallring skall alltid undantas
uppsatser som bedöms ha ett
värde för forskningens behov,
inom eller utom den egna disci-
plinen, eller som bedöms vara av
allmänintresse.  

För uppsatser i ämnen där 40
poäng utgör den högsta nivån
skall särskild ställning tas till ett
eventuellt bevarande.

Examensansökan med
bilagor där examensbevis ej
utfärdats.

1 år Om överklagande sker skall
ansökan med bilagor bevaras.

Examensansökan med
bilagor där examensbevis 
utfärdats.

1 år efter att examens-
bevis utfärdats.

Handledarrapporter vid lärarutbildningar. 10 år
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Handling Gallringsfrist Anmärkning

Kursutvärderingar Vid inaktualitet

Om sammanställning ej
upprättats skall
kursutvärderingarna gallras
efter 10 år.

123456789101112LA
DOK (lokalt
ADB-baserat
dokumentationssyste
m) och LANT (lokalt
antagningssystem) Se
anmärkning.
Utdata
– Antagningslistor
– Registreringslistor
– Resultatlista från

prov och moment
– Övrig utdata
Indata
– Uppropslistor/registr

eringsunderlag
(indata i
registrerings-
processen)

– Övrig indata

5 år
10 år

10 år
Vid inaktualitet

5 år

Vid inaktualitet
 

Gallring får sker under
förutsättning att följande
utdata bevaras på arkiv-
eller åldringsbeständigt
papper:  
– examensbevis, 
– uppgift om betyg på

examensarbete, 
– betyg på hel kurs (under-

tecknad arkivlista), 
– betygsändring (under-

tecknad arkivlista) 
– beslut om

tillgodoräknande av
annan utbildning om det
ej har dokumenterats på
annat sätt (undertecknad
arkivlista) 

Samt att följande indata
bevaras:
– praktikintyg med

skriftliga omdömen som
ej  registrerats på annat
sätt.

Lärarkandidaternas
praktik-
rapporter/dagboksapp
orter.

10 år

Skrivelser till/från en
högskola eller ett
universitets centrala

förvaltning till/från samma skolas
institutioner.
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Handling Gallringsfrist Anmärkning

5 år Gallringen gäller
institutionerna eller
motsvarande.
Bevarande sker på
högskolans centrala
förvaltning eller
motsvarande.

Stipendieansökningar med
bilagor.

6 månader Under förutsättning att
det framgår av diarium
eller annat register
vilka som fått
stipendium

Skriftliga prov

Återlämnas till studenten
eller gallras 1 år efter
betygssättningen. 

Gallring får ske under
förutsättning att
provresultatet
registrerats på
vederbörligt sätt.
Gäller ej uppsatser för
60 poäng eller högre
(motsvarande),
examensarbeten,
specialarbeten eller
liknande av samma
självständiga karaktär,
eller uppsatser för 40
poäng skrivna av
studenter födda den
5:e, 15:e och 25:e i
månaden.
Ett arkivexemplar av
provformuläret skall
bevaras.
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Handling Gallringsfrist Anmärkning

* Konstnärliga utbildningar som inte omfattas av föreskriften

Högskolan i Borås: 
Textilhögskolan 

Göteborgs universitet: 
Institutionerna Högskolan för Fotografi och film, Högskolan för design och konst-
hantverk, Konsthögskolan Valand, Musikhögskolan samt Högskolan för teater, opera
och musikal

Luleå tekniska universitet: 
Institutionen Musikhögskolan i Piteå och Institutionen Teaterhögskolan. 

Teaterhögskolan i Malmö 
Konsthögskolan i Malmö 
Musikhögskolan i Malmö

Mälardalens högskola: 
Kammarmusikerutbildning

Danshögskolan i Stockholm 
Dramatiska institutet i Stockholm
Konstfack i Stockholm
Kungliga Konsthögskolan i Stockholm 
Kungliga Musikhögskolan i Stockholm 
Operahögskolan i Stockholm
Teaterhögskolan i Stockholm 

Umeå universitet: 
Institutionen Konsthögskolan


