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Foreskrifter om #ndring av Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2020:2

(RA-FS 2018:3) och allménna rad om aterliimnande Utkom frén trycket

eller gallring av handlingar vid upphandling; den 22 januari 2021
Omtryck

beslutade den 17 december 2020.

Riksarkivet foreskriver med stod av 11 § 4 och 12 § forsta stycket arkivforord-
ningen (1991:446) i fraga om Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2018:3) och
allménna rad om aterldmnande och gallring av handlingar vid upphandling

dels att 1 kap 1 § ska ha f6ljande lydelse,

dels att det ska inforas en ny 2 kap 3 §,

dels att bilagan ska ha f6ljande lydelse.

Forfattningen kommer dérfor att ha foljande lydelse fran och med den dag
dé denna forfattning trader i kraft.

1 kap. Omfattning och tillimpning

1§ Foreskrifterna giller for handlingar som inkommit eller upprittats vid
eller som har samband med upphandling som regleras i

— lagen (2016:1145) om offentlig upphandling,

lagen (2016:1146) om upphandling inom forsorjningssektorerna,

lagen (2016:1147) om upphandling av koncessioner,

lagen (2011:1029) om upphandling pé forsvars- och sédkerhetsomradet, samt
lagen (2008:962) om valfrihetssystem.

2§ Regler om sdkerhetsskyddad upphandling finns i sidkerhetsskyddslagen
(2018:585).

3§ Foreskrifterna géller for

— statliga myndigheter, med undantag for riksdagens myndigheter, regering-
en, Regeringskansliet och utrikesrepresentationen,

— sédana organ som avses i 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400), till den del handlingarna hérrér fran den verksamhet som avses
i bilagan till offentlighets- och sekretesslagen, och

— sadana enskilda organ som avses i lagen (2015:602) om éverlimnande av
allménna handlingar for forvaring.

4§ Foreskrifterna omfattar inte handlingar i mal som rér upphandling vid de
allménna forvaltningsdomstolarna eller de allmédnna domstolarna. For dessa
foreskrivs sarskilt.

5§ Riksarkivet kan, om sérskilda skél foreligger, besluta om undantag fran
dessa foreskrifter.
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2 kap. Aterlimnande eller gallring

1§ Handlingarna far gallras enligt vad som anges i bilagan till dessa foreskrifter.
Gallringsbara handlingar far dven aterlimnas under angivna forutsittningar.

Allmdéinna rdd. Gallringsfristerna utgdér minimigranser och annan reglering
kan innehalla krav pé langre gallringfrister. For att underlétta tillimpningen
har dven vissa handlingar som ska bevaras tagits med i bilagan.

2§ Handlingarna far inte gallras eller aterlimnas om de har eller kan antas
fa betydelse for forskning eller forstaelse av handlingar som bevaras.

Allmdénna rad. Handlingar kan generellt anses ha betydelse for forskning
om upphandlingen de hérrér ifran har stor paverkan pa samhéllet, beror ett
storre antal individer eller pa annat sétt medfor stora konsekvenser for de
berérda. Exempel pa sddana upphandlingar kan vara vid vissa storre
infrastrukturinvesteringar eller upphandlingar av omfattande ramavtal.

3§ Handlingar som efter en tid forlorar betydelse for verksamheten, till
exempel kopior och dverflodiga sammanstdllningar som har anvénts for till
exempel fortlopande avstdmning eller rapportering, far gallras med frister som
myndigheten sjdlv faststiller.

3 kap. Dokumentation
1§ Myndigheten ska dokumentera tillimpningen av dessa foreskrifter.
Allmdénna rad. Om myndigheten viljer att undanta handlingar fran gallring

eller att gallra vid en senare tidpunkt d4n vad som anges i bilagan bor skélen
till det dokumenteras.

1. Denna forfattning trader i kraft den 1 januari 2019".

2. Genom denna forfattning upphévs Riksarkivets foreskrifter och allmidnna
rad (RA-FS 2013:1) om gallring och aterldmnande av handlingar vid upp-
handling.

3. Denna forfattning far tillimpas frén och med den 1 januari 2017. De upp-
hivda foreskrifterna far fortsatt tillimpas pa handlingar vid upphandlingar
som har péborjats den 31 december 2016 eller tidigare.

1. Denna forfattning trdder i kraft den 1 februari 2021.

KARIN ASTROM IKO
Carl Billengren
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Bilaga

Handlingar som far aterlimnas eller gallras

Handlingar som ska bevaras har medtagits i bilagan for att underlétta tillimp-

ningen.

Handlingar

Bevarande, aterlim-
nande eller gallring

Anmirkningar

Upphandling enligt forfaranden i lagar enligt 1

kap. 1 § med undantag av

inklusive bilagor.

lagen (2008:962) om valfrihetssystem

Annons. Bevaras.

Avtal. Bevaras. Fran och med den 1 juli
1991.

Antagna anbud Bevaras. Avser dven antagna anbud

inklusive bilagor i
direktupphandlingar vars
vérde overstiger vardet
som anges i 19 kap. 30 §
andra stycket lagen
(2016:1145) om offentlig
upphandling.

Bilagor till antagna
anbud som utgors av
foremal som myndig-
heten beddmt inte dr
allmédnna handlingar.

Allmdnna rdd. Bor
bevaras i original-
form eller pa annat
sitt dokumenteras i
arendet exempelvis
genom en avbildning.

Avser till exempel
modeller och
arbetsprover.

Anbud inklusive
bilagor som inte har
antagits.

4 ér fran den dag
avtalet slots eller
upphandlingen
avbrots.

For ramavtal ska
fristen borja rdknas
fran det att det inte
langre dr mojligt att
utnyttja avtalet.

Avser dven anbud
inklusive bilagor som inte
har antagits i direkt-
upphandlingar vars virde
overstiger virdet som
anges i 19 kap. 30 § andra
stycket lagen (2016:1145)
om offentlig upphandling.
Allmdnna rdd.
Myndigheten bor, fore
verkstéllande av ater-
lamnande eller gallring,
sakerstdlla att uppgifter
om kvalificering och
utvirdering av inkomna
anbud framgér av den
dokumentation som

bevaras.
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Handlingar Bevarande, aterlim- | Anmirkningar
nande eller gallring

Individuell rapport Bevaras.

eller protokoll.

Bilagor till anbud Allmdénna rad. Bor Avser till exempel

som inte har antagits
och utgdrs av foremal
som myndigheten
beddmt inte dr
allmédnna handlingar.

bevaras i
originalform eller pa
annat sitt
dokumenteras i
arendet exempelvis
genom en avbildning
i4 ar fran den dag
avtalet slots eller

modeller och
arbetsprover.

upphandlingen

avbrots.
Anbudsansokningar | Bevaras. Avser upphandlingar dér
eller prekvalifice- anbudsgivare ansoker om
ringshandlingar att fa delta i upphand-
tillhérande antagna lingen.

anbud.

Ovriga anbuds-
ansOkningar eller

4 ar fran den dag
avtalet slots eller

Omfattar &ven annan
dokumentation som

prekvalificerings- upphandlingen tillhor anbudsansok-

handlingar. avbrots. ningen eller kvalifi-
ceringshandlingen.

Intyg, bevis eller Bevaras. Avser anbudsgivare som

motsvarande som har antagits.

inhdmtats for kontroll

av leverantdren.

Intyg, bevis eller 4 ar fran den dag Avser anbudsgivare som

motsvarande som avtalet slots eller inte har antagits.

inhdmtats for kontroll | upphandlingen

av leverantoren. avbrots.

Fortydliganden och Bevaras. Avser antagna anbud.

kompletteringar av
anbud och anbuds-
ansokningar.

Fortydliganden och
kompletteringar av
anbud och anbuds-
ansokningar.

4 ar fran den dag
avtalet slots eller
upphandlingen
avbrots.

Avser anbud som inte har

antagits.




Handlingar Bevarande, dterlim- | Anmirkningar
nande eller gallring

Handlingar vid Bevaras.

direktupphandlingar

vars virde dverstiger

virdet som anges i

19 kap. 30 § andra

stycket lagen

(2016:1145) om

offentlig upphandling.

Handlingar vid Naér de inte ldngre

direktupphandlingar | behovs for

vars varde inte redovisning, kontroll,

overstiger virdet som | revision eller for

anges i 19 kap. 30 § styrkande av

andra stycket lagen fordringar eller andra

(2016:1145) om réttigheter och

offentlig upphandling. | skyldigheter.

Ordererkdnnande. 2 ar efter det att
handlingen har
inkommit eller nir
avtalet har upphort
att vara giltigt.

Handlingar vid avrop | Bestallningar dar Avser inte upphandling

fran ramavtal,
rangordnade eller
med annan
fordelningsnyckel.

vérdet av det
bestdllda dverstiger
det som anges i 19
kap. 30 § andra
stycket lagen
(2016:1145) om
offentlig upphandling
bevaras.

av ramavtal.
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Handlingar Bevarande, aterlim- | Anmirkningar
nande eller gallring
Handlingar vid avrop | Bestdllningar dar Avser inte upphandling

fran ramavtal,
rangordnade eller
med annan
fordelningsnyckel.

vérdet av det
bestéllda inte
overstiger det som
anges i 19 kap. 30 §
andra stycket lagen
(2016:1145) om
offentlig upphandling
far gallras nér de inte
langre behovs for
redovisning, kontroll,
revision eller for
styrkande av
fordringar eller andra
rattigheter och
skyldigheter.

av ramavtal.

Handlingar vid avrop
fran ramavtal,
fornyad konkurrens-
utsdttning.

1. Antagna anbud
med bilagor bevaras.
2. Anbud som inte
har antagits 4 ar frdn
den dag avropsavtalet
slots eller den
fornyade konkurrens-
utsdttningen avbrots.

Avser inte upphandling
av ramavtal.

Upphandling enligt forfarandet i lagen (2008:9

62) om valfrihetssystem

Annons. Bevaras.
Kontrakt. Bevaras.
Forfragnings- Bevaras.
underlag.

Godkidnda ansok- Bevaras.

ningar om deltagande
i valfrihetssystem
inklusive bilagor.

Bilagor till anbud
som har antagits och
som utgors av
foremal som myndig-
heten bedomt inte dr
allmédnna handlingar.

Allmdénna rad. Bor
bevaras i original-
form eller pa annat
satt dokumenteras i
drendet till exempel
genom en avbildning.

Avser till exempel
modeller och
arbetsprover.




Handlingar

Bevarande, aterlim-
nande eller gallring

Anmérkningar

Ansokningar om
deltagande i
valfrihetssystem som
inte har godkénts,
inklusive bilagor.

2 ar efter det att
myndigheten beslutat
att inte godkédnna den
sokande som
handlingarna avser.
Far gallras under
forutséttning att
ansOkningarna och
utvédrdering av dessa
har dokumenterats.

Bilagor till anbud
som inte har antagits
och som utgors av
féremal som

Allmdnna rad. Bor
bevaras i
originalform eller pa
annat satt

Avser till exempel
modeller och
arbetsprover.

myndigheten bedomt | dokumenteras i

inte dr allménna drendet exempelvis

handlingar. genom en avbildning
i2 ar fran den dag
avtalet slots eller
upphandlingen
avbrots.

Fortydliganden och 2 ar efter det att

kompletteringar av
ansOkningar om att
delta i valfrihets-
system som inte har
godkénts.

myndigheten beslutat
att inte godkénna den
sokande som
handlingarna avser.

Intyg och bevis om
kontroll av sokande
som inte har

2 ar efter det att
myndigheten beslutat
att inte godkénna den

godkénts. s6kande som

handlingarna avser.
Ovriga handlingar
Begdran om Bevaras. Avser Request for
information. information, dven

bendmnt Rfi.

Spontanofferter. Nar de inte behovs

for verksamheten.
Listor och Nér de inte behdvs Avser handlingar som
produktkataloger. for verksamheten. inte ingér i anbud eller

liknande.
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Handlingar Bevarande, aterlim- | Anmirkningar
nande eller gallring

Foljesedlar och Naér de inte ldngre

packsedlar. behdvs for att styrka

rattigheter eller
skyldigheter.

Tillfélliga hjédlpmedel
som inte tillfor
upphandlingen
sakuppgift.

Nar de inte behovs
for verksamheten.

Avser exempelvis listor
och forteckningar som
anvints for egna
sammanstéllningar och
utrdkningar.

Sdkerhetsskyddad upphandling.

Sakerhetsanalyser Bevaras. Avser att infor ett anbud
och sérskilda eller en upphandling gora
sdkerhetsanalyser. en sérskild sidkerhets-
analys avseende det
aktuella uppdraget.
Sdkerhetsplaner. Bevaras. Avser sikerhetsplaner
inom sékerhetsskyddad
upphandling.
Kontrollplaner. Bevaras. Avser tidsplaner for
genomforande av intern
kontroll, inklusive
SUA-foretag, av
sékerhetsskyddet.
Kravspecifikationer | Bevaras. Ingér i upphandlingens
med specificerade forfragningsunderlag.
sikerhetsskyddskrav.
Sakerhetsskydds- Bevaras.
avtal.

Handlingar fran
forstagangsbesok och
uppfoljningskontroll.

5 ar efter utfort besok
eller kontroll.

Undantag fran
gallring: Protokoll
samt beslut om
atgérder som ska
vidtas vid
konstaterade brister
bevaras.

Avser PM och rapporter
6ver kontroll av foretags
lokaler och dvriga
forhallanden.

Sakerhetsskydds-
instruktioner.

Bevaras.




Handlingar

Bevarande, aterlim-
nande eller gallring

Anmérkningar

Grunduppgifter vid
sakerhetsprovning.

Bevaras.

Avser sikerhetsprovning
av foretagsledningen och
foretagets sdkerhetschef
samt for dem som
anlitas.

Aven en allmin
bedomning av foretagets
lamplighet kan inga i
grunduppgifterna.

Samtycken.

Bevaras.

Kan ingd i grund-
uppgifter vid
sdkerhetsprévning.

Framstdllningar om
registerkontroll for
person eller personer
som har anlitats.

Vid foérnyad
framstéllan eller efter
avslutat uppdrag.

Med person eller
personer avses dven
ledningen for ett foretag.

Foretag ska bifoga ett
registreringsbevis frdn
Bolagsverket till-
sammans med underlaget
for registerkontroll.

Framstéllningar om
registerkontroll for
person eller personer
som inte har anlitats.

Efter beslut om att
person eller personer
inte ska anlitas.

Med person eller
personer avses dven
ledningen for ett foretag.
Foretag ska bifoga ett
registreringsbevis fran
Bolagsverket
tillsammans med
underlaget for
registerkontroll.

Forteckningar over

5 ar efter senast

personer som ar inforda uppgift eller
foremal for efter avanmalan till
sdkerhetsprévning. Sékerhetspolisen.
Beslut om Bevaras.
godkénnande av

leverantGrens

sdkerhetsskydd.

Avtal med anbuds- Bevaras.

givare/leverantér om
skydd av sekretess-
belagda uppgifter i
anbud/upphandling.
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10

Handlingar Bevarande, aterlim- | Anmirkningar
nande eller gallring

Underlag till 5 &r efter sékerhets-

Sdkerhetspolisen om | skyddsavtalets

sdkerhetsskyddsavtal | utgéng.

som tréffats eller
upphort.

Sekretessbevis.

25 ar efter uppdragets
slut.

Anmilningar om
Overlatelse av
verksamhet.

Bevaras.

Avser anmélningar till

Forsvarsmakten eller till

Sdkerhetspolisen.
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Elanders Sverige AB, 2021
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