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Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om RA-FS 2018:3
aterlimnande eller gallring av handlingar vid Utkom frén trycket
upphandling den 14 december 2018

beslutade den 19 november 2018.

Riksarkivet foreskriver foljande med stod av 11 § 4 och 12 § forsta stycket
arkivforordningen (1991:446) samt 10 § forordningen (2015:605) om Over-
lamnande av allménna handlingar for forvaring.

1 kap. Omfattning och tillimpning

1§ Foreskrifterna géller for handlingar som inkommit eller upprittats vid

upphandlmg som regleras i
lagen (2016:1145) om offentlig upphandling,

— lagen (2016:1146) om upphandling inom forsorjningssektorerna,

— lagen (2016:1147) om upphandling av koncessioner,

— lagen (2011:1029) om upphandling pa forsvars- och sidkerhetsomradet,
samt

— lagen (2008:962) om valfrihetssystem.

2§ Regler om sikerhetsskyddad upphandling finns i sékerhetsskyddslagen
(2018:585).

3§ Foreskrifterna giller for

— statliga myndigheter, med undantag for riksdagens myndigheter, rege-
ringen, Regeringskansliet och utrikesrepresentationen,

— sadana organ som avses i 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400), till den del handlingarna hirror fran den verksamhet som av-
ses i bilagan till offentlighets- och sekretesslagen, och

— sadana enskilda organ som avses i lagen (2015:602) om 6verlimnande
av allménna handlingar for forvaring.

4§ Foreskrifterna omfattar inte handlingar i mal som ror upphandling vid
de allminna forvaltningsdomstolarna eller de allmdnna domstolarna. For
dessa foreskrivs sdrskilt.

58§ Riksarkivet kan, om sirskilda skil foreligger, besluta om undantag fran
dessa foreskrifter.
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2 kap. Aterlimnande eller gallring

1§ Handlingarna far gallras enligt vad som anges i bilagan till dessa fore-
skrifter.

Gallringsbara handlingar far dven dterlimnas under angivna forutséttning-
ar.

Allméinna rad. Gallringsfristerna utgdr minimigranser och annan reglering kan

innehdlla krav pa lingre gallringsfrister. For att underlitta tillimpningen har
dven vissa handlingar som ska bevaras tagits med i bilagan.

2§ Handlingarna fér inte gallras eller aterlimnas om de har eller kan antas

fa betydelse for forskning eller forstaelse av handlingar som bevaras.
Allmdnna rad. Handlingar kan generellt anses ha betydelse for forskning om
upphandlingen de hérror fran har stor paverkan pa sambhillet, beror ett storre
antal individer eller pa annat siitt medfor stora konsekvenser for de berorda.

Exempel pa sddana upphandlingar kan vara vid vissa storre infrastrukturinves-
teringar eller upphandling av omfattande ramavtal.

3 kap. Dokumentation

1§ Myndigheten ska dokumentera tillimpningen av dessa foreskrifter.

Allménna rdd. Om myndigheterna viljer att undanta handlingar fran gallring
eller att gallra vid en senare tidpunkt @n vad som anges i bilagan bor skélen till
det dokumenteras.

1. Denna forfattning tridder i kraft den 1 januari 2019.

2. Genom denna forfattning upphévs Riksarkivets foreskrifter och allménna
rdd (RA-FS 2013:1) om gallring och aterlimnande av handlingar vid upp-
handling.

3. Denna forfattning far tillimpas frdn och med den 1 januari 2017. De upp-
hdvda foreskrifterna far fortsatt tillimpas pa handlingar vid upphandlingar
som har paborjats den 31 december 2016 eller tidigare.

KARIN ASTROM IKO
Morgan Nordberg

Elanders Sverige AB, 2018



Bilaga till RA-FS 2018:3

Aterlimnande eller gallring av handlingar vid upphandling

Handlingar

Aterlimnande eller
gallring

Anmirkningar

om valfrihetssystem.

Upphandling enligt forfaranden i lagar enligt 1 kap. 1 § med undantag av lagen (2008:962)

Avtal.

Bevaras.

Antagna anbud inklusive
bilagor.

Bevaras.

Bilagor till antagna anbud
som utgors av foremal som
myndigheten bedomt inte &r
allménna handlingar.

Allmdnna rdd. Bor bevaras i
originalform eller pa annat
sitt dokumenteras i drendet
exempelvis genom en avbild-
ning.

Avser till exempel modeller
och arbetsprover.

Anbud inklusive bilagor som
inte har antagits.

Far gallras 4 ar fran den dag
avtalet slots eller upphand-
lingen avbrots.

For ramavtal ska fristen
borja riknas fran det att det
inte ldngre dr mojligt att ut-
nyttja avtalet.

Allménna rad. Myndigheten
bor, fore verkstéillande av
aterlimnande eller gallring,
sikerstilla att uppgifter om
kvalificering och utvérdering
av inkomna anbud framgar
av den dokumentation som
bevaras.

Bilagor till anbud som inte
har antagits och utgors av {o-
remal som myndigheten be-
domt inte dr allménna hand-
lingar.

Allmdinna rdad. Bor bevaras i
originalform eller pa annat
sétt dokumenteras i drendet
exempelvis genom en avbild-
ning i 4 ar fran den dag avta-
let sl6ts eller upphandlingen
avbrots.

Avser till exempel modeller
och arbetsprover.

Anbudsansokningar eller
prekvalificeringshandlingar
tillhdrande antagna anbud.

Bevaras.

Avser upphandlingar dér
anbudsgivare ansoker om
att fa delta i upphandlingen.

Ovriga anbudsansckningar
eller prekvalificeringshand-
lingar.

Far gallras 4 ar fran den dag
avtalet slots eller upphand-
lingen avbrots.

Omfattar dven annan doku-
mentation som tillhor an-
budsansokningen eller
prekvalificeringshandlingen.

Intyg, bevis eller motsvaran-
de som inhdmtats for kontroll
av leverantoren.

Bevaras.

Avser anbudsgivare som har
antagits.

Intyg, bevis eller motsvaran-
de som inhdmtats for kontroll
av leverantoren.

Far gallras 4 ar fran den dag
avtalet slots eller upphand-
lingen avbrots.

Avser anbudsgivare som inte
har antagits.




RA-FS 2018:3

Handlingar Aterlimnande eller Anmérkningar
gallring
Fortydliganden och komplet- | Bevaras. Avser antagna anbud.

teringar av anbud och an-
budsansokningar.

Fortydliganden och komplet-
teringar av anbud och an-
budsansokningar.

Fér gallras 4 ér frén den dag
avtalet slots eller upphand-
lingen avbrots.

Avser anbud som inte har
antagits.

Handlingar vid direktupp-
handlingar vars vérde dver-
stiger védrdet som anges i

19 kap. 30 § andra stycket
lagen (2016:1145) om offent-
lig upphandling.

Bevaras.

Handlingar vid direktupp-
handlingar vars virde inte
Overstiger véirdet som anges i
19 kap. 30 § andra stycket
lagen (2016:1145) om offent-
lig upphandling.

Far gallras nér de inte ldngre
behovs for redovisning, kon-
troll, revision eller for styrk-
ande av fordringar eller andra
rittigheter och skyldigheter.

Handlingar vid avrop fran
ramavtal, rangordnade eller
med annan fordelningsnyck-
el.

Bestillning dér virdet av det
bestillda overstiger det som
anges i 19 kap. 30 § andra
stycket lagen (2016:1145)
om offentlig upphandling be-
varas.

Avser inte upphandling av
ramavtal.

Handlingar vid avrop fran
ramavtal, fornyad konkur-
rensutséttning.

1. Antagna anbud med bila-
gor bevaras.

2. Anbud som inte har anta-
gits far gallras 4 ar fran den
dag avropsavtalet slots eller
den férnyade konkurrensut-
séttningen avbrots.

Avser inte upphandling av
ramavtal.

Upphandling enligt forfarandet i lagen (2008:962) om valfrihetssystem.
Avtal. Bevaras.
Godkénda ansokningar om | Bevaras.

deltagande i valfrihetssystem
inklusive bilagor.
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Handlingar

Aterlimnande eller
gallring

Anmirkningar

Bilagor till anbud som har
antagits och som utgors av
foremal som myndigheten
bedomt inte &r allmdnna
handlingar.

Allmdinna rdad. Bor bevaras i
originalform eller pa annat
sitt dokumenteras i drendet
till exempel genom en av-
bildning.

Avser till exempel modeller
och arbetsprover.

Ansokningar om deltagande i
valfrihetssystem som inte har
godkints, inklusive bilagor.

Far gallras 2 ar efter det att
myndigheten beslutat att inte
godkinna den s6kande som
handlingarna avser.

Far gallras under forutsitt-
ning att ansokningarna och
utvérdering av dessa har do-
kumenterats.

Bilagor till anbud som inte
har antagits och som utgors
av féoremal som myndigheten
bedomt inte dr allménna
handlingar.

Allmdnna rdd. Bor bevaras i
originalform eller pa annat
sitt dokumenteras i drendet
exempelvis genom en avbild-
ning i 2 ar fran den dag avta-
let s1ots eller upphandlingen
avbrots.

Avser till exempel modeller
och arbetsprover.

Fortydliganden och komplet-
teringar av ansdkningar om
att delta i valfrihetssystem
som inte har godkénts.

Far gallras 2 ar efter det att
myndigheten beslutat att inte
godkinna den s6kande som
handlingarna avser.

Intyg och bevis om kontroll
av sokande som inte har god-
kénts.

Fér gallras 2 ér efter det att
myndigheten beslutat att inte
godkinna den s6kande som
handlingarna avser.

Scikerhetsskyddad upphandlin

8.

Sikerhetsanalyser och sir- | Bevaras. Avser att infor ett anbud eller

skilda sikerhetsanalyser. en upphandling gora en sir-
skild sdkerhetsanalys avseen-
de det aktuella uppdraget.

Sikerhetsplaner. Bevaras. Avser sikerhetsplaner inom
sikerhetsskyddad upphand-
ling.

Kontrollplaner. Bevaras. Avser tidsplaner for genom-

forande av intern kontroll,
inklusive SUA-foretag, av
sikerhetsskyddet.
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Handlingar Aterliimnande eller Anmérkningar

gallring
Kravspecifikationer med Bevaras. Ingér i upphandlingens for-
specificerade sikerhets- frigningsunderlag.
skyddskrav.
Sikerhetsskyddsavtal. Bevaras.

Handlingar fran forstagangs-
besdk och uppféljningskon-
troll.

Far gallras 5 ar efter utfort
besok eller kontroll.
Undantag fran gallring:
Protokoll samt beslut om &t-
girder som ska vidtas vid
konstaterade brister bevaras.

Avser PM och rapporter 6ver
kontroll av foretags lokaler
och 6vriga forhallanden.

Sikerhetsskyddsinstruktio- | Bevaras.

ner.

Grunduppgifter vid siker- Bevaras. Avser sikerhetsprovning av

hetsprévning. foretagsledningen och foreta-
gets sikerhetschef samt for
dem som anlitas.

Aven en allméin bedém-
ning av foretagets lamplighet
kan ingd i grunduppgifterna.

Samtycken. Bevaras. Kan inga i grunduppgifter

vid sé@kerhetsprovning.

Framstillningar om register-
kontroll for person eller per-
soner som har anlitats.

Far gallras vid féornyad fram-
stillan eller efter avslutat

uppdrag.

Med person eller personer
avses dven ledningen for ett
foretag.

Foretag ska bifoga ett
registreringsbevis fran
Bolagsverket tillsammans
med underlaget for register-
kontroll.

Framstillningar om register-
kontroll for person eller per-
soner som inte har anlitats.

Fér gallras efter beslut om att
person eller personer inte ska
anlitas.

Med person eller personer
avses dven ledningen for ett
foretag.

Foretag ska bifoga ett re-
gistreringsbevis fran Bolags-
verket tillsammans med un-
derlaget for registerkontroll.

Forteckningar 6ver personer
som &r foremal for sikerhets-
provning.

Fér gallras 5 ér efter senast
inforda uppgift eller efter av-
anmdlan till Sakerhetspoli-
sen.
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Handlingar Aterliimnande eller Anmiérkningar
gallring

Beslut om godkénnande av | Bevaras.

leverantorens sékerhets-

skydd.

Avtal med anbudsgivare/le- |Bevaras.

verantor om skydd av sekre-
tessbelagda uppgifter i an-
bud/upphandling.

Underlag till Sdkerhetspoli-
sen om sédkerhetsskyddsavtal
som tréffats eller upphort.

Far gallras 5 ar efter siker-
hetsskyddsavtalets utgang.

Sekretessbevis.

Far gallras 25 ar efter uppdra-
gets slut.

Anmilningar om Gverlételse
av verksamhet.

Bevaras.

Avser anméilningar till For-
svarsmakten eller till Sdker-
hetspolisen.
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