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3 Riksarkivet

Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om
gallring och aterlimnande av handlingar vid
upphandling;

beslutade den 25 mars 2013.

Riksarkivet foreskriver foljande med stod av 11 § 4 och 12 § forsta stycket
arkivforordningen (1991:446) samt 2 § forordningen (1994:1495) om 6ver-
lamnande av allmédnna handlingar till andra organ &n myndigheter for forva-
ring.

1 kap. Omfattning och tilliimpning
Omfattning

1§ Foreskrifterna géller for handlingar som tillkommit vid upphandling
som regleras i
— lagen (2007:1091) om offentlig upphandling,
— lagen (2007:1092) om upphandling inom omradena vatten, energi,
transporter och posttjénster,
— lagen (2011:1029) om upphandling pa forsvars- och sikerhetsomra-
det, eller
— lagen (2008:962) om valfrihetssystem.
Foreskrifterna omfattar inte handlingar i 6verprovnings- och skadestands-
mal.

Tillimpning

2§ Foreskrifterna giller for

— statliga myndigheter, med undantag for riksdagens myndigheter,
regeringen, Regeringskansliet och utrikesrepresentationen,

— sadana organ som avses i 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400), till den del handlingarna hirror fran den verksamhet som
avses i bilagan till offentlighets- och sekretesslagen, och

— sadana enskilda organ som avses i lagen (1994:1383) om Overldm-
nande av allmédnna handlingar till andra organ 4n myndigheter for
forvaring.

3§ Riksarkivet kan, om sirskilda skil foreligger, besluta om undantag fran
dessa foreskrifter.
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Utkom frén trycket
den 23 april 2013
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2 kap. Gallring och aterlimnande

Offentlig upphandling med undantag av valfrihetssystem

1§

Myndigheten far gallra eller aterlimna handlingar som utgérs av eller

hor till ej antagna anbud. Det inkluderar:

Anbudsansokningar tillhorande ej antagna anbud.

Fortydliganden och kompletteringar av anbuden eller anbudsansok-
ningarna.

Intyg, bevis eller motsvarande som inh@mtats for kontroll av leveran-
toren.

Bilagor.

Myndigheten far dven gallra eller aterlamna:

Ovriga anbudsansokningar som har avslagits med tillhérande

- fortydliganden och kompletteringar,

- intyg, bevis eller motsvarande som inhdmtats for kontroll av leve-
rantdren, och

- bilagor.

Handlingar som tillkommer vid direktupphandling eller vid avrop

frén ramavtal om kontraktets virde uppgér till hogst 10 procent av

den beloppsgrins for direktupphandling som giller for den aktuella

upphandlingen.

Allmdéinna rdd. Myndigheten bor, fore verkstillande av gallring eller aterlam-
nande, sidkerstilla att uppgifter om kvalificering och utvérdering av inkomna
anbud och anbudsansokningar framgar av den dokumentation som bevaras.

Bilagor som utgors av foremél och som inte har bedomts vara allmidnna
handlingar kan forstoras eller dterlimnas. Eftersom sidana bilagor kan vara av
betydelse for forstaelse av anbud, bor de beskrivas eller avbildas i dokumenta-
tion som bevaras. Med foremal avses exempelvis arbetsprover, modeller och
varuprover.

2§ Handlingarna fér inte gallras eller aterlimnas om de har eller kan antas
fa betydelse for forskning eller forstaelse av handlingar som bevaras.

Allmdnna rad. Handlingar kan generellt anses ha betydelse for forskning om
upphandlingen de hérrdr fran har stor paverkan pa samhillet, beror ett storre
antal individer eller pd annat sétt medfor stora konsekvenser for de berorda,
som till exempel vid storre infrastrukturinvesteringar eller upphandling av om-
fattande statliga ramavtal.

3§ Gallring eller aterlimnande far ske tidigast efter fyra ar fran den dag
avtalet slots eller underrittelse om beslut att avbryta upphandlingen skicka-
des ut, om inte annat framgér av annan reglering.

Allménna rad. Gallringsfristerna utgdér minimigranser for de tidsperioder un-
der vilka handlingarna maéste bevaras. Det bor observeras att annan reglering
kan innehalla mer ldngtgdende krav pa bevarande. Exempelvis kan olika EU-
rittsakter, annan foreskriven redovisning, kontroll eller revision samt myndig-
hetens ataganden i ovrigt medfora att handlingarna behover bevaras under en
ldangre tid dn fyra ar.



Upphandling vid tilldmpning av valfrihetssystem

4§ Vid tillimpning av valfrihetssystem far den upphandlande myndighe-
ten gallra eller aterlimna f6ljande handlingar:

— Ej godkinda ansokningar om deltagande i valfrihetssystem, under
forutsittning att ansokningarna och utvirdering av dessa dokumente-
ras.

— Fortydliganden och kompletteringar av ej godkénda ansokningar om
deltagande i valfrihetssystem.

— Intyg och bevis for kontroll av sbkande som inte har godkints.

— Bilagor till ej godkidnda ansokningar om deltagande i valfrihetssys-
tem.

Allméinna rdad. Bilagor som utgors av foremal och som inte har bedomts vara
allminna handlingar kan forstoras eller aterlimnas. Eftersom sadana bilagor
kan vara av betydelse for forstdelse av ansokningar om deltagande i valfrihets-
system, bor de beskrivas eller avbildas i dokumentation som bevaras. Med f6-
remal avses exempelvis arbetsprover, modeller och varuprover.

5§ Handlingarna far inte gallras eller aterlimnas om de har eller kan antas
fa betydelse for forskning eller forstaelse av handlingar som bevaras.

Allmdnna rad. Handlingar kan generellt anses ha betydelse for forskning om
upphandlingen de hérrér fran har stor paverkan pa samhillet, beror ett storre
antal individer eller pa annat sitt medfor stora konsekvenser for de berorda.

6 § Gallring eller aterlimnande fér ske tidigast tvd ar efter det att myndig-
heten har beslutat att inte godké@nna den s6kande som handlingarna avser, om
inte annat framgar av annan reglering.

Allméinna rad. Gallringsfristerna utgér minimigrénser for de tidsperioder un-
der vilka handlingarna maste bevaras. Se dven allménna rad till 2 kap. 3 §.

Gemensamma bestimmelser

7 § Handlingar som saknar betydelse for den genomférda upphandlingen
far gallras i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om gall-
ring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse. Sddana handlingar far
dven aterlamnas.

3 kap. Dokumentation

1§ Myndigheten ska besluta om tillimpningen av dessa foreskrifter. Be-
slutet ska dokumenteras.

Allménna rad. Vid bedomning av vilka handlingar som ska gallras eller be-
varas, har myndigheten att ta hinsyn till gillande regelverk och dokumentera
detta i ett tillimpningsbeslut. Beslutet bor utformas som en plan for bevarande
och gallring i vilken de olika handlingstyperna med tillhérande gallringsfrister
anges. Tillimpningsbeslutet bor integreras med myndighetens arkivredovis-
ning.
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1. Denna forfattning trader i kraft den 1 maj 2013.
. Genom denna forfattning upphévs Riksarkivets foreskrifter och allménna

rad (RA-FS 2004:2) om gallring och aterlimnande av handlingar vid upp-
handling med tillhorande dndringsforfattningar (RA-FS 2005:1 och RA-
FS 2006:6).

. Forfattningen ska tillimpas pa handlingar som tillkommit vid upphand-

ling som paborjats den 1 januari 2008 eller senare.

. Handlingar som tillkommit vid upphandling som omfattas av lagen

(1992:1528) om offentlig upphandling far gallras eller aterlimnas med
stod av Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (RA-FS 2004:2) om
gallring och aterlimnande av handlingar vid upphandling.

. Har myndighetsspecifika foreskrifter (RA-MS) rorande handlingar i upp-

handlingsirenden utfirdats for myndigheten géller de framfor denna for-
fattning.

BJORN JORDELL

Britt-Marie Ostholm

Elanders Sverige AB, 2013



