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Foreskrifter om idndring i Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1997:6
(RA-FS 1991:6) och allmiinna rad om gallring av Utkom firdn trycket
handlingar av tillfillig eller ringa betydelse; den 29 januari 1998

beslutade den 12 november 1997.

Riksarkivet foreskriver med stdd av 12 § arkivforordningen (1991:446) samt
2 § forordningen (1994:1495) om 6verlamnande av allménna handlingar till
andra organ &n myndigheter, i friga om Riksarkivets foreskrifter och all-
minna rad om gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse, f6l-
jande.

Inledning

Denna forfattning innehéller allmédnna galiringsregler, dvs. reglerna kan till-
limpas av samtliga myndigheter och ror handlingar som kan férekomma
inom olika verksamhetsomraden. Forfattningen #r tillimplig p& s&dana all-
midnna handlingar som endast &r av tillféllig eller ringa betydelse.

Riksarkivets 6vriga gallringsregler aterfinns i myndighetsspecifika forfatt-
ningar riktade till en eller flera myndigheter, och i forfattningar som behandlar
gallring av vissa slag av handlingar sdsom ans6kningshandlingar, rikenskaps-
handlingar samt 16ne- och personaladministrativa handlingar. De myndighets-
och omréadesspecifika forfattningarna tillimpas framfér reglerna i denna for-
fattning.

Tillimpning

1§ Foljande foreskrifter och allménna rad giller for arkiv hos

— statliga myndigheter med undantag for riksdagens myndigheter, rege-
ringen, myndigheter inom regeringens kansli och utrikesrepresentationen,

— kyrkokommunala myndigheter,

— sadana organ som avses i 1 kap. 8 § andra stycket férsta meningen sekre-
tesslagen (1980:100), till den del arkivet harror frdn den verksamhet som
avses i bilagan till sekretesslagen,

— sadana enskilda organ som avses i forordningen (1994:1495) om 6verlam-
nande av allménna handlingar till andra organ dn myndigheter, savitt giller
organens forvaring av statliga myndigheters allmédnna handlingar, och

— allménna forsékringskassor.
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I dessa foreskrifter avses med begreppet myndighet, sddana myndigheter och
organ som upptas i forsta stycket, om inte annat anges.

2§ Riksarkivet kan foreskriva eller besluta om undantag fran eller utfyllnad
av reglerna i denna forfattning for en viss myndighet eller grupp av myndighe-
ter.

Allménna rad. Myndighetsspecifika regler kan t.ex. utfardas i de fall flera
myndigheter har ett gemensamt system eller om ett visst slag av handlingar
finns hos flera myndigheter.

3§ Foreskrifterna i denna forfattning géller om det inte finns avvikande reg-
ler om bevarande eller gallring i lag eller férordning, eller i foreskrifter eller
bestut som grundar sig pa lag.

4§ Myndigheten féar endast efter arkivmyndighetens medgivande tillimpa
dessa foreskrifter pa handlingar som tillkommit fére 1980.

5§ Myndigheten skall besluta hur foreskrifterna i 7-8 §§ skall tillimpas pa
det egna arkivet.

Allmdnna rad. Myndighetens tillimpningsbeslut br dokumenteras i en plan
eller forteckning som upptar de handlingsslag som skall gallras, med angi-
vande av gallringstidpunkt/-frist for respektive handlingsslag.

Definitioner

Endast sidana definitioner har medtagits som avviker frin gillande standar-
der inom omrddena arkivteknik (svensk standard SS 62 80 10 utg. 3) och in-
formationsteknik (svensk standard SS 01 16 01 utg. 4). Om en term forekom-
mer i bda standarderna tillimpas den som finns inom omradet arkivteknik.

6 § I denna forfattning avses med

autenticitet dkthet, ursprunglighet; dkthetsprigel skapas t.ex.
genom namnteckningar, elektroniska signaturer,
stimplar och andra former av bestyrkanden,

databérare fysiskt underlag for handlingar/uppgifter,

gallra forstora allmédnna handlingar eller uppgifter i all-
ménna handlingar;
forstoring av sadana handlingar/uppgifter i sam-
band med Overforing till annan databirare riknas
som gallring om Overféringen medfor

— informationsforlust,
— forlust av mgjliga informationssammanstill-
ningar,



— forlust av s6kmojligheter eller
— forlust av mojligheten att faststdlla informatio-
nens autenticitet,

medium medel och metoder for Gverforing och lagring av
information.

Gallring

7 § Myndigheten skall gallra allmidnna handlingar av tillfillig eller ringa be-
tydelse fér myndighetens verksamhet. Gallring far dock endast ske under for-
utsittning att allménhetens ritt till insyn inte &sidositts och att handlingarna
bedoms sakna virde for réattskipning, férvaltning och forskning.

Handlingar som har tillfillig betydelse genom att innehallet har 6verforts
till nya databérare, eller genom att de har ersatts av nya handlingar, far gallras
under forutsittning att gallring kan ske utan eller med endast ringa forlust
avseende betydelsebirande uppgifter/data, sammanstillnings- och s6kmojlig-
heter, samt mojligheter att faststilla autenticiteten. Ytterligare en forutsétt-
ning #r att de ursprungliga handlingarna inte ldngre har nagon funktion.

Allménna rad. Vid tillimpning av dessa foreskrifter har myndigheten sjélv att
ta stillning till vilka handlingar som &r av tillfallig eller ringa betydelse med
hinsyn till de bevarandemal som anges. Som stod for 6vervigandena finns
en bilaga som upptar sddana handlingar som kan komma ifraga for gallring.

Vid tillimpning av foreskrifterna i andra stycket, bor sirskilt uppmérksam-
mas att forstoring av de ursprungliga handlingarna efter 6verforing till annan
databirare normalt kriver sirskilda myndighetsspecifika gallringsforeskrifter
fran Riksarkivet. Det giller t.ex. vid mikrofilmning, bildfangst eller utskrift
av ADB-register pa papper eller COM-film.

8§ Gallring skall ske vid tidpunkt eller efter frist som faststélls av myndighe-
ten. Vid faststillande av tidpunkt/frist skall uppmérksammas att handlingarna
inte gallras innan

— foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts,

— tidsfrist for revision och preskription har gétt ut och

— betydelsen for styrkande av rittigheter och skyldigheter samt i 6vrigt fran
rdttslig synpunkt har upphort.

Overgangsbestimmelser m.m.

1. Denna forfattning! trader i kraft den 1 juli 1991.

2. I Riksarkivets foreskrifter om gallring (gallringsbeslut) férekommer hén-
visningar till férordningen (1953:716) om utgallring av handlingar hos vissa
statsmyndigheter och till férordningen (1974:648) om utgallring ur upptag-
ningar for automatisk databehandling. Saddana hénvisningar skall fr.o.m. den
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I juli 1991 avse Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (RA-FS 1991:6)
om gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse.

1. Denna forfattning? trdder i kraft den 1 juli 1998.

2. Tillampningsbeslut som en myndighet har faststillt med hinvisning till
2-3 88 1 RA-FS 1991:6, skall gilla som om de hanvisat till 7 § forsta stycket
och 8 § i denna forfattning.

ERIK NORBERG

Britt-Marie Ostholm
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Bilaga

A. Exempel pa handlingar som genom sitt informationsinnehall eller
sin funktion ér av tillfillig eller ringa betydelse

|. Kopior och dubbletter som inte har ndgon funktion da det finns arkivexem-
plar hos myndigheten med samma innehall.

2. Inkomna eller expedierade framstallningar, forfrdgningar och meddelanden
av tillfillig betydelse eller rutinmissig karaktér.

3. Handlingar som har inkommit fér kinnedom och som inte har féranlett
nagon atgird, om de dven i dvrigt &r av ringa betydelse.

4. Inkomna handlingar som inte berdér myndighetens verksamhetsomrade, el-
ler som 4dr meningsldsa eller obegripliga, om handlingarna inte kraver vidare-
befordran till annan myndighet eller enskild for &tgérd.

5. Register, liggare, listor och andra tillfalliga hjdlpmedel som har tillkommit
for att underlédtta myndighetens arbete, och som saknar betydelse nér det gil-
ler att dokumentera myndighetens verksambhet, att aters6ka handlingar eller
att uppréttahélla samband inom arkivet.

6. Mottagnings- och delgivningsbevis under forutsittning att de inte har pa-
forts anteckning som tillfort mal eller drende sakuppgift.

7. Handlingar som endast tillkommit for kontroll av postbefordran, under for-
utséttning att de inte ldngre behdvs som bevis for att en forsandelse har in-
kommit till eller utgétt frin myndigheten. Hér avses t.ex. inlimningskvitton
och kvittensbocker for avgaende post.

8. Loggar for e-post och fax under forutséttning att de inte lingre beh6vs for
kontroll av dverforingen, och att de inte heller behovs for atersékning av de
handlingar som inkommit till eller utgétt frdin myndigheten och som skall be-
varas.

9. Handlingar som utgjort underlag fér myndighetens interna planering och
verksamhetsredovisning, ndr sammanstéllning eller annan bearbetning har
gjorts, under forutséttning att handlingarna inte heller i Gvrigt har ndgon funk-
tion.

B. Exempel pa handlingar som &r av tillfillig betydelse genom att
innehallet har 6verforts till nya databiirare, eller genom att handlingarna
pa annat sitt har ersatts av nya handlingar

I. Handlingar som har inkommit till myndigheten eller expedierats frdn myn-
digheten i elektronisk form, t.ex. e-post, om handlingarna har 6verforts till
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annat format eller annan databirare, t.ex. genom utskrift pa papper. En férut-
sattning dr att overforingen endast har medfort ringa forlust.

For att forlusten skall anses ringa, krdvs att handlingarna inte dr autentice-
rade genom elektroniska signaturer eller motsvarande. De far inte heller vara
strukturerade pa ett sddant sitt att betydande bearbetningsméjligheter gar for-
lorade.

2. Handlingar som upprittas och sprids elektroniskt i informationssyfte, t.ex.
webbsidor, under forutséttning att handlingarna har 6verforts till annat lag-
ringsformat eller annan databirare fér bevarande. Om Gverforingen innebir
forlust av samband med andra handlingar inom eller utom myndigheten, t.ex.
genom elektroniska lankar, fir en bedomning goras i varje enskilt fall av ldn-
karnas virde.

Sadana handlingar som avses i forsta stycket och som ir felaktiga eller in-
aktuella, under forutséttning att de ersitts av rittade/uppdaterade handlingar.
En forutséttning ar att de uppgifter som réttats/uppdaterats endast r av tillfil-
ligt intresse (t.ex. adress, telefonnummer, 6ppettider).

3. Handling som inkommit till myndigheten i icke autenticerad form, t.ex. fax
eller e-post, om en autenticerad handling med samma inneh&ll har inkommit
i ett senare skede. En forutsdttning dr att handlingen inte har paférts nagra
anteckningar av betydelse for myndighetens beslut eller for handlaggningens
gang.

Om den f6rst inkomna handlingen paforts ankomststdmpel bor den bevaras
till dess att drendet har avslutats, om inte ankomsttiden dokumenterats pa an-
nat sitt, t.ex. i diarium eller latt tillgianglig logglista. I de fall drendet r6r myn-
dighetsutdvning mot enskild bor handlingen bevaras till dess att overklagan-
detiden har 16pt ut.

4. Handling som inkommit till myndigheten i form av meddelande i rostbrev-
1ada, telefonsvarare och motsvarande, och som tillfort ett drende sakuppgift,
under forutsittning att innehallet dokumenterats i en tjdnsteanteckning som
tillforts 6vriga handlingar i drendet.

5. Felaktiga uppgifter i ADB-upptagningar av registerkaraktér, vilka tillkom-
mit genom skrivfel, raknefel eller motsvarande forbiseendefel, under forut-
sdttning att rattning har skett.

6. Handlingar som har 6verforts till annan databirare inom samma medium,
under fOrutsittning att de inte langre behovs for sitt indamal, t.ex. arkivexem-
plar av ADB-upptagningar och mikrofilm (sdkerhets-, mellan- och bruksex-
emplar) som har ersatts av nya exemplar, samt ADB-upptagningar som endast
framstallts for dverforing, utlimnande, utlén eller spridning av handlingar.



