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1 Bakgrund och begriinsning

Under hela 1900-talet har kommunemas ansvar for samhillsbyggande och

teknisk forsorjning stindigt okat. I samband med den senaste kommunrefor-

men Skade ocksi kraven pd kommunernas deltagande i samhillsplaneringen

och pé att planera den egna verksamheten. Idag upprittas olika langsiktiga

planer och handlingsprogram som ocksd omfattar teknisk forsorjning.
Under samma period blev kommunerna viktiga organ for genomftrandet

for den av riksdagen beslutade bostadsforsorjningspolitiken. De verksamheter

som redovisas i dessa allminna rdd &r ledning och samordnade av bostadsbyg-

gande, bostadsfinansiering, bostadsbidrag, hyresreglering och kommuna! bo-

stadsférmedling.

I de allménna raden ingér f6ljande verksamhetsomraden:

vatten och avlopp

avfallshantering

gator och vigar, trafikndmndsérenden och trafiksdkerhet

parker och gronomréaden

energif6rsérjning

hamnar

mark och exploatering

lokalférsorjning/forvaltning av kommunens fastigheter

— bostadsforsorjning.

Anldggnings- och projekthandlingar behandlas i ett sarskilt avsnitt. Detta av-
snitt dr generellt hillet, d& projekten oftast skapar samma typer av handlingar,
oavsett inriktning. Nér projekten avslutats tar vanligen en enhet for drift och
forvaltning 6ver de handlingar som beh6vs for anldggningens fortsatta drift.
I de allminna radden forekommer dirfor hanvisningar mellan detta och 6vriga
avsnitt.

I de allm#nna raden behandlas inte handlingar som uppstér i handlagg-
ningen av #drenden enligt plan- och bygglagen eller inom miljé- och hilso-
skyddsverksamheten.

Dessa allménna rad skall, férutom avsnittet om bostadsforsorjning, endast
tillimpas pa handlingar tillkomna frin &r 1952 och framit. Aldre handlingar
bevaras. Viss plockgallring kan dock &ven vara motiverad i #dldre bestdnd. De
handlingar som bor bevaras skall frimst belysa den tekniska verksamhetens
unika drag. Rent administrativa handlingar kan i stor utstrackning gallras.

2 Hur de allminna raden bor anviindas

Stora mingder handlingar hanteras i den kommunala verksamheten. Enligt
arkivlagen (1990:782) skall varje myndighet, dvs varje namnd eller styrelse,
svara for varden av sitt arkiv. Detsamma giller for aktiebolag, handelsbolag,
ekonomiska foreningar och stiftelser dar kommunen ensam eller tillsammans
med annan kommun eller landsting utSvar ett rittsligt bestimmande infly-
tande. Allminna handlingar far gallras (=f6rstoras), men man maste alltid be-
akta att arkiven skall tillgodose ritten att ta del av allminna handlingar, beho-
vet av information for réttskipningen och forvaltningen, och forskningens be-
hov.



Fore arkivldggning bor arbetsmaterial och andra handlingar av tillfdllig ka-
raktir avligsnas och forstoras (rensas). Det krivs inte ndgot myndighetsbesiut
for att rensning skall f& ske. Gallring inneb#r ddremot en medveten, planmas-
sig forstoring av allménna handlingar. En stor del av de kommunala handling-
arna kan gallras med ringa informationsforlust som foljd, men det &r viktigt
med noggranna Svervidganden fore beslut om gallring. Om vi gallrar for
mycket forlorar vi viktig information, om vi gallrar for lite kan det bli svérare
for oss att hitta den information vi sdker.

For att handlingarna skall kunna galiras méste ansvarig nimnd besluta om
det. Detta sker oftast i samband med att en dokumenthanteringsplan (tidigare
kallad arkiverings- eller arkivbildningsplan) upprittas. I denna plan redovisas
samtliga handlingar med angivande av sorteringsordning, forvaringsplats och
eventuella gallringsforeskrifter.

Nir ett gallringsbeslut har fattats av nimnden giller det tills vidare. Det
behovs sledes inte nagra nya beslut s lange forvaltningen i sin drsvisa gall-
ring begrinsar sig till att frstora de handlingar som ndmnden medgett gall-
ring av.

Nir det anges att en handling skall galiras efter tva &r innebdr det att tvd
kalenderér skall forflyta efter det &r under vilket handlingen kommit till. Med
denna gallringsfrist kan sdledes en handling frén 1993 inte gallras forrén den
1 januari 1996. >’ Vid inaktualitet” innebir att handlingarna kan gallras s&
snart de forlorat sin betydelse for forvaliningen.

Av 4 kap. lagen om offentlig upphandling (1992:1528) foljer att *forsorj-
ningssektorerna”, dvs. enheter med verksamhet inom vatten-, energi-, trans-
port- eller telekommunikationsomrédet, har sérskilda forfaranderegler for
viss upphandling. Enligt bestimmelserna i 4 kap. 27 § (se bilaga 1) skall vissa
uppgifter bevaras i fyra ar (1994:614). Observera att det d& rdr sig om ett
minimibevarande utifrin lagens krav. Vissa handlingar bor bevaras under be-
tydligt langre tid.

Den tekniska verksamheten organiseras p& en mingd olika sitt i kommu-
nerna. De allmiinna raden br kunna tillimpas oberoende av organisation ef-
tersom de dr knutna till de verksamheter som bedrivs.

Handlingar om nimnds-, personal-, ekonomi- och forrédsadministration
samt upphandling har tagits med endast om de &r speciella for verksamheten.
1 6vrigt hanvisas till Riksarkivets allménna rad (RA-FS 1987:2) om bevarande
och gallring av vissa handlingar i kommunernas och landstingens arkiv, ddr
sddana handlingar utforligt behandlas.

Rad om kartor och ritningar finns i Riksarkivets allménna rdd (RA-FS
1991:13) om bevarande och gallring av kartor och ritningar hos kommuner
och landsting.

3 Tekniskt orienterade verksamheter
3.1 Anliggnings- och projekthandlingar

I en teknisk verksamhet 4r det vanligt med projekt av olika slag. Det kan gilla
utbyggnad av gator och VA inom ett exploateringsomréde, byggande av ett
daghem, en vig och mycket annat. Eftersom varje projekt ger upphov till en
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mingd handlingar 4r det visentligt att skapa klara riktlinjer for hantering av
projekthandlingar.

I projekthandlingarna ingér utrednings-, projekterings- och entreprenad-
handlingar. Den projektansvarige bor svara for att gallring och rensning av
projekthandlingarna utférs innan handlingarna arkiveras. Niar projektet avslu-
tats bor handlingar som behdvs for drift och forvaltning féras Sver till den
enhet som svarar for detta.

Nir CAD-utrustning anvinds for framstillning av kartor och ritningar skall
arkivexemplar av slutgiitiga produkter bevaras. Se vidare Riksarkivets all-
minna rad (RA-FS 1991:13) om bevarande och gallring av kartor och rit-
ningar hos kommuner och landsting.

Det dr vanligt att en konsultbyra utfor delar av ett projekt. Det bér framga
av avtalet med konsulten vilka handlingar som skall 6verlimnas till kommu-
nen da uppdraget dr avslutat. I ett senare skede kan det innebéra stora problem
om man t.ex. inte har tillgang till relationsritningarna.

Ett av skiilen till att bevara anldggnings- och projekthandlingar i en relativt
stor omfattning #r entreprendrens ansvar for “’dolda fel”, som giller 10 &r
efter garantitidens utgang. De kan di behtva 6verforas till drifts- och forvalt-
ningsenhet.

Nedanstaende allménna rad tar fasta pa ordinéra anldggningsprojekt. Fran
storre och mer komplicerade anldggningar som avloppsreningsverk och kraft-
varmeverk kan det vara motiverat att bevara vissa av de anldggnings- och pro-
jekthandlingar som nedan foreslds till galiring. Det géller i synnerhet hand-
lingar som dokumenterar verkens tekniska utformning, processtyrning m.m.

Handlingar som bir bevaras

- Dokumentation dver projektet, foton, videofilmer m.m.

Utredningar som ligger tilt grund for projektet.

Antagna anbud/offerter med tillhdrande handlingar: anbudsférfrigan, an-

budsunderlag, anbudssammanstillning m.m.

— Entreprenadavtal/bestillning.

- Ritningar, relationsritningar. Ritningar som skall bevaras skall 6verforas pa
translar eller mikrofilmas!.

— Tekniska beskrivningar av projektet?.

— Geotekniska grundundersdkningar®.

— Utlatanden som inhdmtats fran utomstdende.

— Handlingar rorande byggnader som pa grund av sitt kulturhistoriska virde
inte féar fordndras eller rivas (byggnadsminnen etc.): Frutom ovan nimnda
handlingar bor besiktningsprotokoll, konsultavtal, konsulternas projekt-
handlingar och protokoll frdn sammantrdden, projektméten, byggmoten
etc. bevaras.

I Nir projektet avslutats kan slutliga ritningar 6verforas till drifts- och forvaltningsen-
het.

2 Nir projektet avslutats kan dessa dverforas till drifts- och férvaltningsenhet.

3 Nir projektet avslutats kan de geotekniska undersdkningarna bilda en egen serie inom
teknisk forvaltningsenhet.



Handlingar som kan galiras

Handlingar

Galiring

Anmirkningar

Besiktningsprotokoll

Kalkyler

Konsultavtal,
konsulternas projekt-
handlingar

Korrespondens och 6vriga
handlingar som giiller
instruktioner for drift och
underhall

Protokoll frdn sammantriden,
projektméten, byggméten
etc.

Springjournaler
Bygglov

Ej antagna anbud

Tillstdnd for springning och
for explosiva varor

Hyreskvitton p& maskiner

Komihag-lappar, egna an-
teckningar

10 &r efter garanti-
tidens utging

10 ir efter garantiti-
dens utging

10 &r efter garantiti-
dens utging

10 dr efter garanti-
tidens utgéng

10 dr efter garanti-
tidens utgéng

10 3r efter garanti-
tidens utging

2 ar efter slutbesikt-
ning

2 8r

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Nir projektet avslutats kan
besiktningsprotokollen
overforas till drifts- och for-
valtningsenhet. Bevaras nir
de ror byggnader som p.g.a.
sitt kulturhistoriska virde
inte fir fordndras eller rivas
(byggnadsminnen etc.)

Bevaras nir de ror byggnader
som p.g.a. sitt kulturhisto-
riska virde inte far forindras
eller rivas (byggnadsminnen
etc.)

Nir projektet avsiutats kan de
handlingar som rér 1opande
drift och underhdll 6verforas
till drifts- och forvaltnings-
enhet

Bevaras niir de ror byggnader
som p.g.a. sitt kulturhisto-
riska viirde inte fir forindras
eller rivas (byggnadsminnen
etc.)

For att underlitta framtida hantering kan det vara bra att redan frén projekt-
start eller senast vid projektets avslutning férvara handlingarna under ovanst-
ende rubriker: bevaras, gallras 10 ar efter garantitidens utgang, gallras tva ar
efter slutbesiktningen, gallras vid inaktualitet.

Vid projektets avslutande bor man fora Sver handlingar som kan behévas
for drift och férvaltning till objektsakt eller annan serie hos drifts- och férvalt-
ningsansvarig enhet.

3.2 Vatten och aviopp

VA-verket skall inom det faststéillda verksamhetsomradet férse kommuninva-
narna med renvatten och rena och avleda avloppsvattnet.

Verksambheten styrs bl.a. av lagen om allménna vatten- och avloppsanligg-
ningar (1970:244, omtryckt 1976:842), vattenlagen (1983:291) och miljo-
skyddslagen (1969:387, omtryckt 1989:363). Forhallandet mellan VA-verket
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och abonnenterna regleras av ABVA, Aliminna bestimmelser for brukande
av kommunens allménna vatten- och avloppsanldggning. ABVA antas av
kommunfullmiktige.

Den eller de kommunala namnder som fullgér uppgifter inom miljo- och
hilsoskyddsomradet och ldnsstyrelsen har tillsyn 6ver VA-verksamheten.
Vissa originalhandlingar kan férvaras hos dessa myndigheter, exempelvis vat-
tenanalyser och drsrapporter dver vatten- och avloppsanliggningar.

VA-verket dr i storre kommuner ofta en sjilvstandig organisatorisk enhet.
I mindre kommuner tillhdr verksamheten normalt tekniska nimnden eller
motsvarande nimnd.

VA-taxan faststdlls av kommunfullméktige. I manga kommuner ticks
samtliga kostnader av VA-taxan och i andra bidrar skattekollektivet.

Stdrre arbeten inom VA drivs vanligen som projekt. For hanteringen av pro-
jekthandlingar, se avsnitt 3.1 Anliggnings- och projekthandlingar.

Handlingar som bir bevaras

Foreskrifter frin myndigheter (som giller den egna verksamheten).

— Ledningsavtal, tillstind att t.ex. korsa jirnvig med VA-ledningar.
Ledningskartor?

Miljorapporter, t.ex. rapporter om vilka kemikalier som anviinds vid rening
av avloppsvatten.

Skyddsbestammelser for vattentikt.

Utredningar och planer.

Vattenmal. Avgjorda domar i vattendomstol, som rér de egna vattentik-
terna. Kan ingé i diariefrda handlingar.

Underhallsprogram, planerat underhall.

Driftjournaler for reningsverk och vattenverk.

Arsrapporter Over vatten- och avloppsanliggningar.

Vattenanalyser, provtagning av renvatten (om de inte bevaras hos annan
myndighet inom kommunen).

I

t

4 Se Riksarkivets allminna rid (RA-FS 1991:13) om bevarande och gallring av kartor
och ritningar hos kommuner och landsting, avsnitt 6.2.



Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar

Abonnentregister Vid inaktualitet Under stindig bearbetning

Register Gver vattenmitar-  Vid inaktualitet
byten

Provningsprotokoll, vatten- 10 ar

mitare

Ledningsregister Vid inaktualitet Under stindig bearbetning
Licksokning. Rapporter frdn 2 dr eller tills ny gjorts

licks6kning pd ledningsnitet
och akuta vattenldckor

Besiktningsprotokoll infér 10 dr
och efter springning i ndrhe-
ten av fastigheten

Springtillstdnd och spring- 1 dr
upplagstillstdnd

Schaktningstillstand 1 &r

Ansokan om tillstind till mil- 5 &r
jofarlig verksamhet, yttranden
till annan myndighet

Akter

Handlingar for varje fastighet som &r ansluten till kommunalt vatten och av-
lopp samlas ofta i akter. Man bor undvika att belasta akterna med gallrings-
bara handlingar.

Handlingar i akterna som bor bevaras

Nybyggnadskarta (finns 4ven hos byggnadsndmnden eller motsvarande
ndmnd).

Servitutsavtal mellan fastighetségare och VA-verket.

Uppgifter om anslutning till kommunalt VA, t.ex. kontrakt eller avtal.
Skrivelser mellan fastighetsdgaren och VA-verket. Kan ingd i diarieforda
handlingar.

Uppgifter om debiterade anldggningsavgifter.

3.3 Avfallshantering

Enligt renhallningslagen (1979:596) har kommunen ansvar for att hushéllsav-
fallet tas om hand. Kommunen skall ha en renhallningsordning med foreskrif-
ter for avfallshantering och en avfallsplan.

Den eller de ndmnder som fullgér uppgifter inom milj6- och hélsoskydds-
omradet ir tillsynsmyndighet och bevakar att lagar och foreskrifter foljs.
Detta innebir att en del originalhandlingar finns bevarade dir. Exempel pa
sddana handlingar 4r arsrapporter &ver avfallsanldggningar och dispenser fran
sop- och latrinhdmtning som beviljas av tillsynsmyndigheten. Tekniska
nimnden eller motsvarande ndmnd har ansvaret for att avfallet tas om hand
pa lampligt sitt.
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I ménga kommuner skots det praktiska arbetet sdsom sophémtning, contai-
nerservice, latrintémning, slamtémning m.m. av entreprendrer.

Avfallshanteringen &r helt taxefinansierad i de flesta kommuner, dvs. ren-
hallningsabonnenterna betalar via renhdllningstaxan samtliga kostnader fér
verksamheten. Renhillningstaxan faststélls av kommunfullmiktige.

Upphandling av entreprendrer for renhallning, dtervinning m.m. och kon-
trakt med entreprendrer dr i manga fall av sidant intresse att de dr virda att
bevara ur forskningssynpunkt.

Handlingar som bor bevaras

t

Renhallningsordning for kommunen.

Avfallsplan f6r kommunen. Kan inga i diarieforda handlingar.

Renhéllningstaxan. Kan ingd i diarieférda handlingar.

— Kommunens organisation for transporter av miljofarligt avfall.

Beslut om sluten tank, 16sningsmedel, brandfarlig vara 0.d.3

— Skadestand, ersdttning. Kan ingé i diarieférda handlingar.

— Upphandling av entreprendr for renhdllning, atervinning m.m. och kontrakt
med entreprendren. Kan ingé i diarieférda handlingar.

— Utredningar.

Handlingar som kan galiras

Handlingar Gallring Anmirkningar
Abonnentregister Vid inaktualitet Under stiindig bearbetning
Dispenser frin sop- och Vid inaktualitet Efter giltighetstidens utgdng.
latrinhdmtning Beslut om dispens utfdrdas av
tillsynsmyndigheten
Uppsagda renhdllningsavtal 2 &r Efter utgingen avtalstid
Avtal av mindre betydelse och 2 &r Efter utgdngen avtalstid

tillfallig karaktir, t.ex. avtal

om att stilla upp en sopcon-
tainer pa allmin platsmark el-
ler parkmark

Forfragningar och klagomdl 2 &r
av rutinartad karaktar

3.4 Gator och viigar
3.4.1 Vighallning

Kommunen har ansvar for vissa gator, vigar och broar. Kommunens skyldig-
heter regleras i ett flertal lagar. De viktigaste &r plan- och bygglagen (1987:10)
och viglagen (1971:948, omtryckt 1987:459). Lagen om enskilda vigar, an-
laggningslagen, lagen om férvaltning av samfilligheter, miljoskyddslagen,
ordningslagen, renhallningslagen, skadestandslagen och miljoskadelagen dr
ocks av stor betydelse nir det giller kommunens ansvar for gator och vigar.

Vighallning innebir enligt viiglagen bade byggande, drift och underhail av
vig.

51 de fall de inte forvaras hos annan kommunal myndighet.



Kommunen har skyldighet att skdta vaghallningen av gator inom detaljplan
dir kommunen 4r huvudman f6r allmin plats. (Inom detaljplan skall trafikled
som kommunen &r huvudman for kallas gata. Om négon annan 4r huvudman
kallas trafikleden vig.) '

Staten 4r genom Vigverket vighallare av allmdn vig. Kommunerna har i
minga fall férordnats av regeringen att vara véghdllare enligt viglagen av
vissa allminna vigar inom omride som faststalls av Véigverket.

Kommunen har inte ndgot i lag reglerat ansvar for enskilda vigar. Minga
kommuner har dock frivilligt tagit dver ansvaret for vissa enskilda végar och
lamnar ocksa i manga fall bidrag till enskilda vigar. Om kommunen &r fastig-
hetsigare vid en enskild vig som dr till nytta for fastigheten har kommunen
samma ansvar som Ovriga fastighetségare for den enskilda vigen.

Gatu- och vighallningen finansieras via kommunens budget av skatteme-
del. For anlaggning eller forbéttring av gator och andra allménna platser kan
gatukostnader tas ut av berdrda fastighetsigare.

Vighallningen i kommunerna kan vara organiserad pé olika sitt. De hand-
lingar som bér bevaras, oavsett vilken organisationsform kommunen valt, 4
de handlingar som 4r av betydelse och som belyser verksamheten och dess
unika drag. For hantering av projekthandlingar, se avsnitt 3.1 Anldggnings-
och projekthandlingar.

Handlingar som bir bevaras

— Entreprenadavtal av betydelse och av sirskilt intresse.

Beslut om bidrag till enskilda vigar. Ingér ofta i diarieférda handlingar.

Broliggare. I liggaren samlas alla handlingar om broar. Dir finns uppgifter

om byggnadsér, reparationer och annat underhall, besiktningar m.m.

Ersittningsansprak p.g.a. vigarbete. Ingar ofta i diarieforda handlingar.

Forindringar av vighallningsomrade och statskommunvignat.

Handlingar om &ndring av vignummer.

Lokala ordningsféreskrifter med tillhdrande beslut, t.ex. foreskrifter om

sndupplag pa gangbanor.

Planer och program, t.ex. for gatubelysning, ombyggnader, drift och under-

hall av vigar. Ingér ofta i diarieforda handlingar.

— Remisser fran olika myndigheter, t.ex. frén Vigverket (flerirsplaner, for-
bittringsplaner m.m.). Ingar ofta i diarieférda handlingar.

- Utredningar.

1

Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar
Arbetsprogram 2 ar

Bidrag till enskilda vigar, 10 &r

ansdkan

Entreprenadavtal av rutin- 2 dr

karaktar

Flyttning av fordon 10 ér
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10

Framkomlighetskarta vid Vid inaktualitet

viigarbeten

Upplatelse av allmin plats- 1 4r
mark

Protokoll frin dvertagande- 10 &r
besiktning

3.4.2 Trafik

Kommunerna har rétt att meddela lokala trafikforeskrifter enligt 147 och
148 §§ vigtrafikkungotrelsen (VTK) och 57 och 58 §§ terrangtrafikkungorel-
sen (TTK) samt dispenser enligt 159 och 159a §§ VIK och 67 § TTK.

Kommunen har skyldighet att f6ra trafikliggare 6ver gillande lokala trafik-
foreskrifter.

Enligt lagen om nidmnder for vissa trafikfrégor (1978:234, omtryckt
1991:1675) kan dessa uppgifter utforas av en eller flera naimnder inom kom-
munen.

Handlingar som bér bevaras
- Lokala trafikforeskrifter och trafikliggare.
- Upphivande av lokala trafikforeskrifter.

Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar
Parkeringstillstind for 1 &r efter utgingen
rorelsehindrade giltighetstid

Tillfilliga lokala trafikfore- 2 &r
skrifter, dispenser och till-
stdnd

Felparkeringsavgifter 2ar Originalet skickas till
Vigverket

3.4.3 Trafiksikerhetsinformation

Kommunen har ansvar for att en trafiksidker miljo skapas. Detta sker bl.a. ge-
nom byggande av trafiksikra gator och vigar och med hjilp av trafikregle-
ringar, lokala trafikforeskrifter m.m.

Ett annat sitt att 6ka trafiksikerheten &r att arbeta med trafiksikerhetsinfor-
mation. Trafiksdkerhetsinformation brukar handldggas inom den ndmnd som
har ansvaret for vighéllningen. Manga kommuner bedriver sitt informations-
arbete i ett trafiksikerhetsrad, dar kommunen samverkar med organisationer
och foreningar som har trafiksdkerhet pa sitt program.

Handlingar som speglar den utatriktade verksamheten bor bevaras.

Handlingar som bir bevaras

— Beslut om bidrag till organisationer och féreningar for arbete med trafiksa-
kerhetsinformation. Kan vara diarieférda drenden.



-~ Dokumentation om aktiviteter, t.ex. kampanjer, studiecirklar, Trafikens
dag.

— Informationsmaterial, egenproducerat.

— Protokoll frin sammantriden med trafiksikerhetsrdd och liknande grupper.

Handlingar som kan galiras

Handlingar Gallring Anmirkningar
Informationsmaterial frin Vid inaktualitet

NTF m.fl.

Kommunens kopia av trafik-  Vid inaktualitet

olycksfallsrapporter

3.5 Parker och gronomraden

I plan- och bygglagen finns bestimmelser om tomter och allménna platser.
Bl.a. siigs att de skall hallas i vardat skick och att byggnadsniamnden kan be-
sluta att plantering skall utféras och att vixtlighet skall bevaras. Lekplatser
och fasta anordningar pa lekplatser skall underhallas s att risken for olycks-
fall begrinsas.

Kommunernas arbete med parker och gronomréden &r i hog grad en frivillig
verksamhet. Kommunen viiljer sjilv bade organisatorisk form och ambitions-
niva for verksamheten. Det 4r dock sillsynt att parkverksamheten dr en egen
forvaltning, 4ven om ocksa det kan férekomma.

For hantering av projekthandlingar, se avsnitt 3.1 Anldggnings- och pro-
jekthandlingar.

Handlingar som bor bevaras

— Entreprenadavtal av betydelse och av sarskilt intresse.

— Planer och utredningar, t.ex. gronplan, lekplatsutredningar, gronytor inom
detaljplaneomrade. Denna typ av handlingar kan vara diarieférda.

— Bildande av naturvardsomraden (naturreservat). Kan var diarieférd hand-
ling.

— Forteckning och ritningar $ver gronytor inom detaljplaneomrade.

Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar

Entreprenadavtal av rutinka- 2 ar efter upphord
raktir, t.ex. avtal med bo- giltighet
stadsrittsférening som skoter

allmin platsmark, parkmark

Avtal med skolor, daghem, 2 dr efter upphord
bostadsforeningar, idrotts-  giltighet
foreningar m.fl. om skotsel av

gronytor, lekplatser m.m.

Anbudsunderlag for skotsel 2 dr efter upphord
av yttre anldggningar for t.ex. giltighet
bostadsbolag och foretag
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3.6 Energiforsorjning

I den kommunala energiforsSrjningen kan inga produktion och distribution av
el, fjarrvirme och gas. Verksamheten bedrivs i forvaltnings- eller bolagsform.
Distribution kan ocksa handhas av ekonomiska foreningar, t.ex. elféreningar,
eller av kraftbolag.

For att fa distribuera elektricitet krivs omradeskoncession ~ tillstand frin
Nirings- och teknikutvecklingsverket (NUTEK). For att dra ledningar kravs
koncession. For fjarrvirme och gas ges inga koncessioner utan verksamheten
bedrivs i konkurrens. Kommunen beslutar sjalv om leveransregler for denna
verksamhet.

Handlingar om koncession, anldggningar inkl. ledningar, tariffer och ener-
giplaner bor bevaras.

I somliga kommuner férekommer produktion av energi, medan andra kom-
muner enbart dr inkGpare av energi. Dér produktion av energi férekommer
kan man behdva bevara sadana handlingar som driftrapporter och ars-/verk-
sambhetsberdttelser.

Det organ som svarar for kommunens energiférsorjning svarar vanligtvis
dven for kommunens egen beredskapslagring av olja och kol. Enligt forord-
ningen om beredskapslagring av olja och kol (1984:1050) skall kommunen i
egenskap av importor bokféra lagerhallningen och lamna regelbundna rappor-
ter till NUTEK. Beredskapslagrets storlek faststdlls av NUTEK for ett &r i
siander. Statistik dver lagerhéllning och férbrukning lamnas dven till SCB.
Merparten av dokumentationen kan galiras.

De handlingar som bevaras om kommunens energiforsorjning skall spegla
verksamheten, medan administrativa handlingar kan gallras i stor utstrick-
ning. Nir det giller ekonomi, debitering och drift varierar férhallandena
starkt, varfor dessa rad endast &versiktligt berdr sdidana handlingar. Se i stillet
Riksarkivets aliminna rdd (RA-FS 1987:2) om bevarande och gallring av
vissa handlingar i kommunernas och landstingens arkiv. Detsamma giller
handlingar rérande upphandling och férradsadministration.

For hantering av projekthandlingar, se avsnitt 3.1 Anldggnings- och pro-
jekthandlingar.

Handlingar som bor bevaras

— Energiplaner med miljokonsekvensbeskrivning.

Koncessionshandlingar, svil omrades- som linjekoncession. (Hir avses
tillstdndet inkl. kartor etc. Underlag for ansdkan kan galiras.)

Tariffer, taxor (egna faststallda).

Ledningskartor avseende hog- och lagspénning, gatubelysning, fjarrvdrme
och gasf. ‘

— Serviser (anslutningar).

— Register Over serviser.

— Ars- och verksamhetsberittelser.

— Utredningar.

6 Se Riksarkivets allminna r&d (RA-FS 1991:13) om bevarande och galiring av kartor
och ritningar hos kommuner och landsting, avsnitt 6.2.



— Driftrapporter och statistik fran produktionsanliggningar.

Milj6data frdn produktionsanliggningar.
Ledningsritter (servitut).
Beredskapsplaner for energiforsorjning.

Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar
Kraftleveranskontrakt 24r Efter upphérande
(rdkraft)

Kontrollbesiktningar for 10 &r Efter upphorande
anldggningar rérande

fjarrvirme

Tillstdnd for brandfarlig vara, 10 &r Efter upphorande
fjarrvirme

Handlingar rorande bered- S5 ir

skapslagring

Mitaravlasningar, flyttningar 2 ir

Mitaravldsningar, ordinarie 2 ir

Abonnentregister/kundre- Vid inaktualitet Under stindig bearbetning

gister

Mitarforteckningar
Tillfalliga byggnadsserviser
Statistik till myndigheter

Underlag for inbetalning av
energiskatt

Energiskatteredovisningar

Underlag for koncessions-
ansdkan

Vid inaktualitet
2 4r

2 ar

10 &r

24r

2 ar

Under stindig bearbetning

Efter upphérande

4 Hamnverksamhet

Hamnverksamheten kan drivas sésom kommunal forvaltning, under sirskild
ndmnd eller styrelse, eller som kommunalt bolag, men det dr ocksi vanligt
att verksamheten handhas av icke-kommunala foretag. Verksamheten regleras
av 1874 &rs forordning angéende hamnordningar (1874:26) och senare forfatt-
ningar. Hamnforvaltningens innehall véxlar betydligt med hinsyn till de lo-
kala forhallandena. Utover handhavandet av inseglingsleder och hamntrafik,
uppbord av hamnavgifter m.m. kan hamnforvaltningar befatta sig med isbryt-
ning och fartygsassistans, upplételse av bergrum och cisterner, beredskapslag-
ring, magasinsupplételser, upplatelse av firjeterminaler, underhall av tullhus-
byggnader, stuveri, drift av kranar och mudderverk samt skotsel av industri-

Spar.

Handlingar som bér bevaras

- Hamnordningar och hamnféreskrifter.

— Hamntaxor.

~ Hamnplaner/hamnomradesplaner.
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— Handlingar rérande farleder, prickar och fyrar.

— Uppgifter fran vattenstandsmétningar och sjomitningar.
— Uppgifter frén bottenundersokningar.

Handlingar rorande dumpning av muddermassor.
Yttranden och beslut fran koncessionsndamnder m.fl. angdende oljeavskilj-
ning.

Liggare 6ver ankomna och avgéende fartyg.
Varujournaler.

— Registreringshandlingar for egna batar.

- Statistik, egenproducerad.

— Verksamhetsberittelser.

— Forhandlingsprotokoll, stuveri.

— Prislistor, stuveri.

— Avtal, stuveri.

‘Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar

Fartygsanmilningar 2 4r Bevarande kan $vervigas i de
fall dir fartygsliggare ej fors

Varuanmiilningar 2 r Bevarande kan Svervigas i de

fall dir varujournaler ej fors
Anvisningar om placering av 2 &r
brandfarligt gods

Driftrapporter och analyser 2 &r
fran oljeavskiljare

Handlingar rérande isbryt- 2 ér
ning och assistanser

Reparationer och underhdll av 2 ér
fyrar och prickar

Rapporter ocfi skriftvaxfng Zdr
angiende muddringsverk-
sambhet

Entreprenadavtal 10 4r efter garanti-
tidens utgdng

Ovriga avtal och kontrakt 2 &r efter upphérande
Statistik till myndigheter 2 &r

5 Mark och fastigheter
5.1 Mark och exploatering

Kommunal fastighetsbildningsmyndighet respektive kommunal fastighetsre-
gistermyndighet finns i vissa kommuner och utfér dir sddana fastighetsbild-
ningsatgirder respektive fastighetsregistreringsdtgirder, som inom andra
kommuner utfors av Lantmiteriet. Handlingar frin denna verksamhet be-
handlas inte i dessa allménna rad.

Mark

For att kunna bygga bostider, industriomraden, vigar m.m. krivs att kommu-
nen har tillgéng till den mark, som man vill bebygga. Markdispositionsplan



och Gversiktsplan redovisar vilken mark kommunen behsver. Ofta finns ocks4
en plan for de nidrmaste arens behov av markforvirv.

Den f6rvaltning som hanterar kop och forsiljning av fastigheter arbetar i
en del kommuner direkt under kommunstyrelsen, men kan ocks3 tillhora tek-
niska ndmnden eller motsvarande nimnd.

Handlingar rérande mark och exploatering bor bevaras i en sidan omfatt-
ning att atersokning av juridiska skil sakerstills.

Exploatering

Kommunen iordningstiller alimin platsmark, bl.a. genom att anlidgga vatten-
och avloppsledningar och vigar, sa att det blir mojligt att bygga bostads- och
industriomraden m.m.

Exploateringsverksamheten kan ingd i en kommunal forvaltning men i
ménga kommuner skots verksamheten av ett exploateringsbolag. Ofta drivs
exploatering som projekt.

For hantering av projekthandlingar, se avsnitt 3.1 Anldggnings- och pro-
jekthandlingar.

Handlingar som bor bevaras

— Planer och program, t.ex. markforvirvsprogram. Kan ingd i diarieforda
drenden.

— Principer for markanvisning. Kan ingd i diarieforda drenden.

— Markreservation. Kan ingé i diarieforda drenden.

— Geotekniska unders6kningar.

- Lantmiteriforrittningar.

— Ledningsritter.

— Servitutsavtal.

- Avtal om markupplatelser for t.ex. kabeldragning i kommunens mark.

- Avtal om parkeringskop.

— Beslut om forkop. Kan ingé i diarieférda handlingar eller fastighetsakt.

— Regler om fortur i tomtkdn. Kan ingd i diarieforda handlingar.

- Handlingar om uttag av gatukostnader.

~ Gatukostnader:

- gatukostnadsutredning, som redovisar fordelningsomrédet,

- kostnadsunderlaget, kostnadsférdelning och debitering,

- underrittelser till berdrda fastighetséigare om samrad,
samradsprotokoll,

slutligt forslag till uttag av gatukostnader,

underrittelser till berdrda fastighetsigare om utstéllning,

beslut om debitering och ansténd.

— Fastighetsakter. Handlingar som giller kommunens fastigheter forvaras
ofta i en akt eller dossié per fastighet. F6ljande handlingar i fastighetsak-
terna bor bevaras:

- kopeavtal/kdpebrev/kopekontrakt,

~ Overenskommelse om fastighetsreglering,
- kvitto pa kopeskillingen,

- lagfartsbevis,
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lantmiiteriforrattning,
~ karta,

servitutsavtal,
taxeringsbevis,
gravationsbevis,
inskrivningsbevis,
pantbrev, ej utnyttjade.

(Anm: I samband med f6rséljning av en fastighet skall vissa handlingar som
har betydelse for kdparen overlimnas till honom, t.ex. kartor och ritningar,
lantmiteriforrittningar, servitutsavtal samt pantbrev som ej &r utnyttjade.
Motsvarande dokumentation b6r dock bevaras hos kommunen t.ex. i form av
kopia av 6verlamnade handlingar).

Virdehandlingar, t.ex. bankgarantier, som kommunen forvarar som sikerhet,
Aterlimnas nir kommunens atagande upphdrt.

Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar

Arrendeavtal, nyttjanderitts- Vid inaktualitet
avtal, t.ex. jordbruksarrende,

jaktarrende

Bemyndigande att foretrdda  Vid inaktualitet Bemyndigandet &r tidsbe-
kommunen vid lantmiterifor- grinsat

rittningar

Fastighetsdeklaration 5 ar Efter ny fastighetstaxering

Fastighetstaxering 5 ar Efter ny fastighetstaxering

Forkopsunderlag 2 ar

Handlingar rérande admini- 2 r efter 4rendets av-
stration av tomtkon slutning

5.2 Lokalforsorjning

Kommunerna har i allméinhet ett stort fastighetsbestand med lokaler for den
kommunala verksamheten, skolor, daghem, idrottsanliggningar, forvaltnings-
lokaler m.m. Tekniska ndmnden eller motsvarande ir ofta fastighetsforvaltare
och hyr ut lokaler till 6vrig kommunal verksamhet, varvid nagon form av in-
ternhyressystem i minga fall kommer till anvéindning. Det férekommer ocksé
att lokaler/bostidder hyrs ut till féretag och privatpersoner.

Beslut om till-, om- och nybyggnader dokumenteras i protokoll, men det
4r viktigt att forslagshandlingar, ritningar, entreprenadkontrakt och annat som
visar byggnadernas utseende bevaras. Sadana forandringar bedrivs ofta i pro-
jektform. For hanteringen av projekthandlingar, se avsnitt 3.1 Anldggnings-
och projekthandlingar.



Handlingar som bér bevaras

- Energi- och driftstatistik.

— Utredningar och planer om lokalforsorjningsfrégor, drift och underhall
m.m. Ingér ofta i diarief6rda drenden.

Akter

Handlingar som giiller kommunens byggnader/lokaler samlas ofta i akter.

Handlingar i akterna som bor bevaras

- Ritningar. Se Riksarkivets allmanna rad (RA-FS 1991:13) om bevarande
och gallring av kartor och ritningar hos kommuner och landsting, avsnitt

6.3.
— Tekniska beskrivningar.

Handlingar i akterna som kan gallras

Handlingar

Gallring

Anmirkningar

Avtal, t.ex. nyttjanderitts-
eller arrendeavtal

Fastighetsforsikringar och
garantibrev

Protokoll, t.ex. slutbesikt-
ningsprotokoli

Fastighetsdeklaration
Fastighetstaxering
Hyreskontrakt

Uppsigning av hyresgist

Betalda hyresskulder
Restlingd, hyror
Register dver lds och nycklar

Driftinstruktioner fér VVS§
m.m.

Beskrivningar av speciella
installationer

Dokumentation dver 16pande
underhdll

Periodiskt dterkommande be-
siktningar, t.ex. over ventila-
tion, hissar, brandsyn

Larm- och polisrapporter

2 &r efter utgéngen
avtalstid

2 &r efter upphorande

10 &r efter garanti-
tidens utgdng

5ar
5 &r
2 ir efter upphdrande

2 &r
2 dr
2 ar

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

8

2 ar

Efter ny fastighetstaxering
Efter ny fastighetstaxering

Under forutsdttning att hyres-
skuld inte kvarstér

Frin den tidpunkt da hyres-
gisten flyttade

Bevaras sd linge de behdvs
for driften av objektet

Nir ny besiktning genomforts
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6 Bostadsforsorjning
6.1 Allmint

Rent kommunala atgirder for att forbéttra medborgarnas bostadssituation har
forekommit tidigt, men under 1910-talet tillkom vissa lagstiftade atgirder och
under de decennier som foljde utvecklades kommunerna till huvudinstrumen-
ten for en framvixande nationell bostadsforsorjningspolitik som utgick fran
Sveriges riksdag. Den lag om kommunala atgiérder till bostadsforsdrjningens
frimjande m.m. (1947:523) som gallde t.o.m. juni 1993 utgjorde ramverket
for denna politik. Lagen gav kommunerna rétten att med egna atgirder verka
tor den lokala bostadsforsérjningen, men &lade pd samma gang kommunerna
att " formedla 1an och bidrag, som utgé av statsmedel”’. Rent kommunala sub-
ventioner i form av 1an eller bidrag har ocksa i stor utstrickning férekommit,
men det som dominerat och helt bestimt karaktdren av efterkrigstidens bo-
stadsforsorjningspolitik 4r de statliga atgidrderna, dir kommunerna upptritt
som genomforande och formedlande instans. Genom riksdagsbeslut
1991-1993 har kommunernas obligatoriska uppgifter pa bostadsforsorjning-
ens omrade praktiskt taget upphort. Enligt nu géllande lag om kommunalt
stod till boendet (1993:406) kan visserligen varje kommun 4ven framdeles
bedriva en aktiv bostadspolitik, men i flertalet fall maste man rikna med att
verksamheten i stort upphér eller dndrar inriktning.

I det f6ljande ges réd om bevarande och gallring av handlingar som uppriit-
tats av kommunerna inom ramen for
— ledning och samordning av bostadsbyggande
— bostadsfinansiering
~ bostadsbidrag
— bostadsanpassningsbidrag
— hyresreglering och kommunal bostadsformedling.

6.2 Ledning och samordning av bostadsbyggande

Eftersom bostadsverksamheten kridvt omfattande investeringar for infrastruk-
turella atgérder och kommunalt bostadsbyggande finns i allménhet en omfat-
tande dokumentation i fullméktiges och kommunstyrelsens arkiv liksom i ar-
kiven fran de dvriga kommunala myndigheter som haft uppgifter pa bostad-
forsorjningens omrade (fastighetsndmnd, stadsbyggnadsnimnd, bostads-
nimnd m.m.). Efterkrigstidens bostadsbyggande har emellertid i stor ut-
strackning genomforts av kommunala eller delvis kommunala allménnyttiga
bostadsforetag, som gynnats av den lagstiftning som gillt pa bostadsfinansie-
ringsomradet. Observera att arkiv frdan de bostadsforetag som svarar mot
fro.m. 1 januari 1995 gdllande definitioner i 1 kap 9 § sekretesslagen skall
omhéindertas och vdrdas i enlighet med arkiviagens foreskrifter.

Krav pd kommunala bostadsforsorjningsprogram fanns &ren 1948-1993.
Viktiga komplement till dessa i form av behovsundersdkningar, uppfoljnings-
analyser, statistik m.m. kan férekomma hos kommunala bostadsorgan eller
planeringskontor, men kan dven finnas hos de kommunala bostadsforetagen.



Handlingar som bér bevaras:

— Bostadsforsorjningsprogram upprittade i enlighet med 1947 ars bostads-
forsorjningslag.

— Underlag och uppf6ljningar till bostadsforsérjningsprogrammen, i den man
de tillfér information av vikt.

— Egenproducerad eller av kommunen bestilld statistik 6ver boende och bo-
stadsbyggande.

6.3 Bostadsfinansiering

Statliga 14n till bostadsbyggande forekom redan under fdrsta virldskriget.
Fr.o.m. forsta hilften av 1930-talet tillkom 14n inom den statsunderstédda bo-
stadsforbittringsverksamheten till bl.a. arbetarsmébruk, ar 1935 infordes bo-
stadsanskaffningslan for bostider i flerfamiljshus i stiader och stadsliknande
samhdllen och &r 1938 vidgades dessa dven till enfamiljshus. Statliga rintega-
rantier infordes i bdrjan av 1940-talet. Lineformer och lanevilikor har darefter
fordndrats atskilligt: 1an och bidrag till nybyggnad, ombyggnad och tillbygg-
nad av enfamiljshus och flerfamiljshus, 1an och bidrag till energisparande at-
girder m.m.

Till en borjan ombesorjdes laneformedlingen inte sidllan av kommunala eg-
nahemsnidmnder eller bostadsnimnder, med varierande uppgifter, men fran
mitten av 1930-talet tillkom frivilliga s.k. férmedlingsorgan for statliga bo-
stadslan under stidernas dritselkammare och landskommunernas kommunal-
ndmnder. Den kommunala organisationen fick emellertid en stérre fasthet fran
1948, nir bostadsforsérjningslagen borjade gilla.

Bostadslaneverksamheten har sedan dess ombesérjts av bostadsstyrelsen,
lansbostadsnimnderna och obligatoriska kommunala férmedlingsorgan. De
sistndmnda har haft till uppgift att utreda och avge yttranden till linsbostads-
ndmnderna, utdva byggkontroll och medverka i forvaltningen av statliga bo-
stadslén. Fr.o.m. 1992 sker dock all langivning f6r bostadsbyggandet pa den
allmanna lanemarknaden och sedan 1 juli 1993 dr kommunala férmedlingsor-
gan ej langre obligatoriska.

Kommunala borgensataganden har forekommit inom savil den lagstiftade
som den frivilliga bostadsverksamheten; till den senare hor borgen pa 14n till
bostadsritter. Kommunal borgen kan for Gvrigt ldmnas dven till egna bolag
och stiftelser. De rent kommunala bostadssubventionerna kan dven besta av
bidrag till byggande av enskilda VA-anldggningar eller VA-1an. Enligt 1993
drs lag om kommunalt stéd till boendet far dylika kommunala borgensatagan-
den och bostadssubventioner férekomma #ven framgent.

Arkivbildning fore 1948

Handlingar frén tiden f6re 1948 #r resultat av en frivillig kommunal bostads-
verksamhet som &ger stort intresse ur bade riks- och lokalhistoriskt perspek-
tiv. Eftersom byggnadslov inte krivdes for byggnader pé landsbygden fére
1957 &r detta material dven byggnadshistoriskt vérdefullt. Handlingsbestan-
den frén denna tid varierar kraftigt och #r i vissa kommuner timligen omfat-
tande, men savil akter som beslutshandlingar fran denna tid bor bevaras i sin
hethet.
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Arkivbildning 1948-1993
— Arkiv hos lansbostadsndmnderna

Hos linsbostadsndmnderna har bostadslanehandlingarna uppdelats i serier av
sdkerhetsakter (gravationsbevis, pantférskrivningsbevis, inteckningar m.m.)
och s.k. tekniska akter (anstkningar, korrespondens, ritningar m.m.). Enligt
de gallringsbestimmelser som gillt f6r lansbostadsndmnderna har sikerhets-
akterna aterstillts till 1antagaren sedan lanet slutbetalats, inlosts eller avskri-
vits. De tekniska akterna till samma l&n har gallrats hos linsbostadsnimn-
derna med frister som gradvis sénkts frdn 10 till 2 &r efter ldnens upphdrande.
Enligt de bestimmelser som var i kraft 1962-1987 skulle dock var hundrade
akt inom varje lanetyp bevaras och som en foljd av Riksarkivets senare gall-
ringsbeslut (A 1987:12, A 1991:59, RA-MS 1993:27) har gallringen av tek-
niska akter till 1an avslutade 1981 och senare upphért inom landets intensivda-
taomréden. I statliga arkiv bevaras siledes ett slumpurval ur dldre argdngar
samt ett geografiskt urval av senare argngar.

— Arkiv hos kommunerna och deras formedlingsorgan

Laneakterna hos de kommunala organ som svarat for laneférmedlingen inne-
haller i huvudsak kopior av linsbostadsnimndernas handlingar. Till laneak-
terna hor dven av kommunen tecknade laneforbindelser enligt bostadsfinan-
sieringsforordningen och andra fSrordningar samt kreditforbindelser enligt
forordningen (1991:1924) om statlig kreditgaranti for bostdder. Akterna for-
varas vanligtvis i fastighetsordning, utan uppdelning mellan sikerhetsakter
och tekniska akter. Inte sillan har kommunens bostadsorgan bildat en gemen-
sam fastighetsdossié och denna kan da dven innehalla dokumentation om rent
kommunala subventioner av t.ex. enskilda VA-anldggningar. De separata re-
gister som kan forekomma &r ofta nddvéndiga for atersokning av akter.

Enligt Riksarkivets gallringsrad 1973-02-19 skulle akter avseende bostads-
14n hos kommunala férmedlingsorgan gallras 1 ar efter det &r varunder veder-
borande 14n iterbetalats. En si 1ang bevarandetid synes onddig eftersom mot-
svarande handlingar forvaras med langre gallringsfrister i léinsbostadsndmn-
dernas arkiv. Kommunen har visserligen svarat for den handlidggning som
foregatt lansbostadsndmndens beslut och stér genom tecknade borgensforbin-
delser som garant for 1anens terbetalning, men de handlingar som behovs for
att dokumentera detta motsvarar endast en mindre del av aktinnehallet. Ovriga
handlingar bér kunna gallras med en frist som utgér fran tidpunkten for ldns-
bostadsnimndens beslut. Fristens ldngd bor vara sadan att den mojliggdr nor-
mal kommunal revision, d.v.s. 2 &r. Att manga kommuner 4nd4 valt att behélla
aktmaterialet i sin helhet beror pa att en plockgallring av aktbestanden skulle
bli alltfor tidskrivande och att formedlingsorganen for sin verksamhet blivit
beroende av den rikhaltiga information om fastighetsbestiandet som med tiden
lagrats i akter och dossiéer. Dessa har ifrdga om ritningar och teknisk doku-
mentation dven fungerat som komplement till ofullstindiga bygglovsakter. De
administrativa motiven till att bevara aktmaterialet i denna utstrickning har
emellertid avklingat i och med den kommunala formedlingsverksamhetens
upphérande.

Generellt kan siledes de kommunala ldneakterna gallras med betydligt kor-



tare frister &n som rekommenderas i 1973 ars gallringsrdd. Kommuner inom RA-FS 1995:2
intensivdataomradena bor emellertid undantas. I linsbostadsnimndernas ar-
kiv bevaras som framgatt ovan tekniska akter avseende 1an avslutade 1981
och senare fran de fyra intensivdataomradena. Dérfoér bor kommuner inom
intensivdataomradena som #nnu ej galirat enligt 1973 &rs gallringsrdd bevara
akter avseende lan som avslutats dren 1948-1980. Fran dessa kommuner
kommer ddrmed att finnas en komplett svit av 1aneakter tminstone fran 1948.

Handlingar som bor bevaras

1

Aktregister/laneregister.
— Akter.

plockgallring 8

Bostadslan beslutade fore 1948: bevaras i samtliga kommuner efter

Bostadslan beslutade och avslutade 1948-1980 i kommuner tillhoriga Os-

tergdtlands, Gotlands och Visternorrlands lan samt i Goteborgs kommun:
bevaras efter plockgallring.’

laggningar (VA-lan, energilén m.m).

Handlingar som kan gallras

Handlingar som dokumenterar kommunala subventioner till enskilda an-

Handlingar

Gallring

Anmirkningar

Akter till bostadsldn beslu-
tade och avslutade 1948-1980
i kommuner som ej tilthor in-
tensivdataomriden (se ovan)

Akter till bostadslan som av-
slutats 1981 och senare samt
1&n som dnnu 16per, samtliga
kommuner:

~ Handlingar rérande kom-
munal borgen och andra fi-
nansiella dtaganden

— Ovriga handlingar

Meddelande om att 1an avslu-
tats eller att borgensférbin-
delse upphort

Handlingar rérande avslagna
lane- och bidragsansokningar

Omgéende

Vid inaktualitet

2 ar efter utgdngen av
ar for linsbostads-
nimndens beslut

10 &r

2 dr efter utgdngen av
ar for ldnsbostads-
nimndens beslut

Nir kommunen nétts av med-
delande om att lanet slutbeta-
lats, inlGsts eller avskrivits,
eller att borgensforbindelse
upphort

7 Bostadslan beslutade och avslutade 1981 och senare bevaras i linsbostadsnimndernas
arkiv inom intensivdataomridena.
# Akterna rensas och plockgallras s att endast foljande handlingar Aterstir: ansdkan,
PM., borgensforbindelser och beslut. Ritningar och tekniska beskrivningar som saknas
i byggnadsmyndighetens ritningsarkiv (bygglovarkiv) kan inférlivas med detta, 6vriga

§allms.
Se kommentaren i not 8.
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6.4 Beostadsbidrag

Statliga bostadsbidrag forekom redan under forsta virldskriget och bidrag till
bostader i flerfamiljshus fanns frén 1935. Ar 1938 vidgades dessa till enfa-
miljshus och aret ddrpa infordes dven sérskilda bidrag till pensionsirshem. Fa-
miljebostadsbidrag utgick &ren 1948-1968, ursprungligen i enlighet med
1948 érs kungorelse om familjebostadsbidrag (1948:547). De administrera-
des frin forsta borjan av de kommunala férmedlingsorganen, som genom en
kungorelse &r 1957 dven erholl beslutanderitt i bidragsfragor. Fr.o.m. 1969
utgick familjebostadsbidragen under beteckningen bostadstilligg och fr.o.m.
1977 bostadsbidrag.

Med stod av lagen om bostadsbidrag (1993:737) dverfordes handliggning
och beslut om bostadsbidrag fr.o.m. 30 juni 1993 till de allm#nna f6rsdkrings-
kassorna (giller bidrag fr.o.m. januari 1994). Kommunerna behéller f6rmed-
lingsuppgiften betrédffande bidrag for perioden t.o.m. 1993 i de fall dir bidrag
dnnu ej provats samt i friga om Sverklaganden, omprovningar och aterkrav
enligt dldre lagstiftning. For handliggning av bl.a. sddana drenden har kom-
munerna framdeles skyldighet att tillhandaga domstol, Riksforsikringsverket,
forsakringskassa eller Boverket med uppgifter om bidragsgivningen. Det for-
utsitts dirvid att uppgifterna kan ldmnas muntligt eller maskinellt och att
inget fysiskt aktmaterial behver dverlimnas fran kommunen till férsikrings-
kassan (SOU 1992:89, Bostadsbidrag). I enlighet med 1993 &rs lag om kom-
munalt stdd till boendet fir kommunen dven framgent utge extra bostadsbi-
drag, utdver det som utbetalas enligt statliga regler.

Gallring av familjebostadsbidrag 1948-1968

I Riksarkivets gallringsrdd 1977-07-01 rekommenderades bevarande endast
av beslutsprotokollen, men landsarkiven uppmanades triiffa Gverenskommel-
ser med ett urval kommuner om bevarande av bidragsakterna. Oftast torde
dessa handlingar sedan ldnge antingen vara utgallrade eller omhéndertagna
av landsarkiv. Kommuner som #nnu forvarar familjebostadsbidragsakter frin
denna tid kan hantera dessa pd samma sitt som bostadstilldgg/bidrag (nedan).
1 de fall kommunen triffat 6verenskommelse med landsarkiv om bevarande i
enlighet med 1977 ars gallringsrdd bor akterna bevaras.

Gallring av bostadstilliigg/bostadsbidrag 1969-1993

I Riksarkivets gallringsrdd 1977-07-01 rekommenderades ett bevarande av
dels férmedlingsorganets forteckningar 6ver utfardade bidragsbesiut, dels bi-
dragsakter avseende personer fodda den 15:e i varje manad. I radet foreslogs
att de senare skulle verforas till landsarkiv. Ovriga bidragsakter rekommen-
derades till gallring efter fem &r. Det finns ingen anledning att dndra dessa
rekommendationer. Enligt den lagstiftning om bostadsbidrag som gillde
t.o.m. 1993 skall beslut om bostadsbidrag omprévas om den som uppbr bi-
draget begir det och de forhallanden som legat till grund for bidragsbeslutet
har #ndrats. Trots att ritten till sidan omprévning inte ir uttryckligen tidsbe-
grinsad far en gallringsfrist pa fem &r anses rimlig. Handlingar rérande extra
kommunala bostadsbidrag boér kunna hanteras enligt samma ordning.



Handlingar som bir bevaras

— Protokoll dver beslut.

— Akter som avser familjebostadsbidrag, bostadstilligg och bostadsbidrag
inkl. extra kommunala bostadsbidrag 1948-1993 for personer fodda den
15:¢ i varje minad.

— Forteckningar dver utfirdade bostadstillagg/bidrag.

Handlingar som kan gallras

Handlingar ) Gallring Anmirkningar

Akter som avser familje- 54r
bostadsbidrag, bostadstilligg

och bostadsbidrag inkl. extra
kommunala bostadsbidrag
1948-1993 for personer ej

fodda den 15:e varje manad

Akter i aterkravsirenden for 2 dr efter drendets av-
personer ej fodda den 15:¢  slutande
varje méinad

6.5 Bostadsanpassningsbidrag

Bidrag till anpassning av bostider for personer med olika typer av funktions-
hinder har utgtt sedan 1959, t.o.m. juni 1973 under benimningen invalidbo-
stadsbidrag. Fro.m. 1983 har bostadsanpassningsbidragen dven limnats i
kombination med s.k. bostadsanpassningslan. Bidragen var frin bdrjan hel-
statliga men kommunerna svarade for handldggningen och fr.o.m. 1984 Gver-
tog kommunerna dven beslutanderitten i bidragsirenden. Sedan 1985 har
dven utgatt s.k. terstdllningsbidrag till fastighetsdgare vars bostéder aterstills
efter avslutad anpassning. Kommunerna har sedan slutet av 1980-talet gradvis
fatt Gverta finansieringen. Statsbidrag utgar fortfarande, men enligt nu gél-
lande lagstiftning (1992:1574) finns inte ldngre ndgon direktkoppling mellan
statsbidrag och anpassningsatgérder.

Eftersom bidragsbesluten fattas av kommunal myndighet dokumenteras
besluten vanligtvis i myndighetens protokoll, eller i de redovisningar &ver de-
legerade beslut som bildggs protokollen. Register Sver atgérdade lagenheter
bor bevaras. Om sirskild statistik forekommer bor denna likas3 bevaras. Ov-
riga handlingar rérande bostadsanpassningsbidrag forvaras vanligtvis tillsam-
mans med lanehandlingar i bostadslanedossiéer, men forekommer dven som
sirskilda aktserier. Dir ingar bidragsansokningar, intyg om handikapp, at-
girdsforslag fran terapeuter och andra samt beslut om bidrag. I kommuner
dir fastighetsorganet svarar for efterfoljande tjanste- och materialupphand-
ling forekommer dven annan dokumentation sasom kalkyler, offerter, pro-
duktinformation m.m.
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Handlingar som bir bevaras

— Protokoll 6ver beslut om bostadsanpassningsbidrag och aterstillningsbi-
drag.

— Register 6ver atgirdade ldgenheter.

— Statistiska sammanstillningar.

Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar

Beslut om bostadsanpass- 10 &r efter beslutsdrets
ningsbidrag och dterstill-  utging

ningsbidrag, nir innehdllet i

beslutet framgér av myndig-

hetens protokoll eller annan

handling

Dokumentation om material 10 &r efter beslutsdrets
och installationer som behdvs utging

for framtida reparation och

underhall

Ovriga handlingar rérande 2 &r efter beslutsdrets
bostadsanpassningsbidrag utging
och dterstillningsbidrag

6.6 Hyresreglering och bostadsférmedling

Obligatoriska eller av regeringen férordnade hyresndmnder var verksamma i
stider och storre stadsliknande samhallen 1917-1923 och i kommuner med
mer &n 2000 invanare 1942-1968. Hyresnimndernas uppgifter var att fast-
stilla grundhyror, kontrollera hyresavtal m.m. samt medla i hyrestvister och
formedla bostdder. Utdver de vanliga myndighetshandlingarma (protokoll,
diarier, korrespondens, rdkenskaper m.m.) kan finnas handlingar som ror for-
handlingar, medling och annan verksamhet enligt hyreslagstiftningen. Dessa
handlingar ir inte sdrskilt skrymmande och bor dirfor bevaras &tminstone i
landets intensivdataomréden. Under alla omstindigheter bér dessa hand-
lingar bevaras i samtliga kommuner for tiden fore 1952.

Bostadsformedling

Kostnadsfri formedling av ldgenheter var obligatorisk enligt den hyreslagstift-
ning som gillde 1917-1923 och kunde d& anordnas av hyresnimnden eller
av annat organ som utsigs av kommunen. Enligt den lagstiftning som gillde
1942-1993 kunde avgiftsfri kommunal bostadsformedling férordnas av rege-
ringen, men formedlingsverksamheten var i princip frivillig och leddes fran
1960-talet inte sillan av fakultativa bostadsférmedlingsnamnder med uppgift
att fsrmedla hyresriitter, bostadsrétter och smahustomter. Nar bostadsforsorj-
ningslagen och bostadsanvisningslagen upphivdes 1993 upphérde alla be-
stimmelser rérande kommunal bostadsférmedling, inklusive den som innebar
att kommunal férmedling maste vara avgiftsfri. I de kommuner som efter
1990 valt att upphdra med sin allméinna bostadsformedling har verksamheten
ibland ersatts av formedling till sirskilt behévande eller enbart informations-



verksamhet. Den idldre, generellt verkande bostadsférmedlingen har i dessa
fall Svergatt till privata hyresvirdar eller till kommunala bostadsbolag.

Den huvudsakliga arkivbildningen bestér av liggare 6ver ansdkningar eller
hela akter som dokumenterar formedlingsverksamheten, register av olika slag
samt statistik. Férekommande akter bestar vanligtvis av anstkan om bostad
eller tomt, avsdgningar, anteckningar och korrespondens samt beslut om an-
visning. Eftersom materialet ger en god inblick i den lokala bostadssituatio-
nen under en lang period bor materialet bevaras i landets intensivdataomra-
den, i den man gallring inte redan inletts. Under alla omstindigheter bor
dessa handlingar bevaras i samtliga kommuner for tiden fére 1952.

Handlingar som bor bevaras

~ Akter rorande atgirder enligt hyreslagstiftningen i kommuner i Ostergot-
lands, Gotlands och Visternorrlands lin samt i Géteborgs kommun.
Liggare och register ver bostads- och tomtanstkningar.

Akter fran bostadsformedling i kommuner i Ostergotlands, Gotlands och
Vasternorrlands lén samt i Goteborgs kommun, savida gallring ej inletts.
Statistik Gver sokande, lediga bostider m.m.

1

Handlingar som kan gallras

Handlingar Gallring Anmirkningar

Akter rorande tgirder enligt Omgdende
hyreslagstiftningen i kommu-

ner som ej tillhor intensiv-

dataomrade

Bostadsformedlingsakter frin 2 &r efter beslut om
kommuner som ej tillhor in-  anvisning eller av{s-
tensivdataomrdde eller som rande

redan paborjat gallring

Ovriga handlingar frin bo- Vid inaktualitet
stadsférmedling

1. Denna forfattning trider i kraft den 1 januari 1996.
ERIK NORBERG

Gunnar Sundberg
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Bilaga: SFS 1994:614
Utdrag ur

Lag om iindring i lagen (1992:1528) om offentlig upphandling;
utfardad den 2 juni 1994,

4 kap. Upphandling inom vatten-, energi-, transport- och
telekommunikationsomriadena

Bevarande av uppgifter
27§ En upphandlande enhet skall for varje upphandling bevara uppgifter om

1. skilen for de krav som enheten stillt pa leverantrerna och for urvalet av
dessa,

2. grunden for prévningen av anbud,

3. skiilen for avstdende av annonsering enligt 16 § andra stycket genom hiin-
visning till ndgon av punkterna i det stycket,

4. skilen for tillimpning av 1 kap. 13§,

5. tillimpat undantag som avses i 4 kap. 5 §.

Uppgifterna skall bevaras i fyra ar.
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Byggnadsserviser 13
Dispenser 7,8, 10
Dokumentation 4,11,17, 24
Driftinstruktioner 17
Driftjournaler 6
Driftrapporter 13, 14
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Flyttning av fordon 9
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Forbittringsplaner 9
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Forkop 15
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Geotekniska understkningar 15
Gravationsbevis 16, 20
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Hamnordningar 13
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Installationer 17,24
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Tariffer 12
Taxeringsbevis 16
Taxor 12
Tekniska beskrivningar 4,17
Tillstdnd 5,6,7,10,12,13
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Underhallsprogram 6
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Upphandling 8
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Utredningar 4,6,8,9,11,12,17



Varuanmilningar
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