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RIKSARKIVET

Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om
planering, utférande och drift av arkivlokaler;

beslutade den 31 okt 1994.

Med stod av 11 § arkiviorordningen (1991:446) beslutar Riksarkivet efter
samrid med Krigsarkivet foljande foreskrifter och allminna rdd om plane-
ring, utfdrande och drift av arkivlokaler.

Inledning -

Arkivet skall, i enlighet med 6 § arkivlagen (1990:782), skyddas mot {orsto-
relse, skada, tillgrepp och obehorig dtkomst. Vid bestimning av skyddets
omfattning maste flera faktorer beaktas, t.ex. yttre luftkvalitet, avstdnd till
riddningstjinsten, verksamheter i nirliggande fastigheter och lokaler samt
den aktuella byggnadens beldgenhet, konstruktion och anvindning. Dartili
kommer att olika slag av arkivmaterial har olika stor forméga att motsti om-
givningsfaktorer. En sammanvigning méste goras av samtliga faktorer, vil-
ket innebir att utforandet av en arkivlokal kan komma att variera fran fall
till fall.

Myndigheterna ir, i enlighet med 18 § arkivforordningen, skyldiga att till-
stilla arkivmyndigheterna forslag till ny- eller ombyggnad. D2 en bestim-
ning av reglernas tillimpning méste goras i varje enskilt fall krévs att myndig-
heten édven tillstiller arkivmyndigheten en redogérelse for de 6verviganden
som gjorts vid utformningen av forslaget.

Denna forfattning innehiller regler som skall tillimpas under planering,
utforande och drift av arkivlokal, samt tekniska krav pa byggnadsdelar, in-
stallationer m.m. Reglerna ar avsedda att tillimpas tillsammans med gil-
lande regler inom byggomradet. Har avses t.ex. Plan- och bygglagen, Lagen
om tekniska egenskapskrav pa byggnadsverk och Boverkets byggregler. Det
nya regelverket inom byggomradet har anpassats till kraven i EG-radets
byggproduktdirektiv. I Boverkets byggregler har detaljkrav i mojligaste mdn
ersatts av funktionskrav och hiinvisning till standarder, nigot som i hog grad
giller aven for Riksarkivets regler om arkivlokaler. D4 kraven till stor del
har disponerats efter skyddsfunktion har samma dmne i vissa fall kommit att
bechandlas i flera olika kapitel. Ett enklare sakregister har dérfor bifogats
forfattningen.
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1 kap. Tillimpning
1§ Foreskrifterna giller for forvaring av arkiv hos

- statliga myndigheter med undantag for riksdagens myndigheter, rege-
ringen, myndigheter inom regeringens kansli och utrikesrepresentatio-
nen,

- kyrkokommunala myndigheter,

- sidana organ som avses i 1 kap. 8§ andra stycket sekretesslagen
(1980:100), till den del arkivet hirrér frn den verksamhet som avses i bi-
lagan till sekretesslagen, och

— allménna forsikringskassor.

I dessa féreskrifter avses med begreppet myndighet, sédana myndigheter
och organ som upptas i forsta stycket.

Féreskrifterna giller dven i de fall som avsesi 1 kap. 2-3 §§ i Riksarkivets
foreskrifter och aliminna rdd om arkiv hos statliga myndigheter.

2§ Denna forfattning géller for nybyggnad, ombyggnad och f6r befintliga
lokaler.

3§ Riksarkivet kan medge undantag frin regler i denna forfattning. For
myndigheter under Forsvarsdepartementet beslutar Krigsarkivet om sddant
medgivande. Framstillning om undantag skall tillstillas resp. arkivmyndig-
het.

Sadant medgivande som avses i forsta stycket ar normalt férenat med krav
pa kompenserande skyddsdtgirder.

2 kap. Definitioner

Termerna i detta avsnitt har himtats ur Plan- och byggtermer 1994 (TNC
95), om inte annat anges. Vissa definitioner har tergivits i sammandraget
skick. Riksarkivets egna definitioner och fértydliganden har markerats med
(RA).

1§ Idenna forfattning avses med termen

arkivlokal lokal som ir anpassad for forvaring av arkiv och som
uppfyller de krav som stills i Riksarkivets regler om
arkivlokaler (RA),

brandbelastning kvot av den sammanlagda virmemangd som frigbrs

vid fullstindig férbranning av allt material i en brand-
cell (inklusive byggnadskonstruktioner) och brand-
cellens totala omslutningsarea; brandbelastningen
anges i MJ/m?;

med yttre brandbelastning avses brandbelastning i
angransande utrymmen (RA),

brandcell utrymme i byggnad avskilt pa sidant sitt att en brand
dir kan hindras sprida sig till annat utrymme i bygg-
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brandfarlig vara

brandfarlig
verksamhet

brandskydds-
dokumentation

brandsyn

brandteknisk
klass

bygghandling

byggmétesprotokoll

byggnadsdel

funktionskrav

heta arbeten

inrymningsvig

insatstid

kollaps

naden under viss tid, bestimt med hinsyn till byggna-
dens dndamil och hojd,

brandfarlig gas, brandfarlig vitska eller blandning
som innchdller sddan vitska om Springimnesinspek-
tionen sd anger, samt brandfarlig fast vara, sjilvan-
tindande vara, vara som utvecklar brandfarlig gas
vid kontakt med vatten, oxiderande vara och orga-
nisk peroxid som Springimnesinspektionen anger,

verksamhet som innebdr sirskild risk for uppkomst
av brand eller dir en brand kan pariknas 4 stor in-
tensitet och omfattning (se dven heta arbeten),

dokumentation som visar hur man uppfyller gillande
krav pd brandskydd (begreppet anviinds i Boverkets
byggregler),

besiktning for att undersdka om anordning eller for-
héllande som kan utgdra brandfara finns,

klass for indelning av material, beklidnader, golvbe-
laggningar, taktdckningar, ytskikt och byggnadsdelar
med avseende pd brandtekniska egenskaper,

handling som faststills att gilla som underlag fér ut-
férande; kompletta bygghandlingar innefattar alla
handlingar som &r nodvindiga for produktion av
byggnaden,

protokoll med lagesrapport om arbetets fortskri-
dande i férhallande till entreprenadkontrakt samt be-
slut om eventuella dtgirder,

enhet som ingér i byggnad och som kan avgrinsas
med avseende pd sin byggnadstekniska funktion,

verifierbart krav pa egenskap hos byggnad eller pro-
dukt vid bestdimd anvindning,

arbeten som medfdr uppvirmning eller gnistbild-
ning, t.ex. svetsning, skirning, 16dning och bearbet-
ning med snabbgiende verktyg (se 4ven brandfarlig
verksamhet),

vig till skyddsrum frdn kringliggande utrymmen (be-
greppet anvinds i Statens Riddningsverks regler om
skyddsrum; se dven utrymningsvig),

vid brand: tid frin det att brandlarm inkommit till
raddningstjiansten till dess riddnings- eller slick-
ningsarbete har piborjats och fatt inledande effekt
pé brandplatsen,

tillstdnd hos en birande konstruktion da den har fér-



lorat sin birande formaga,

luftbehandling behandling av luft genom luftberedning, luftdistribu-
tion och luftvixling (se dven ventilation),

nybyggnad uppforande av helt ny byggnad,

ombyggnad dndring av befintlig byggnad och sédant inrednings-

arbete som syftar till en véisentligt dndrad anvindning
av byggnaden eller del av den,

rokdetektor branddetektor som paverkas av brandgaser,

skyddsrum anldggning, byggnad eller del dirav som &r utformad
for att skydda minniskor, foremdl e.d. mot verk-
ningar av stridsmedel (och som &r registrerat av an-
svariga myndigheter som skyddsrum, i enlighet med
skyddsrumsfdrordningen),

utrymningsvig vig fran brandcell till det fria eller till annan siker
plats (se dven inrymningsvig),

ventilation transport och utbyte av luft (se dven luftbehandling),

vvs-system den del av ett byggnadsverks installationssystem som
avser virme, ventilation och sanitet.

3 kap. Allminna skyddskrav

1§ Handlingar som tillhér myndighetens arkiv skall forvaras i arkivlokai
som ger skydd mot

— fukt och vatten,

- brand och skadlig upphettning,

— skadlig klimat- och miljopaverkan, samt

— skadegorelse, tillgrepp och obehdrig &tkomst.

Handlingarna fir forvaras i forvaringsskip som ger motsvarande skydd.

Allmiinna rdd. Med forvaringsskp avses t.ex. dokumentskép, virdeskép, kassa-
skdp och dataskdp. Med motsvarande skydd menas att skdpet tillsammans med
byggnadens och lokalens forutsiattningar motsvarar de krav som stélls pé arkivlo-
kaler.

Forvaringsskap kan t.ex. vara limpligt for arkiv av mindre omfattning och for
handlingar som anvinds i det dagliga arbetet, och som inte kan flyttas mellan ar-
betsrummet och arkiviokaien dagligen (t.ex. omfattande register, liggare eller
journaler).

4 kap. Arkivlokalens lige

1§ Arkiviokalens lige skall viljas med beaktande av att yttre faktorer kan
vara avgorande nir det giller méjligheterna att skapa ett tillfredsstéllande
skydd for handlingarna.

Allminna rid. Med yttre faktorer avses t.ex. yttre fukt- och vattenférhdllanden,
yttre brandbelastning, riiddningstjinstens insatstid, yttre miljé och mojligheter att
forebygga obehdrig atkomst.
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Hinsyn bor tas till risken for oversvamningar. En placering av arkiviokalen un-
der grundvattennivin dr darfor olamplig. Arkiviokalen bor inte heller placeras i
anslutning till vitutrymmen. Man bor éven undvika att vilja lokaler med genom-
glende vvs-installationer, di detta kan medfdra omfattande inbyggnadsarbeten.

Man bor sirskilt undersdoka om det i intilliggande byggnader forekommer
brandfarlig verksamhet eller forvaras brandfarliga varor. Arkivlokalen bor inte
placeras i anslutning till pannrum, rokkanaler, garage, soprum, brinsleforrad,
stillverk, rum for vitskekylda transformatorer och andra utrymmen som ger hog
yttre brandbelastning eller dir risk for brandspridning foreligger. Man bor redan
pA planeringsstadiet beakta att angriinsande utrymmen skall ha ligsta mojliga
brandbelastning. Man bér dven beakta att en mycket stor lokal kan kréva sirskilda
dtgirder avseende brandskyddet.

Myndigheten bor undvika att forlagga arkivlokalen till byggnad eller utrymme
som #r utsatt for betydande luftfdroreningar. Om arkivlokalen skall anvindas {or
forvaring av handlingar som stéller hoga krav pd férvaringsmiljo bor sarskild han-
syn tas till detta redan vid val av lige. Man bor sirskilt undersdka luftens renhet.
Arkivlokal avsedd f6r handlingar som ir kénsliga for magnetisk paverkan bor inte
forlaggas intill lokaler dar det finns magnetiska storningskillor. Detsamma giller
transportviigarna for sddana handlingar.

P4 ett tidigt stadium i planeringen bor myndigheten 6verviga vilka krav som
stalls pa skyddet mot forstorelse, tillgrepp och obehorig 3tkomst. Mojligheterna
att vervaka inpassagen till arkivlokalen bor sirskilt beaktas. Arkiviokalen bor
vidare forliggas s3 att man undviker onodig genomgang av driftspersonal.

Om mojligt bor myndigheten dessutom undvika att forligga arkivliokalen i nédr-
heten av t.ex. flygplatser, hamnar, kraftverk och destruktionsanliggningar, i den
utstrackning de utgdr riskzoner.

2 § Arkivlokalens lige skall viljas si att arkivvarden och tkomsten till arki-
vet underlittas.

Allménna rdd. Arkivlokal for handlingar som anvinds frekvent kan lampligen pla-
ceras i samma vaningsplan som tjdnsterummen, t.ex. i en inre fOnsterids del av
byggnaden. Mindre frekvent anvinda handlingar kan placeras i en gemensam ar-
kivlokal som forlaggs pé langre avstdnd fran tjansterummen, foretradesvis i bygg-
nadens nedre del.

3§ Arkivlokalen fir inte placeras sa att utrymningsvig eller inrymningsvég
méste forliggas genom arkiviokalen.

4§ Skyddsrum far inte anvindas som arkivlokal.

5 kap. Handlidggning av byggnadsirendet

1§ Myndigheten skall, i enlighet med 18 § arkiviorordningen, tillstilla ar-
kivmyndigheten forslag till nybyggnad och ombyggnad av arkiviokal.

1 férekommande fall skall begéran om undantag frén regler i denna for-
fattning bifogas forslaget.

Allmiinna rdd. Forslag till nybyggnad eller ombyggnad bor vid behov &tfoljas av
kommentarer om hur man valt att uppfylla kraven i denna forfattning.

Vid begiran om undantag frin regler i denna forfattning bor myndigheten dven
tillstialia arkivmyndigheten ett forslag till kompenserande teknisk l0sning av arki-
vets skydd (se 1 kap. 3§).



2§ Bygghandlingar och brandskyddsdokumentation av betydelse for arkiv-
lokalen skall, efter Overenskommelse, tillstidllas arkivmyndigheten.

Allméinna rdd. Nir det giller bygghandlingar kan dven sidana handlingar som rér
byggnaden som helhet och dess omgivning vara av betydelse for arkivmyndighe-
tens handldggning av drendet.

Brandskyddsdokumentation kan, bl.a. redovisa brandtekniska klasser, brand-
cellsindelning, luftbehandlingsinstallationens funktion vid brand och i férekom-
mande fall beskrivning av brandtekniska l6sningar sisom automatiskt sliacksystem
och automatiskt brandlarm.

3§ Myndigheten skall underritta arkivmyndigheten om besiktningar och
ovriga kontroller som ror arkivlokalen och angridnsande lokaler.

Allmiinna rdd. Brandsyneprotokoll och byggmotesprotokoll som rér arkiviokalen
och angransande lokaler bor tillstillas arkivmyndigheten.

4§ Arkivmyndigheten skall i god tid underréttas om nir en myndighet avser
att flytta in i en ny- eller ombyggd arkiviokal.

Arkivlokalen far inte tas i bruk forran arkivinyndigheten har givit sitt med-
givande.

6 kap. Drift och skétsel

1§ En sirskild driftinstruktion skall finnas for arkivlokalen.

Allméinna rdd. Driftinstruktionen for en arkivlokal kan t.ex. innehélla

- uppgifter om adress och telefonnummer till servicefunktioner och fastighetssko-
tare,

- beskrivning av rutiner for kontroll av brandbelastningen,

~ beskrivning av rutiner for kontroll av klimat,

— atgardsplan for sanering vid mogelangrepp,

— instruktioner for slackning vid brand,

- plan for evakuering och andra atgérder vid katastrofer.

Den del av arkiviokalens driftinstruktion som avser brandskyddet bdr uppréttas
tillsammans med brandmyndigheten. Ett exemplar av instruktionen bor dven till-
stillas raddningstjansten for kdnnedom.

2 § Forandringar i byggnaden och dess omgivning skall fortlopande beva-
kas, i syfte att forhindra att det uppkommer nya risker for arkivet.

Myndigheten skall regelbundet kontrollera att arkivlokalens yttre brand-
belastning inte dverstiger det berikningsvirde (MJ/m?) som varit bestim-
mande for arkivlokalens brandtekniska skydd.

Allmdnna rdd. For att forebygga fukt- och vattenskador bor myndigheten t.ex. for-
hindra att vitskebirande rorledningar dras genom utrymmen ovanfor arkivloka-
len och att vatutrymmen anliggs ovanfor arkivlokalen.

Nir det giller bevakning av brandskyddet bor den arkivansvarige delta i de
brandsyner som genomfors i arkivlokalen och angrinsande utrymmen.

3§ Brandfarlig verksamhet fir inte fdrekomma i arkiviokal som innehéller
arkivhandlingar.

Om heta arbeten maste utforas i arkivlokalen och evakuering av arkivet
inte kan genomféras, skall sirskilda forsiktighetsatgirder vidtas.
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RA-FS 1994:6 Allménna rdad. Vid heta arbeten bor de handlingar som férvaras nirmast arbets-
platsen flyttas. En sirskild brandvakt bdr ocksd utses.

4§ Nir ingen vistas i arkivlokalen skall eventuella fonsterluckor héllas
stdngda.

Vidare skall starkstromsinstallationen vara spinningslds. Undantag far
goras for de installationer som avser arkivlokalens larmsystem.

Allmdénna rad. Fonsterluckorna ger dels skydd mot brand utanfér byggnaden, dels
skydd mot inkommande dagsljus. Fonsterluckorna skyddar 4ven i viss mén frén
uppvirmning av arkivlokalen genom direkt solbelysning. Om arkiviokalen har
brandtekniskt klassade fonster utan fonsterluckor bor arkivlokalen siledes kunna
morkliggas pd annat sitt ndr ingen vistas dar. Morklaggning bor ske pi ett sitt
som aven ar lampligt med hansyn till de krav som stills pd ett stabilt klimat i arkiv-
lokalen.

5§ Arkivlokalen fér inte anvindas fér forvaring av annat dn arkiv. Undan-
tag far goras for tillfillig forvaring av materiel som inte inkriktar p& hand-
lingarnas utrymme, sdkerhet eller bestiindighet. Klimat- och renhetskrav
skall dirvid beaktas.

Allménna rad. Arkivliokal som ar avsedd for forvaring av pappershandlingar kan
tillfalligt anvandas for forvaring av t.ex. skrivpapper och blanketter. Material som

kan paverka pappershandlingarna negativt bor diremot aldrig forekomma i arkiv-
lokalen.

Arkiviokal for handlingar med sarskilt hoga miljokrav bér aldrig anvindas for
annan foérvaring dn den avsedda.

6 § Vid arbeten i arkivlokal avsedd for handlingar med sdrskilt héga miljo-
krav skall personalen anvidnda for verksamheten limplig skyddsbekladnad.

7§ Arkivhandlingar som 4r belagda med damm, sot eller andra skadliga &m-
nen och partiklar skall saneras innan de placeras i arkivlokal.

8 § Vid angrepp av skadedjur eller mikroorganismer pé arkivet skall sane-
ringsdtgirder omgaende vidtas. Vid saneringen far endast anvindas sddana
amnen och metoder som inte skadar handlingarna.

Vid upptickt av skadedjur i arkiviokalens nirhet skall lampliga skyddsat-
girder vidtas.

Allménna rdd. Vid sanering bor sirskild forsiktighet iakttas om handlingarna ut-
satts for mogel eller motsvarande angrepp. Om saneringen av handlingarna kriver
sarskilda lokaler bér myndigheten samrdda med arkivmyndigheten om &tgirder.
Saneringstgidrderna bor dven omfatta arkiviokalen och dess inredning.

Med lampliga skyddsétgirder, i andra stycket, avses t.ex. montering av filter
eller finmaskigt metallniit i frin- och tilluftskanlerna.

9 § Arkivlokalen skall vardas och tillses regelbundet.

Allmdnna rid. Askivlokalens skotsel bor ingd i byggnadens dvriga lokalvardspro-
gram och anpassas till de slag av arkivhandlingar som finns i arkivlokalen.

8 10 § Bestimmelser for tilltride till arkivlokalen skall faststallas av myndig-



heten. Rutiner skall anordnas pa ett sddant sitt att ett tillfredsstillande
skydd kan uppritthallas.

Allminna rdd. Bestimmelserna boér utfirdas av myndigheten tillsammans med
den arkivansvarige. Kvittenslista pd nycklar och motsvarande bér finnas. Om
manga personer har tilltride till arkivlokalen kan det vara ldmpligt att féra en lista
Over personer som besoker arkivlokalen.

7 kap. Utformning

1§ Vid dimensionering av arkivlokalen skall hdnsyn tas till arkivets omfatt-
ning och berdknad tillvixt/gallring.

Dirutdver skall hinsyn tas till det utrymme som kan komma att krivas f6r
forstarkning av birande delar, installationer, arbetsutrymmen m.m.

Allminna rdd. Vid berikning av utrymmesbehov for arkivet bdr myndigheten
gbra en prognos Over arkivets tillvaxt och gallring. Andra faktorer som inverkar
pa behoven &r t.ex. mikrofilmning, datorisering samt tidpunkt fér éverlamnande
till arkivmyndighet.

P4 ett tidigt stadium bor myndigheten undersdka om det kréivs forstarkningar
av golvbjilklag och &vriga birande delar. Forstiarkningar kan uppta en icke for-
sumbar del av arkivlokalens volym.

Extra utrymme krivs for belysning, rérunderbyggnader och andra el- och vvs-
installationer. Utrymme kan ocksa krivas for att skydda handlingarna mot skadlig
upphettning och for att luften skall kunna cirkulera i arkivlokalen. Vid placering
av hyllor intill vigg bor avstandet normalt vara 200 mm. Hyllor bor aldrig placeras
direkt mot yttervigg. Avstdndet mellan taket och hyliornas éverkant bér vara
minst 500 mm. Det ldgsta hyllplanet bor placeras ca 150 mm o6ver golvnivn.

Aven transport- och utrymningsvigar, arbetsytor och tillfilliga arbetsplatser
kraver utrymme. Huvudgingarnas bredd bér vara minst 1200 mm.

Behovet av utrymmen f6r uppackning, sanering, konditionering och ordnings-
arbeten bor ocksa dvervégas vid planeringen av arkiviokalen.

2 § Om myndigheten avser att placera flyttbar elektrisk utrustning i arkivlo-
kalen, skall denna inrymmas i egen brandcell. Detsamma giller uttag for si-
dan utrustning (se 10 kap. 1-2 §§).

Allminna rdd. Med flyttbar elektrisk utrustning avses t.ex. kopiator, dator eller
skrivare. Ett alternativ till att bygga en sirskild brandcell 4r att iordningstilla ett
arbetsrum utanfor arkivlokalen.

3§ Om arkivet omfattar handlingar som kriver olika skyddsatgirder, skall
vid behov separata arkivlokaler inrittas.

Allminna rdd. Flera arkivlokaler krivs t.ex. om myndighetens arkiv omfattar
olika typer av arkivmaterial, sdsom papper, mikrofilm och magnetiska databirare
(se 11 kap. 1 §).

Sarskild arkivlokal kan dven krivas fér handlingar som omfattas av sekretess.

8 kap. Birformaga

1§ Vid planering av arkivlokalen skall golvbjilklagets halifasthet utredas.
Vid utredningen skall hdnsyn tas till handlingarnas och férvaringsinventa-
ricrnas sammanlagda vikt.
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10

Allmanna rad. 1 byggnader som inte tidigare varit avsedda for forvaring av tung
materiel dr bjilklagen i regel inte tillrackligt dimensionerade for forvaring av ar-
kiv. Belastningen pd golvbjilklaget bor darfor sirskilt utredas. Vid férvaring av
handlingar i mobila tétpackningshyllor kan dessutom punktbelastningen pa golvet
bli stor och bjilklagets styvhet mot deformation och vinkelindring vid stod bor
beaktas.

Belastningen pa golv och golvbjalklag bor utredas dven vid utplacering av stérre
forvaringsskap.

9 kap. Skydd mot fukt och vatten
1§ Arkivlokalen skall skydda handlingarna mot fukt och vatten.

2 § Ror for vatskor och gas fér inte finnas i arkivlokalen, med undantag f6r
vattenbirande ror for arkivlokalens uppvirmning. S&dana ror skall dras néra
golvet. P4 utsidan av arkivlokalen skall roren forses med avstingningsventi-
ler.

Golvbrunnar och tappkranar far inte finnas i arkiviokalen.

3 § Nar det giller befintliga arkivlokaler och lokaler som skall byggas om
till arkivlokaler, fir det finnas andra genomgéende ror dn sddana som avser
arkivlokalens uppvidrmning, under forutsdttning att ett godtagbart skydd
mot fukt- och vattenskador kan §stadkommas.

I sddana fall som avses i forsta stycket skall det finnas en golvbrunn med
manuel! avstdngningsventil. Vidare skall fuktlarm installeras.

Allménna rid. Rorinstallationerna bor kompletteras med avledande dropp- och
uppsamlingsriannor. Rér som innehaller vatten under tryck bor forses med ett om-
slutande skydd som hindrar att vattnet sprids i arkiviokalen vid lickage. Genom-
glende ror for fjarrvirme bor alltid undvikas, da det krivs omfattande inbygg-
nadsarbeten for att en godtagbar skyddsniva skall kunna uppn3s.

10 kap. Skydd mot brand och skadlig upphettning

Skydd mot uppkomst av brand inom arkiviokalen
1§ Arkivlokalen skall utforas s att risken for uppkomst av brand inne i ar-
kivlokalen minimeras.

I arkivlokalen far endast finnas sddana elektriska installationer som dr
nodvindiga foér arkivlokalens drift. Installationerna skall utforas sé att ingen
brandfara uppstar.

2 § Arkivlokalen skall ha fast elinstallation, utan viigg- eller lamputtag (se
7 kap. 2 §).

Den ordinarie belysningsinstallationen och maskinella hjdlpmedel skall
kunna frdnkopplas nir ingen vistas i arkivlokalen. Frinkopplingen skall
kunna utforas och kontrolleras fran arkivlokalens utsida.

Allméinna rid. Reglering och kontroll av stromtillforseln kan ldmpligen ske med
hjalp av strombrytare med kontrollampa som monteras pa utsidan av arkivloka-
len. Strombrytaren bor vara lasbar eller placerad si att den inte dr &tkomlig for
obehoriga.



3 § Elektriska installationer for luftbehandling skall brandtekniskt avskiljas
frin arkivlokalen.

Allmanna rdd. Hir avses installationer for luftberedning, luftvixling m.m.

4§ Elektriska rumsvirmare fr inte finnas i arkivlokalen.

Nir det giller befintlig arkiviokal och lokal som skall byggas om till arkiv-
lokal, fir det finnas elektriska rumsvirmare om de forses med skyddsanord-
ningar som gor att risken for uppkomst av brand minimeras.

5§ Allminbelysningen skall utgdras av lysrdrsarmatur som har ett tillfreds-
stillande skydd mot damm.

Allménna rdd. Lysrdrsarmaturen bor uppfylla kraven for kapslingsklass IP 54 T,
enligt Svensk Standard SS-EN 60 529. HF-don med vil inkapslade kondensatorer
bor installeras.

Platsbelysning kan normalt undvikas om allminbelysningen dimensioneras p
ett riktigt satt. I huvudgdngarna ér det i allménhet tillrackligt med en belysnings-

styrka p& 100 lux, vid mitning en meter 6ver golvet. I gangarna mellan hyllorna
krivs normalt 300 lux.

Skydd mot brandspridning fran angrinsande utrymmen
6 § Arkivlokalen skall utforas si att risken for spridning av brand frén an-
grinsande utrymmen begrinsas.

Arkivlokalen skall utgdra egen brandcell. I vissa fall kan sektionering av
arkivlokalen krivas. Regler om sektionering finns i 10 kap. 11 §.

7§ Den yttre brandbelastningen fir inte dverstiga 200 MJ/m?.

Allménna rid. En yttre brandbelastning p& 200 MJ/m? motsvarar vad man brukar
kalla en "normalbrand”, d.v.s. ungefir den belastning som uppkommer nar ett
normalt kontorsrum brinner. Den yttre brandbelastningen bér nedbringas sa langt
det ar mojligt.

8 § Arkivlokalen skall utforas si att den vid brand i angrinsande utrymme
under 120 minuter ger skydd mot

skadlig upphettning,
— 10k,

Oppen laga,

- genombrinning, och
kollaps.

Allmdnna rdd. Med skadlig upphettning avses normalt for

- pappershandlingar > 70°Cvid > 85% REF,
-~ mikrofilm > 70°Cvid > 85% RF,
— magnetiska databirare > 55°Cvid > 85% REF,
- optiska databirare > 55°Cvid > 85 % RF.

Forkortningen RF stdr for relativ luftfuktighet.

Vilken brandteknisk klass som skall viljas for olika byggnadsdelar samt vilka
ovriga Atgiirder som skall vidtas bestams bl.a. av handlingarnas formiga att motsta
skadlig upphettning och fuktintrangning vid brand, yttre brandbelastning, bygg-
nadsmaterial, byggnadens konstruktion och anvindning.
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9 § Dorrar till arkivlokalen skall vara sjdlvstdngande.

Allmédnna rdd. Sjilvstingningsfunktionen har betydelse sdvil for-begransning av
brandspridning som for klimatférhallanden.

10 § Fonster till arkivlokalen skall utforas si att de inte sanker det brandtek-
niska skyddet.

Allminna réd. Fonster bor forses med fonsterluckor i samma brandtekniska klass
som viiggen i 6vrigt. Det kan vara ldmpligt att utanfor arkivlokalen montera en
indikeringslampa som visar om fonsterluckorna limnats 6ppna.

Tillrackligt brandskydd kan dven &stadkommas med hjalp av brandtekniskt
klassade fonsterrutor.

Skydd mot brandspridning inom arkivlokalen
11§ Arkivlokal som &r storre dn 1200 m? skall sektioneras. Sektioneringen
skall ha en brandbegrinsande funktion under 60 minuter.

Allméinna rdd. Sektionering kan krévas dven for mindre arkivlokaler {6r att ett
stabilt klimat skall kunna uppnds.

12 § Arkiviokalen skall utforas med material, ytskikt och bekliddnader som
ger ett forsumbart bidrag till brandspridning inom lokalen.

Allménna rdd. Kraven avser t.ex. tak, viggar, golv och rorledningar.

13 § Arkivlokalen skall skyddas av automatiskt brandlarm.
Undantag far goras om tidig upptickt av brand dnda mojliggdrs genom ar-
kivlokalens beldgenhet eller anvindning.

Allminna rdd. Detektering bor ske med hjilp av rokdetektor. Detektor till auto-
matiskt brandlarm boér om mojligt placeras bdde inne i arkiviokalen och i angréin-
sande lokaler.

Signalen bor gé till bemannad plats. Med "signal till bemannad plats” avses att
larmet vidarebefordras till kommunens riddningstjanst om inte personal finns till-
ginglig pa platsen.

Exempel pd lampliga komponenter i ett automatiskt brandlarm finns i standard-
serien "Automatiska brandlarmanliggningar”, SMS-EN 54. Exempel pd limpligt
utforande finns i Foérsikringsférbundets skrift "Regler for automatisk brandlarm-
sanlaggning”, RUS 110:5.

14 § 1 anslutning till arkivlokalen skall finnas handbrandsldckare.
Slickmediet skall vara anpassat till det arkivmaterial som forvaras i arkiv-
lokalen.

Allminna rdd. Avstindet till handbrandslickare bor inte 6verstiga 25 m.

11 kap. Skydd mot skadlig klimat- och miljépdverkan

1§ Arkiviokalen skall avseende temperatur, relativ luftfuktighet, luftens
renhet och dvriga milj6faktorer vara anpassad till det arkivmaterial som {6r-



varas dir. Handlingar som kan péverka varandra negativt skall f5rvaras it-
skilda (se 7 kap. 3 §).

I byggnadskonstruktioner och inredning far endast sddana material anvin-
das som inte paverkar handlingarna negativt.

Handlingarna far inte utsittas for annat ljus 4n det som erfordras for deras
vard och &tkomst.

Allminna rdd. Pappershandlingar bor forvarasi + 18°C = 2°Cvid40% + 10%
RF.

Magnetiska databirare (t.ex. magnetband fér ADB, ljudband och videoband) bér
forvaras i + 18°C + 2°Cvid 40% * 5% RF.

Optiska databdrare bor forvaras i + 18°C = 2°Cvid 40% + 5% RF.

Mikrofilm bér forvaras i + 12°C = 2°Cvid +30% = 5% RF. Klimatet limpar
sig aven for forvaring av dvrigt svart-vitt fotografiskt material.

Férgat fotografiskt material bor forvaras i ligre temperatur &n svart-vit mikro-
film. For nitratfilm finns sarskilda regler i Sprangimnesinspektionens fdrfattnings-
samling.

Allmant giller att luftfororeningar som svaveldioxid, kviiveoxider m.fl. har en
menlig inverkan pé handlingarna. Om arkivlokalen r beldgen i en omgivning med
fororenad luft bor tilluften renas genom avskiljning av bade fasta och gasformiga
fororeningar. Kraven pi luftens renhet ér olika for olika slag av handlingar.

Luften i en arkivlokal for mikrofilm bor t.ex. inte innehélla svaveldioxid i halter
som Overstiger 0,01 ppm. Grénsvirden for andra luftféroreningar saknas. Nivén
for godtagbar halt av svaveldioxid kan dock gilla som riktmérke for andra gaser.

Vid férvaring av magnetiska databirare bor innehéilet av partiklar inte 6éver-
stiga 30x10° partiklar > 0,5 um, och 1 partikel > 5 um per m®.

I vissa fall 4r klimatkraven for olika slag av handlingar relativt likartade. Detta
innebir emellertid inte att handlingarna kan forvaras i samma arkivlokal. Det ar
t.ex. inte ldmpligt att fé6rvara dammalstrande pappershandlingar tillsammans med
magnetiska databdrare som har hoga krav pa luftens renhet.

2§ Klimatet i arkivlokalen skall pa varje méatpunkt hallas s& konstant som
mojligt.

Direkt forbindelse med utomhusklimat far inte férekomma.

Vid behov skall arkivlokalens klimat regleras genom en luftbehandlings-
anldggning.

Allménna rdd. Vid hoga krav pa luftens renhet bér en filterutrustning monteras i
till- och aterluftskanalerna. Vidare bor ett vertryck pd 10-30 Pa uppritthéllas i
arkiviokalen. Overtrycket forhindrar icke filtrerad Iuft frén att tranga in i arkivlo-
kalen. Helst bor en luftsluss byggas mellan arkivlokalen och angrinsande ut-
rymme.

I vissa fall krivs en sektionering av arkiviokalen fér att ett stabilt klimat skall
kunna &stadkommas.

3§ For handlingar som krédver konditionering skall ett sédrskilt konditione-
ringsutrymme anordnas.

Allménna rdd. For mindre arkivlokaler kan en luftsluss anordnas for detta dnda-
mél.
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4 § Magnetiska databirare skall skyddas mot skadlig elektromagnetisk pa-
verkan.

Allmdnna rdd. Behovet av skydd genom t.ex. jordning, val av byggnadsmaterial
och inredning, bor utredas i varje enskilt fall.

12 kap. Skydd mot skadegirelse, tillgrepp och obehorig #tkomst

1§ Arkiviokalens begrinsande byggnadsdelar skall vara utférda s att arki-
vet ges ett tillfredsstallande skydd mot skadegérelse, tillgrepp och obehérig
atkomst.

Allmédnna rdd. Vid bestamning av arkiviokalens skyddsniva bér myndigheten bl.a.
beakta om arkivmaterialet 4r stoldbegarligt, omfattas av sekretess eller ar integri-
tetskinsligt. Vid forvaring av handlingar som omfattas av sekretess avseende ri-
kets sikerhet stalls sarskilda krav pd skyddsnivin (se FA-SAK). Bedoms arkivlo-
kalens lage och/eller arkivets inneh&ll medfora risk for obehorigt intrang bér arkiv-
lokalen forses med inbrottslarm.

Arkivlokalens olika delar bor hilla en likvirdig fysisk skyddsniv3, d.v.s. l3s,
dorrar, brytskydd och karmars infastning m.m. bor ges samma styrka. Om arkivlo-
kalens omslutande viggar bestar av gipsskivor krivs i allminhet en komplettering
med skivor av stalplat, for att ett tillfredsstillande skydd skall kunna uppnés.

2 § En arkivlokals 1dsningsgrins skall normalt forliggas i lokalens omslu-
tande viggar. Vid bestimning av ldsningsgréns skall hidnsyn tas till byggna-
dens allmidnna skyddsniva.

Om det finns fonster som kan anvindas som inbrottsvig skall de forses
med tillrickliga skyddsanordningar. Detsamma giller om det finns fonster
som #r sd beldgna att det finns en uppenbar risk f6r skadegorelse.

Allménna rdd. L&s med tillbehdr bor ge en bryt- och dyrksikerhet som dr anpassad
till kraven pé arkivlokalens skyddsklass.

Overgangsbestimmelser:

1. Denna forfattning trader i kraft den 1 januari 1995.

2. T och med ikrafttridandet av denna f6rfattning upphévs Riksarkivets all-
minna rdd (RA-FS 1986:2) om arkivlokaler och Riksarkivets foreskrifter
och allminna r&d (RA-FS 1991:5) om arkivlokaler. Dispenser som utfirdats
med stdd av de dldre forfattningarna upph6r hirmed att gélla.

3. Om en befintlig arkivlokal inte uppfyller kraven i denna forfattning skall
bristerna &tgirdas fore utgéngen av 1999. Om bristerna inte gér att dtgirda
skall arkivet flyttas till en arkivlokal som uppfyller kraven.

4. Myndighet som forvarar arkivet i skyddsrum fér fortsitta att gora detta
till utgdngen av 1999, under forutsittning att planering och/eller projekte-
ring av arkivlokal paborjas senast fore utgdngen av 1995. En annan forutsitt-
ning dr att myndighetens arkiv under 6vergingstiden kan evakueras och ges
en godtagbar forvaring inom 48 timmar. Fér detta indamadl skall en evakue-
ringsplan for arkivet upprittas. Planen skall godkinnas av arkivmyndighe-
ten. Direfter bor kommunens medgivande inhiimtas. Planen bér dven forva-
ras i skyddsrummet tillsammans med skyddsrumsritningen. Skyddsrumsreg-



ler finns i Statens Rdddningsverks regler om utférande och inredning av
skyddsrum (SRES 1992:1).

ERIK NORBERG

Britt-Marie Ostholm
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Sakregister

1. skyddsfaktorer

fukt och vatten:
2kap.1§
3kap.1§
4kap.1§

6 kap.2§

9 kap.

10 kap. 8 §

11 kap. 1§

brand och skadlig upphettning:
2kap.1§

3kap.1§

4kap. 1§

5kap. 2,3 8§

6 kap. 1-3, 4 §§

7 kap. 2 §

10 kap.

skadlig klimat- och miljopaverkan:
3 kap. 18§,

4kap.1§

6 kap. 1, 4-9 §§

7 kap. 3§,

10 kap. 3, 8, 11 §§

11 kap.

skadegorelse, tillgrepp och obehérig
atkomst (tilltrddesskydd, sekretess):
3kap.18§

4kap.1§

6 kap. 10 §

7kap.3§

12 kap.

2. byggnadsdelar
dorr:

10 kap. 9 §

12 kap. 1-2 §§

fonster:

4 kap. 2§
6kap. 4§
10 kap. 10 §
12 kap. 2 §

golv:

2kap. 1§

7 kap. 1§

8 kap. 1§

9 kap. 2-3 8§
10 kap. 12 §

tak:

2kap. 1§
7kap. 1§
10 kap. 12 §

vigg:

7 kap. 1§

10 kap. 12 §
12 kap. 1-2 §§

3. installationer
belysning:

7 kap. 1§

10 kap. 5§

elinstallationer:
2kap.1§

6 kap. 4 §

7 kap. 1-2§§

10 kap. 1-4 §§

uppvdrmning:
2kap. 1§

9 kap. 2-3 §§
10 kap. 4 §

rorledningar:
6 kap. 2 §
Tkap. 1§

9 kap. 2-3 §§
10 kap. 12 §

ventilation, luft, luftbehandling:
2 kap.1§

4 kap. 1§

Skap.2§

6 kap. 8 §

7kap. 1§

10 kap. 3§

11 kap. 1-3 §§
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