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RIKSARKIVET

Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om vissa krav
vid upphandling av skrivmateriel;

beslutade den 10 jan 1994.

Med st6d av 2 och 11 §§ arkivforordningen (1991: 446) beslutar Riksar-
kivet, efter samradd med Krigsarkivet, foljande foreskrifter och allminna
rdd om vissa krav vid upphandling av skrivmateriel.

Inledning

I denna forfattning finns regler om vissa krav som skall stillas vid upp-
handling av skrivmateriel. Reglerna syftar till att skapa forutsittningar for
att myndighetens handlingar skall kunna framstillas pa ett sddant sitt att
de kan ldsas och kopieras under hela bevarandetiden. Med skrivmateriel
avses t. ex. papper, skrivmedel, kopiatorer, laserskrivare, telefaxar, mikro-
film och ritfilm. De tekniska krav som omtalas i forfattningen finns i ett
antal separata forfattningar som dven har kungjorts i engelsk 6versittning.
For omraden dér Riksarkivet inte har utfidrdat tekniska krav skall myndig-
heten i forsta hand upphandla produkter som uppfyller gillande standar-
der inom omradet. '

I lagen (1992:1528) om offentlig upphandling (LOU) foreskrivs att
myndigheten, vid upprittandet av forfragningsunderlaget, i forsta hand
skall utforma tekniska beskrivningar med hénvisning till europeiska tek-
niska specifikationer. Om sadana inte finns far hinvisning goras till olika
standarder i foreskriven turordning. Undantag fran dessa regler medges i
vissa fall, t.ex. om det finns sérskilt foreskrivna tekniska krav. Hirmed
avses bl. a. Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for olika produkter
(fr prop. 1992/93:88). Myndigheten skall i annonsen om upphandling
motivera undantaget frin huvudregeln. Vid annonsering eller inbjudan till
anbudsgivning skall myndigheten 4dven informera om &vriga krav som
stalls i denna forfattning. De nimnda reglerna i LOU om utformning av
tekniska beskrivningar och annonsering giller vid upphandling ver fast-
stdllda troskelvirden.

Tillimpning

1 § Foljande foreskrifter och allmédnna rad giller for

— statliga myndigheter med undantag for riksdagens myndigheter, rege-
ringen, myndigheter inom regeringens kansli och utrikesrepresenta-
tionen,
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— kyrkokommunala myndigheter,
— sadana organ som avses i | kap. 8 § andra stycket sekretesslagen
(1980: 100), till den del handlingarna framstills i verksamhet som avses
i bilagan till sekretesslagen, och
— allménna forsdkringskassor.
I dessa foreskrifter avses med myndighet sdédana myndigheter och organ
som upptas 1 forsta stycket.
Foreskrifterna skall dven tillimpas i de fall myndigheten framstiller
handlingar for annan myndighets rikning.

Definitioner

Definitionerna har himtats ur svensk standard ”Allmédnna termer och
definitioner avseende standardisering och dirmed sammanh&ngande om-
raden” (SS-EN 45020, utgiva 1). En anpassning har gjorts till skrivmate-
rielomradet.

2 § I dessa foreskrifter avses med begreppen
ackreditering formellt erkiinnande av att ett certifieringsorgan &r
kompetent att utfora specificerade certifieringar,

certifiering handling, som utférts av en tredje part, som visar att
tillrdcklig tillitro uppnatts att en vederborligen identifi-
erad produkt dr i 6verensstimmelse med en bestimd
standard eller bestimda foreskrifter,

certifikat dokument, utfirdat enligt reglerna i ett certifieringssy-
stem, som anger att tillricklig tilltro skapats till att en
vederborligen identifierad produkt #@r 1 Overens-
stimmelse med en bestimd standard eller bestimda
foreskrifter,

leverantor part som ir ansvarig for produkten och &dr i stand att
siakerstilla att kvalitetssikring utévas; definitionen kan
tillimpas pa tillverkare, grossister, importdrer osv,

leverantdrs- dokument utfirdat av en leverantdr som pd eget ansvar
forsdakran faststiller att en produkt dr i Overensstimmelse med en
bestimd standard eller bestimda foreskrifter.

Krav pa produkterna

3 § Myndigheten skall forsdkra sig om att den produkt som upphandlas

dr i 6verensstimmelse med Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav.

Detta kan ske genom att myndigheten

— viljer produkter som certifierats for Gverensstimmelse med Riksar-
kivets foreskrifter om tekniska krav, eller

— begir en forsdkran fran leverantren om att produkten &r 1 overens-
stimmelse med dessa krav.

Allmidnna rdd. De tekniska kraven avser egenskaper hos en handling som fram-
stills med en produkt eller kombinationer av produkter (jfr kraven pa certifikat i
5 § och leverantdrsforsidkran i 8 §).



I bilaga 1 finns en forteckning dver de foreskrifter om tekniska krav som
Riksarkivet har utfdrdat.

Certifiering

4 § Certifiering skall ha utforts av ackrediterat organ vars ackredite-
ringsomride omfattar Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav och som
uppfyller kraven i svensk standard “’Certifieringsorgan — Allméinna krav
vid certifiering av produkter” (SS-EN 45011, utgdva 1).

Ackrediterade organ skall inféor myndigheten kunna forete bevis om att
de uppfyller dessa krav.

Allmdnna rdd. Ackrediterade dr sidana organ som av Styrelsen for teknisk
ackreditering (SWEDAC) eller motsvarande organ inom det europeiska sam-
arbetsomradet erkints som kompetenta att utféra specificerade provningar och
certifieringar. SWEDAC utfdrdar foreskrifter for och ger ut forteckningar 6ver
ackrediterade organ i Sverige.

Ackrediterade certifieringsorgan ingir avtal med den leverantdr som dnskar fa
sin produkt certifierad, om typprovning, 6vervakande kontroll och leverantbrens
egenkontroll, for att sikerstilla kvaliteten hos levererade produkter.

Skrivmaterielprodukter som certifierats i enlighet med Riksarkivets tekniska
krav aterfinns i forteckningar som fors av ackrediterade certifieringsorgan.

5 § For certifierade produkter skall finnas certifikat. Certifikatet skall
innehdlla hdnvisning till de foreskrifter som ligger till grund for certifie-
ringen.

Certifikatet skall, i tillimpliga fall, vara utfirdat med specificering av de
kombinationer som certifieringen avser (jfr 3 §).

Miirkning av certifierade produkter

6 § Certifierade produkter far, i enlighet med bestimmelserna i lagen
(1990: 783) om skydd for beteckningen svenskt arkiv, markas med beteck-
ningen “’svenskt arkiv”,

Beteckningen “svenskt arkiv” far anvindas i kombination med certifi-
katets nummer.

7 § Vid mirkning av certifierade pappersprodukter giller foljande:

Vid anvidndning av beteckningen “svenskt arkiv’’ pa forpackningar, i
annonser, kataloger och motsvarande skall anges om certifieringen avser
"arkivbestdndigt™ eller ’aldringsbestindigt™ papper.

Arkivbestindigt papper fir mirkas med vattenmirke som omfattar
beteckningen svenskt arkiv’ samt uppgift om ytvikt, tillverkare och
tillverkningsar.

Leverantorens forsikran

Foreskrifterna i 8—9 §§ ar till storsta delen i Overensstimmelse med
svensk standard “Allmédnna krav pé leverant6rers forsdkran om Overens-
stimmelse” (SS-EN 45014, utgiva 1). En anpassning har gjorts till skriv-
materielomraidet.
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8 § Vid upphandling mot leverantdrsforsidkran skall myndigheten tillse
att foljande krav stills pa leverantSren:

Leverantdren skall utéva styrning dver alla verksamheter som paverkar
produkternas kvalitet for att sdkerstilla att de tekniska krav, till vilka
forsikran hianvisar, uppfylls.

For detta syfte skall leverantoren ha till sitt forfogande alla nédvindiga
medel for att utfora denna styrning pd samtliga nivder. Information om
leverantdrens kvalitetssystem och provningsresultat skall pA myndighetens
begidran kunna tillhandahéllas.

Allménna rdd. Om myndigheten upphandlat en produkt mot leverantdrsforsik-
ran och misstdnker att den inte uppfyller de krav som angivits bor provningsre-
sultat och annan behovlig dokumentation inkrivas fran leverantdren. Vid behov
bdr myndigheten samrdda med arkivmyndigheten om atgirder.

9 § En leverantorsforsikran skall omfatta foljande uppgifter:

a) namn och adress pa den leverantor som utger forsdkran,

b) identifiering av produkten (namn, typ eller modell, parti eller serie-
nummer, eventuellt ursprung och antal enheter),

¢) hinvisning till Riksarkivets tekniska krav (p ett exakt, fullstdndigt och
klart definierat sitt),

d) om tillimpligt, en specificering av de kombinationer av produkter som
forsikran avser (jfr 3 §),

e) uttalande att leverant6ren pa begédran och utan dr6jsmal kan tillhanda-
halla provningsresultat och annan behdvlig dokumentation som visar
att produkten dverensstimmer med Riksarkivets tekniska krav,

f) om tillimpligt, all annan tilliggsinformation som kan erfordras,

g) datum for forsdkran,

h) namnteckning och titel eller likvérdig signering av bemyndigad person,

i) uttalande att forsdkran &r utstilld helt under leverantrens eget ansvar.

Leverantorens forsikran skall utfirdas som ett separat dokument som
tillstills den upphandlande myndigheten.

1. Denna forfattning trider i kraft den 1 april 1994. Riksarkivets fore-
skrifter och allminna rad (RA-FS 1991:7) om val av produkter och kvali-
tetssystem samt Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:8) om &ndring i
Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om val av produkter och kvali-
tetssystem upphdr dirmed att gilla.

2. Godkinnande/certifikat som utfirdats av Statens Provningsanstalt/
Sveriges Provnings- och Forskningsinstitut under tiden 1 juli 1991 t.o.m
31 mars 1994 giller tills vidare, dock ldngst t. 0. m. utgingen av 1995.

ERIK NORBERG

Britt-Marie Ostholm
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Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for pap-
per (e Oversatt),

Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for skriv-
medel f6r framstilining av skrift p& papper,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing technical requirements for writing material for
recording on paper documents,

Riksarkivets foreskrifter om provningsmetoder vid
utvirdering av skrivmedel for framstéllning av
skrift pa papper,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing testing methods for evaluation of writing mate-
rial for recording on paper documents,

Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for ko-
piatorer, laserskrivare, telefaxar m. m. for framstéll-
ning av skrift p papper,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing technical requirements for copying machines,
laser printers, telefaxes etc. for recording on paper
documents,

Riksarkivets foreskrifter om provningsmetoder vid
utvirdering av kopiatorer, laserskrivare, telefaxar
m. m. for framstillning av skrift pa papper,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing testing methods for evaluation of copying ma-
chines, laser printers, telefaxes etc. for recording on
paper documents,

Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for mik-
rofilm,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing technical requirements for microforms,

Riksarkivets foreskrifter om provningsmetoder vid
utvirdering av mikrofilm,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing testing methods for evaluation of microforms,

Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for rit-
film och reprografisk film,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing technical requirements for draughting film and
reprographic film,

Riksarkivets foreskrifter om provningsmetoder vid
utvirdering av ritfilm och reprografisk film,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing testing methods for evaluation of draughting
film and reprographic film,
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Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for
tusch, skrivare och kopiatorer for framstillning av
skrift pa ritfilm och reprografisk film,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing technical requirements for Indian inks, printers
and copying machines for recording on draughting
film and reprographic film,

Riksarkivets foreskrifter om provningsmetoder vid
utvirdering av tusch, skrivare och kopiatorer for
framstéllning av skrift pad ritfilm och reprografisk
film,

Swedish National Archives Regulations concern-
ing testing methods for evaluation of Indian inks,
printers and copying machines for recording on
draughting film and reprographic film,

Riksarkivets foreskrifter om dndring i Riksarkivets
foreskrifter (RA-FS 1992:6) om tekniska krav for
kopiatorer, laserskrivare, telefaxar m. m. for fram-
stillning av skrift pd papper; i den engelska dver-
sdttningen (RA-FS 1992:6) har dndringen infGrts,

Riksarkivets foreskrifter om dndring i Riksarkivets
foreskrifter (RA-FS 1992:7) om provningsmetoder
vid utvdrdering av kopiatorer, laserskrivare, te-
lefaxar m. m. f6r framstéllning av skrift pa papper; i
den engelska Oversidttningen (RA-FS 1992:7) har
indringen inforts,

Riksarkivets foreskrifter om dndring i Riksarkivets
foreskrifter (RA-FS 1992:13) om provningsmeto-
der vid utvidrdering av tusch, skrivare och kopiato-
rer for framstédllning av skrift pé ritfilm och repro-
grafisk film; i den engelska Oversdttningen (RA-FS
1992: 13) har dndringen inforts.
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