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Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om gallring  Utkom fran trycket
av handlingar av tillfiillig eller ringa betydelse; den 25 juni 1991.

beslutade den 23 maj 1991.

Med stod av 12 § arkivforordningen (1991:446) beslutar riksarkivet
foljande foreskrifter och allmidnna rAd om gallring av handlingar av tillfdl-
lig eller ringa betydelse.

1 § Foljande foreskrifter och alimédnna rdd géller for arkiv hos

— statliga myndigheter med undantag for riksdagens myndigheter, rege-
ringen, myndigheter inom regeringens kansli, utrikesrepresentationen
och myndigheter under forsvarsdepartementet,

— kyrkokommunala myndigheter,

— s&dana organ som avses 1 1 kap. 8§ andra stycket sekretesslagen
(1980: 100), till den del arkivet harror frén den verksamhet som avses i
bilagan till sekretessiagen, och

— allminna forsakringskassor.

I dessa foreskrifter avses med begreppet myndighet, sddana myndig-
heter och organ som upptas i forsta stycket.

2 § Myndigheten skall gallra ut allmidnna handlingar av tilifdllig eller
ringa betydelse for myndighetens verksamhet.

Gallring far dock endast ske under fOrutsittning att allminhetens ritt
till insyn inte asidosdtts och att handlingarna beddms sakna virde for
rattskipning, forvaltning och forskning.

Allménna rdd. De handlingar som skall gallras ut aterfinns bl. a. inom omra-
dena personal- och ekonomiadministration, upphandling och materielforvalt-
ning och kan vara lagrade pa olika typer av databirare, sdisom papper, mikro-
film och magnetband.

Exempel pa handlingar som kan galiras ut 1 enlighet med dessa foreskrifter
finns 1 bilaga.

3 § Gallring skall ske vid tidpunkt eller efter frist som faststills av

myndigheten.
Vid faststdllande av tidpunkt/frist skall uppmirksammas att handlingar-

na inte gallras ut innan

— foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts,

— tidsfrist for revision och preskription har gitt ut och

— betydelsen fran rittslig synpunkt eller for styrkande av réttigheter och |
skyldigheter har upphort.
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4 § Myndigheten skall dokumentera tillimpningen av foreskrifterna.

5 § Riksarkivet kan besluta om undantag frin bestimmelserna i dessa
foreskrifter och dven i vissa fall besluta om tillimpningen av foreskrifter-
na.

Allmdnna rad. Riksarkivet kan besluta om tillimpningen t.ex. om

— flera myndigheter har ett gemensamt ADB-system,

— ett visst slag av handlingar finns hos flera myndigheter, eller

— handlingar som kan gallras enligt dessa foreskrifter, av praktiska skil,
medtas i andra gallringsforeskrifter/beslut.

6 § Myndigheten far endast efter arkivmyndighetens medgivande
tillimpa dessa foreskrifter pd handlingar som tillkommit fore 1980.

1. Denna forfattning trader i kraft den 1 juli 1991.

2. 1 riksarkivets foreskrifter om gallring (gallringsbeslut) forekommer
hianvisningar till forordningen (1953: 716) om utgallring av handlingar hos
vissa statsmyndigheter och till férordningen (1974:648) om utgallring ur
upptagning for automatisk databehandling. Sidana hénvisningar skall
fr.o.m. den 1 juli 1991 avse riksarkivets foreskrifter och allménna rad
(RA-FS 1991: 6) om gallring av handlingar av tillféllig eller ringa betydelse.

SVEN LUNDKVIST

Claes Granstrom

Bilaga till 2 § Allméinna rad

A. Exempel pa allmiént forekommande handlingar

— Overtaliga kopior och dupletter.

— Inkomna eller upprittade framstillningar, forfragningar och meddelan-
den av tillfallig betydelse eller rutinmassig karaktir.

— Handlingar som inkommit for kinnedom och som inte foranlett ndgon
itgird.

— Register, liggare, listor och andra tillfdlliga hjdlpmedel som tillkommit
for att underldtta myndighetens arbete och som inte 4r av betydelse for
sokning i arkivet.

— Mottagnings- och delgivningsbevis under forutsittning att de inte pé-
forts anteckning som tillfort mal eller drende sakuppgift.

— Teknisk dokumentation som inte lingre behdvs for forstaelsen av andra
handlingar/uppgifter eller sambanden mellan dessa.

B. Exempel pd handlingar inom vissa verksamhetsomrdden

Personaladministrativa rutinhandlingar och -uppgifter under forutsitt-
ning att matrikelforingen ir fullstandig och att handlingarna inte behovs
for att berdkna pensionsgrundande inkomst, sdsom handlingar om forord-
nanden. ledigheter. vikariat och ersdttning av olika slag. dven till upp-
dragstagare och innehavare av fortroendeuppdrag, samt andra rutinmis-
siga handlingar som legat till grund for matrikelforing, I1dneutrdkning och
arbetstidsredovisning.



Rikenskapshandlingar och ~uppgifter som anvints vid den fortlopande
rikenskapskontrollen och handlingar i 6vrigt av rutinkaraktir som inkom-
mit eller upprittats i samband med redovisning och rikenskapskontroll,
under forutsdttning att handlingarna inte behGvs for att berdkna pen-
sionsgrundande inkomst, sisom kontoutdrag, kontrollistor, kassarappor-
ter, girobesked, kvittensjournaler, verifikationer och fakturor.

Handlingar rorande upphandling, materielférvaltning och inventarier,
sdsom rekvisitioner, ordererkdnnanden, foljesedlar, packnotor, offerter
och gj antagna anbud.

Handlingar rérande posthantering, sdsom kvittensbocker for avgdende
post, inldmningskvitton och blad ur ankomst- och registreringsforteck-
ningar fran posten.

Handlingar som utgjort underlag for statistisk bearbetning avseende
myndighetens driftsférhillanden och budgetarbete eller fér administrativ
rutinstatistik i ovrigt.

Kommentar. En del av de handlingar som upptas under A. och B. &r i
vissa fall inte allminna handlingar och skall d& rensas. Detta giller dock
endast handlingar som myndigheten sjdlv framstédller. Handlingar som
inkommit till myndigheten blir alltid allménna, oberoende av vilken bety-
delse de har for myndighetens verksamhet. Sidana handlingar skall gallras
1 enlighet med dessa gallringsforeskrifter.
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