Riksarkivets foreskrifter och allminna rad (RA-FS
2021:6) om gallring av handlingar av uppenbart ringa be-
tydelse och handlingar som ar generiska for styr,- stod-
och karnverksambheter;

RA-FS 2021:6 med 4ndringar till och med RA-FS 2023:2

Detta ar en konsoliderad version. Den konsoliderade versionen ar en sammanstall-
ning av alla bestammelser, fran grundférfattning till senaste andringsférfattning. Det
ar alltid den tryckta versionen som galler i rattssammanhang. Kontrollera darfor alltid
texten mot den tryckta versionen. For noter uppgift om bemyndigande och ikrafttra-
dande- och évergdngsbestimmelser, se respektive tryckt forfattning. Andringar mar-
keras genom att nummer pa senaste dandringsforfattningen anges inom parentes ef-
ter den paragraf som andrats. Se tryckta foreskrifter som pdf

1 kap. Tillimpning

1§ Foreskrifterna géller for

— statliga myndigheter, med undantag for riksdagens myndigheter, regeringen, Re-
geringskansliet och utrikesrepresentationen, och

— sadana organ som avses i 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
till den del de allminna handlingarna hérrér fran den verksamhet som avses i bi-
lagan till offentlighets- och sekretesslagen.

— sadana organ som forvarar allmidnna handlingar med stod av lagen (2015:602)
om Overlimnande av allménna handlingar for forvaring.

Med begreppet myndighet avses i dessa foreskrifter, om inte annat anges, sad-

ana myndigheter och organ som upptas i forsta stycket. (RA-FS 2022:1)

2§ Foreskrifterna 1 denna forfattning géller om det inte finns avvikande regler om
bevarande eller gallring i lag eller forordning eller i foreskrifter eller beslut som
grundar sig pa lag eller forordning.

3§ Foreskrifterna i denna forfattning far inte tillimpas pa allmdnna handlingar som
ar styrande for myndighetens verksamheter eller som dokumenterar myndighetens
kirnverksamheter utdver vad som anges 1 bilagan till forfattningen.

Konsoliderad version (fulltext)



Riksarkivets foreskrifter och allméinna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av handlingar
av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ér generiska for styr-, stod-, och
kirnverksamheter

Konsoliderad version (fulltext)

2 kap. Definitioner

1§ Idenna forfattning avses med

gallra forstora allmédnna handlingar eller uppgifter
1 allménna handlingar eller vidta andra
atgdrder med handlingarna som medfor
- forlust av betydelsebirande data,
- forlust av mojliga sammanstéllningar,
- forlust av sokmojligheter, eller
- forlust av mojligheter att bedoma
handlingarnas autenticitet.

3 kap. Gallring
1§ Upphivd. (RA-FS 2023:2)

2§ Allminna handlingar som dr av uppenbart ringa betydelse for verksamheten
ska gallras nér de inte behovs for myndighetens verksamhet.

Allménna rdd. Allminna handlingar av uppenbart ringa betydelse for verksamheten avser
allménna handlingar av samma slag som avses i 5 kap. 1 § fjdrde stycket offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

3§ Myndigheten far, med de begrinsningar som foljer av 4 och 5 §§, gallra sad-
ana allmédnna handlingar som dr generiska for styr-, stod- och kdrnverksamheter och
som anges i bilagan till forfattningen.

4§ Gallringen far endast ske under forutsittning att allménhetens ritt till insyn
inte asidositts och att handlingarna bedoms sakna virde for rittskipning, forvalt-
ning och forskning.

5§ For allmdnna handlingar som far gallras nér de inte behovs for verksamheten
ska fristen eller tidpunkten for gallring faststéllas sa att inte handlingarna gallras in-
nan:

— foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts,

— tidsfrist for revision och preskription har gatt ut, eller

— betydelse for styrkande av rittigheter och skyldigheter.

4 kap. Dokumentation

1§ Myndigheten ska dokumentera tillimpningen av dessa foreskrifter.
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Innehallsforteckning

Bilaga, Handlingar som ir generiska for styr-, stod- och kiirnverksamhet 4

Handlingar som genom sitt informationsinnehall och funktion har ett lagt informat-
10NSVArde OVer tid.......coeevverieniieiinieniieiceecieeeene 4

Handlingar som #r av begrinsad betydelse genom att innehallet har forts over till
andra databdrare, eller genom att handlingarna har ersatts av andra handlingar
................................................................................ 6-8
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Bilaga, Handlingar som dr generiska for styr-, stod- och kdrnverksamhet

Handlingar

Gallring

Anmérkningar

informationsvirde over tid

Handlingar som genom sitt informationsinnehall och funktion har ett lagt

Bilder, fotografier och
rorliga bilder med
nérliggande innehall och
komposition.

Nir de inte behovs for
verksamheten.

Dubbletter och kopior.

Nir de inte behovs for
verksamheten.

Avser inte handlingar med
samma form och innehall men
som far ett nytt syfte och ny
betydelse 1 en annan process.

Elektroniska handlingar
som inkommit och som
inte gar att ppna.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Handlingar i form av enké-
ter och enkétsvar.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Avser inte enkédtsammanstill-
ningar eller enkiter som in-
kommer eller upprittas i myn-
digheternas statistikuppdrag.

Handlingar rérande fragor,
svar och meddelanden av
rutinméssig karaktir.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Handlingar som har ham-
nat utanfor sin kontext och
blivit obegripliga genom
att de saknar relevanta me-
tadata.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Handlingar som inkommit
for kinnedom och som inte]
foranlett nagon atgérd, om
de dven i 6vrigt saknar be-
tydelse.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.
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Handlingar

Gallring

Anmérkningar

Handlingar som har utgjort
underlag for myndighetens
interna planering. (RA-F'S
2022:1)

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Handlingar inom motes-
hantering med begrénsat
informationsvirde over tid.
(RA-FS 2022:1)

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Register, forteckningar,
liggare och listor som har
tillkommit for att under-
latta myndighetens arbete,
och som saknar betydelse
for att dokumentera myn-
dighetens verksamhet.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Rutinbeskrivningar som
har tillkommit for att un-
derldtta myndighetens ar-
bete, och som saknar bety-
delse for att dokumentera
myndighetens verksamhet.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Uppgifter i e-postloggar
over inkommande och ut-
gaende e-post.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Uppgifter i loggar som syf-
tar till att styrka utférda
behandlingar.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Avser inte uppgifter i loggar
som &dr nodvindiga for att bi-
behalla sparbarhet och autenti-
citet i handlingar som ska be-
varas.

Avser inte heller e-
postloggar.
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Handlingar

Gallring

Anmérkningar

Uppgifter som har tillforts
ett register genom skriv-
eller riknefel eller genom
forbiseende.

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Handlings- eller sprakvers-
ioner dir fordndringen va-
rit sa liten att den saknar
betydelse. (RA-FS 2022:1)

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Vil avgrinsade bilagor
som inkommit och inte har
utgjort underlag for myn-
dighetens bedomning eller
som myndigheten i 6vrigt
inte kan forvintas agera
pa, och som uppenbart
saknar betydelse for myn-
dighetens verksamhet.
(RA-FS 2022:1)

Nir de inte behovs for verk-
samheten.

Avser inte bilagor som myndig-
heten efterfragar for sin hand-

laggning.
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Handlingar som dr av begrinsad betydelse genom att innehallet har forts over till
andra databdrare, eller genom att handlingarna har ersatts av andra handlingar

Handlingar Gallring Anmirkningar

Handlingar pa fysiska da- |Nir de inte behovs for verk- | Avser inte pappershandlingar

tabdrare som har overforts | samheten. som skannas.
och ersitts av andra hand- En forutsittning for gall- | Bestimmelser om gallring av
lingar. ring &r att den kan ske utan |pappershandlingar efter skan-

eller med endast ringa for- |ning finns i Riksarkivets fore-
lust avseende betydelsebd- | skrifter och allmédnna rad om
rande uppgifter eller data, |gallring av pappershandlingar
sammanstédllnings- och efter skanning.
sokmojligheter, samt moj-
ligheter att faststélla autenti-
citeten.

Ytterligare en forutsitt-
ning for gallring 4r att de
nya handlingarna har fram-
stéllts 1 enlighet med Riks-
arkivets foreskrifter med
tekniska krav .

Elektroniska handlingar | Nér de inte behovs for verk-
som har dverforts och er- |samheten.

sdtts av andra elektroniska |  En forutséttning for gall-
handlingar. ring dr att Overforingen inte
ska ha lett till forlust av be-
tydelsebirande data eller
forlust av mojligheten att
beddma handlingens auten-
ticitet.

Ytterligare en forutsétt-
ning for gallring &r att de
nya handlingarna har fram-
stéllts i enlighet med Riks-
arkivets foreskrifter om tek-
niska krav.
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Handlingar Gallring Anméarkningar
Handlingar som har do- | Nér de inte behdvs for verk-

kumenterats genom en samheten.

tjdnsteanteckning.

Handlingar som kan ersit- | Nar de inte behovs for verk-
tas av senare inkomna samheten.

handlingar med en under-
skrift.
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