Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om arkiv
hos statliga myndigheter

RA-FS 1991:1 med dndringar till och med RA-FS 2022:4

Detta ar en konsoliderad version. Den konsoliderade versionen &r en
sammanstallning av alla bestammelser, fran grundforfattning till senaste
andringsforfattning. Det ar alltid den tryckta versionen som galler i
rattssammanhang. Kontrollera darfor alltid texten mot den tryckta
versionen. For noter uppgift om bemyndigande och ikrafttradande- och
dvergangsbestimmelser, se respektive tryckt férfattning. Andringar
markeras genom att nummer pa senaste dndringsforfattningen anges inom
parentes efter den paragraf som dndrats. Se tryckta foreskrifter som pdf

1 kap. Tillimpningsomrade

1§ Foreskrifterna giller for arkiv hos

— statliga myndigheter, med undantag for riksdagens myndigheter, regeringen,
Regeringskansliet och utrikesrepresentationen,

— sadana organ som avses i 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
till den del arkivet hérror fran den verksamhet som avses i bilagan till offentlighets-
och sekretesslagen,

— sadana enskilda organ som avses i lagen (2015:602) om 6verldmnande av allménna
handlingar for forvaring, och

— Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar i friga om allménna handlingar som
forvaras med stod av lagen (1999:288) om 6verldimnande av allméinna handlingar
till Svenska kyrkan eller nagon av dess organisatoriska delar for férvaring, m.m.

Med begreppet myndighet avses i dessa foreskrifter, om inte annat anges, sadana

myndigheter och organ som upptas i forsta stycket. (RA-FS 2012:1)

2§ Foreskrifterna giller dven i tillimpliga delar for handlingar som

— Overldmnats till myndigheten fran annan myndighet eller enskild och som
inforlivats med myndighetens arkiv,

— overldmnats till myndigheten fran annan myndighet och som forvaras skilda fran
myndighetens arkiv,

— myndigheten framstiller for annan myndighets rikning eller forvarar for annan
myndighets rikning for teknisk bearbetning eller teknisk lagring, och

— myndigheten har lanat in fran annan myndighet. (RA-FS 2019:2)

Allmdinna rad. Bestimmelsen bor dven omfatta handlingar som myndigheten med full
dganderitt har 6vertagit som géava eller legat fran enskild, uteslutande for forvaring och
vard eller for forsknings- och studieindamal. (RA-FS 2019:2)
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3§ Om en myndighet overliter framstillning, teknisk bearbetning eller teknisk
lagring av handlingar till en annan myndighet eller till en enskild, ska denna genom
en skriftlig 6verenskommelse aliggas skyldighet att folja tillimpliga féreskrifter inom
arkivomradet. (RA-FS 2019:2)

4§ Foreskrifterna i denna forfattning giller om det inte finns avvikande regler i lag
eller férordning, eller i foreskrifter eller beslut som grundar sig pa lag. (RA-FS 1997:4)

5§ Riksarkivet kan foreskriva om undantag fran foreskrifterna i 6 kap. om det finns
sdrskilda skil. (RA-FS 2019:2)

6 § Upphivd. (RA-FS 2021:4)

2 kap. Definitioner

18§ Idessa foreskrifter avses med

aktivitet led i en process,
databirare fysiskt underlag for handlingar,
elektronisk handling upptagning for automatiserad behandling i enlighet med 2

kap. 6 § tryckfrihetsforordningen (1949:105),

forvaringsenhet méngd av handlingar som avgrinsas fysiskt eller logiskt,

gallra forstora allmédnna handlingar eller uppgifter i allménna
handlingar, eller vidta andra atgidrder med handlingarna
som medfor

— forlust av betydelsebédrande data,

— forlust av mojliga sammanstéllningar,

— forlust av sokmojligheter, eller

— forlust av mojligheter att bedoma handlingarnas
autenticitet,

handlingsslag de handlingar som inkommer eller upprittas genom att en
process genomfors upprepat,
handlingstyp de handlingar som inkommer eller upprittas genom att en

aktivitet genomfors upprepat,

klassificeringsstruktur struktur som representerar verksamheten, och som anvénds
for klassificering av handlingsslag,

medium medel och metoder for framstillning, Gverféring och
lagring av handlingar,
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process avgrinsad foljd av aktiviteter som férekommer upprepat i
verksamheten,
strukturenhet del av klassificeringsstruktur. (RA-F'S 2019:2)

3 kap. Avgrinsning och organisation

1§ Myndigheten ska fortlopande planera och styra arkivets avgrinsning och
organisation. (RA-FS 1997:4)

Allmdinna rad. Myndigheter med omfattande eller komplex arkivbildning bor faststélla
en plan for framstéllning och hantering av de allmédnna handlingarna.

Planen kan innehalla uppgifter om hur olika slag av handlingar ska framstillas och i
vissa fall Overforas till nya databdrare (val av medium, databirare och format),
kontrolleras avseende kvalitet och autenticitet vid framstdllning och overforing,
registreras och i vissa fall mirkas, arkiveras, forvaras och skyddas samt gallras eller
langtidslagras. Vid behov kan planen kompletteras med grafiska beskrivningar. (RA-FS
1997:4)

2§ Myndigheten ska, forutom allménna handlingar, arkivera sidana
minnesanteckningar, utkast och koncept som avses i 2 kap. 12 §
tryckfrihetsforordningen (1949:105), om de ir av betydelse for myndighetens
verksamhet, allménhetens insyn, réttskipning, forvaltning eller forskning.

Ovriga handlingar ska avligsnas nir handliggning eller annat arbete har
avslutats. (RA-FS 2019:2)

3§ Handlingar som ska tillhora myndighetens arkiv ska, redan fran det att de
kommer in till eller upprittas hos myndigheten, hallas skilda fran andra
myndigheters och enskildas handlingar. (RA-FS 1997:4)

Allmdinna rad. Om flera myndigheter anvénder ett gemensamt system bor myndigheterna
redan vid planeringen av systemet 6verviga hur handlingarna ska kunna skiljas at, logiskt
och vid behov dven fysiskt, sa att de kan tillféras respektive myndighets arkiv. (RA-FS
1997:4)

4§ Handlingar som tillkommit under handldggningen av ett drende eller annan
avgrénsad process, ska kunna presenteras och limnas ut samlat. Handlingarna ska s
langt mojligt ges en organisation som avspeglar processen. (RA-FS 1997:4)

Allmdéinna rdd. En samlad presentation kan ske genom att handlingarna fysiskt forvaras

tillsammans i akter, dossierer eller motsvarande, men dven genom att logiska samband
upprittas mellan handlingarna. (RA-FS 1997:4)

5§ Handlingarna ska arkiveras pa ett sadant sitt att det klart framgar vilket innehall
de hade nir de inkom till myndigheten, upprittades dir, eller anvéndes som underlag
for myndighetens handldggning eller 6vriga handlande. (RA-FS 1997:4)

Allméinna rdad. Det bor sirskilt uppmérksammas hur arkivering ska ske av séddana

uppgifter och uppgiftssammanstillningar som hémtats ur interna och externa databaser,
samt uppgifter som legat till grund for automatiska beslut. (RA-FS 1997:4)
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6 § Handlingar som myndigheten upprittar for publicering eller motsvarande
spridning, ska arkiveras pa ett sadant sitt att de kan skiljas fran myndighetens
publikationslager, distributionssystem och bibliotekshandlingar. (RA-FS 1997:4)

7§ Genom strukturering med utgangspunkt i myndighetens verksamhet, och
klassificering i enlighet med i forvdg bestdimda kriterier, ska arkivet ges en
organisation som
— beframjar s6kning och tillgéinglighet,
— Dbidrar till att skydda handlingarna fran obehorig atkomst, och
— mojliggor en dndamalsenlig hantering och lagring.

Om sa krévs ska handlingarna mirkas eller pa annat sitt ges en identitet som gor att
de kan atersokas, och som gor att arkivets struktur kan uppritthallas. (RA-FS 1997:4)

4 kap. Framstiillning och overforing (RA-FS 1997:4)

1§ Myndigheten ska vilja medium och databdrare med beaktande av att
handlingarna ska kunna framstillas, hanteras, forvaras och vardas pa ett
tillfredsstédllande sétt.

Hinsyn ska dven tas till de olika mediernas forutsittningar avseende sokbarhet och
tillgéinglighet.

Allmdinna rad. Myndigheten bor dven beakta de olika databérarnas lagringskapacitet.

2§ Handlingarna ska framstillas sa att de kan lisas och overforas till annan
databérare under den tid som de ska bevaras.

3§ Forstoring av den ursprungliga databéraren, efter 6verforing av handlingar fran
en databdrare till en annan, kan i enlighet med definitionen i 2 kap. 1 § utgora gallring.
Forstoring far i sddana fall endast ske med stod av gallringsforeskrifter.

Allménna rad. Overféring av information till en databdrare inom samma medium, t.ex.
fran harddisk till magnetband riknas i allménhet inte som gallring medan 6verforing till
en databérare inom ett annat medium, t.ex. frin magnetband till mikrofilm eller fran
papper till elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling) alltid
riknas som gallring. (RA-FS 2019:2)

5 kap. Hantering, forvaring och skydd

1§ Handlingarna ska under hela bevarandetiden hanteras, forvaras och skyddas sa
att den fysiska och logiska kvaliteten bibehalls. (RA-FS 1997:4)

Allméinna rad. Myndigheten bor faststélla rutiner for att skydda handlingarna mot
obehorig dtkomst, manipulation och stéld. Aven rutiner for transport inom och utom
myndigheten bor faststillas.

Handlingarna bor endast efter myndighetens medgivande vara tillgidngliga for personer
som inte tillhér myndigheten.

Vid tillhandahéllande av handlingar till allmédnheten bor myndigheten 6vervaka hur
handlingarna handhas.
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2§ Myndigheten ska vilja forvaringsmedel med hinsyn till de krav som stills pa
handlingarnas anvidndning och skydd.

Allmdinna rad. Myndigheten bor hirvid beakta

— handlingarnas bevarandetid,

— handlingarnas anvéndning (hanterbarhet, slitage m.m.),

— behov av skydd mot yttre paverkan samt
— krav pa sikerhet (skydd mot skingring m.m.). (RA-FS 1997:4)

3§ Myndigheten ska forvara arkivet i sadan ordning att kontroll och sokning i
arkivet underlittas.

6 kap. Arkivredovisning
Arkivredovisningens funktion och omfattning

1§ Myndigheten ska uppritta en arkivredovisning som gor det mojligt att
— forstd sambanden mellan verksamhet och handlingar,

- Overblicka handlingsbesténdet,

— soOka och ta fram handlingar, och

— hantera och forvalta handlingar. (RA-F'S 2008:4)

2§ Arkivredovisningen ska omfatta myndighetens hela arkivbestand.
(RA-FS 2019:2)

3§ Arkivredovisningen ska bestd av uppgifter som kan presenteras som
— en arkivbeskrivning,
— en klassificeringsstruktur med processbeskrivningar, och
— en arkivforteckning.
Arkivredovisningens uppgifter ska relateras till varandra 6ver tiden.
Till arkivredovisningen ska knytas uppgifter om hur arkivredovisningen ska
anvindas. (RA-FS 2008:4)

Allménna  rdd. Uppgifter enligt tredje stycket avser t.ex. uppgifter om
arkivredovisningens utformning, standarder och metoder som har anvints vid
utarbetandet, och forklaring av anvénda symboler och koder. (RA-FS 2008:4)

4§ Arkivredovisningen ska hallas aktuell genom att uppdateras fortlspande. (RA-
FS§ 2008:4)

Arkivbeskrivning

5§ Arkivbeskrivningen ska bestd av foljande uppgifter om myndigheten,
verksamheten, arkivet och arkivverksamheten:

— myndighetens namn,

— tidpunkt for myndighetens tillkomst (och upphorande),

— myndighetens verksamhet,

— myndighetens organisation,
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— sokmedel till arkivet,

— inskrdnkningar i arkivets tillginglighet genom sekretess och gallring,

— overldmnande av arkiv eller verksamhet fran annan myndighet eller enskild,

— Overldmnande av arkiv eller verksamhet till annan myndighet eller
arkivmyndighet, och

— arkivverksamhetens organisation. (RA-FS 2019:2)

6 § Nir uppgifter i arkivbeskrivningen har blivit inaktuella ska en ny version av
arkivbeskrivningen upprittas.

Arkivbeskrivningen ska ges en struktur som underlittar en samlad presentation av
versionerna. (RA-FS 2008:4)

Klassificeringsstruktur
Representation av verksamheten

7§ Myndigheten ska faststdlla en Kklassificeringsstruktur som representerar
verksamheten.

Klassificeringsstrukturen ska anvindas for klassificering vid upprittande av
arkivforteckning. (RA-FS 2008:4)

Allmdinna rad. Klassificeringsstrukturen bor anvindas som utgangspunkt vid registrering
enligt 5 kap. offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). (RA-FS 2019:2)

8§ Klassificeringsstrukturen ska vara hierarkiskt-systematiskt uppbyggd.

Den oOversta nivan i klassificeringsstrukturen ska representera myndighetens
verksamhetsomraden, och den nedersta nivan de processer som har identifierats i
verksamheten. Klassificeringsstrukturen far omfatta flera nivaer. (RA-FS 2008:4)

Allmdnna rad. Pa Klassificeringsstrukturens Oversta niva bor verksamheterna ges
foljande ordning:

— styrande verksambheter,

— stodjande verksamheter, och

— kédrnverksamheter. (RA-FS 2008:4)

9§ Samtliga processer som avsitter handlingar ska representeras i
klassificeringsstrukturen. (RA-FS 2008:4)

Uppgifter om klassificeringsstrukturen

10 § Foljande uppgifter ska anges om klassificeringsstrukturen:
— myndighetens namn,

— Kklassificeringsstrukturens versionsnummer,

— tidpunkt nér klassificeringsstrukturen tas i bruk,

— tidpunkt nér klassificeringsstrukturen avslutas, och

— myndighetens beslut. (RA-FS 2008:4)
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Uppgifter om strukturenheterna

11§ Foljande uppgifter ska anges om strukturenheterna pa samtliga nivaer:
— Dbeteckning pa strukturenheten,
— namn pa strukturenheten.
Strukturenhetens beteckning ska bildas genom numerisk punktnotation. (RA-FS
2008:4)

Andringar av strukturenheterna

12 § Vid dndringar i verksamheten fér strukturenheter laggas till eller avslutas.
Gamla och nya strukturenheter som har ett ndra samband ska relateras till varandra.
En beteckning far inte ateranvindas inom samma struktur. (RA-FS 2008:4)

13§ For en nytillkommen strukturenhet ska foljande uppgifter anges, forutom
beteckning och namn enligt 11 §:
— tidpunkt nir strukturenheten tas i bruk, och
— myndighetens beslut.

Om en strukturenhet motsvarar en verksamhet som forts 6ver fran en annan
myndighet ska uppgifter anges om vilken myndighet detta giller.
(RA-FS 2019:2)

13a§ Nir en strukturenhet avslutas ska tidpunkten for detta anges. Om den
avslutade strukturenheten motsvarar en verksamhet som forts over till en annan
myndighet ska uppgifter anges om vilken myndighet detta giller.

(RA-FS 2019:2)

Ny klassificeringsstruktur

14§ Vid genomgripande fordndringar av  verksamheten, eller néir
klassificeringsstrukturen riskerar att bli odverskadlig pa grund av dndringar, ska den
avslutas och en ny tas i bruk.

Vid byte av struktur ska strukturenheter som har ett nidra samband relateras till
varandra. (RA-FS 2008:4)

Processbeskrivningar

15§ Samtliga processer som representeras i klassificeringsstrukturen ska beskrivas
grafiskt eller i text.

Det ska framga av processbeskrivningen vad som initierar och avslutar en process
samt vilka aktiviteter som vanligtvis ingar i processen. I de fall myndigheten arbetar i
en process som dr gemensam med en annan myndighet eller enskild ska detta framga.

Processbeskrivningen far utelimnas om det &r uppenbart att den inte behdvs for
forstaelsen av processen eller dess samband med det handlingsslag som bildas. (RA-
FS 2008:4)
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Arkivforteckning
Redovisning av handlingsslag och handlingstyper

16 § Foljande uppgifter ska anges om handlingsslag och handlingstyper:
— beteckning pé handlingsslaget,

— namn pa handlingsslaget,

- namn pa ingdende handlingstyper,

— handlingsslagets och de ingdende handlingstypernas organisation,

— tidpunkt for nédr handlingstyperna tas i bruk eller avslutas,

— gallring, och

— sekretess. (RA-FS 2019:2)

17§ Upphivd. (RA-FS 2019:2)

Redovisning av forvaringsenheter

18 § For forvaringsenheter fér pappershandlingar och handlingar pa databirare som
avgrinsats fysiskt genom att de sammanforts till volymer ska en unik beteckning
anges i arkivforteckningen for varje enskild férvaringsenhet.

Utover vad som anges i forsta stycket ska féljande uppgifter anges i den utstriickning
som behovs for handlingarnas identifiering, atkomst och hantering Sver tiden:
typ av forvaringsenhet,
forvaringsenhetens omfattning, och
forvaringsenhetens fysiska placering.

Det som anges i forsta och andra stycket giller for handlingar som ska bevaras. (RA-
FS§2021:5)

Allmdinna rdd. Uppgifter om den enskilda forvaringsenheten syftar till att handlingarna
genom arkivforteckningen ska kunna atersokas, identifieras och hanteras Gver tiden.

(RA-FS 2021:5)

18 a § Uppgifter om forvaringsenheter for elektroniska handlingar ska anges i den
utstrickning som behdvs for handlingarnas identifiering, dtkomst och hantering dver
tiden. (RA-FS 2021:5)

19 § Klassificeringsstruktur, handlingsslag och forvaringsenheter ska relateras till
varandra i den utstrickning som behovs for handlingarnas identifiering, dtkomst och
hantering. (RA-FS 2019:2)

7 kap. Gallring

1§ Myndigheten ska fortlopande prova forutsdttningarna for gallring. (RA-FS
2019:2)

2§ Foreskrifter eller beslut om gallring utfdrdas av Riksarkivet. Framstillning om
gallring inges till Riksarkivet.
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Allméinna rad. Framstillningen bor innehdlla en beskrivning av de handlingar som
foreslas till gallring, uppgift om handlingarnas omfattning, redogorelse for deras
anvindning och betydelse samt en motivering till gallringsforslaget. (RA-FS 2019:2)

3§ Handlingar for vilka gallringsfristen har 16pt ut ska forstoras under kontroll.

Allméinna rad. Sirskild aktsamhet bor iakttas nér det géller handlingar som innehaller
sekretessbelagda uppgifter. (RA-FS 2019:2)

8 kap. Aterlimnande

1§ Foreskrifter om aterlimnande av handlingar till annan myndighet eller enskild
utfirdas av Riksarkivet. Framstillning om aterlimnande inges till Riksarkivet. (RA-FS
2019:2)
Allméinna rad. Framstillningen bor innehdlla en beskrivning av de handlingar som
foreslas till aterlimnande, uppgift om handlingarnas omfattning, redogorelse for deras
anvindning samt en motivering till férslaget.

Aterlimnande av enstaka handlingar bor noteras i drenderegister eller motsvarande.
(RA-FS 2019:2)

9 kap. Overlamnande
Bestdmmelser om dverldmnande av handlingar i andra forfattningar

1§ Bestimmelser om 6verlimnande av allmidnna handlingar till enskilda organ som
avses i 2 kap. 21 § tryckfrihetsforordningen (1949:105) finns i lagen (2015:602) om
overlimnande av allménna handlingar for forvaring. (RA-FS 2019:2)

2§ Upphivd. (RA-FS 2022:4)

Bestimmelser for en myndighet som ska oOverldimna arkiv till en annan
myndighet

3§ En myndighet som upphor helt och hallet och vars verksamhet inte fors ver till
en annan myndighet, ska i enlighet med 11 § arkivlagen (1990:782) ldmna ver sitt
arkiv till Riksarkivet inom tre manader, om inte regeringen eller Riksarkivet
foreskriver nagot annat. (RA-FS 2018:2)

4§ En myndighet som upphor helt eller delvis och vars verksamhet fors Gver till en
annan myndighet ska ldmna Over sitt arkiv eller berérda delar av arkivet till den
myndighet som tar 6ver verksamheten, om inte annat foljer av.
— lag eller foreskrift som meddelas av regeringen
— séarskilt beslut av regeringen, eller
— oOverenskommelse med Riksarkivet i enlighet med 9 § arkivlagen (1990:782)
Om elektroniska handlingar inforlivas i den 6vertagande myndighetens arkiv
ska arkivexemplar framstillas och tillforas den 6verlimnande myndighetens
arkiv, med undantag av det som géller enligt 9 §. (RA-FS 2018:2)
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Allménna rad. Overlimnandet bor dock ske endast under forutsittning att den
mottagande myndigheten behover ha tillgang till handlingarna for att kunna bedriva den
overforda verksamheten.

En myndighet som ska limna 6ver delar av arkivet bor verviaga mojligheten att for
overlamnande framstélla kopior av handlingarna eller att fora over handlingarna till
elektroniska handlingar. Myndigheten bor dven overviga att tillgodose den overtagande
myndighetens behov av tillgang till handlingarna genom utlan for tjdnsteindamal i
enlighet med 7 § arkivforordningen (1991:446). (RA-FS 2018:2)

4da§ Vadsom sigsi4 § forsta stycket avser endast siddan verksamhetsoverforing
som beslutats av regeringen eller riksdagen. I de fall da bestdmmelserna i 4 § forsta
stycket inte #r tillimpliga kan Riksarkivet efter framstillning fran myndigheten
foreskriva om ¢verlamnande i sérskilda foreskrifter. (RA-FS 2021:4)

Allmdnna rad. Framstillningen bor innehélla en beskrivning av de handlingar som foreslas till
overlamnande, uppgift om handlingarnas omfattning, redogorelse for deras anviandning och betydelse
samt en motivering till forslaget. (RA-FS 2021:4)

5§ Enmyndighet vars verksamhet upphor helt eller delvis och dverfors till en annan
myndighet ska innan dverforingen skriftligen rapportera detta till Riksarkivet. (RA-FS
2018:2)

6§ Arkiv som dverlimnas ska dokumenteras i myndighetens arkivredovisning i
enlighet med 6 kap.

Dokumentation som avses i forsta stycket ska sidndas till Riksarkivet inom sex
maénader efter det att verksamheten har forts 6ver. (RA-FS 2018:2)

Allméinna rdd. Handlingar som tillhor ett drende som ska inforlivas i arkivet hos den

myndighet som tar Over #rendet bor dven dokumenteras i &renderegister eller

motsvarande sokregister till myndighetens allmédnna handlingar.
(RA-FS 2018:2)

7 § Dokumentation som har upprittats i enlighet med Riksarkivets foreskrifter om
handlingar pa papper, Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa mikrofilm,
Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa ritfilm och reprografisk film, Riksarkivets
foreskrifter om analoga ljud- och videoupptagningar pa magnetband samt
Riksarkivets foreskrifter om elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad
behandling), och som behdvs for fortsatt bevarande ska folja med vid 6verlimnandet.
(RA-FS 2021:4)

Bestdimmelser for en myndighet som ska ta dver arkiv fran en annan myndighet

88 En myndighet som tar over arkiv fran en annan myndighet far inte blanda
samman handlingarna med det egna arkivet.

Myndigheten kan dock om det finns sidrskilda skl inforliva vissa handlingar med
det egna arkivet. (RA-FS 2018:2)

Allmdinna rdad. Med sirskilda skil avses t.ex. att ett inforlivande av handlingarna &r en
forutsittning for att verksamheten ska kunna bedrivas vidare hos den Overtagande
myndigheten.
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Myndigheten bor 6verviga om det finns alternativ till att 6vertagna arkivhandlingar
inforlivas i myndighetens arkiv, t.ex. genom att endast kopior av handlingar ldmnas over
och inforlivas. (RA-FS 2018:2)

9§ Elektroniska handlingar som inf6rlivas i den 6vertagande myndighetens arkiv
ska i den fortsatta hanteringen kunna péavisa samband med den &verlimnande
myndigheten. (RA-FS 2018:2)

10§ Arkiv som tas Over ska dokumenteras i den Overtagande myndighetens
arkivredovisning i enlighet med 6 kap.

Dokumentation som avses i forsta stycket ska sidndas till Riksarkivet inom sex
manader efter det att verksamheten har forts 6ver. (RA-FS 2018:2)

Allmdinna rdd. Handlingar som tillhor ett drende som ska inforlivas i arkivet hos den

myndighet som tar Over drendet bor dven dokumenteras i &renderegister eller

motsvarande sokregister till myndighetens allmédnna handlingar.
(RA-FS 2018:2)

11§ Om Riksarkivet har foreskrivit eller beslutat om gallring eller annat

avhindande for de handlingar som tas &ver och fristen for avhdndandet inte har 16pt

ut, far den vertagande myndigheten istillet verkstélla detta. (RA-FS 2018:2)
Allméinna rad. Andring, rittelse och gallring i 6vertagna handlingar bor dokumenteras pa

ett sadant sitt att det framgéar vem som har vidtagit atgérden.
(RA-FS 2018:2)

Bestimmelser om overlimnande till Riksarkivet

12§ En myndighet kan enligt 9 § arkivlagen (1990:782), efter 6verenskommelse
overlamna arkivmaterial till Riksarkivet. (RA-FS 2018:2)

13§ En myndighet som 6nskar att limna over arkiv till Riksarkivet ska komma in
med en framstéllning om detta. (RA-FS 2018:2)

Allménna rad. Myndighetens framstillning avses utgora underlag foér en
dverenskommelse om dverlimnande till Riksarkivet. Framstéllningen bor innehélla en
forteckning 6ver de handlingar som Gverldmnandet avser. (RA-FS 2018:2)

14 § Myndigheten ska kontakta Riksarkivet i sa god tid fére 6verlimnandet att
Riksarkivet ges tillfille att samrada kring Overlimnandet eller inspektera de
handlingar som ska dverldmnas. (RA-FS 2018:2)

15§ Arkiv som Overlimnas ska vara fortecknade och handlingar for vilka
gallringsfristen har 16pt ut ska vara gallrade om inte myndigheten kommer 6verens
om annat med Riksarkivet. (RA-FS 2018:2)

16 § Dokumentation som har upprittats i enlighet med Riksarkivets foreskrifter om
handlingar pa papper, Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa mikrofilm,
Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa ritfilm och reprografisk film samt
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Riksarkivets foreskrifter om analoga ljud- och videoupptagningar pa magnetband, och
som behovs for fortsatt bevarande, vard och tillhandahéllande, ska folja med vid
overlamnandet. (RA-FS 2018:2)

17 § Vid overlamnande till Riksarkivet giller bestimmelser om transporter av
handlingar i enlighet med de foreskrifter som riknas upp i 16 §. (RA-FS 2018:2)

18 § I 6verlimnandet ska ingd de antal exemplar av handlingarna som framgar av
de foreskrifter som ridknas upp i 16 §. (RA-FS 2018:2)

19 § Vid 6verlimnande av arkivmaterial ska Riksarkivet i enlighet med 17 § andra
stycket arkivforordningen (1991:446) triffa en 6verenskommelse med myndigheten
om ersittning for kostnader hos Riksarkivet for att bevara, varda och tillhandahéalla
handlingarna samt for engangskostnader i samband med Overtagandet. (RA-FS
2019:2)

Allménna rad. Om myndigheten inte har f6ljt kraven i Riksarkivets foreskrifter kan detta
leda till sérskilda kostnader for myndigheten i samband med Overlamnandet. (RA-FS
2019:2)

Sdrskilda bestimmelser om dverldmnande av elektroniska handlingar till
Riksarkivet

20§ Vid overlamnande till Riksarkivet giller bestimmelser om transporter av
elektroniska handlingar i enlighet med Riksarkivets foreskrifter om elektroniska
handlingar. (RA-FS 2018:2)

21§ Infor ett Overlimnande ska myndigheten pa begéiran av Riksarkivet
tillhandahalla de elektroniska handlingarna samt tillhérande dokumentation for analys
eller verifiering. Riksarkivet kommer i varje enskilt fall 6verens med myndigheten hur
detta ska ske. (RA-FS 2018:2)

22 § Elektroniska handlingar som overldamnas till Riksarkivet ska uppfylla kraven i
Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav for elektroniska handlingar. (RA-FS
2019:2)

23§ Vid overlamnandet av elektroniska handlingar till Riksarkivet ska Riksarkivet
besluta om

- innehéll och omfattning

— vilken dokumentation som krévs, och

— hur 6verlimnandet ska ske (RA-FS 2018:2)

24 § Overlimnandet far ske forst sedan

— analys eller verifiering i enlighet med 21 § har genomforts,

— innehéllet och omfattningen av de elektroniska handlingarna har faststillts,

— dokumentationen har godkints av Riksarkivet, och

- Riksarkivet har kommit 6verens med myndigheten pa vilket sitt dverlimnandet
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ska ske. (RA-FS 2019:2)

25§ Varje 6verlimnande ska omfatta

— elektroniska handlingar,

— dokumentation i enlighet med Riksarkivets foreskrifter om elektroniska
handlingar, och

— utdrag ur myndighetens arkivredovisning. (RA-FS 2019:2)

10 kap. Utlan

1§ Handling som lanats in till en myndighet f6r tjinstedindamal far lanas vidare till
annan myndighet for tjdnsteindaméal under forutsdttning att den langivande
myndighetens medgivande inhdmtats.

2§ Utlan for forsknings- och studiedndamal far endast ske i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter eller beslut. (RA-FS 1997:4)

3§ Utlan for utstillningsdndamal och dirmed jamforligt dndamal far ske efter
Riksarkivets beslut i varje enskilt fall. (RA-FS 2019:2)

4§ Annat utln dn vad som avses i 1-3 §§ far inte ske utan foreskrifter eller beslut
fran Riksarkivet. (RA-FS 1997:4)
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