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RA-FS 2000:2
Foreskrifter om indring i Riksarkivets foreskrifter Utkom frén trycket
(RA-FS 1998:1) och allméinna riad om gallring av den 21 december 2000

rikenskapshandlingar hos statliga myndigheter,
allminna forsikringskassor och vissa enskilda organ;

beslutade den 30 november 2000.

Med stod av 12 § 1 st arkivforordningen (1991:446) och 2 § forordningen
(1994:1495) om oOverldimnande av allméinna handlingar till andra organ &n
myndigheter for forvaring, beslutar Riksarkivet, efter samrdd med Ekono-
mistyrningsverket, dels att 2-3 och 5-8 §§, dels att rubriken nédrmast fore 2 §
att Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1998:1) och allménna r&d om gallring
av rikenskapshandlingar hos statliga myndigheter, allménna forsdkrings-
kassor och vissa enskilda organ, skall ha f6ljande lydelse:

Inledning

Dessa foreskrifter och allméinna rad &r avsedda att styra och utgora ett stod
for statliga myndigheters planering och styrning av arkivbildningen inom
det ekonomiadministrativa verksamhetsomrddet. Foreskrifternas tillamp-
ning forutsitter sjdlvstindiga bedomningar av respektive myndighet. Av
praktiska skél medtas dven handlingar som skall bevaras hos samtliga myn-
digheter.

Tilliimpning

1§ Foreskrifterna géller for

— statliga myndigheter som lyder under regeringen, dock med undantag for
Riksgildskontoret, -

— sddana enskilda organ som avses i férordningen (1994:1495) om &ver-
limnande av allminna handlingar till andra organ &n myndigheter, savitt
giller organens forvaring av statliga myndigheters allménna handlingar,

— allminna forsidkringskassor, samt, i tilldmpliga delar

— s&dana enskilda organ som avses i 1 kap. 8 § andra stycket forsta mening-
en sekretesslagen (1980:100), till den del handlingarna/dataméngderna

“hérror fran den verksamhet som avses i bilagan till sekretesslagen.

| Definition

2 § Definitionen av ridkenskapsinformation #r hdmtad ur forordningen
(2000:606) om myndigheters bokforing. Genom rékenskapsinformationen
sikerstills verifieringskedjan. Med verifieringskedja avses dirvid de hén-
visningar och identifieringstecken som gor det mojligt att dels folja bokfo-
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ringsposterna fran verifikation, via den 16pande bokféringen till arsredovis-
ningen och omvént, dels verifiera rapporteringen till statsredovisningen.

Allménna rdd. Med rakenskapsinformation forstis sdledes sddana sammanstéllningar

av uppgifter som avses i

a) Forordningen (2000:606) om myndigheters bokforing

— 8 § grundbokforing och huvudbokftring,

11 § sidoordnad bokforing,

13 § verifikationer,

14 § handling m.m. som en verifikation hinvisar till,

18 § systemdokumentation och behandlingshistorik,

19 § arsredovisning,

20 § specifikation till drsredovisning,

— 21 § rapportering till statsredovisningen, samt

— 8 kap. forordningen (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag (delarsrap-
port),

|

b) avtal och andra handlingar av sérskild betydelse for att belysa verksamhetens eko-

nomiska forhillanden,
c) sddana uppgifter i 6vrigt som #r av betydelse for att det skall gd att folja och forstd
de enskilda bokforingsposternas behandling i bokforingen.

Myndigheten bor fortlopande sirskilt dokumentera vilka systemspecifika
handlingar som motsvarar respektive typ av rikenskapsinformation i enlig-
het med ovanstdende definition. Om man inte utvecklat systemet sjélv, bor
saddan dokumentation tillhandahallas av systemforvaltaren/leveranttren.

Omfattning m.m.

3 § Foreskrifterna omfattar sivil maskinldsbara som visuellt lisbara all-
ménna handlingar som utgér huvudexemplar av ridkenskapsinformation en-
ligt definition i 2 §, dock inte handlingar horande till ekonomisystem for vil-
ka sidrskilda gallringsforeskrifter har beslutats av Riksarkivet eller Datain-
spektionen.

Allménna rdd. 1 de fall myndigheter som ingér i storre myndighetsorganisationer
Oversinder huvudexemplar av rikenskapsinformation till central myndighet i samma
organisation, riknas kvarvarande exemplar som kopia. Sisom kopia fir ocks4 riknas
utdatalista frin redovisningssystemet, i den min den inte inkluderas i eller utgor spe-
cifikation till &rsredovisningen och innehéllet under den tid det skall bevaras gir att ta
fram frén systemet. Kopior och handlingar av tillfallig betydelse, t.ex. fellistor och av-
stimningslistor, kan normalt gallras vid inaktualitet med st6d av Riksarkivets fore-
skrifter (RA-FS 1991:6 4. 1997:6) och allm#nna rid om gallring av handlingar av till-
fillig eller ringa betydelse. Om myndigheten har for avsikt att efter bildfingst eller
mikrofilmning gallra handlingar p& papper, krivs sirskilt medgivande frin arkivmyn-
dighet.

4 § Gallringsforeskrifterna giller for handlingar/upptagningar tillkomna
fr.o.m. det datum d& myndigheten borjade bokfora ekonomiska héndelser i
enlighet med ndgon variant av den statliga BAS-kontoplanen. For handling-
ar tillkomna fore detta datum far myndigheten endast efter arkivmyndighe-
tens medgivande tillimpa foreskrifterna.

Allménna rdd. Statliga myndigheter tillimpade en variant av den statliga BAS-konto-
planen frin den 1 juli 1993,



Gallringsforeskrifter
Huvudregel

5§ Myndigheten far gallra rdkenskapsinformationen enligt definition i 2 §
10 4r efter utgdngen av det rikenskapsdr som handlingen avser, dock med
undantag for handlingar som skall bevaras for langre tid eller gallras med
kortare frist i enlighet med 6, 7 eller 8 §§.

Undantag: Rakenskapsinformation som far gallras med kortare frist én 10
ar.

6 § Underlag for rapporteringen till statsredovisningen och rapporter fran
statsredovisningssystemet enligt 21 § forordningen (2000:606) om myndig-
heters bokforing far, med beaktande av vad som ségs i 8 §, gallras 2 ar efter
utgingen av det rdkenskapsar som handlingen avser. Rapporter som visar att
rapporteringen for hela rikenskapséret verensstimmer med uppréttad ars-
redovisning gallras dock forst efter 10 &r.

7 § Nedan upptagna typer av rikenskapsinformation skall bevaras for all
framtid.

Arsredovisning

Specifikation till &rsredovisning Anm. Avser handlingar enligt 20 § for-
ordningen (2000:606) om myndighe-
ters bokforing.

Redovisningsplan Anm. Avser kontoplaner och objekt-
planer.

Register for anldggningstillgingar
och inventarier

8 § Rikenskapsinformation skall undantas fran gallring om det finns sir-
skilda skl att anta att uppgifterna kommer att behovas for

— pensionsutredningar (berikning av pensionsgrundande inkomst),

— styrkande av fordringar eller andra rittigheter/skyldigheter,

— foreskriven bearbetning, redovisning, kontroll eller revision,

— statistikproduktion,

— myndighetens ansvar gentemot EU eller annan internationell institution,
— forstéelsen av andra handlingar som bevaras, eller

— bestidmt forskningsindamaél.

Allménna rad. Myndigheten bor i anslutning till befintliga styrdokument (arkivbild-
ningsplaner, rutinbeskrivningar och liknande)y redogéra for specifika rutiner, t.ex. an-
svarsfordelning mellan olika organisationsenheter eller forlingda gallringsfrister. For-
langda gallringsfrister bor sdrskilt Gvervigas for systemdokumentation, avtal, verifi-
kationer och bokféringshandlingar med information om enskilda transaktioner. Hand-
lingarna skall bevaras om de bedoms ha ett bestiende virde for framtida forskning,
t.ex. om beslut rorande storre investeringar eller fordelningar av medel. Om tveksam-
het uppstér bor myndigheten rédgora med arkivmyndighet.
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RA-FS 2000:2 Myndigheten bor i ett s tidigt skede som m&jligt vélja limpliga databirare och for-
mat for rikenskapsinformation som skall bevaras. Vid planering infor val av databi-
rare och format for rikenskapsinformation som skall bevaras, se vidare Riksarkivets
mediespecifika foreskrifter och allménna r&d.

1. Denna forfattning’ trider i kraft den 1 december 1998.

2. Genom denna forfattning upphévs Riksarkivets foreskrifter och allménna
rdd (RA-FS 1993:4) om gallring av vissa handlingar horande till redovis-
ningssystemet Cosmos.

1. Denna forfattning? tréder i kraft den 1 januari 2001.
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