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Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om gallring Utkom fran trycket
av vissa handlingar horande till redovisningssystemet den 29 oktober 1993
Cosmos;

beslutade den 4 oktober 1993.

Med stéd av 12 § 1 st arkivforordningen (1991:446) och i enlighet med
5 § Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (RA-FS 1991:6) om gallring
av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse, beslutar Riksarkivet, efter
samrad med Riksrevisionsverket, foljande foreskrifter om gallring (dnr
RA 30-1733-92).

Tillimpning

1§

Foljande foreskrifter och allminna rad géller for statliga myndigheter vilka
anslutits till redovisningssystemet Cosmos, dock med undantag for riksda-
gens myndigheter, regeringen, myndigheter inom regeringens kansli, samt
myndigheter under Forsvarsdepartementet.

Definitioner

2§
I dessa foreskrifter avses med begreppen

bokforingsverifikationer verifikationer 6ver sidana ekono-
miska hindelser, som anges i 4 §
forordning (1979:1212) med fore-
skrifter om statliga myndigheters
bokféring (bokforingsférordning-
en),

efter rikenskapsérets utgang sedan beslut fattats om arsredovis-
ning och arlig revision skett for det
rikenskapsar, som handlingen av-
ser,

vid inaktualitet niar handlingen enligt myndighe-
tens bedémning inte behovs for all-
ménhetens insyn, samt saknar
framtida vdrde for rittskipning,
forvaltning och forskning.
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Omfattning m. m.

3§

Foreskrifterna avser bade de handlingar som #r obligatoriska inom syste-
met och s&dana handlingar som 4r bestillningsbara och dirfér endast
forekommer hos vissa av de anslutna myndigheterna. Arsbokslut och
arsredovisningar med tilthrande handlingar skall bevaras och omfattas
sledes inte av nigra galiringsforeskrifter.

Foreskrifterna giller endast originalhandlingar, om det ej uttryckligen
anges att kopior avses. Kopior skall gallras vid inaktualitet jamlikt 2 §
Riksarkivets foreskrifter och allminna rad (RA-FS 1991: 6) om gallring av
handlingar av tillféllig eller ringa betydelse.

Gallring av (1) ADB-register i den centrala databasen, (2) handlingar
som avses i 21 § 2 st bokforingsforordningen (1979: 1212) — systemdoku-
mentation och behandlingshistorik — samt, (3) rapporter, statistik m. m.
som RRYV tar fram for den centrala riksredovisningen, regleras i sidrskild
ordning.

4§

Gallringsforeskrifterna giller for handlingar tillkomna fr.o.m. den tid-
punkt, d4 myndigheten ansléts till Cosmos. Fér rakenskaper tillkomna
genom system S giller Riksarkivets gallringsbeslut 1985:91 av den 18
september 1985 respektive Riksarkivets gallringsbeslut nr 785 av den 25
september 1981.

Undantag frin gallring

58§
Riksarkivet kan besluta om undantag fran bestimmelserna om gallring i
denna forfattning.

Allménna rdd. Om myndigheten anser det motiverat med undantag
Jran gallring bor framstilining i fragan goras till Riksarkivet. Undan-
tag frdn gallring kan bedémas vara nédvindigt av flera skil, t.ex. om
man bedomer att verifikationerna inom en viss kontoklass eller hos
en viss myndighet har ett stort framtida forskningsviirde, om matri-
kelforingen hos en myndighet gor det nédvindigt att vissa verifika-
tioner sparas for att berikna pensionsgrundande inkomst etc.

Gallringsforeskrifter

6§

Handlingar som upptas nedan skall gallras efter utgdngen av den gallrings-
frist som anges i varje sdrskilt fall. D4 gallringsfristen anges med antal ar,
berdknas den fran utgingen av det rikenskapsér, som handlingarna avser.
Av praktiska skdl medtas dven handlingar som skall bevaras, dock med
undantag for drsbokslut och arsredovisningar med tillhdrande handlingar.

Allménna rdad. Myndigheten bor i ett sd tidigt skede som mdjligt vilja

lampliga databirare for rikenskapshandlingar som skall bevaras.
Vid planering infor sadant val, se vidare forordningen (1979:1212)



med foreskrifier om statliga myndigheters bokforing, samt Riksar-
kivets mediespecifika foreskrifter och allménna rad.

For myndighet som bedriver mervérdesskattepliktig verksamhet giller i
férekommande fail en gallringsfrist pa 10 4r for handling som utgér under-
lag f6r mervirdesskattedeklaration. For periodiska rapporter giller den
angivna gallringsfristen endast dem som tas fram vid ordinarie periodskif-
te och avslut. Periodiska rapporter som framtas vid andra tillfillen skall

gallras vid inaktualitet.

Siarskilt skall beaktas att gallring ej fr ske innan (1) foreskriven bearbet-
ning, redovisning eller kontroll har utforts; (2) tidsfrist for revision och
preskription har gitt ut; samt, (3) betydelsen fran rittslig synpunkt eller for
styrkande av rittigheter och skyldigheter har upphért.

Allménna rdd. Om tveksamhet uppstdr angdende tidpunkt Jor gall-
ring bér myndigheten radgéra med Riksarkivet. De flesta handlingar
som skall gallras vid inaktualitet kan normalt forstoras efter riken-

skapsdrets utgdng.

Handlingar

INDATA

Bokforingsverifika-
tioner

Verifikationer gillan-
de registerservice av
konto, bokslutskonto,
styrregistret, budget,
tilldelade medel, inga-
ende balanser, re-
servationer och lik-
nande samt rapport-
bestillningar

Tidrapporter

Ovriga indata

UTDATA

Dagbok (rapporttyp
122)

Periodisk transak-

tionsrapport (rapport-
typ 210)

Gallringsfrist

10 ar

Efter rikenskapsarets
utging, dock under
forutsittning att de
forvaras i sarskild
nummerserie, skild
fran huvudserien
(-serierna) av bokf6-
ringsverifikationer

Vid inaktualitet, dock
under forutsdttning
att de férvaras i sir-
skild nummerserie,
skild fran huvudserien
(-serierna) av bokf6-
ringsverifikationer

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Anmdrkningar

Med de undantag som
anges av Riksarkivet
(se vidare 5 §)

Gallring bor ske sna-
rast mojligt efter den
primira ADB-registre-
ringen och efter det att
erforderliga kontroller
vidtagits, om materi-
alet ej behovs for debi-
teringsdndamal eller
for specifika forsk-
ningsprojekt
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Handlingar

Periodisk utbetal-
ningsrapport | eller 2
(né&gon av rapportty-
perna 145 eller 146)
Arvodeslista m. m.,
kalenderarsskifte (rap-
porttyp 618)

Ovriga utdata (rap-
porttyperna 1 —121,
123-142, 148171,
211-615, 620—998)

ANDRA
HANDLINGAR

Bokfdrda betalnings-
uppdrag (fran postgi-
rot och motsvarande
frin bankgirot)

Kontrolluppgifter
L-forteckning
Kontoutdrag (fran

postgirot och andra
betalningsférmedlare)

Foljesedlar

Dataftljesedlar
Atgirdsforteckningar

 Gallringsfrist

Bevaras

10 ar

Vid inaktualitet, dock
med undantag for dels
de exemplar av rap-
porter och register-
utskrifter som bifogats
arsbokslut och arsre-
dovisningar, dels rap-
porter och register-
utskrifter, vilka ut-
gjort underlag till
myndighetens resul-
tatredovisningar.

10 &r

10 &r
10 ar
10 ar

Efter rikenskapsarets
utging

L3

L2

Anmdrkningar

Om inte sérskilda skl
foreligger, bér myn-
digheten f6rstora gall-
ringsbara rapporter
och registerutskrifter
senast efter 10 ar.

D4 foljesedeln inte ut-
g0r bokf6ringsverifi-
kation

1. Denna forfattning trider i kraft den | november 1993,

CLAES GRANSTROM

Andreas Ljung
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