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Riksarkivets allminna rdd om arkivreglemente for
landsting;

beslutade den 17 december 1991.

Riksarkivet beslutar, med stdd av 3 § forordningen (1991; 731) med
instruktion for riksarkivet och landsarkiven, efter samrad med
Landstingsférbundet hirmed foljande allménna rad om arkivreglemente
for landsting.

Forslag ¢l arkivieglemente {ir landsting:

I anslutning till bestimmelserna i arkivlagen (1990: 782) och arkiv{tr-
ordningen (1991:446) skall foljande foreskrifter gilla.

1 § Tillimpningsomrdde

Detta reglemente skall tillimpas pd landstingets myndigheter. Hirmed
avses landstingsfullmiktige och landstingets revisorer, landstingsstyrelsen
och dvriga nimnder med understilida forvaltningar och inritiningar samt
andra landstingsorgan med sjdlvstindig stillning (t. ex. smitiskyddsldka-
ren).

2 § Ansvar fir arkivvirden

Varje myndighet ansvarar for virden av sitt arkiv enligf lag.

3 § Arkivmyndighet

Landstingsstyrelsen dr arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utévar tillsyn dver arkivvarden inom landstinget. 1
tillsynen ingdr inspektion av arkiven.

Arkivmyndigheten har ritt att Sverta arkivmaterial frin en myndighet
som star under dess tillsyn, bade efter §verenskommelse ogh pa grund av
ett ensidigt beslut av arkivmyndigheten,
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4 § Landstingsarkiv

Fér vard och tillhandahallande av arkivenyndighetens och till den &ver-
limnade arkiv finns ett landstingsarkiv. )

Landstingets arkivarie svarar for landstingsarkivet samt bitrider arkiv-
myndigheten i dess tillsynsverksamhet.

5 § Arkivansvarig och arkivredogtrare

Hos varje myndighet skall finnas en eller flera arkivansvariga och arkiv-
redogbrare.

Kommentar;

Arkivansvarig bevakar arkivirdgorna och informerar ndmnd och berdrd
personal.

Arkivredogdrare svarar for tillsyn och vard av den egna enhetens arkiv-
handlingar.

Arkivansvarig och arkivredogtrare ir myndighetens kontakipersoner i
arkivirdgor.

6 § Axkividrieckning ech arkivbeskriviing

Varje myndighet skall fora forteckning Gver sitt arkiv samt uppritta en
arkivbeskrivning som fortiopande kompletteras.

Kommentar;

Arkivforteckningen #r en systematiskt uppstilld redovisning av arkivets
serier och volymer.

Arkivbeskrivningen skall visa myndighetens arbetsuppgifter och organi-
sation, fOrindringar hiri som #r av betydelse ur arkivsynpunkt samt
arkivvardens organisation, principer for bevarande och gallringsbeslut.

Myndighetens arkiv utgdrs av det bestdnd av allméinna handlingar som
bildats hos myndigheten till f6ljd av dennas verksambet.

Arkivhandlingar dr allminna handlingar som lagts till f6rvaring hos
myndigheten. Handlingar som fors fortlépande sdsom diarier, register och
journaler blir arkivhandlingar s& snart fSrsta notering har gjorts.

Om flera avgrinsade arkiv uppstar hos myndigheten, fortecknas dessa
var for sig. Arkivbeskrivning upprittas sdrskilt for varje arkiv samt for
hela myndigheten.

7 § Galiring

Varje myndighet beslutar efter samrad med arkivmyndigheten om gall-
ring av handlingar i sitt arkiv, sdvida annat ¢j &r sdrskilt foreskrivet.
Betriffande arkiv som har Sverldmnats till arkivmyndigheten beslutar
denna om gallring efter samrad med den dverlimnande myndigheten.

Over varje gallring upprittas ett protokoll.



Kommentar:

Gallring innebir att handlingar i ett arkiv f8rstérs eller att uppgifter som
ingdr i upptagning utplinas.

Féljande slag av handlingar bor ¢j gallras:

- handlingar som kan beh&vas for allminhetens insyn i landstingets
verksamhet

- handlingar som kan beh&vas f6r landstingets forvaltning eller framti-
da utredningar

— handlingar som kan ha rittslig betydelse

- handlingar som ir av virde for forskning

Sirskilda foreskrifter om bevarande, gallring och annan {Srstéring av
allménna handlingar dn genom gallring kan finnas i lag eller férordning
eller 1 beslut av datainspektionen.

8 § Rensning

Arbetsmaterial skall fortlépande rensas ut.

Kommentar;

Arbetsmaterial kan vara t. ex. minnesanteckningar och utkast av tillfsl-
lig betydelse som dr obehgvliga for forstdelsen av respektive drendes
handliggning och beslut samt $vertaliga kopior och dupletter. Aven upp-
tagningar f5r ADB som endast har utgjort mellanled i arbetsprocessen ir
arbetsmaterial.

9 § Bestindighet

Handlingar som skall bevaras skall framstillas med materiel och meto-
der som garanterar informationens bestdndighet.

Kommentar:

Aven galiringsbara handlingar skall ba sddan kvalitet att de 4r Hisbara
fram till gallringstidpunkten.

For mikrofilm och ADB-medier skall motsvarande krav stillas.

Se riksarkivets forfattningssamling betriffande skrivmateriel och repro-
duktionsmetoder som ger bestindig skrift.

10 § Forvaring

Arkivhandlingar skall forvaras s3 att de dr skyddade mot fuki, brand och
annan forstbrelse samt obehorig dtkomst.

Kommentar:

Om myndigheten saknar arkiviokal eller under viss tid maste férvara
handlingar utanfor arkiviokal skall handlingarna placeras i skdp som ger
motsvarande skydd.
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Elektriska apparater ssom terminaler, skrivare eller kopiatorer far inte
placeras i arkiviokal.

Fr forvaring av ADB-medier och mikrofilm giller sdrskiida krav.

Allminna rid om arkiviokaler har utfdrdats av riksarkivet.

11 § Utldming

Utlaning av arkivhandlingar skall ske pa sddant sétt att risk ¢j foreligger
att handlingarna skadas eller forkommer, Utlaning till enskild (privatper-
son) fr ¢j tilliten.

LAan fir endast ske mot kvitto. De skall bevakas och Sterkriivas efter
lanetidens utging,

Kommentar:

Foruisittning for utlining dr att uilimnande kan ske enligt tryckfrihets-
forordningens och sekretesslagens bestimmelser.

For tjansteindamal kan en arkivhandling utldnas till annan myndighet.

Fér vetenskapligt dndamal kan en arkivhandling utlbnas till en institu-
tion som beviljats inlningseiit av riksarkivet.

12 § Overliimnande av arkiv

En myndighet kan dverldmna sitt arkiv eller del dérav till arkivmyndig-
heten for fortsatt vard.

En myndighet kan efter samrad med arkivmyndigheten Sverldmna sitt
arkiv eller del dirav till en annan myndighet inom landstinget vid organi-
sationsforindring.

Upphér en myndighet med sin verksambet, skall dess arkiv Sverléimnas
till arkivmyndigheten, sivida landstingsfullmiiktige ej bestutat annat.

For annat dverlimnande av arkivhandlingar krivs stid av lag eller
sirskilt beslut av landstingsfullméaktige.

Vid dverlimnande av arkivhandlingar upprittas ett bevis.

Kommentar:

Med verkimnande avses att dven ansvar och kontroll Sverfbs.
Om arkiv endast deponeras hos annan myndighet stannar ansvaret for
arkivvarden hos den deponerande myndigheten.

1. Denna forfattning trider i kraft den 1 februari 1992.

2. Genom denna forfattning upphivs riksarkivets normalforslag den 17
mars 1978 till landstingskommunalt arkivregiemente inkl. kommentar.
ERIK NORBERG

Gunnar Sundberg
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