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Enheten for utredning och utveckling Promemoria Dnr RA-KS 2024/01216
2024-08-30

Andring av foreskrifterna RA-FS 2019:1

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om aterlamnande
eller gallring av handlingar inom l6ne- och personaladministra-
tiv verksamhet.

Bakgrund

Andringen i bokforingslagen och i lagen om kommunal bokfdring och redo-
visning har medfort att Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd (RA-FS
2018:10) om gallring och utlén av rakenskapsinformation m.m., har dndrats
(genom RA-FS 2024:2).

Andringen innebir att verifikationer och fakturor i original far gallras om-
gdende efter Overforing till ny handling eller databérare, under forutsittning
att ursprungets dkthet har sikerstillts och innehallets integritet med avse-
ende pé de uppgifter som krévs i en verifikation respektive en faktura inte
har fordndrats. En forutsittning dr ocksé att myndighetens verifikationer och
fakturor &r sokbara och kan presenteras vid behov i minst sju ar. Tidigare
skulle fakturor i pappersoriginal bevaras i tre &r, &ven om de hade digitali-
serats.

I bilagan till RA-FS 2019:1 ingar handlingstypen Reserdkningar med bila-
gor, som visserligen ar rikenskapsinformation, men med en néra koppling
till I16neadministration. Med anledning av det har en skrivning i linje med ti-
digare formulering i RA-FS 2018:10 ocksa anvénts i RA-FS 2019:1.

Nuvarande lydelse:

Handlingar Aterlamnande, bevarande och | Anmérkningar

gallring
Reserakningar med 1. Gallras 7 ar efter det att Punkten 2. avser till exempel
bilagor ersattningen betalades ut. utlagg for resor med buss eller

2. Bilagor i form av kvitton som taxi.
redovisar utlagg som den an-
stallde har gjort i tjansten far
skannas och darefter gallras 3
ar efter utgangen av det raken-
skapsar som handlingarna
avser.

I och med éndringen av RA-FS 2018:10 kan verifikationer gallras omedel-
bart efter overforing till ny handling eller databérare under forutséttning att
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informationen inte forvanskas eller forstors. Darmed behdver dven formule-
ringen 1 RA-FS 2019:1 é@ndras si att den Overensstimmer med den gallring
som regleras 1 RA-FS 2018:10.

I Riksarkivets promemoria till RA-FS 2019:1,! med stod av Skatteverkets
forstudierapport Digital kvittohantering fran 2018, gors en atskillnad mellan

- kvitton som inte dr kopplade till utlagg for myndighetens verksam-
het, vilket innebér underlag for ersittning i form av personalfor-
maner som friskvard, ldkemedel och sjukvard,

- kvitton som &r kopplade till utligg for myndighetens verksamhet,
vilket innebar ersittning till f6ljd av tjdnsteutdvning for myndighet-
ens rikning, till exempel for mat, litteratur eller resor.”

I promemorian beskrivs att anledningen till atskillnaden av handlingsty-
perna &r att reserdkningar omfattas av myndighetens momsredovisning men
det gor inte kvitton rorande friskvards-, lakarvards- eller likemedelsersétt-

: 3
ningar.

Dérfor utgdr Kvitton rorande friskvards-, ldkarvdrds- eller ldkemedelser-
sdttningar respektive Reserdkningar med bilagor olika handlingstyper i RA-
FS 2019:1.

Nuvarande lydelse:

Handlingar Aterlamnande, bevarande och | Anmirkningar

gallring
Kvitton rérande frisk- Gallras 7 ar efter det att Avser kvitton som lamnas in av
vards-, lakarvards- eller ersattningen betalades ut. den anstallde for att begara
lakemedelsersattningar. ersattning.

Kvitton rérande friskvards-, ldkarvards- eller ldkemedelsersdttningar utgor
underlag for personalférméner och enligt Skatteverkets forstudierapport in-

kommer de handlingarna till myndigheten fOrst nér ersittningen registreras,

till exempel i ett personalsystem, eftersom den anstillde inte agerar pa upp-

drag av myndigheten nir kdpet gors.* Medan reseriikningar, som innebir er-
sattning till f61jd av tjdnsteutdvning, inkommer till myndigheten nér den an-
stillde tar emot verifikationen eftersom det gors i tjénsten.’

Aven om Kvitton rorande fiiskvdrds-, likarvdrds- eller likemedelsersitt-
ningar inte omfattas av myndighetens momsredovisning enligt tidigare pro-

! Riksarkivets promemoria 2019-02-05, dnr RA 2017/10685, s. 7-8.

2 Skatteverkets forstudierapport, Digital kvittohantering 2018-08-24, dokument-ID 204 377
928-18/123, dnr RA 2018/03590, s. 7.

3 Riksarkivets promemoria, s. 8.

4 Skatteverkets forstudierapport, s. 7, 9.

5 Skatteverkets forstudierapport, s. 12.
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memoria dr handlingstypen kvitto en verifikation som kan gallras efter 6ver-
foring till ny handling eller databérare, motsvarande verifikationer i RA-FS
2018:10.

En verifikation kan vara en faktura, ett kvitto, ett skuldebrev eller ett annat
underlag som innehéller information om affarshéndelsen. Samtliga hand-
lingar 1 original som utgdr verifikationer bor omfattas av mdjligheten till
gallring efter Gverforing till ny handling eller databarare.

Ett syfte med dndringen av bokforingslagen och lagen om kommunal bokfo-
ring och redovisning — genom avskaffat krav pa bevarande av ridkenskapsin-
formation i original — var effektivisering, forenkling och kostnadsbesparing
for bokforingsskyldiga verksamheter, vilket dven géller {or statsforvalt-
ningen.

Gallring efter 6verforing till ny handling eller databérare 1 enlighet med RA-
FS 2018:10 &r inte begransad till gallring efter skanning som for resterande
gallringsbara handlingar 1 RA-FS 2019:1, 1 enlighet med 2 kap. 3 §.

Nya regler for lakemedelsersattning

Fran och med den 1 januari 2024 géller nya regler for lakemedelsersittning
for statligt anstéllda. Fordndringen genomfors med anledning av facklig for-
handling pé central niva. Istillet for att rapportera varje utligg med en veri-
fikation, kan anstéllda rapportera kostnaderna for ldkemedel genom ett re-
gisterutdrag frdn E-hdlsomyndigheten, en gang om &ret. Det finns lokala
skillnader om vad som giller pé respektive myndighet, det dr inte alla myn-
digheter som tillimpar de nya reglerna.®

Registerutdraget kan forekomma hos vissa myndigheter 1 samband med rap-
portering av likemedelsersittning. Registerutdraget dr en rapport dver med-
arbetarens verifikationer for likemedel under ett ar. Nar medarbetaren rap-
porterar registerutdraget till myndigheten blir det en allmén handling som
motsvarar de enskilda verifikationerna, dvs. de utlagg som medarbetaren har
gjort under aret. Registerutdraget kan gallras efter sju ar sdsom verifika-
tioner.

Andring i bilaga i RA-FS 2019:1

RA-FS 2019:1 dndras genom att punkt 2, under handlingstypen Reserdk-
ningar med bilagor 1 bilagan till foreskriften, upphor att gélla och ersitts av
motsvarande undantag som for verifikationer i RA-FS 2018:10 (dndrad ge-
nom RA-FS 2024:2). Samma undantag i bilagan infors ocksa for handlings-
typen Kvitton rorande friskvdrds-, ldkarvards- eller ldkemedelsersdttningar.

Det innebir att verifikationer i RA-FS 2019:1 har samma stod for gallring
efter Gverforing till ny handling eller databérare som verifikationer i RA-FS
2018:10.

¢ Tidningen Publikt, 2024-02-20.
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For att samtliga handlingar som utg6r verifikationer ska omfattas av gallring
efter 6verforing till ny handling eller databérare (och inte enbart kvitton)
andras ocksa handlingstypens namn fran Kvitton rérande friskvards-, ldkar-
vdrds- eller likemedelsersdttningar till Verifikationer rorande friskvdrds-,
ldkarvards- eller ldkemedelsersdttningar.

Anledningen till att handlingstypen Reserdkningar med bilagor inte helt ut-
gar fran RA-FS 2019:1 och att myndigheter istéllet tillimpar RA-FS
2018:10, ar for att det ur ett anvindarperspektiv skapar en tydligare helhet i
foreskriften for 16ne- och personaladministrativa handlingar. Det dr sanno-
likt att den som ska tilldimpa Riksarkivets foreskrifter forst soker i RA-FS
2019:1 istallet for i RA-FS 2018:10. Dérutdver har reserdkningar funnits
med i de generella foreskrifterna for gallring av 16ne- och personaladminist-
ration sedan RA-FS 1996:4.

Foreslagen lydelse:

Handlingar Aterlamnande, bevarande
och gallring

Anmarkningar

Reserakningar med 1. Gallras 7 ar efter det att
bilagor ersattningen betalades ut.

2. Verifikationer far gallras
efter 6verforing till ny handling
eller databarare, under forut-
sattning att ursprungets akthet
har sékerstéllts, innehallets
integritet med avseende pa de
uppgifter som kravs i en veri-
fikation inte har férandrats och
att myndighetens verifikationer
ar sdkbara och kan presen-
teras vid behov i minst 7 ar.

Med bilagor avses till exempel
verifikationer dver utlagg for
resor med buss eller taxi.

Verifikationer rérande
friskvards-, lakarvards-
eller lakemedels-
ersattningar.

1. Gallras 7 ar efter det att
ersattningen betalades ut.

2. Verifikationer far gallras
efter 6verforing till ny handling
eller databarare, under forut-
sattning att ursprungets akthet
har sakerstallts, innehallets
integritet med avseende pa de
uppgifter som kravs i en veri-
fikation inte har férandrats och
att myndighetens verifikationer
ar sOkbara och kan presen-
teras vid behov i minst 7 ar.

Avser verifikationer som lamnas
in av den anstallde for att
begéra ersattning.

Konsekvensanalys

Konsekvenserna av de dndringar som foreslds bedoms framforallt medfora
positiva effekter, eftersom det mojliggdr att dven verifikationer som ingér i
RA-FS 2019:1 kan gallras efter 6verforing till ny handling eller databérare
under forutsdttning att informationen inte forvanskas eller forstors, sdsom i

RA-FS 2018:10.
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Det medfor bade tidsméssiga och ekonomiska besparingar, eftersom en
storre mingd pappersmaterial i form av verifikationer inte behdver hanteras
fysiskt. En administrativ konsekvens av dndringen av foreskriften blir att
myndigheterna behdver uppdatera sina interna dokument och instruktioner
till verksamheten.

Ovriga handlingar i papper som enligt bilagan i RA-FS 2019:1 far gallras,
kan fortsatt gallras efter skanning enligt 2 kap. 3 § med en frist som myndig-
heten sjilv faststiller.

Sammantaget gérs bedomningen att nagra ytterligare konsekvenser enligt
forordning (2024:183) om konsekvensutredningar inte har identifierats.



