Riksarkivets foreskrifter och allméinna rad om gallring och utlan av riken-
skapsinformation m.m.

RA-FS 2018:10 med édndringar till och med RA-FS 2023:1

Detta ar en konsoliderad version. Den konsoliderade versionen ar en sammanstall-
ning av alla bestammelser, fran grundférfattning till senaste andringsférfattning. Det
ar alltid den tryckta versionen som galler i rattssammanhang. Kontrollera darfor all-
tid texten mot den tryckta versionen. For noter, uppgift om bemyndigande och
ikrafttradande- och dvergdngsbestimmelser, se respektive tryckt forfattning. And-
ringar markeras genom att nummer pa senaste dndringsforfattningen anges inom
parentes efter den paragraf som andrats. Se tryckta foreskrifter som pdf

Tillampning

1§ Foreskrifterna giller for de myndigheter som omfattas av forordningen (1994:1261) om
statliga myndigheters redovisningssystem, férordningen (2000:605) om arsredovisning och
budgetunderlag och férordningen (2000:606) om myndigheters bokforing.

Forutom vad som sigs i forsta stycket géller foreskrifterna for sadana enskilda organ hos
vilka allménna handlingar forvaras med stod av lagen (2015:602) om 6verldmnande av all-
ménna handlingar till andra organ dn myndigheter for forvaring, savitt géller allmédnna hand-
lingar.

2§ Med rikenskapsinformation avses detsamma som i 3 § 4 a—c férordningen (2000:606)
om myndigheters bokforing.

3§ Riksarkivet kan, om sirskilda skil foreligger, besluta om undantag fran dessa foreskrif-
ter.

Gallring

4§ Med de begrinsningar som foljer av 6 § far myndigheten gallra rakenskapsinformation
m.m. i enlighet med bilagan.

Allmdéinna rad. For att underlitta tillimpningen av foreskrifterna redovisas i bilagan
rikenskapsinformation enligt 5 § forordningen (2000:606) om myndigheters bokforing som
ska bevaras. I bilagan redovisas @ven handlingar enligt forordningen (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag som ska bevaras.

5§ Rikenskapsinformation m.m. som efter en tid forlorar betydelse for den ekonomiska
redovisningen, till exempel kopior och 6verflodiga sammanstéllningar som anvénts for fortlo-
pande intern kontroll, avstimning eller rapportering, far gallras med frister som myndigheten
sjalv faststiller.

Konsoliderad version (fulltext) 1



Riksarkivets foreskrifter och allméinna rad gallring och utlan av
rikenskapsinformation m.m.

Konsoliderad version (fulltext)

6 § Gallring far endast ske av rikenskapsinformation som inte har eller kan antas fa nagon
annan funktion #n enligt 2 §.
Rikenskapsinformation m.m. ska undantas fran gallring om den har betydelse for

— styrkande av fordringar eller andra rittigheter och skyldigheter,

— annan foreskriven bearbetning, redovisning, kontroll eller revision,

— berikning av pensionsgrundande inkomst,

— myndighets internationella ataganden, till exempel deltagande i verksamhet som finansie-
ras av Europeiska unionen,

— statistikframstdllning, utvérdering eller forskning, och

— forstaelsen av andra handlingar som bevaras.

Allménna rad. Myndigheten bor dven Overviga om verifikationer och fakturor horande till
vissa verksamheter eller som har forts over till eller lagras som elektroniska handlingar
(upptagningar for automatiserad behandling) eller mikrofilm ska undantas fran gallring.

Dokumentation
7 § Myndigheten ska dokumentera tillimpningen av dessa foreskrifter.

Allmdnna rad. Om myndigheten viljer att undanta handlingar fran gallring eller att gallra
vid en senare tidpunkt dn vad som anges i bilagan bor skélen till det dokumenteras.

8§ Ytterligare foreskrifter om dokumentation av elektroniska handlingar (upptagningar for
automatiserad behandling) finns

i 5 kap. Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rad om elektroniska handlingar (upptagningar
for automatiserad behandling).

Utlan

9§ Myndigheten far lana ut verifikationer i original till utlindska myndigheter for ater-
himtning av utlandsk mervirdesskatt och for kontroll i samband med deltagande i verksamhet
som finansieras av Europeiska unionen. En forutsittning &r att en bestyrkt kopia forvaras pa
originalets plats under utlaningstiden.
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Bilaga RA-FS 2018:10

Bevarande och gallring av rikenskapsinformation m.m.

I tabellen anvinds foljande forkortningar:

FAB
FBF

Forordningen (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag
Forordningen (2000:606) om myndigheters bokforing

Rikenskapsinformation
m.m.

Bevarande

Gallring

Avtal och andra handlingar
av sirskild betydelse for att
belysa verksamhetens eko-
nomiska forhéllanden, 3 § 4.
b) FBF.

Regleringsbrev, avtal, kon-
trakt, beslutshandlingar, be-
vis, donationsforordnanden
och handlingar rérande lan,
fordringar, investeringar,
marknadsstrategier, forsak-
ring, forvaltningsuppdrag,
m.m., ska bevaras.

Rutinbetonad korrespondens,
till exempel avriakningsnotor
och blanketter for rekvisition
for mervirdesskatt, och avtal
av en art och omfattning som
ar frekvent forekommande
och som inte enligt 6 § dessa
foreskrifter ska undantas
gallring, far gallras 7 ar efter
utgangen av det rikenskapsar
som handlingarna avser.

Uppgifter som ir av bety-
delse for att det ska ga att
folja och forsta de enskilda
bokforingsposternas behand-
ling i bokforingen, 3 § 4. ¢)
och 12 § FBF.

Instruktioner om redovis-
ningsprinciper, varderings-
normer, prisoverenskommel-
ser, réttelseposter m.m. , ska
bevaras.

Instruktioner och program till
programmerbara kassaappa-
rater, kontokuranter, lagerin-
venteringslistor, m.m. far
gallras 7 ar efter utgangen av
det rakenskapsar som hand-
lingarna avser.

Grundbokforing, 8 § FBF.

De ekonomiska hédndelserna
bokférda sa att de kan pre-
senteras 1 registreringsord-
ning (dagbok), ska bevaras.

Huvudbokforing, 8 § FBF.

De ekonomiska hiindelserna
bokforda sa att de kan pre-
senteras per redovisningspe-
riod i systematisk ordning
(huvudbok), ska bevaras.

Sidoordnad bokféring, 11 §
FBF.

De ekonomiska hédndelserna
bokférda sa att de kan pre-
senteras per redovisningspe-
riod 1 reskontror, ska bevaras.
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Rékenskapsinformation
m.m.

Bevarande

Gallring

Verifikationer, 13 § FBF.

Verifikationer som enligt 6 §
dessa foreskrifter ska undan-
tas gallring, ska bevaras.

Ovriga verifikationer far
gallras 7 ar efter utgangen av
det rdkenskapsar som hand-
lingarna avser.

Fakturor, 1 kap. 17 § mer-
virdesskattelagen
(2023:200). (RA-FS 2023:1)

Fakturor som enligt 6 § dessa
foreskrifter ska undantas
gallring, ska bevaras.

Ovriga fakturor far gallras 7
ar efter utgangen av det ri-
kenskapsar som handlingarna
avser.

Undantag:

Fakturor pa papper som
har skannats far gallras 3 ar
efter utgangen av det riken-
skapsar som handlingarna
avser. Verkstéllande av gall-
ring forutsitter att de skan-
nade bilderna &dr sokbara och
kan presenteras vid behov i
minst 7 ar.

Elektroniska fakturor, 21 f §
FBF och 1 kap. 17 a § mer-
virdesskattelagen
(2023:200). (RA-FS 2023:1)

Elektroniska fakturor som
enligt 6 § dessa foreskrifter
ska undantas gallring, ska
bevaras.

Ovriga elektroniska fakturor
far gallras 7 ar efter utgangen
av det rikenskapsar som
handlingarna avser.
Undantag:

Elektroniska fakturor som
har forts over till myndighet-
ens format for elektroniska
fakturor far gallras efter
overforing under forutsétt-
ning att ursprungets dkthet
har sikerstillts, innehallets
integritet med avseende pa de
uppgifter som krévs i en fak-
tura inte har fordndrats och
att myndighetens elektro-
niska fakturor dr sokbara och
kan presenteras vid behov 1
minst 7 ar.
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Rikenskapsinformation
m.m.

Bevarande

Gallring

Systemdokumentation och
behandlingshistorik, 18 §
FBF och forordningen
(1994:1261) om statliga
myndigheters redovisnings-
system.

De delar av systemdoku-
mentation och behandlings-
historik som dr nddvéndiga
for att presentera de ekono-
miska hindelserna som
grund-, huvud- och sidoord-
nad bokforing ska bevaras.

Dirutover ska doku-
mentation bevaras enligt vad
som anges i 8 §.

Ovrig systemdokumentation
och behandlingshistorik far
gallras 7 ar efter utgangen av
det rdkenskapsar som hand-
lingarna avser.

Arsredovisning, 19 § FBF, 2 | Bevaras.
kap. 4 § och 10 kap. 1 §

FAB.

Specifikation till arsredovis- | Bevaras.

ningen, 20 § FBF.

Rapportering till och fran
statsredovisningen, 21 § FBF
och férordningen
(1994:1261) om statliga
myndigheters redovisnings-
system.

Register 6ver myndigheter
som tillhor den statliga redo-
visningsorganisationen, ska
bevaras hos Ekonomistyr-
ningsverket.

Inrapporterade uppgifter
avseende underlag for finan-
siellt sparande klassificerade
och fordelade myndighetsvis
per rikenskapsar, ska bevaras
hos Ekonomistyrningsverket.

Myndighets rapportering for
hela rikenskapsaret som vi-
sar att denna dverensstimmer
med arsredovisningen far
gallras 7 ar efter utgangen av
det rdkenskapsar som hand-
lingarna avser.

Ovrig rapportering till och
fran statsredovisningen far
hos myndighet gallras 2 ar
efter utgangen av det riken-
skapsar som handlingarna
avser.

Ovriga inrapporterade
uppgifter far hos Ekonomi-
styrningsverket gallras 7 ar
efter utgangen av det riken-
skapsar som handlingarna
avser.

Dokumentation av organisat-
ion och rutiner, 22 § FBF.

Forteckning 6ver behorighet-
en att forfoga over myndig-
hetens medel, inventerings-
protokoll, register over in-
ventarier och anlaggnings-
tillgangar m.m. per riken-
skapsar, ska bevaras.

Dokumentation av uttag pa
statens centralkonto, betal-
ningar, avstimningar och
kontroll m.m. far gallras 7 ar
efter utgangen av det riken-
skapsar som handlingarna
avser.
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Rékenskapsinformation
m.m.

Bevarande

Gallring

Delarsrapport med specifi-
kaition, 8 kap, och 10 kap. 2 §
FAB.

Far gallras 7 ar efter ut-
gangen av det rikenskapsar
som handlingarna avser.

Budgetunderlag, 9 kap. 3 §
FAB.

Bevaras.

Beridkningsunderlag, 9 kap. 3
a § FAB i dess lydelse 2004-
03-01 --2005-01-31.

Bevaras.

Sérskild rapport som un-

derlag for regeringens for-
djupade provning av verk-
samheten, 9 kap. 7 § FAB.

Bevaras.

Vgrksamhetsplan, 10 kap. 3 §
FAB.

Bevaras.
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