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ARKIVBESKRIVNING. EXEMPELMYNDIGHETEN 2010 -

Denna arkivbeskrivning &r uppréattad i enlighet med Riksarkivets féreskrifter och allménna rad,
RA-FS 1991:1, 6 kap. Andringar i form av tilldgg hanteras genom revision av denna version.

Arkivbeskrivning avser, forutom kraven i RA-FS 1991:1, tillgodose ocksa kraven i Offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400) 4 kap 2 8 om beskrivning av en myndighets allmanna handlingar.

Myndighetens namn och tidpunkt for dess tillkomst (och upphoérande)

Exempelmyndigheten tillkom 1985 genom kommittédirektiv och beslut i regeringen.
Verksamheten paborjades i juli 1986. Exempelmyndigheten 6vertog da sin foregangare Pre-
exempelmyndighetens arkiv.

Myndighetens verksamhet och organisation

Exempelmyndighetens verksamhet och organisation styrs av dess instruktion (SFS
1985:exempel) och arliga regleringsbrev fran Exempeldepartementet. Verksamheten styrs ocksa
av lagen om basta exempel fran 1984 (SFS:xx).

Dess karnverksamhet ar handlaggning och beslut i arenden om exempeltillstdnd och insamling
av statistik dver forekomst av olika typer av exempelverksamhet inom Sverige och svenska
aktorer inom EU.

Exempelmyndigheten &r en enrddsmyndighet dar Exempelradet 4r myndighetschef och ansvarig
for all verksamhet. Ansvar och uppgifter inom myndigheten fordelas genom delegations- och
arbetsordning. Myndighetens sate ar Stockholm, med viss regional narvaro i évriga landet
genom samverkan med Lansstyrelserna.

Exempelmyndigheten ar sedan 1990 vardmyndighet for Lillexempelndmnden enligt forordning
(SFS 1990:lillexempel), och bistar namnden i samtliga stodprocesser, samt i karnverksamheten
genom att dess operativa uppgifter utfors av Exempelmyndighetens handlaggare enligt
férordnande fran namnden.

Exempelmyndighetens IT-drift utférs genom upphandlad entreprenad sedan 2012.

Exempelmyndigheten ar sedan 2018 kund hos Statens servicecenter (SSC) avseende lone-,
personal- och ekonomiadministrativa tjanster, vilket innebar det att vissa av myndighetens
handlingar ar lagrade i de system SSC tillhandahaller. SSC utfér ocksa den gallring av handlingar
som ar foreskriven handlingar lagrade i dessa system.

Sokmedel till arkivet

Arkivet for Exempelmyndigheten atersoks for perioden 1986-2010 genom arkivredovisning enligt
allmanna arkivschemat, i form av arkivbeskrivning i senaste version dnr 2018/xx och
systematiskt ford arkivforteckning. For elektroniska handlingar aldre an 2011 finns hanvisningar
till deras forvaring i den verksamhetsbaserade arkivredovisningen fran 1 januari 2010.



Handlingar och information i Exempelmyndighetens arkiv frdn och med 1 januari 2010 atersoks
genom klassificeringsstruktur, processbeskrivningar och arkivforteckning i form av dels
redovisning av handlingsslag och handlingstyper och dels redovisning av forvaringsenheter.

Registrerade handlingar enligt OSL atersoks péa arende- och handlingsniva genom
exempelmyndighetens diarium. Handlingar i kdrnverksamheten kan ocksa atersékas genom
myndighetens tillstdndsdatabas ET, dar sokvagarna ar exempelkategori, verksamhet, ort, datum.
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Tekniska hjalpmedel som enskilda far anvanda hos myndigheten (OSL 4 kap 2 § punkt 3)

Under den tid da myndighetens expedition har 6ppet kan allmanna handlingar i diariet och
Exempeldatabasen atersokas av enskilda genom sarskild inloggning som tillhandahalls vid
expeditionen. Aven arkivforteckningssystemet ar tillgéngligt for allmanhetens direktatersékning
vid expeditionen samt genom engangsinloggning via e-tjanst som tillhandahalls pa
Exempelmyndighetens webbplats exempelmyndigheten.se

Nérmare upplysningar om myndighetens allménna handlingar (OSL 4 kap 2 § punkt 4)

Myndighetens registratorer och arkivarie svarar gdrna pa fradgor om de allménna handlingarnas
anvandning och sokmojligheter.

Inskrankningar i arkivets tillgdnglighet genom sekretess och gallring

Férutom generella sekretessbestammelser till skydd for personlig integritet (OSL 21 kap),
upphandlingssekretess (OSL 19 kap) och inom personaladministrationen (OSL 39 kap)
forekommer inga sarskilda regler om sekretess i forhallande till myndighetens karnverksamhet. |
informationshanteringsplanen anges de sekretessregler som tilldmpas for respektive
verksamhet pa handlingslagsniva.

Gallring av allménna handlingar sker med Riksarkivets generella foreskrifter som grund.
Tillampningen framgar av myndighetens informationshanteringsplan (redovisning av
handlingsslag och handlingstyper, enligt RA-FS 2008:4). Foreskrifter som ersatts med nya anges
kursivt.

e Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse; RA-FS 1991:6 (dndrad 1997:6) (tillampad
t.o.m. 2022-12-31)

e Handlingari EU-samarbetet; RA-FS 2000:1

e Handlingar vid ansékan om tjénst; RA-FS 2004:1 (tillampad t.o.m. 2019-03-31)

e Handlingar vid upphandling; RA-FS 2004:2 (tillampad t.o.m. 2013-05-01)

e Réakenskapsinformation; RA-FS 2004:3 (tilldmpad t.o.m. 2015-06-30)

e Handlingarinom l6ne- och personaladministrativ verksamhet; RA-FS 2006:5 (tillampad
t.o.m. 2019-03-31)

e Handlingar vid upphandling; RA-FS 2013:1 (tillampad t.o.m. 2018-12-31)
e Rakenskapsinformation; RA-FS 2015:2 (tilldampad t.o.m. 2019-01-31)

e Handlingar vid upphandling; RA-FS 2018:3 (dndrad 2020:2)

e Rakenskapsinformation; RA-FS 2018:10



e Handlingar inom lone- och personaladministrativ verksamhet; RA-FS 2019:1 (andrade
2020:1 och 2021:2)

o Gallring efter skanning; RA-FS 2021:1
e (Gallring av sdkerhetshandlingar; RA-FS 2021:3

e Handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-, stéd-
och karnverksamheter; RA-FS 2021:6

e Handlingarinom stédverksamheter; RA-FS 2021:7

For myndighetens handlingar finns ocksa en myndighetsspecifik gallringsféreskrift, RA-MS
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Overlamnande av arkiv eller verksamhet
Overlédmnande fran annan myndighet eller enskild

Exempelmyndigheten tog vid sitt bildande emot Pre-exempelmyndighetens arkiv for perioden
1960-1985.

Overldmnande till annan myndighet eller arkivmyndighet

Exempelmyndigheten har 2010 6verlamnat alla handlingar tillkomna t o m 1999 (perioden 1986-
1999) till Riksarkivet. Pre-exempelmyndighetens arkiv dverlamnades till Riksarkivet vid samma
tillfalle.

Ovriga upplysningar om de allmédnna handlingarna
Uppgifter som regelbundet hamtas eller lamnas till andra (OSL 4 kap 2 § punkt 6)

Myndigheten har direktatkomst till Skatteverkets folkbokforingsdatabas och hamtar dérifran
personuppgifter i handlaggningen av exempeltillstand.

Hantering av personuppgifter (OSL 4 kap 2 § punkt 7)
Exempelmyndigheten har ingen ratt till férsaljning av personuppgifter.

Exempelmyndighetens personuppgiftsbehandlingar framgar av sarskilt register.
Dataskyddsombudet svarar pa fragor rérande myndighetens personuppgiftsbehandling.

Arkivverksamhetens organisation

Myndighetschefen foretrader myndighetens ansvar for sitt arkiv. Genom delegationsordningen
fattas vissa beslut inom arkivvarden av myndighetens arkivarie. Arkivarie tillser och bevakar att
myndighetens arkivverksamhet foljer tillampligt regelverk, liksom regler for narliggande
verksamhetsomraden, som personuppgiftsbehandling, informationssékerhet och
systemfdrvaltning.

Arkivlokal for myndighetens centralarkiv aterfinns i de lokaler myndigheten hyr i Stockholm.

Samverkan sker inom ramen for myndighetens informationsforvaltningsgrupp, dar ocksa
representant for utféraren av myndighetens IT-drift ingar.

Utférande av uppgifter inom arkivvarden (arkivlagen 5-6 §8) fordelas genom myndighetens
arbetsordning. For hanteringen av strategiska fragor inom arkivvarden, sdsom planering for
bevarande, andamalsenlig registrering av handlingar, val av material och metoder vid



framstallning av handlingar, skydd av arkiv fran skada, tillgrepp och obehérig atkomst, samt
organisering av arkivverksamheten och arkivbildningen, ansvarar arkivarien, och beslut fattas av
myndighetens administrativa chef.

For operativa fragor inom arkivvarden sdsom avgransning av arkiv, forvaltning av
arkivredovisning, bevarande- och gallringsutredningar, kontakter med arkivmyndighet,
verkstallande av foreskriven gallring ansvarar arkivarien.

For registrering, hantering och utldmnade av diariefdrda handlingar enligt offentlighetsprincipen,
ansvarar myndighetens registratorer. Verksamheten bedrivs utifrdn myndighetens
informationshanteringsplan och rutiner som bygger pa den.



