Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad (RA-FS
2021:6) om gallring av handlingar av uppenbart ringa be-
tydelse och handlingar som ar generiska for styr,- stod-
och karnverksambheter;

RA-FS 2021:6 med adndringar till och med RA-FS 2024:6

Detta ar en konsoliderad version. Den konsoliderade versionen ar en sammanstall-
ning av alla bestammelser, fran grundforfattning till senaste andringsforfattning. Det
ar alltid den tryckta versionen som galler i rattssammanhang. Kontrollera darfor alltid
texten mot den tryckta versionen. For noter uppgift om bemyndigande och ikrafttra-
dande- och 6vergdngsbestimmelser, se respektive tryckt férfattning. Andringar mar-
keras genom att nummer pa senaste dndringsforfattningen anges inom parentes ef-
ter den paragraf som dndrats. Se tryckta foreskrifter som pdf.

1 kap. Tillimpning

1§ Foreskrifterna géller for

— statliga myndigheter, med undantag for riksdagens myndigheter, regeringen, Re-
geringskansliet och utrikesrepresentationen, och

— sédana organ som avses i 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
till den del de allminna handlingarna hérror fran den verksamhet som avses 1 bi-
lagan till offentlighets- och sekretesslagen.

— sddana organ som forvarar allmdnna handlingar med stod av lagen (2015:602) om
overldmnande av allméinna handlingar for forvaring.

Med begreppet myndighet avses i dessa foreskrifter, om inte annat anges, sdd-

ana myndigheter och organ som upptas i forsta stycket. (RA-FS 2022:1)

2§ Foreskrifterna 1 denna forfattning géller om det inte finns avvikande regler om
bevarande eller gallring i lag eller forordning eller i1 foreskrifter eller beslut som grun-
dar sig pa lag eller forordning.

3§ Foreskrifterna i denna forfattning far inte tillimpas pd allménna handlingar som é&r
styrande for myndighetens verksamheter eller som dokumenterar myndighetens kirn-
verksamheter utover vad som anges 1 bilagan till forfattningen.

2 kap. Definitioner

1§ Idenna forfattning avses med
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gallra forstora allmdnna handlingar eller
uppgifter i allménna handlingar eller
vidta andra atgérder med handlingarna
som medfor
— forlust av betydelsebdrande data,
— forlust av mojliga sammanstéllningar,
— forlust av sokmdgjligheter, eller
— forlust av mojligheter att bedoma
handlingarnas autenticitet.

3 kap. Gallring
1§ Upphévd. (R4-FS 2023:2)

2§ Allménna handlingar som &r av uppenbart ringa betydelse for verksamheten ska
gallras nir de inte behdvs for myndighetens verksambhet.

Allmdnna rdad. Allménna handlingar av uppenbart ringa betydelse for verk-
samheten avser allminna handlingar av samma slag som avses 1 5 kap. 1 §
fjarde stycket offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

3§ Myndigheten far, med de begrédnsningar som foljer av 4 och 5 §§, gallra sddana
allménna handlingar som &r generiska for styr-, stod- och kdrnverksamheter och som
anges 1 bilagan till forfattningen.

4§ Gallringen far endast ske under forutséttning att allménhetens rétt till insyn inte
asidosdtts och att handlingarna bedoms sakna virde for réttskipning, forvaltning och
forskning.

5§ Forallmédnna handlingar som far gallras nér de inte behdvs for verksamheten ska
fristen eller tidpunkten for gallring faststdllas sé att inte handlingarna gallras innan:

— foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts,

— tidsfrist for revision och preskription har gétt ut, eller

— betydelse for styrkande av rittigheter och skyldigheter.

4 kap. Dokumentation

1§ Myndigheten ska dokumentera tillimpningen av dessa foreskrifter.
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Bilaga, Handlingar som iir generiska for styr-, stod- och kiirnverksamhet

Handlingar

Gallring

Anmérkningar

informationsvirde over tid

Handlingar som genom sitt informationsinnehdll och funktion har ett lagt

Bilder, fotografier och

Nar de inte behdvs for

verksamheten.

rorliga bilder med nér- verksamheten.

liggande innehall och

komposition.

Dubbletter och kopior. Niér de inte behdvs for Avser inte handlingar med

samma form och innehall
men som far ett nytt syfte
och ny betydelse i en annan
process.

Elektroniska handlingar
som inkommit och som
inte gar att Oppna.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Handlingar i form av en-
kiter och enkitsvar.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Avser inte enkdtsamman-
stéllningar eller enkdter som
inkommer eller upprittas i
myndigheternas statistikupp-
drag.

Handlingar rorande fra-
gor, svar och meddelan-
den av rutinméssig ka-
raktar.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Handlingar som har
hamnat utanfor sin kon-
text och blivit obegrip-
liga genom att de saknar
relevanta metadata.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Handlingar som inkom-
mit for kinnedom och
som inte foranlett ndgon
atgird, om de dven i 6v-
rigt saknar betydelse.

Nir de inte behovs for
verksamheten.
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Handlingar

Gallring

Anmérkningar

Handlingar som har ut-
gjort underlag for myn-
dighetens planering.
(RA-FS 2022:1)

Nar de inte behdvs for
verksamheten.

Handlingar inom motes-
hantering med begriansat
informationsvérde 6ver
tid. (RA-FS 2022:1)

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Register, forteckningar,
liggare och listor som
har tillkommit for att un-
derldtta myndighetens
arbete, och som saknar
betydelse for att doku-
mentera myndighetens
verksambhet.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Rutinbeskrivningar som
har tillkommit for att un-
derlatta myndighetens
arbete, och som saknar
betydelse for att doku-
mentera myndighetens
verksambhet.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Uppgifter 1 e-postloggar
over inkommande och
utgdende e-post.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

forts ett register genom
skriv- eller riknefel eller
genom forbiseende.

verksamheten.

Uppgifter 1 loggar som Niér de inte behdvs for Avser inte uppgifter 1 loggar
syftar till att styrka ut- verksamheten. som dr nddvindiga for att bi-
forda behandlingar. behalla sparbarhet och auten-
ticitet 1 handlingar som ska
bevaras.
Avser inte heller e-post-
loggar.
Uppgifter som har till- Nar de inte behdvs for
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Handlingar

Gallring

Anmérkningar

Handlings- eller sprak-
versioner dar fordnd-
ringen varit sd liten att
den saknar betydelse.
(RA-FS 2022:1)

Nar de inte behdvs for
verksamheten.

Vil avgriansade bilagor
som inkommit och inte
har utgjort underlag for
myndighetens bedom-
ning eller som myndig-
heten i Ovrigt inte kan
forvéntas agera pa, och
som uppenbart saknar
betydelse for myndighet-
ens verksamhet. (RA-FS
2022:1)

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Avser inte bilagor som myn-
digheten efterfréagar for sin
handliaggning.

andra databiirare, eller gen

Handlingar som dir av begriinsad betydelse genom att innehdllet har forts éver till

om att handlingarna har ersatts av andra handlingar

Handlingar pé fysiska
databdrare som har 6ver-
forts och ersitts av andra
handlingar.

Nir de inte behdvs for
verksamheten.

En fOrutséttning for
gallring &r att den kan ske
utan eller med endast
ringa forlust avseende be-
tydelsebdrande uppgifter
eller data, sammanstill-
nings- och sokmojlig-
heter, samt mgjligheter att
faststélla autenticiteten.

Ytterligare en forutsatt-
ning for gallring &r att de
nya handlingarna har
framstillts 1 enlighet med
Riksarkivets foreskrifter
med tekniska krav.

Avser inte pappershandlingar
som skannas.

Bestdmmelser om gallring
av pappershandlingar efter
skanning finns i Riksarkivets
foreskrifter och allménna rad
om gallring av pappershand-
lingar efter skanning.

Elektroniska handlingar
som har 6verforts och
ersitts av andra elektro-
niska handlingar.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Konsoliderad version (fulltext)




Riksarkivets foreskrifter och allméinna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av handlingar
av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ir generiska for styr-, stod-, och kérn-
verksamheter

Konsoliderad version (fulltext)

Handlingar Gallring Anmiirkningar

En fOrutséttning for
gallring &r att overfo-
ringen inte ska ha lett till
forlust av betydelsebé-
rande data eller forlust av
mdjligheten att bedoma
handlingens autenticitet.

Ytterligare en forutsétt-
ning for gallring &r att de
nya handlingarna har
framstillts 1 enlighet med
Riksarkivets foreskrifter

om tekniska krav.
Elektroniska handlingar | Efter utskrift pa papper.
som innehaller saker- Forutsittningar for gall-
hetsskyddsklassificerade | ring av den elektroniska
uppgifter. handlingen ér att:
(RA-FS 2024:6) - kontroll av utskriften har
skett,

- myndigheten saknar
systemstod som &r god-
ként for att hantera séker-
hetsskyddsklassificerade
handlingar dir handlingen
kan bevaras, och

- de nya handlingarna har
framstéllts 1 enlighet med
Riksarkivets foreskrifter
om tekniska krav.
(RA-FS 2024:6)

Handlingar som har do- | Naér de inte behdvs for
kumenterats genom en verksamheten.
tjdnsteanteckning.

Handlingar som kan er- | Nair de inte behovs for

sittas av senare inkomna | verksamheten.
handlingar med en un-
derskrift.
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