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Datum
2013-04-16 Dnr VALA 231-2013/1109

Polismyndigheten i Skane
Dokumentsektionen
205 90 Malmo

Beslut om férelagganden efter genomfoérd inspektion vid
Polismyndigheten i Skane

Riksarkivet (RA) har i uppdrag att utova tillsyn 6ver och regelbundet inspektera
arkivverksamheten vid statliga myndigheter och vissa andra organ.

Inom detta uppdrag inspekterade Riksarkivet arkivverksamheten vid
Polismyndigheten i Skane den 28 februari 2013 (inspektionsrapport, bilaga 1.)

Beslut

Med hénvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar Riksarkivet att
foreldgga polismyndigheten foljande.

e Myndigheten ska sikerstilla langtidslagringen av VHS-band, kassettband etc
(RA-FS 1991:1 4 genom RA-FS 1997:4, kap 4-5).

e [ nirarkivet pa vaning tre (rum DO 3426) saknas tva tickskivor i taket, vilket
ska atgirdas (RA-FS 1994:6 4 genom RA-FS 1997:3).

e [ arkivet pa vaning sex (rum DO 6316) saknas del av tidckskiva i taket, vilket
ska atgédrdas (RA-FS 1994:6 4 genom RA-FS 1997:3).

¢ Om lokala upphandlingar sker vid polismyndigheten ska lokalt
tillampningsbeslut fattas till Riksarkivets foreskrift rorande upphandling (RA-
FS 2004:2 4 genom RA-FS 2005:1 och 2006:6).

e [ nirarkivet pa vaning tre (rum DO 3426) finns 12 stycken eluttag, vilka ska
avldgsnas alternativt goras lasbara (RA-FS 1994:6 4 genom RA-FS 1997:3, 10

kap, 1-2 §§).

e Dorren till ndrarkivet (rum DO 3426) halls 6ppen under dagarna, vilket ska
atgdrdas (RA-FS 1994:6 4 genom RA-FS 1997:3, 6 kap, 4 §).

Polismyndighetens aterrapportering

Polismyndigheten ska redovisa vilka atgdrder myndigheten kommer att vidta med
anledning av ovan givna foreligganden. Redovisningen ska vara Riksarkivet
tillhanda senast den 1 oktober 2013.

Postadress: Landsarkivet i Vadstena, Box 126, 592 23 Vadstena - Besoksadress: Hamngatan 4 (Slottet) Vadstena Telefon: 010-476 86 00 -
Telefax: 010-476 86 20 E-post: landsarkivet.vala@riksarkivet.se - Internet: www.riksarkivet.se/vala - Organisationsnr: 202100-1074
Bankgiro: 5052-3378
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I inspektionsrapporten har dven vissa anmirkningar givits. Riksarkivet forutsitter
att polismyndigheten beaktar dven dessa och redovisar vilka atgiarder som vidtagits

med anledning av anmérkningarna.

Vid redovisningen ska Riksarkivets diarienummer anges som referens.

Riksarkivarie

Inspektor
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% Rll(S ar l<1vet Inspektionsrapport Dnr VALA 231-2013/1109
Regionala divisionen Datum
Landsarkivet i Vadstena 2013-03-12

Inspektion av arkivvarden vid Polismyndigheten i Skane den 28
februari 2013

Narvarande: Fran polismyndigheten
enhetschef
myndighetsarkivarie
arkivhandliggare
myndighetsregistrator (del av inspektion)
systemforvaltare (del av inspektion)
projektledare och sidkerhetsansvarig (del av
inspektion)

Fran Riksarkivet, Landsarkivet i Vadstena
Ingegerd Dahlberg, arkivarie

Sammanfattning

Den nu genomforda inspektionen visar att polismyndigheten har kdnnedom
om allménna regler inom arkivomradet. Det rader ordning i arkivet.
Arkivbeskrivning finns men behdver uppdateras for hinvisning till nu
gillande lagar. Arkivforteckning finns och den bor uppdateras sa langt det ar
mojligt. Polismyndigheten har fattat tillampningsbeslut rérande Riksarkivets
generella gallringsforeskrifter utom for foreskriften for upphandling. Man
har inte sdkerstillt langtidslagringen av VHS-band, etc. I nirarkivet pa
vaning tre finns eluttag utan lasbara lock.

Inledning

Arkivvarden hos Polismyndigheten i Skane, Malmo, inspekterades av
Riksarkivet, Landsarkivet 1 Vadstena den 28 februari 2013, varvid checklista
for systeminspektion anvindes. Tidigare inspektion avseende arkivvarden
dgde rum den 23 mars 2009, varvid inga foreldigganden gjordes.

Polismyndigheten har en pagaende arkivbildning sedan 1997-01-01 da
Malméhus ldn och Kristianstads ldn enligt regeringsbeslut slogs samman till
en myndighet, Polismyndigheten i Skane. Denna myndighet &r indelad i fem
olika polisomraden: Polisomrade Malmoé (POMA), Polisomrade Nordvéstra
Skane (PONYV), Polisomrade Mellersta Skane (POMS), Polisomrade Sodra
Skane (POSS) samt Polisomrade Nordostra Skane (PONS).
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1. Ansvar och organisation

Arkivfunktionen dr organisatoriskt placerad under Stabsavdelningen.
Arkivansvarig person har dven budget- och personalansvar, vilket fattats
formellt beslut om.

Polismyndigheten har sex stycken arkivarier inklusive myndighetsarkivarien.
Inom varje polisomrade finns en arkivansvarig och en arkivforestandare. Vid
varje arbetsenhet (nidrpolisomrade, rotel etc) finns arkivredogorare.

Det praktiska arbetet med arkivforteckning och arkivbeskrivning utfors av
Dokumentsektionen.

Fr o m ar 2015 ska alla landets 21 polismyndigheter, Statens
Kriminaltekniska Laboratorium (SKL), Rikspolisstyrelsen (RPS) samt
Rikskriminalpolisen (RKP) bli en enda myndighet. Sikerhetspolisen (SAPO)
samt Ekobrottsmyndigheten (EBM) kommer dock att fortsatta vara egna
myndigheter.

2. Styrdokument

Myndigheten har en faststilld delegationsordning i vilken anges att beslut
enligt arkivlag/arkiviorordning delegerats till arkivarie vid myndigheten. I
Tjansteforeskrift daterad 2012-03-21 finns instruktioner for personalen inom
Dokumentsektionen som arbetar med arkivbildning och arkivvard. Vid
registrering av handlingar f6ljer myndigheten Diariehandbok for
polismyndigheterna 2013, med tillhérande saknummerforteckning, utgiven
av RPS. Arkivhandbok utgiven av RPS 2009 finns, innehallande anvisningar
om regelverket, arkivredovisning, arkivbildningsplan, gallring, hantering av
videoupptagningar, bilder och ljudupptagningar, krav och regler for IT-
system etc.

3. Arkivbildning

Diarieféring, &rendehanteringssystem m m

Tjansteforeskrift rorande postbehandling och diarieforing finns daterad
2011-02-10, samt tjdnsteforeskrift daterad 2012-03-15 rérande hantering av
extern och intern e-post. Myndigheten har dven en handbok f6r e-post via
GroupWise och Internet. Diarieforda handlingar tas ut pa papper och dvriga
handlingar bevaras digitalt med en tvaarig gallringsfrist.

Vid diarieforing anvénder sig polismyndigheten av saknummer enligt
saknummerforteckning, vilken finns som bilaga till diariehandbok for
polismyndigheterna.

Diarieforda handlingar sorteras i saknummerordning samt
lopnummerordning och avstills arligen. Handldggarna rensar sjdlva sina
akter innan arkivldggning enligt tjinsteforeskrift.
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Diarieforing sker i RAR (Rationell anmélansrutin), i vilket allmidnna
drenden, trafik- samt kriminaldrenden diariefors (A-RAR, T-RAR samt K-
RAR). RAR infordes inom polisvisendet under 1990-talet. RAR-systemet &r
kopplat till DurTva (Datoriserad utredningsrutin Tvangsmedel). I DurTva
skickas handlingar pa elektronisk vdg mellan polis och aklagare.

Ar 2006 infordes ett gemensamt allmént diarium (utlinningsdiarium,
trafikdiarium och hemligt diarium) for Polismyndigheten i Skane. Utover
detta registreras hot- och riskbedomningar sedan ar 2010 i ett underdiarium
till allménna diariet. Ett gemensamt diarium finns for kriminaldrenden.

Ar 2011 infordes ett nytt system, PUST (Polisens utredningsstod) som
successivt kommer att ersitta K- samt T-diariet. I systemet sérskiljs inte
brottstyperna utan kriminal- och trafikdrenden ligger 1 l6pnummerordning.
PUST beriknas vara helt infort ar 2017. Under varen 2013 kommer ett nytt
system PAr (Polisens drendehanteringssystem) att ersitta bade det allminna
diariet samt utlinningsdiariet hos Polismyndigheten i Skane. Systemet infors
successivt hos polismyndigheterna. PUST och PAr har Siebel som teknisk
plattform. Inga handlingar skrivs ut ur PUST utan all &rendehantering sker
digitalt. Aven i PAr kommer drendehanteringen att vara helt digital nr
systemet ar helt infort ar 2014.

Fr o m ar 2014 kan inga nyregistreringar goras i RAR och man har da tva ar
pa sig att avsluta i RAR och DurTva. Vissa drenden kommer att migreras till
det nya systemet. Handlingarna fran systemen kommer att bevaras i ett
nationellt e-arkiv.

Utover nimnda system har polismyndigheten dven VAS (Vapenirende-
systemet), DGS (Delgivningssystemet) samt RES (Resehandlingssystemet).
Det senare ror pass- och resehandlingar.

Ovrigt

Polismyndigheten anvinder sig av foljande ekonomi- och
personaladministrativa system: Palasso (Human Resource-system), Agresso
(ekonomisystem) som dven innehaller EFH (Elektronisk Faktura Hantering)
samt COPS (Centralt Operativt PlaneringsSystem).

4. Framstéllning och hantering av handlingar

Elektroniska handlingar

Polismyndigheten har ett litet lokalt utformat webbaserat informations-
system. Systemet finns inom KUT (kriminalunderrittelsetjdansten) s k KUT-
info Skane. Systemet kommer att bli nationellt.

Piketenheten har ett inventariesystem (S 3) dér enhetens utrustning
fortecknas.

RPS ir systemégare till 6vriga system som polismyndigheten anvénder sig
av och dr ansvarig for det langsiktiga bevarandet samt for backup-rutinerna.
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RPS ir ansvarig for polismyndighetens externa och interna hemsida
(Intrapolis). Polismyndigheten i Skane har tre olika facebook-sidor.

Via forteckningssystemet KLARA visas sambanden mellan
dokumentationen och handlingarna.

Pappershandlingar
Dokumentation rorande hantering, forvaring och vard av handlingar finns i
Arkivlathund samt 1 FAP 182-1.

Rutiner for upphandling av skrivmateriel finns och skots pa lokal niva av
Anskaffningssektionen. Leverantorsforsdkran finns hos RPS.

Enligt uppgift anvinder myndigheten sig av vita arkivboxar, godkédnda enligt
svensk standard (SS-ISO 16245) samt aldringsbestidndigt papper enligt
gillande tekniska krav (SS-EN ISO 9706). Myndigheten anvinder sig sédllan
av aktomslag eftersom det inte krévs 1 de vita boxarna. Det dr dock lampligt
att anvinda aktomslag for att halla samman drenden vid arkivldggning.
Bruna arkivboxar anvinds enbart till gallringsbara handlingar.

Myndigheten binder inte lingre in nagra handlingar.

Enligt uppgift mérks arkivboxarna med sjalvhéftande etiketter vid forvaring 1
centralarkivet i Lund. Mérkning med blyertspenna gors under etiketterna.
Innan etikettering titpackas arkivboxarna.

Ljud och bild

I centralarkivet finns VHS-band. Langtidslagringen for de som ska bevaras
ar ej sikerstilld.

Enligt uppgift sa fors en del bilder 6ver fran CD-skivor till BIP (Bilder inom
polisen), varvid CD-skivorna kasseras. For att detta inte ska ses som gallring
maste bilderna overforas i samma bildformat utan informationsforlust,
annars dr det att betrakta som gallring. Detta maste myndigheten utreda.

Pa sikt ska bilder och filmer kunna liggas in i PUST.

5. Gallring

I Arkivhandbok for Polismyndigheterna anges géllande gallringsforeskrifter.
Myndigheten har fattat tillimpningsbeslut rorande Riksarkivets generella
gallringsforeskrifter, aktuella for myndigheten. Undantag har gjorts for
foreskrift rorande upphandling (RA-FS 2004:2 4 genom RA-FS 2005:1 och
2006:6) eftersom de flesta upphandlingar sker centralt via RPS. Om
upphandling sker lokalt ska tillimpningsbeslut fattas.

Polismyndigheten anvinder sig inte av gallringsfristen "Vid inaktualitet."

Arkivboxar (bruna) som innehéller gallringsbara handlingar mérks med
fargkoder for de olika gallringsfristerna. Gallring av pappershandlingar
utfors av Dokumentsektionen (arkivforestandaren) en gang per ar under
vecka tva.
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6. Arkivredovisning

Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivning (AB) finns daterad 2006-09-14, vilken behdver uppdateras
for att hénvisa till nu gillande lagar. Myndigheten invéntar enligt uppgift
organisationsforandringen d v s sammanslagningen till en enda
polismyndighet (ar 2015) innan uppdatering. AB klargér sambandet mellan
handlingar och verksamhet samt anger sokingangar till arkivet.

Arkivférteckning

Riksarkivet har medgett undantag fran tillimpning av 6 kap. Riksarkivets
foreskrifter och allméinna rad (RA-FS 1991:1 & genom RA-FS 1997:4 och
RA-FS 2008:4) om arkiv hos statliga myndigheter for Rikspolisstyrelsen,
polismyndigheterna, Statens kriminaltekniska laboratorium samt
Siakerhetspolisen (se RA-MS 2013:9). Beslutet innebér att myndigheterna
senast den 1 januari 2015 ska borja tillimpa verksamhetsbaserad
arkivredovisning.

Inom polismyndigheterna pagar projektet ProcArk (Processbaserad
Arkivredovisning), vilket innebér att man haller pa att kartligga
myndigheternas processer och handlingar i en struktur som utgar fran
polisens uppdrag i polislagens 2 §.

I dagslidget fortecknar polismyndigheten enligt allménna arkivschemat i
forteckningssystemet KLARA. I dagsldget har man som ldngst fortecknat

t o m ar 2009. Arkivforteckningen ska arligen kompletteras vilket innebér att
myndigheten ska uppdatera arkivforteckningen sa langt som mojligt.

Funktionskontroll genomfordes utan problem.

7. Arkivioérvaring
Polismyndigheten har tre arkivlokaler i Malmé (vaning 1, 3 samt 6). Inga
handlingar forvaras hos registrator.

Nararkivet pa vaning 3 (rum DO 3426) &r utrustat med kompakthyllor.
Huvudstrombrytaren &r placerad pa arkivlokalens utsida. Dorren har
brandteknisk klass E I 30, vilket inte dr godként enligt Riksarkivets
foreskrifter och allminna rad (RA-FS 1994:6 & genom RA-FS 1997:3) om
planering, utforande och drift av arkivlokaler. Detta ska atgirdas.
Belysningsarmaturen dr dammskyddad och har enligt uppgift kapslingsklass
IP 43. T arkivlokalen finns 12 stycken eluttag utan lasbara lock, vilket bor
atgidrdas. Det saknas tva tackskivor i taket, vilket ska atgirdas.

Brandslickare finns inom ett av stand om 25 meter fran arkivlokalen.

Pa vaning sex (rum DO 6316) innehaller arkivlokalen personal- och
rikenskapshandlingar. Aven denna lokal #r utrustad med kompakthyllor.
Huvudstrombrytaren &r placerad pa arkivlokalens utsida. Dorren har
brandteknisk klass EI 120. Belysningsarmaturen dr dammskyddad och har
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enligt uppgift kapslingsklass IP 43. Det finns inga eluttag.

Lingst in till hoger i arkivlokalen saknas del av tédckskiva i tak, vilket ska
atgirdas. In till hoger finns en dorr till angransande utrymme. Dorren har
brandteknisk klass EI 120. I utrymmet innanfor finns ventilationssystem for
till- och franluft.

En storre arkivlokal finns pa vaning ett (rum EO 1118) som &r under
markplan. Aven denna lokal #r utrustad med kompakthyllor.
Huvudstrombrytaren &r placerad pa arkivlokalens utsida. Dorren har
brandteknisk klass EI 120. Belysningsarmaturen dr dammskyddad och har
enligt uppgift kapslingsklass IP 43. Det finns ett lasbart eluttag. Fuktlarm &r
installerat.

I samtliga arkivlokaler saknas termometer samt fuktavldsare, vilket dr
lampligt att ha for att kunna avldsa temperatur och luftfuktighet. Dorrarna till
arkivlokalerna pa vaning ett och sex halls stingda under dagarna, utom om
nagon vistas i lokalen. Dorren till ndrarkivslokalen halls 6ppen under dagen
utom om personalen limnar kontorsomradet samt vid dagens slut, da dorren
stangs. Dorren dr sjilvstingande vid eventuell brand. Dorrar till arkivlokal
ska normalt héllas stingda.

Vid utlan ldggs en lanehandling i arkivboxen och lanet dokumenteras i
laneliggare.

Polismyndighetens handlingar skickas till polisens centralarkiv i Lund efter
tre ar.

8. Ovrigt
Polismyndigheten ser inget behov av att leverera till arkivmyndighet inom de
ndrmsta aren.

Anmérkningar
- Arkivbeskrivningen behdver uppdateras for hidnvisning till nu géllande
lagar (RA-FS 1997:4, 6 kap, 1 §).

- Arkivforteckningen bor uppdateras sa langt som mojligt (RA-FS 1997:4, 6
kap, 3 §).

Ingegerd Dahlberg, inspekterande arkivarie
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