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Inledning

Riksarkivet har den 28 november 2014 besokt Uppsala tingsritt, Kungsgatan
49 i Uppsala, for att inspektera arkivvarden. Vid inspektionen anvindes
tillimpliga delar av checklista for systeminspektioner (version 2013-09-30).

Landsarkivet i Uppsala har vid tidigare inspektion, ar 2005, forelagt
tingsritten att uppdatera arkivbeskrivningen, att uppdatera
arkivforteckningen, att uppritta en forteckning 6ver ADB-register i enlighet
med SekrL 15 kap. 11 §, att planera for ett bevarande av diariesystemet Acta
samt att se 6ver uppmairkningen av volymer. Vid inspektionen kunde
konstateras att samtliga foreldgganden atgéirdats.

1. Ansvar och organisation

Uppsala tingsritt bildades vid den s.k. tingsrittsreformen den forsta januari
1971. Den 28 november 2005 skedde en sammanliggning av Tierps
tingsritt, Enkopings tingsritt och Uppsala tingsritt till Uppsala tingsritt. Vid
sammanlidggningen har arkivbildningen for de tidigare tingsritterna brutits
och en ny arkivbildning paborjats for den sammanlagda tingsritten.

Lagmannen dr arkivansvarig pa ett overgripande plan, men arkivarien r
praktiskt ansvarig for arkivet. Arkivariens ansvar finns formellt forordnat.

Tingsritten bedomer att kunskaperna bland medarbetarna om
arkivregelverket och lagstiftningen som styr hanteringen av allménna
handlingar kan vara mindre goda. Men det finns stod att fa fran arkivarien
och administratorer vid behov. Tingsritten har inga aterkommande
utbildningar géllande hanteringen av allménna handlingar.

2. Styrdokument
Tingsritten har en diarieplan och arkivredovisningen. Bada idr kéinda och
anvénds av personalen.
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Det finns dven i arkivredovisningen en klassificeringsstruktur, men den
anvinds inte for registrering utan enbart for arkivldggning.

3. Arkivbildning
Tingsritten anvinder diariesystemen Acta och VERA for sin registrering av
allménna handlingar.

Acta anvinds for registrering av administrativa drenden. Tingsritten har
anvint systemet sedan ar 1997. Myndigheten hanterar ca 400 administrativa
arenden per ar. Merparten av handlingarna sammanfors till akter i
pappersform.

Tingsritten anvidnder mal- och drendehanteringssystemet VERA som den 18
maj 2004 ersatte det dldre systemet MAHS. I systemet registreras alla mal
och drenden som hor till den domande verksamheten. Handlingar som
kommer in i eller upprittas i ett mal registreras och fors samman till en akt.
I VERA kan uppgifter om brottmal atersokas i fem ar efter avslutandedatum
och tvistemal och drenden i nio ar. Innan gallring i systemet skrivs
dagboksblad och register ut och bevaras pa papper. Handlingar i akter som
ska bevaras, bevaras 1 pappersform.

Forutom verksamhetsstodet VERA anvinder tingsritten dven en méingd
andra ekonomi- och personaladministrativa system. Samtliga &r
gemensamma system som hanteras av Domstolsverket. Tingsritten for dven
ett antal register som framtas pa papper, sasom partsregister och
nimndemannaregister.

Tingsritten anvénder inte sociala medier.

4. Framstillning och hantering av handlingar

Mal som kommit in till tingsrétten registreras i verksamhetsstodet VERA.
Hanteringen av verksamhetsstodet regleras i forordningen (2001:639) om
registerforing m.m. vid allmédnna domstolar med hjélp av automatiserad
behandling och i Domstolsverkets forfattningssamling (DVES).
Domstolsverket dr systemégare for gemensamma system inom Sveriges
domstolar och ansvarar for att systemdokumentation bevaras i den
omfattning som krivs och for systemunderhall.

Handlingar som inte direkt kan skickas in i VERA, sasom
stimningsansokningar fran polis och dklagare, skannas istéllet in i systemet.
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Uppgifter som registreras i verksamhetsstodet bevaras inte elektroniskt, utan
gallras ur systemet. For brottmal sker systemgallringen senast fem ar efter
avgorandearet. For tvistemal och 6vriga mal sker gallring senast nio ar efter
avgorandearet. I verksamhetsstodet kan mal atersokas till dess att
systemgallring sker. Fore sadan gallring skrivs vissa uppgifter ut pa papper
for bevarande. Handlingar som hor till mal och som ska bevaras, bevaras pa
papper. Rensning av akterna utfors av arkivarien och domstolssekreterarna.

Diariesystemet Acta ska bevaras digitalt. Tingsritten saknar dock en strategi
for bevarande av elektroniska handlingar i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter och allmédnna rad om elektroniska handlingar (upptagningar for
automatiserad behandling) RA-FS 2009:1, 3 kap 1 §. Tingsritten saknar
dven en plan for informationssikerhet 1 enlighet med 6 kap 2 § 1 ovan
nimnda foreskrift. Tingsritten kunde heller inte vid inspektionstillfallet
uppvisa nagon upprittad systemdokumentation gillande Acta, i enlighet med
5 kap i ovan namnda foreskrift.

Enligt tingsrétten &r en strategi for bevarande av elektroniska handlingar
enligt RA-FS 2009:1 under bearbetning av Domstolsverket och beridknas
vara klar under 2015 och ska enligt tingsrétten dven vara tillimpbar for dem.

Vad giller systemet Acta sa kommer Domstolsverket att verfora innehallet i
systemet Acta till systemet W3d3 och det ska enligt uppgift kunna ske utan
informationsforlust. Systemet W3d3 kommer att driftas och forvaltas av
Domstolsverket, varfér den ovan nimnda strategin kommer att vara
tillimplig pa systemet. Likasa kommer det vara Domstolsverket som ska
ansvara foOr att upprétta en plan for informationssédkerhet och
systemdokumentation.

Normalt nédr upptagningar inkommer i mal férsoker man att aterlimna dessa,
men det kan forekomma sadana i akterna. Om handlingarna pa en
upptagning kan skrivas ut pa papper sa gor man det och ligger dessa i akten.
Aven den ursprungliga upptagningen bevaras i akten om den inkommit pa
skiva, usb-minne eller i liknande fysisk form. Bilder som inkommer via e-
post eller fran telefoner skrivs ut och ldggs i akten. I de fall da upptagningen
inte kan bevaras pa papper, som i fallet da det ror sig om strukturerade data
och upptagningar med ljud eller rorlig bild bevaras upptagningen.
Upptagningen ldggs da tillsammans med akten. Enligt uppgift har tingsritten
ganska sma mingder ljud- och bildupptagningar.

Tingsritten ska hantera och forvara elektroniska handlingar, som finns i
akter till mal som ska bevaras, pa ett indamalsenligt sitt i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om elektroniska handlingar RA-
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FS 2009:1 samt Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkiv hos
statliga myndigheter RA-FS 1991:1'. Upptagningar bor forvaras separat fran
akten men med en tydlig koppling till akten genom mérkning savil i akt som
pa upptagningen, for att enklare kunna hanteras och vardas.

Tingsritten bor dven ta i beaktande att tillampa Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om analoga ljud- och videoupptagningar pa magnetband RA-
FS 2013:2, om sadana finns i akterna.

Domar i brotts- och tvistemal binds arligen tillsammans i sirskilda
dombocker.

Aktomslag anvinds enligt tingsritten till samtliga handlingar.

Inkop av material for framstéllning av handlingar sker genom ramavtal.
Tingsritten kontrollerar inte sjdlv om det inkOpta materialet uppfyller kraven
i Riksarkivets foreskrifter, utan litar pa att det haller ritt kvalitet.

5. Gallring

Gallring sker i regel vartannat ar, men det har varierat lite. For destruktionen
av handlingarna anlitar tingsrétten statsbudskontoret som kommer och
hdmtar handlingarna som sedan brinns. Nagon personal fran tingsritten
medfoljer inte for att kontrollera att handlingarna forstorts och tingsritten far
heller inget intyg fran statsbudskontoret om att handlingarna forstorts.
Gallring ska ske kontrollerat enligt Riksarkivets foreskrifter och allménna
rad om arkiv hos statliga myndigheter RA-FS 1991:1%, 7 kap. 3 §. Enligt det
allminna radet till paragrafen ska sirskild aktsamhet iakttas nir det géller
handlingar som kan innehalla sekretessbelagda uppgifter. Tingsritten ska
darfor stdarka sina rutiner nir det géller att kontrollera gallringen av
handlingar.

Tingsritten har uppréttat beslut om tillimpning av Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad om gallring av handlingar av tillféllig och ringa betydelse
RA-FS 1991:6°. Tingsritten har dven dokumenterat tillimpningen av
Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rad om gallring och utlan av
rikenskaper RA-FS 2004:3*, Riksarkivets foreskrifter och allméinna rad om
gallring av handlingar tillkomna inom I6ne- och personaladministrativ

! Andrad genom RA-FS 1997:4 samt 2012:1.
? Andrad genom RA-FS 1997:4 samt 2012:1.
? Andrad genom RA-FS 1997:4 samt 2012:1.
* Andrad genom RA-FS 2012:4.
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verksamhet RA-FS 2006:5° samt Riksarkivets foreskrifter och allméinna rad
om gallring och aterlimnande av handlingar vid upphandling RA-FS 2013:1.

6. Arkivredovisning
Tingsritten har en arkivbeskrivning som dr daterad den 15 oktober 2014.

Tingsritten forvarar Uppsala tingsrétts arkiv 1971-2005, Enkopings tingsritt
arkiv 1971-2005 och Tierps tingsritt arkiv 1971-2005 samt Uppsala
tingsritts arkiv 2005-2014. Arkivforteckningar finns upprittade for samtliga
arkiv. Enligt uppgift har de dldre arkiven dock kvar vissa smérre
kompletteringsbehov.

Fran och med 2005-11-28 redovisar tingsritten sitt arkiv enligt den
verksamhetsbaserade arkivredovisningen.

Redovisning av forvaringsenheter for dagbocker, akter och avgoranden i mal
sker 1 verksamhetsstodet VERA.

Handlingarna idr olika langt volymredovisade i arkivredovisningen, beroende
pa att vissa mal och drenden kan ta mycket lang tid att avsluta. Det &r
opraktiskt att forteckna ett ars handlingar innan alla mal och drenden &r
avslutade och handlingarna kan tillforas en strukturerad ordning. Det har
inneburit att akter i mal och drenden endast dr volymredovisade till ar 2006 i
arkivredovisningen.

7. Arkivforvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldiga att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst.

Kraven pa utformningen av arkivlokaler regleras narmare i Riksarkivets
foreskrifter och allmidnna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Vid inspektionen kontrollerades forvaringen av handlingar i tre nirarkiv och
huvudarkivet. Ritningar har inte granskats, utan all besiktning av lokalerna
har utforts okulirt.

Ndrarkiv plan 3

Lokalen har en dorr med brandklass A120. Dorren ér inte forsedd med
sjalvstingande anordning. Strombrytare sitter placerad pa utsidan med
tillhorande stromindikator. Belysningen utgors av lysror som ar forsedda
med ett omslutande skydd mot damm. Brandspjéll finns installerat i
ventilationen. Brandsléckare finns placerad inom 25 meter fran lokalen.
Lokalen delas enligt uppgift med Forvaltningsrétten 1 Uppsala.

> Andrad genom RA-FS 2012:9.
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Dorren till arkivlokalen saknar sjidlvstangande anordning, vilket ska finnas
enligt Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkivlokaler RA-FS
2013:4, 7 kap. 4 §. Tingsritten ska darfor installera en sadan.

I lokalen forvaras administrativa handlingar for aren 2005-2014. Vid
stickprov i handlingarna kunde konstateras att handlingarna var rensade fran
skadliga foremal och var vil uppmérkt, men att det fanns ett visst behov av
tatpackning och att det i vissa fall dven saknades aktomslag.

Ndrarkiv plan 2 (4B22)

Lokalen har en dorr med brandklass A120. Dorren ér inte forsedd med
sjalvstingande anordning. Strombrytare med plats for tillhorande
indikatorlampa finns placerad utanfor lokalen. Nagon indikatorlampa &r dock
inte monterad. Belysningen utgdrs av lysror som dr forsedda med ett
omslutande skydd mot damm. Brandspjéll finns installerat i ventilationen.
Brandslédckare finns placerad inom 25 meter fran lokalen.

Dorren till arkivlokalen saknar sjilvstdngande anordning, vilket ska finnas
enligt Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om arkivlokaler RA-FS
2013:4, 7 kap. 4 §. Tingsritten ska dérfor installera en sadan. Vidare sa
saknades indikator f6r kontroll av om strom dr pa i lokalen. Tingsritten ska
installera sadan indikator pa utsidan av lokalen, i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter och allmédnna rad om arkivlokaler RA-FS 2013:4, 7 kap. 11 §.

I lokalen forvaras delar av Tierps tingsritts arkiv 1971-2005. Vid stickprov i
handlingarna noterades att ordningen var god.

Ndrarkiv plan 0

Lokalen har en dorr med brandklass A60. Dérren dr forsedd med
sjalvstingande anordning. Strombrytare med plats for tillhorande
indikatorlampa finns placerad utanfor lokalen. Nagon indikatorlampa &r dock
inte monterad. Belysningen utgdrs av lysror som dr forsedda med ett
omslutande skydd mot damm. Det kunde vid inspektionen inte avgdras om
brandspjéll fanns installerat i ventilationen. Lokalen dr forsedd med
brandlarm. Brandslédckare finns placerad inom 25 meter fran lokalen.

Daorren till lokalen haller en for lag brandklass i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter och allminna rad om arkivlokaler RA-FS 2013:4, 7 kap. 4 §. Det
ar ocksa osédkert om resten av lokalen héller hogre brandklass dn dorren.
Vidare ir det osidkert om lokalen dr forsedd med brandspjill i ventilationen.
Tingsritten ska till Riksarkivet insénda dokumentation (ritningar) som
utvisar lokalens brandklass och huruvida det finns brandspjill installerat i
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ventilationen. Da dorren redan visat sig ha for lag brandklass ska tingsritten
vidta atgirder for att skydda handlingarna i enlighet med Riksarkivets ovan
nimnda foreskrifter.

Lokalen saknar en indikator for kontroll av om strom ar pa i lokalen varfor
tingsritten ska installera en sadan indikator pa utsidan av lokalen, i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkivlokaler RA-FS
2013:4, 7 kap. 11 §.

I lokalen forvaras dom- och beslutsbocker tillhorande Uppsala tingsrétts
arkiv 2005-2014.

Huvudarkiv plan -1

Lokalen har en dorr med brandklass A120. Dorren ér inte forsedd med
sjalvstingande anordning. Strombrytare sitter placerad pa utsidan med
tillhorande stromindikator. Belysningen utgors av lysror som &r forsedda
med ett omslutande skydd mot damm. Brandspjéll finns installerat i
ventilationen. Brandlarm finns i lokalen. Brandslidckare finns placerad i
lokalen. I lokalen finns vattenledningar som bland annat forser den
vattenburna uppviarmningen. Vattenledningarna gar igenom en stor del av
lokalen och 6ver kompakthyllsystemet. Ledningarna &r forsedda med

omslutande skydd mot lickage, men det saknas dropprdnna under ledningen.

Ledningar fran element till vattenledning dr dragna upp till ledningen i taket
och saknar omslutande skydd.

Dorren till arkivlokalen saknar sjidlvstangande anordning, vilket ska finnas
enligt Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkivlokaler RA-FS
2013:4, 7 kap. 4 §. Tingsritten ska darfor installera en sadan.

Om det finns ror for vitskor i en befintlig arkivlokal ska ett tillfredsstdllande
skydd mot fukt och lickage anordnas, i enlighet med ovanstaende foreskrifts
6 kap. 3 §. I det allminna radet anges att installation av en avledande
dropprinna kan vara ett exempel pa ett sadant skydd. Riksarkivet bedomer
att det omslutande skyddet pa vattenledningarna kommer att forhindra
spridningseffekter av ett eventuellt lickage, men att det inte kommer att
forhindra droppande vatten. Tingsritten behover alltsa stirka det avledande
skyddet. Vidare gar ledningar fran element upp till vattenledningarna ldangs
viggen och dnda upp till taket. Dessa ledningar &r helt oskyddade och dven
dessa ledningar maste fa ett omslutande skydd for att hindra
spridningseffekter vid ett eventuellt lickage.

I lokalen forvaras resterande delar Tierps tingsritt arkiv 1971-2005,
Enkopings tingsritts arkiv 1971-2005, Uppsala tingsritts arkiv 1971-2005
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samt delar av Uppsala tingsritts arkiv 2005-2014. I ett kartskap forvarades
kartor tillhorande fastighetsiarenden fran tiden da tingsrétten var
fastighetsdomstol (till 2011-05-02).

Vid stickprov 1 handlingarna noterades att handlingarna 1 samtliga arkiv var
bra rensade fran skadliga foremal men att det fanns en del trasiga boxar som
behovde bytas. For att handlingarna ska ges ett fullgott skydd ska dessa bytas
i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om handlingar pa
papper RA-FS 2006:1, 8 kap. 2 §.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsidrenden
patrik.hoij @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41




