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Inspektion av arkivvarden vid Uppsala universitet, Institutionen

for fysik och astronomi

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid @jgsniversitet,
Institutionen for fysik och astronomi den 16 ag@i15.

Riksarkivet informerade om att foreliggande inspmkforegatts av en
inspektion vid Universitetsforvaltningen den 15i6p015. Vid det bestket
presenterades aven ett antal faststallda styrdokufiehanteringen av
allmanna handlingar inom hela Uppsala universitetet

Narvarande

Fran Uppsala universitet, Institutionen for fysigh astronomi:
Goran Possnert, prefekt

Asa Andersson, administrator, arkivredogorare

Marja Fahlander, chefsadministrator

Léa Kristjansdottir, ekonomiadministrator (diariet)

Fran Uppsala universitet, Enheten for informatidgirsbrjning:
Jeanette Aulén, universitetsarkivarie

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret vid institutionen haefgkten enligt rektors
delegation.

Ansvaret for det praktiska arbetet med arkivfragdnar arkivredogoraren.

Kunskaper inom institutionen om de regler som Btynteringen av allmanna
handlingar anser man finns i stort. Institutioneitat vid information som
erbjuds fran forvaltningen.
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2. Styrdokument

Riksarkivet uppfattade att de styrdokument som @fpgais centralt inom
universitet foljs bl.a. handbok samt bevarande-gadhringsplan.

3. Arkivbildning

Institutionen registrerar framst formella allmar@ndlingar i det for
universitetet gemensamma diarieféringssystemetn®utdr att registrera
handlingar som tillkommer inom forskningsprojekirfs ej, med undantag
for de formella handlingarna t.ex. anslagsansolkaningock registreras inte
svar dar anslag ej medgivits.

Institutionen registrerar aven handlingar i etttdemyndighetsgemensamma
system t.ex. handlingar som rér utbildning samsgeal- och
ekonomiadministration m.fl.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Institutionen bestaller skrivmateriel fran intentleen inom
universitetsforvaltningen, dar skrivmateriel inképta statliga ramavtal.
Dock anvands inte aktomslag vid arkivering.

Institutionen hanterar aven handlingar i univetsiteerksamhetsgemensamma
system, dar ansvar for hanteringen ligger pa systsmariga.

Vidare finns inom institutionen ett storre antagplatar. Riksarkivet fick
inte klart for sig om dessa tillhor foregangards\aeller denna institution.

5. Gallring

Institutionen foljer Riksarkivets generella gallysforeskrifter genom
tillampningsbeslut fran centrala forvaltningen Béfande gallring av
handlingar inom stddprocesser samt gallring av lagpat | k&rnprocesser
inom utbildning. Betraffande handlingar inom forsigsprojekt menar
prefekten, som Riksarkivet uppfattade fragan,wther finns for att préva
bevarande/gallring av dessa handlingar.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisning for institutionen finns ej (RA-FE®91:1 (andr. RA-FS
1997:4 och RA-FS 2012:1), 6 kap).
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Arkivredovisning i enlighet med den nya verksambaserade
redovisningen (RA-FS 2008:4) har inte inletts. Kammer stod att ges fran
Enheten for informationsférsorjning inom Juridiskalelningen vid
Forvaltningen.

7. Arkiviokaler

Riksarkivet gjorde en okular granskning av en ddkal, 1K2167.
Lokalerna tycktes fylla de krav som stalls i Rikseets foreskrifter RA-FS
2013:4. | det underlag Uppsala universitet tagitfr2013-11-18, rérande
statusen pa myndighetens befintliga arkiviokalemkommer i rapporten
att namnda lokal bedémts som "Gron — far anvandasakiviokal”.

Agneta Mann
1:e arkivarie



