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Inspektion av arkivvarden vid Transportarbetarnas arbetsloshetskassa
den 12 mars 2014

Néarvarande

Fran Transportarbetarnas arbetsléshetskassa:
, bitrddande kassaforestandare
, dataansvarig
. kassaftrestandare
, arkivansvarig

Fran Riksarkivet:
loakim Fogelberg, arkivarie

Sammanfattning

"Transportarbetarnas arbetsloshetskassa ska komplettera arkivredovisningen med
klassificeringsstruktur och processbeskrivningar enligt RA-FS 1991:1, dndrade genom
2008:4, 6 kap 16 §.

Transportarbetarnas arbetsloshetskassa saknar strategi for elektroniskt bevarande som
motsvarar foreskrifter och rad enligt RA-FS 2009:1, 3 kap. Vidare saknas
dokumentation for de elektroniska handlingarna enligt RA-FS 2009:1, 5 kap.

Transportarbetarnas arbetsléshetskassa ska besluta och dokumentera tillimpningen av
RA-FS 1991:6 dndrade genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2.

Plastfickor och andra skadliga féremél som kan skada handlingar ska avldgsnas enligt
RA-FS 2006:1, 6 kap. 4 §.

Inledning

Av offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) 2 kap. 4 § framgér att vad som
foreskrivs i tryckfrihetsforordningen om riitt att ta del av allménna handlingar hos
myndigheter, ocksa i tillimpliga delar ska gélla handlingar hos de organ och i de
verksamheter som anges i bilagan till lagen. Enligt bilagan omfattas hos
arbetsloshetskassorna provning av drenden om arbetsloshetserséttning (SFS 1997:238)
och drenden om medlemsavgift for arbetslos medlem (SFS 1997:239) av
handlingsoffentlighet. Enligt arkivlagen (1990:782) 2 § giiller denna éiven for arkiv hos
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sadana organ till den del arkivet hirrér fran den verksamhet som avses i bilagan.
Riksarkivet besokte dérfor Transportarbetarnas arbetsloshetskassa, Olof Palmes gata
29, Stockholm, for att inspektera arkivvarden. Vid inspektionen anvindes i tillampliga
delar Riksarkivets checklista for systeminspektion (version 2013-09-30).

Transportarbetarnas arbetsloshetskassa inspekterades brevledes 2005 (dnr RA 233-
2005/956), inspektionen avsdg endast arkivredovisningen. Arbetsloshetskassan
forelades da att uppritta en arkivforteckning enligt kraven i Riksarkivets foreskrifter
RA-FS 1991:1 éndrad genom RA-FS 1997:4.

1. Ansvar och organisation

Transportarbetarnas arbetsloshetskassa grundades 1937. Kassaforestandaren ér formellt
arkivansvarig. Ansvaret for bevarande av digital information aligger kassans driftbyra,
Softronic AB, det formella ansvaret har dock arbetsldshetskassan.

Transportarbetarnas arbetslShetskassa har verksambhet i Stockholm, Lulea, Ume4.
Giévle, Karlstad, Uppsala, J6nkoping, Linkoping, Kristianstad och Malma.

2. Styrdokument

Arbetsloshetskassan har inte upprittat delegationsordning eller befattnings-
beskrivningar avseende arkivvarden.

3. Arkivbildning

Arbetsloshetskassorna anvénder det elektroniska drendehanteringssystemet
Arendehantering Gemensamt for A-kassor (AGA). Alla pappershandlingar rérande
provning av drenden om medlemsersittning, prévning av ersittningsniva for
aktivitetsstod samt provning av drenden om medlemsavgift vid a-kassorna skannas och
fors till AGA. I vissa fall tolkas den skannade kopian av handlingen. Tolkningen kan
ske elektroniskt eller genom manuell registrering av handliggaren. I samtliga drenden
innehéller systemet en skannad kopia av den fysiska handlingen, men ibland éven en
elektronisk tolkning eller en manuellt inford registrering. Handlingarna i AGA ir
sOkbara pa personnummer.

Transportarbetarnas arbetsloshetskassa anvinder systemet Melos i vilket medlems-
uppgifter lagras.

Man anviinder dven OAS, ett system fér hantering av utbetalningar av ersittning, vilket
bl.a. behandlar medlemmarnas kassakort.

Protokoll digitaliseras inte. Aldre protokoll ir inbundna.
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Riksarkivet har i tvé foreskrifter, (RA-FS 2009:1 och RA-FS 2009:2), utfirdat
bestimmelser om vilka krav som stiills pa elektroniska handlingar. I RA-FS 2009:1, 3
kap. finns krav pd att en strategi for bevarande ska upprittas, och i 5 kap. stills kray pa
dokumentation av it-system. Transportarbetarnas arbetsloshetskassa saknar denna
dokumentation for elektroniska handlingar.

Det &r varje arbetsloshetskassa som ansvarar for det offentligriittsliga arkivet, inklusive
de elektroniska handlingarna. Arbetsléshetskassorna anviinder gemensamma
systemstdd sa Riksarkivet rekommenderar att arbetsldshetskassorna gemensamt
uppréttar de dokument som RA-FS 2009:1 foreskriver om. Eventuella lokala tillagg kan
goras av varje arbetsloshetskassa. RA-FS 2009:1 ir obligatorisk for elektroniska
handlingar fran den 1 juli 2009, men far tillimpas pa #ldre handlingar. Krav pa
elektroniska handlingar till och med 30 juni 2009 regleras av RA-FS 1997:4, 4 Kap.

4, Gallring

Tillimpningsdokumentation avseende gallring av handlingar av tillfillig eller ringa
betydelse; RA-FS 1991:6 (dndrade genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2) saknas.

5. Arkivredovisning

Transportarbetarnas arbetsloshetskassas arkivredovisning enligt allménna arkivschemal
(upprittad 2005-05-11, reviderad 28 februari 2014) innehaller en
arkivbildningsplan/arkivforteckning och en arkivbeskrivning. Denna arkivredovisning
ska avslutas och 6vergang till ny verksamhetsbaserad arkivredovisning ska ske fran den
| januari 2014. Redovisning enligt de gamla reglerna (RA-FS 1997:4) far endast ske av
handlingar tillkomna t.o.m. 31 december 2012.

Arkivbeskrivningen ska kompletteras med klassificeringsstruktur och
processbeskrivningar enligt RA-FS 2008:4, 6 kap. 16 §.

6. Arkivférvaring

Protokoll och pappershandlingar rérande medlemmar férvaras i fyra dokumentskap,
fabrikat Rosengrens. Skapen saknade synlig mirkning med brandklass, men enligt
uppgift har skapen tva timmars brandskydd. Protokoll forvaras i arkivboxar och
parmar i dokumentskdpen. I arkivboxarna lag protokoll i plastfickor. Plastfickor och
andra skadliga foremal ska avligsnas fran handlingarna (RA-FS 2006:1, 6 kap. 4 §).

Joakim Fogelberg
arkivarie



