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Beslut efter inspektion av arkivvården vid Sveriges författarfond 

 
Riksarkivet inspekterade arkivvården vid Sveriges författarfond den 7 
september 2016. Med hänvisning till de brister som framkom vid 
inspektionen beslutar Riksarkivet att förelägga Sveriges författarfond 
följande: 
 

Arkivredovisning 

• Avsluta arkivredovisning enligt allmänna arkivschemat, 
 t o m år 2013 (se övergångsbestämmelser RA-FS 2008:4) 

• Beskriv och fastställ en klassificeringsstruktur med verksamhetens alla 
processer som avsätter handlingar. Beskriv processerna grafiskt eller i text 
(RA-FS 2008:4, 6 kap. 7-15 §§) 

• Redovisa verksamhetens handlingar i en arkivförteckning, med handlingsslag 
och handlingstyper, och en redovisning av informationens förvaringsenheter 
(RA-FS 2008:4, 6 kap. 16-19§§) 

 

Digitala (elektroniska) handlingar 

• Upprätta en strategi för bevarande av elektroniska handlingar, där det 
framgår vilka åtgärder som myndigheten vidtar för att säkerställa att 
handlingarna bevaras (RA-FS 2009:1, 3 kap.1-3 §§) 

• Dokumentera verksamhetens elektroniska handlingar och integrera 
dokumentationen med arkivredovisningen (RA-FS 2009:1, 5 kap. 1-4 
§§) 

• Upprätta en informationssäkerhetsplan det framgår vilka rutiner och 
åtgärder som görs för att skydda handlingarna från skada, 
manipulation, obehörig åtkomst och stöld (RA-FS 2009:1, 6 kap.1-6 
§§) 

 

Arkivlokaler och förvaring av handlingar 

 

• Planera för att förvara arkivhandlingar i en arkivlokal, (RA-FS 
2013:2, 4 kap. 1§) eller i ett förvaringsskåp med motsvarande skydd 
(RA-FS 2013:4, 4 kap. 3 §) 
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Vi bifogar den inspektionsrapport som upprättades vid inspektionen, där 
skälen för föreläggandena redovisas. 
 
 
Anmärkningar 
 
Dessutom ger vi följande anmärkningar: 

• Uppdatera arkivbeskrivningen 
 

   

Myndighetens återrapportering 
 
Sveriges författarfond ska redovisa vilka åtgärder som gjorts eller planeras, 
med anledning av ovan givna förelägganden. Redovisningen ska ha 
inkommit till Riksarkivet senast den 31 mars 2017. Vi utgår från att ni även 
tar hänsyn till anmärkningarna.  
 
Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.  
 

De som har deltagit i Riksarkivets beslut 

Detta beslut har fattats av Tf avdelningschef Ewa Berndtsson efter föredragning av inspektör Ulrica 
Hofverberg. Detta beslut kan inte överklagas i enlighet med 20 § arkivförordningen (SFS 
1991:446). 
 
 
 
 
 
 
Ewa Berndtsson 
Tf enhetschef  

  
 Ulrica Hofverberg  

  Inspektör, 
  Föredragande 

 
  
 
 
 
 
 


