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Sveriges forfattarfond
Box 6243

102 34 Stockholm

Beslut efter inspektion av arkivvarden vid Sveriges forfattarfond

Riksarkivet inspekterade arkivvarden vid Sveriges forfattarfond den 7
september 2016. Med hédnvisning till de brister som framkom vid
inspektionen beslutar Riksarkivet att foreldgga Sveriges forfattarfond
foljande:

Arkivredovisning

® Avsluta arkivredovisning enligt allménna arkivschemat,

t o m ar 2013 (se overgangsbestammelser RA-FS 2008:4)

e Beskriv och faststill en klassificeringsstruktur med verksamhetens alla
processer som avsétter handlingar. Beskriv processerna grafiskt eller i text
(RA-FS 2008:4, 6 kap. 7-15 §§)

e Redovisa verksamhetens handlingar i en arkivforteckning, med handlingsslag

och handlingstyper, och en redovisning av informationens forvaringsenheter
(RA-FS 2008:4, 6 kap. 16-19§§)

Digitala (elektroniska) handlingar

e Uppritta en strategi for bevarande av elektroniska handlingar, dir det
framgar vilka atgarder som myndigheten vidtar for att sékerstélla att
handlingarna bevaras (RA-FS 2009:1, 3 kap.1-3 §§)

¢ Dokumentera verksamhetens elektroniska handlingar och integrera
dokumentationen med arkivredovisningen (RA-FS 2009:1, 5 kap. 1-4
§8)

e Uppritta en informationssikerhetsplan det framgar vilka rutiner och
atgirder som gors for att skydda handlingarna fran skada,
manipulation, obehorig atkomst och stold (RA-FS 2009:1, 6 kap.1-6
§8)

Arkivlokaler och férvaring av handlingar

e Planera for att forvara arkivhandlingar i en arkivlokal, (RA-FS
2013:2, 4 kap. 1§) eller i ett forvaringsskap med motsvarande skydd
(RA-FS 2013:4, 4 kap. 3 §)
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Vi bifogar den inspektionsrapport som upprittades vid inspektionen, dér
skilen for foreliggandena redovisas.

Anmérkningar

Dessutom ger vi foljande anmérkningar:
e Uppdatera arkivbeskrivningen

Myndighetens aterrapportering

Sveriges forfattarfond ska redovisa vilka atgédrder som gjorts eller planeras,
med anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska ha
inkommit till Riksarkivet senast den 31 mars 2017. Vi utgar fran att ni dven
tar hdnsyn till anmérkningarna.

Ange Riksarkivets diarienummer 1 redovisningen.

De som har deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av Tf avdelningschef Ewa Berndtsson efter foredragning av inspektor Ulrica
Hofverberg. Detta beslut kan inte 6verklagas i enlighet med 20 § arkivforordningen (SFS
1991:446).

Ewa Berndtsson
Tf enhetschef

Ulrica Hofverberg
Inspektor,
Foredragande



