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Svea hovratt
Box 2290
103 17 Stockholm

Inspektion av arkivverksamheten vid Svea hovratt
Inspektionsdatum 2015-12-10

Narvarande frdn myndigheten:

Fran Riksarkivet:
Martin Utvik, inspektdr/arkivarie

Sammanfattning

Svea hovratt inspekterades senast 2005-09-18R@Ir231-2005/1011). Huvudsaklig
inriktning var da arkivredovisningen. Nagra forejagden var inte aktuella.

Vid innevarande inspektion kunde Riksarkivet kotestatt Svea Hovratt har upprattat
gallringsbeslut for samtliga av Riksarkivets geflar@reskrifter om gallring. God
ordning rader i arkivet och handlingarna ar rensadeférsedda med aktomslag samt
boxlagda.

Svea hovratt saknar en strategi for bevarande adiglgetens elektroniska handlingar.
Myndigheten arbetar aktivt tillsammans med Domselket och andra domstolar med
detta i ett sarskilt projekt.

Arkivredovisning enligt allménna arkivschemat avaties 2008. Myndigheten har inte
beslutat om en klassificeringsstruktur. Fér utaabde av processbeskrivningar och
fullstandig arkivforteckning invantar Svea hoviatmstolsverkets nya riktlinjer for
detta. Arkivredovisningen behover saledes kompizite

Inspektion
1. Ansvar och organisation

Formellt ansvarig for arkivverksamheten ar kangfeh for Administrativa enheten.
Chefen for Arkiv och registratur inom Administragienheten innehar det praktiska
arkivansvaret och ar kontaktperson i arkivfragamsansvarig for registraturen. Svea
hovratt har fyra st. anstéllda arkivarier.

IT-enheten ansvarar for drift av system och taelt@gndet back-uper. Domstolsverket
ansvarar for de gemensamma systemen sdsom VERA3fbantering.

Domstolsverket ansvarar fér upphandling av skrivariat sdsom, arkivboxar aktomslag
och papper enligt gallande foreskrifter pA omradet.
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Svea hovrétt har under 2015 levererat Domstolseriéraren 1976- 1980. Man planerar
for leverans av arkiv for 1981 -89. Framstallanlemerans av Vattenéverdomstolens
arkiv kommer att lamnas in till Riksarkivet.

2. Styrdokument

Svea hovrétts Malhanteringshandbok innehallerlartig@llande arkiveringen. Denna
innehaller ocksa artiklar om handlaggning av mal.

Diarieplan finns som foljer Domstolsverkets rikjin En dokumenthanteringsplan haller
pa att tas fram for de administrativa handlingarna

Man genomfor ocksa kurser for personal i hanteaimgllmanna handlingar och
arkivering.

3. Arkivbildning

For malhantering anvands det myndighetsgemensarystenset VERA.
Diariefdringssystemet W3D3 anvands for registream@dministrativa arenden. Vilka
dessa ar framgar bl.a. av arkivbeskrivningen.

Innan W3D3 togs i bruk varen 2015 anvandes systévheth dessférinnan AHS.
Samtliga uppgifter har konverterats mellan de otli@ieféringssystemen och detta har
enligt uppgift skett utan informationsforlust elférlust av sékmojligheter.

Arkiveringsrutiner for Svea hovratts handlingarsésegister, sekretessbelagda
handlingar samt domar och beslut och akter frarygfligt av Malhanteringshandboken.
Aktrensning sker innan arkivering.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Skanning

Skanning sker i stor utstrackning. Kopiatorer meahsingfunktion anvands for
andamalet. Det forekommer bade PDF format och PD&rAat. For skanning av
administrativa arenden har denna skanningtjangtldgill W3D3 just paborjats.
Mark och miljoéverdomstolen har behov av skannifigg for sina arenden.

Strategi for bevarande

En strategi for bevarande av elektroniska handtisgknas. Det inkommer handlingar pa
bl.a. CD-skivor och DVD samt USB-minnen.

Svea Hovrétt deltar i ett projekt tillsammans Dutsverket och flera andra domstolar
rérande bevarande av digital information och aeserdetta arbete ta fram en strategi for
bevarande.

Ljud och video

Aven analoga handlingar sdsom kassettband och kim@mer inga i strategin for
bevarande, och Domstolsverket planerar for att apgla en migreringstjanst som Svea
hovratt kommer att ansluta sig till. Myndighetem Baen gjort en inventering av analog
media. Det mesta av detta material kommer trokgit inga i framtida leverans till
Riksarkivet.
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Systemdokumentation
Domstolsverket ar ansvarig for upprattande av sydt&kumentation sdsom systemégare
for de gemensamma systemen som anvands inom demsBtta galler aven fér W3D3.

Pappershandlingar m.m.

Domstolsverket upphandlar all skrivmateriel sdsapger och aktomslag samt
arkivboxar enligt gallande regler. Arkivboxar sokadats eller ar éverfulla byts ut
I6pande.

5. Gallring

Svea hovratt har upprattat tillampningsbeslut fiksRrkivets generella
gallringsforeskrifter. ("Beslut om tillampning avikRarkivets generella
gallringsforeskrifter” 2009-09-05 Dnr 711/09).

Detta kompletteras nu med de senaste foreskrift@maamde upphandling (RA-FS 2013:1)
samt rakenskapsinformation (RA-FS 2015:2).

Ovrig gallring i bl.a. VERA framgar av arkivbesknivmgen.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisning enligt Riksarkivets foreskriftef RS 1997:4

Arkivbeskrivningar finns upprattade. Arkivforteckigiarna ar kompletterade och
avslutades 2008. Inget ofortecknat material finkdswyndigheten. (Det finns tva
arkivbeskrivningar och tva arkivforteckningar. Em tlet ddmande arkivet och en for det
administrativa arkivet).

Arkivredovisning enligt Riksarkivets foreskriftéd(B:4
Arkivbeskrivning finns upprattad (dnr HSV 2015/1099

Klassificeringsstruktur ar inte beslutad. Domstelket kommer att ge ut nya riktlinjer for
utformning arkivredovisningen (inklusive for Sveavhitts administrativa handlingar)
under bérjan av 2016. Svea hovrétt avser att impigaera dessa for sin arkivredovisning.

En form av arkivférteckning med redovisning av fnngsenheter finns upprattad fr.o.m.
2009, for en del av handlingarna sdsom mal. Deskatécknade genom
verksamhetsstodet VERA for mal och for sjalva fektengen (forteckningsblad) anvands
Word-mallar fér administrativa handlingar. Det finimgen framtagen
innehallsforteckning.

Pa forteckningsbladen redovisas handlingsslag (besd.ex. dagboksblad), samt
uppgifter om sorteringsordning (malnummerordnirmghsarkivbildarnamn. De fysiska
forvaringsenheterna (arkivboxar) redovisas med iffgsgom volymnummer, artal och
malnummer inom respektive forvaringsenhet.

En anledning till denna typ av redovisning ar &tt elektroniska
arkivforteckningsprogrammet inte riktigt svarar uppt kraven i féreskrifterna.
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7. Arkivliokaler

Svea hovrétt har nyligen varit i kontakt med fastitgagaren angaende utformning av
arkivlokalerna sa att de motsvarar Riksarkivetsg&rifter om arkiviokaler (RA-FS
2013:4). Darfor gjorde Riksarkivet ingen narmare ay lokalerna vid
inspektionstillfallet. Nar det blir aktuellt far 8a Hovratt inkomma med underlag for
utformning av lokalerna. Darefter kan Riksarkivé@nha ett yttrande ang. utformningen
alternativt besoka lokalerna.

Martin Utvik
Arkivarie
Tillsynsavdelningen



