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Sammanfattning

Riksarkivet har vid inspektionen den 21 november 2013 konstaterat vissa
brister i arkivvarden hos Statistiska centralbyran. Bristerna ber6r en i vissa
avseenden samlad dokumentation for hanteringen av elektroniska handlingar
med strategi for bevarande. Riksarkivet avser under ar 2014 att f6lja upp
infoérandet av myndighetens nya systemstod for arkivredovisning, dokument-
och drendehantering samt e-arkiv utifran denna aspekt.

Myndighetens arbete med att avsluta arkivredovisningen enligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1997:4 beriknas vara avslutat under 2014.

Inledning

Riksarkivet har den 21 november 2013 besokt Statistiska centralbyran, pa
Karlavigen 100 i Stockholm, for att inspektera arkivvarden. Vid
inspektionen anvindes checklista for systeminspektion (version 2013-09-30).

Statistiska centralbyrans arkivredovisning har tidigare inspekterats ar 2005
(besok, dnr RA 231-2005/2860) samt arkivverksamheten ar 1995 (besok, dnr
RA 31-3105-95). Av framkomna brister aterstod vissa atgiarder avseende
arkivlokalerna, som i vissa fall inte lingre anvidnds av myndigheten.

Pa grund av pagaende drenden hos Riksarkivet som rér myndighetens
arkivlokaler 1 Stockholm skedde ingen kontroll av detta moment vid
rubricerad inspektion. Inspektionen behandlade inte heller forvaringen av
handlingar vid myndighetens lokaler i Orebro.
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Hanteringen och strategi for bevarande av elektroniska handlingar

Myndigheten har en IT-avdelning, dér arbete sker med myndighetens IT-
strategi och informationssédkerhet. Handlingar, oavsett medium, som
levererats inom myndigheten till arkivet hanteras och ansvaras for av den
Administrativa avdelningen och dir inom av Enheten for Dokument- och
informationshantering (A/DI).

Myndighetens IT-strategi 2010 (daterad 2010-12-09, version 1.1) formulerar
kraven i Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2009:1, om elektroniska handling-
ar pa en overgripande niva.

Myndigheten anvinder sig av en egen framtagen forvaltningsmodell,
FMOD, for sin statistikproduktion och forbéttringsarbete. Mer omfattande
utvecklingsarbete drivs efter godkédnnande av myndighetens projektlednings-
kontor i projektform enligt en projektmodell, PMOD. Alla férdndringar 1
system som &r utvecklade vid myndigheten ska folja en framtagen system-
utvecklingsprocess som kvalitetssidkrar arbetsmoment och dokumentation. I
denna process samlas pa ett gemensamt stille dokumentationen av alla
versioner av egenutvecklade system som driftsatts hos myndigheten.
Modeller och processer hinger samman genom att myndigheten gor
avstamningar mellan de olika modellerna for att fanga hur fordandringar hos
de enskilda modellerna paverkar de kringliggande modellerna.

Uppgifter om statistiska register dokumenteras pa metaniva i myndighetens
metadata-system Metaplus. Det som dokumenteras &r de slutgiltiga
observationsregistren som arkiveras. Metaplus anger den tekniska strukturen
som alla register dokumenteras efter och ger ocksa information om en
variant av ett register ska bevaras eller gallras. I myndighetens verksamhets-
system finns @ven mallar och handledningar for statistikproduktionen.

Myndigheten har dven dokumentation kring systemens uppbyggnad och
databaser. Denna tas fram inom myndighetens systemutvecklingsprocess.
Har beskrivs bl.a. tabeller och ingaende variabler. Myndigheten har en
databas, ApplInfo, med information om systemens ingaende komponenter
och teknikval. Varje gang ett system driftsitts ska denna information
uppdateras sa att den innehaller aktuell information. Uppdateringen av
Applnfo sikerstills genom systemutvecklingsprocessen.

Vid sidan av detta beskrivs dven statistiken i arkivredovisningssystemet
Arken. Myndigheten har kontinuerliga leveranser, en gang per ar av vissa
statistikregister, till Riksarkivet av register som innehaller uppgifter som ska
bevaras. I arkivbeskrivning och arkivforteckning finns uppgifter som ror
arkivering och gallring for det aktuella registret. Vid leveransen himtas
ocksa uppgifter fran Metaplus och en mindre méngd information tillfors.

Dnr RA 23-2013/5261
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Myndigheten planerar att infora ett nytt systemstod for arkivredovisning,
dokument- och drendehantering samt e-arkiv, dir Riksarkivets krav medtas.
Informationen fran Arken kommer ocksa att 6verforas till det nya systemet.

Uppdatering av systeminformation sker nér nagot forindras. Detta kan t.ex.
gilla gallring eller migrering. Systemen har framst support med fokus pa det
som inte ska gallras. Kontroll och ansvar vid migrering avser t.ex. att det inte
finns risker for oavsiktlig gallring av uppgifter i olika applikationer vid
systemavveckling. Produktansvariga hos myndigheten ansvarar for gallring
av register 1 system.

Myndighetens arbete med riskanalys innebir att 1 forvaltningsmodellen
dokumentera processerna inklusive stoden. Systemutvecklingsmodellen visar
vilka nivaer som forvintas.

Myndigheten har ett ledningssystem for informationssidkerhet (LIS), dér
myndighetens sikerhetsdokumentation ingar. Det finns en sérskild policy
med instruktioner for informationssikerhet. Hir aterfinns riskanalyser med
kontinuerlig riskhantering, vilket t.ex. omfattar hantering av brandvéiggar och
checklistor for systemutveckling dér periodiciteten inte dr fast utan en del av
systemutvecklingsprocessen.

Myndighetens backup &r serverbaserad och sker enligt schema utifran siker-
hetsklassning, registerklasser och hur verksamhetskritisk informationen ér.
Denna struktur har sin grund i ledningssystemet for sdkerhetsinformation.

Driften sker hos myndigheten. Myndigheten dger IT-utrustningen och har
serverhallar pa bada kontoren. En ytterligare sidkerhetskopia finns.

Den serverbaserade sidkerhetskopieringen fokuserar framst pa aterstillning/
aterskapande av information genom backuper och syftar inte till ett lang-
siktigt bevarande. En koppling utvecklas hos myndigheten mellan
informationssédkerhetsklassning av handlingstyperna till klassifikations-
strukturen och arkivredovisningens uppbyggnad. Fragan om format kopplat
till de tekniska kravstéllningarna dr under utredning.

Riksarkivet bedomer att det finns en struktur for hanteringen av elektroniska
handlingar hos Statistiska centralbyran. Det finns i vissa avseenden ingen
samlad dokumentation gillande hanteringen av elektroniska handlingar med
strategi for bevarande av myndighetens elektroniska handlingar enligt
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2009:1 (3, 5 kap). Myndighetens projekt
ARDOK, som innebir att ett nytt systemstod for redovisningen infors, kan
utifran myndighetens beskrivning presentera redovisningen mer samlat.
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Redovisningen av arkiv

Arkivredovisning i enlighet med RA-FS 1997:4

Det pagar ett arbete med att slutféra redovisningen enligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1997:4. Arbetet kommer inte att vara avslutat den 1
januari 2014. Redovisning av digitala register gors forst pa en overgripande
niva och den slutliga redovisningen sker vid arkivering. Nér den slutliga
arkiveringen av ett register sker beror pa statistikproduktionens behov. Till
exempel kan statistik som ror allménna val inte arkiveras forrdn efter nista
allménna val. Myndigheten kontrollerar och kvalitetssikrar redovisningen
efter 214 arkivbildare, dér ca 145 stycken kvarstar. Genomgangen omfattar
bade arkivredovisningen (arkivforteckningar och arkivbeskrivningar) i Arken
och den fysiska ordningen hos handlingarna i arkivlokaler. Statistiska
centralbyran beréknar att slutféra redovisningen enligt RA-FS 1997:4 under
ar 2014.

Arkivredovisning i enlighet med RA-FS 2008:4
Riksarkivets inspektion 2013 fokuserar forekomsten av arkivbeskrivning,
klassifikationsstruktur och processbeskrivningar hos myndigheten.

Statistiska centralbyran har upprittat en arkivbeskrivning(daterad 2013-11-
04). Till denna finns bland annat bilagt den del av myndighetens
arbetsordning som ror arkiv- och dokumenthanteringen.

Myndigheten har faststéllt en klassifikationsstruktur som giller fran 2013-
01-01 (faststilld 2012-12-17, version 2013:1, dnr 2012/1829). Verksamhets-
omraden och processgrupper beskrivs grafisk tillsammans med processer i en
processkarta. Processer med ingaende aktiviteter beskrivs dven i textform.
Ett arbete pagar hos myndigheten med att komplettera och faststilla
processer. Det planeras ocksa en uppdatering av klassifikationsstrukturen.

I 6vrigt hor till arbetet med arkivredovisningen hos myndigheten att uppritta
avdelningsvisa dokumenthanteringsplaner efter klassificerings- och
processtruktur med uppgift om handlingsslag och handlingstyper. En
provning sker av gallring och gallringsfrister och medfor dven en revidering
av myndighetens tillimpningsdokumentation till Riksarkivets generella
foreskrifter om gallring. Myndighetens juridiska utredning om arkivering/
gallring av bl.a. information i olika datalager kan dven komma att paverka
utformningen av dokumentation som hor till arkivredovisningen.

Arbete pagar med att skapa ett system for forvaringsenheter som kan
tillampas praktiskt pa elektroniska handlingar och pappershandlingar.
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Hantering av arkivexemplar', ljud och bild, évrigt

Det forekommer vissa dldre filmer och magnetband hos myndigheten.
Banden ir overforda till server. Den ursprungliga databéraren har inte
gallrats.

Viss hantering av information forekommer pa optiska skivor som inkommit
eller upprittats hos Statistiska centralbyran. Ur ett langsiktigt perspektiv har
bevarandet av materialet pa skivorna skett genom utskrifter eller genom att
innehallet publicerats och dirmed bevarats i denna form.

Myndigheten har s.k. arkivexemplar av publikationer. Vissa publikationer
har tidigare utgjort tryck i biblioteket hos myndigheten. Myndigheten har
efter samrad i drendet med Riksarkivet (Statistiska centralbyrans dnr
BoR/IS/96/563) gjort detta tryck till arkivexemplar. Férvaringsutrymmet for
dessa handlingar ingar i Statistiska centralbyran arbete med sina arkivlokaler
for att sidkerstilla att kraven i RA-FS 2013:4 efterlevs.

Myndigheten forvarar mikrofilm som aterlevererats fran Riksarkivet. Klimat-
arkivet har avyttrats vid leveranstillfillet till arkivmyndighet. Det fastlades
inte vid inspektionstillféllet vilket exemplar av mikrofilmen som forvarades
hos myndigheten. Riksarkivet ska se ndrmare pa dokumentation i drendet.
Det forekommer dven fotografier, negativ och diabilder hos myndigheten.
Digitalisering har inte dvervigts. Logg fors av klimatet 1 berorda arkivlokaler
och kontroller sker varje vecka avseende temperatur och relativ luftfuktighet.
I lokalen som mikrofilmerna forvarades i visade myndighetens utrustning vid
inspektionsstillfillet 18,5 C° och den relativa luftfuktigheten 34,8%. Den
uppgavs vara konstant under aret.

Angelica Bjorlestrand
Arkivarie

angelica.bjorlestrand @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 34

! Riksarkivets foreskrifter 1991:1 (4ndrade genom RA-FS 1997:4), 3 kap. 6 §



