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Inspektion av arkivvarden vid Statens namnd for arb etstagares
uppfinningar

Den 6 oktober 2014 aviserade Riksarkivet en brededspektion av
arkivvarden vid Statens namnd for arbetstagarefinmppgar. Inspektionen
omfattade arkivverksamhetens samtliga moment. Svadalet bilagda
frageformularet har besvarats av namndens ordférand

| det foljande redovisas de uppgifter som framkomutifran fragorna i
formularet.

1. Ansvar

Det formella arkivansvaret har namndens ordforabe¢ praktiska ansvaret
for arkivfragorna har namndens sekreterare.

Kunskaper om vad som styr hanteringen av allmaandlmgar anses
finnas.

Arkivet aren 1950 — 1988, 3 hylimeter, har levei®mxh finns i Riksarkivet,
som darmed overtagit ansvaret for arkivet i derela d

2. Framstallning av handlingar
Handlingar pa papper

Namnden anvander standardiserade produkter forepagktomslag,
arkivboxar m.m. Riksarkivet utgdr ifran att arkiaona ar helt fyllda samt
att de inte innehaller ndgot som kan skada harafiiveg(RA-FS 2006:1, 6 —
7 kap., andrade genom RA-FS 2012:5).

Ljud, bild och 6vrigt

Namnden hanterar inga ljud- eller bildupptagninganrstaka fotografier och
ritningar finns daremot i vissa akter.

3. Arkivbildning

Rutiner anses finnas for registrering av allmanawadfingar. Namndens
karnprocess utgors av arenden i anhangiggjordalénen

Handlingar klassificeras enligt en dossiéplan. Rikivet uppfattar att
dagboksblad forvaras i respektive akt. Ovriga hiagdlr som inte registreras
menar man forvaras ordnat och 6verskadligt. Déw&snda uppfattar
Riksarkivet ar ur s6k- och tillganglighetssynpunkt.
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Handlingar som inkommer genom elektronisk postqstpregistreras enligt
uppgift. Eftersom arkivet ar pappersbaserat utg@sarkivet ifran att dessa
handlingar tas ut pa papper. Framkommer dock imeallring sker av den
elektroniska handlingen. Se vidare under punktegadlying.

Namnden kommunicerar inte genom de s.k. socialaermed

Arkivbildningen bestar i stort av diarium, diariefid handlingar i arenden
samt protokoll.

Rutiner att innan arkivering, fran akterna, rensdai som inte ar allméanna
handlingar anses finnas.

Vad galler hanteringen av ekonomi- och personaladhtnativa handlingar
menar namnden att personaladministration forekonwaileigt sparsamt.
Namndens ledamoter forordnas och arvoderas avimgger Utbetalningar
av arvoden sker genom Kammarkollegiet. | det fatlfdrekommer
handlingar inom dessa omraden hanteras dessa saga bandlingar
omnamnda ovan.

4. Gallring

Namnden menar att ingen gallring sker. For de hiagalt som inkommer
genom e-post uppfattar Riksarkivet att handlingenut pa papper och
tillfors akten, vilket innebar att handlingen fingéval digitalt som péa
papper. Har anser Riksarkivet att fragan om bewhrgallring bor provas
mot generella gallringsféreskrifter (RA-FS) vadlgable handlingar som
inkommer pa e-post.

6. Arkivredovisning

Namnden har en arkivbeskrivning upprattad i majl98m darefter inte
uppdaterats.

Arkivforteckning i enlighet med reglerna i RA-FSQ191, 6 kap. (&ndrad
och omtryckt 1997:4) har enligt uppgift uppdatetatan. september 2014.
Dock volymredovisas i nagot fall handlingar forwdea parmar, vilka ska
arkivlaggas i arkivboxar och darefter bilda volymarkivférteckningen. |
och med nya féreskrifter for arkivredovisning, selan, ska arkivforteck-
ningen redovisa handlingar tillkomna fore den lugn 2013 och darefter
avslutas.

Arkivredovisning i enlighet med reglerna i RA-FS08X4, 6 kap. for en
verksamhetsbaserad redovisning finns ej. Kravéneskriften innebar att
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uppratta dels en arkivbeskrivning, dels en klassiingsstruktur med
processbeskrivningar samt en arkivférteckning.

7. Arkivlokaler

Namnden forvarar handlingar i arkiviokal fér Nykigs tingsratt.
Riksarkivet utgar ifran att namnda lokal uppfyltkr krav som stalls i
Riksarkivets foreskrifter for arkivliokaler RA-FS 28.4.

Agneta Mann
1:e arkivarie



