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Sveriges lantbruksuniversitet
Box 7070
750 07 Uppsala

Forelagganden efter genomfdrd inspektion vid Sveriges
lantbruksuniversitet

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid Sveriges
lantbruksuniversitet den 29 september — 1 oktober 2015 vid dels
universitetsadministrationen, dels en fakultet, Fakulteten for
landskapsarkitektur, tradgérds- och véxtproduktionsvetenskap (inklusive
Institutionen for arbetsvetenskap, ekonomi och miljépsykologi), samt ett
antal institutioner: Institutionen f6r mark och miljs, Institutionen f6r stad och
land, Institutionen for skoglig resurshushallning, Institutionen for skoglig
ekologi och skotsel, samt Institutionen for kliniska vetenskaper.

Inspektionsrapporter, bilaga 1-7, bildggs.

Beslut

Med hénvisning till vad som framkom vid inspektionerna beslutar
Riksarkivet att féreldgga Sveriges lantbruksuniversitet om féljande.

Sveriges lantbruksuniversitet

e Uppritta en strategi fér bevarande av elektroniska handlingar i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om elektroniska
handlingar, RA-FS 2009:1, 3 kap. 1-2§§.

¢ Redovisa dokumentation uppréttat 1 enlighet med Riksarkivets
foreskrifter och allménna rdd om elektroniska handlingar, RA-FS
2009:1, 5 kap. 4§. Avser utdrag som exempel av myndighetens
dokumentation for ett sa kallat gemensamt system inom universitetet
och en for ett system som &r institutionsspecifikt (Institutionen for
skoglig resurshéllning).

e Sikerstilla bevarandet av analoga ljud- och bildupptagningar pé
magnetband, 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad
om analoga ljud- och videoupptagningar p4 magnetband, RA-FS
2013:2 samt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1997:4, 4 kap. Avser
universitetsadministrationen och Fakulteten for landskapsarkitektur,
tradgérds- och véxtproduktionsvetenskap.

¢ Besluta om tillimpningen av Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om
gallring av rdkenskapsinformation, RA-FS 2015:2.
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e Se over skyddet for arkiverade handlingar och tillféra aktomslag i
enlighet med Riksarkivets féreskrifter och allménna rdd om handlingar
pa papper, RA-FS 2006:1", 7 kap. Avser t.ex. universitet-
sadministrationen och Institutionen f6r skogens ekologi och skétsel.

o Sikerstalla att forvaringen avseende arkivlokaler uppfyller kraven i
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkivlokaler, RA-FS
2013:4.

o Forvaringsutrymmet A1102 i universitets lokaler i Uppsala som
ar bendmnt som forrad

o Kontrollera och dokumentera lufttemperatur och relativ
luftfuktighet i arkivlokalerna hos universitetet (8 kap. 3§).
Avser forvaringen i arkivlokaler i universitets lokaler i Ume4.

o Utférandet ska motsté brand i 120 minuter (7 kap. 4§). Avser
framst den ventilationstekniska 8sningen och brister i en dorrs
utférande hos arkivlokaler i universitets lokaler i Umed (lokal
A133, A304, B251, M3078).

o Placera handlingar efter avslutad handlaggning till en férvaring
som uppfyller foreskrivna kraven i enlighet med RA-FS 2006:1,
kap. 6, 12§. Avser forvaringen av diarieforda handlingar i
universitets lokaler i Alnarp (fakultetskansliet) och Ume4 (lokal
A230).

Utdver det som har angetts giller for respektive institution foljande.

Fakulteten for landskapsarkitektur, tridgdrds- och
véixtproduktionsvetenskap

» Uppdatera och komplettera arkivforteckning t.o.m. 2012 i enlighet med
Riksarkivets féreskrifter, RA-FS 1997:4, 6 kap. 3-12§§. Det giller
sérskilt handlingar rérande utbildning och forskning.

o Sikerstélla att handlingar rérande utbildning och forskning redovisas i
arkivforteckningen i enlighet med Riksarkivets foreskrifter, RA-FS
2008:4, 6 kap. 188.

Institutionen for skoglig resurshillning

e Uppdatera och komplettera arkivforteckningar for arkiven t.o.m. 1995 i
enlighet med Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1997:4, 6 kap. 3-12§8.
Avser dven ordningsarbete som inkluderar tydliggsrande av
avgrinsningen gentemot Kungliga Skogshdgskolans arkiv.

! Andrade genom RA-FS 2010:2 och RA-FS 2012:5.
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Institutionen for skogens ekologi och skotsel

Uppdatera och komplettera arkivforteckningar for arkiven t.o.m. 2006 i
enlighet med Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1997:4, 6 kap. 3-12§8.
Auvser éterstéende ordningsarbete som ocksé inkluderar tydliggérande
av avgrinsningen gentemot Kungliga Skogshdgskolans arkiv.

Avlégsna foremal som kan skada handlingarna senast nér handlingarna
placeras i férvaringsmedel som dr avsett for langtidsférvaring i enlighet
med i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om
handlingar pd papper, RA-FS 2006:1, 6 kap. 4 §. Avser anvéndning
plastanordningar, plastfickor och gem i arkiven t.o.m. 2012 samt
anvéndning av héftklamrar i arkivet fr.o.m. 2013 vars placering var
sddan att &tkomst till informationen forsvarades och skada pé
handlingarna kan uppsta vid dtersckning.

Institutionen for mark och miljo

Komplettera arkivforteckningen t.o.m. 2012 i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1997:4, 6 kap. 3-12§§. Det géller
sdrskilt handlingar rérande utbildning och forskning.

Tillse att handlingarna i arkivet t.o.m. 2012 fir en identitet som
Overensstimmer med arkivf6rteckningen som méjliggor &tersékning
och gor att arkivets struktur upprétthélls i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1997:4, 3 kap. 7 §.

Vidare gjordes foljande anmarkningar.

Arkivboxarna bor fyllas helt for att inte skada handlingarna i enlighet
allménna réadet till Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2006:1, 7 kap. 2§.

Tillimpningsdokumentationen bér uppdateras av Riksarkivets generella
gallringsforeskrifter for rikenskapshandlingar, RA-FS 2004:3% handlingar
i 16ne- och personaladministrativ verksamhet, RA-FS 2006:5°, handlingar
vid universitet och hégskolor, RA-FS 2007: 1*, samt for handlingar i
statliga myndigheters forskningsverksamhet (RA-FS 1999:1°).

Arkivbeskrivningen for Sveriges lantbruksuniversitet bor kompletteras
i enlighet med Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2008:4, 6 kap. 5§.
Avser anvindningen av begrepp for arkivvérdens styrdokument och
arkivverksamhetens organisation om ansvarsférdelningen inom
myndigheten i del som upprittas av universitetsadministrationen, For
beskrivningar som utgdér delar av myndighetens beskrivning bor

> Andrade genom RA-FS 2012:4.

? Andrade genom RA-FS 2012:9.

* Andrade genom RA-FS 2008:3, RA-FS 2011:2 och RA-FS 2013:5.
3 Andrad genom RA-FS 2002:1.
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tillimpningen av gallringsforeskrifter ses 6ver (Institutionen f6r mark
och milj6 respektive kliniska vetenskaper).

o Det bér kontrolleras att bevarandet av elektroniska handlingar pa
optiska skivor, usb-stickor etc. sker i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter och allménna rdd om elektroniska handlingar, RA-FS
2009:1, 4 kap. samt Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd hos
statliga myndigheter, RA-FS 1991:1°, 4 kap. Det avser sirskilt
inkomna handlingar hos universitetsadministrationen och
forskningshandlingar inom universitet.

e Det bor sdkerstéllas att arkivboxarna méarks upp med en unik identitet i
enlighet med RA-FS 2006:1, 7 kap. 8§. Avser sdrskilt Institutionen for
skogens ekologi och skotsel.

Sveriges lantbruksuniversitets aterrapportering

Sveriges lantbruksuniversitet ska redovisa vilka dtgdrder myndigheten
vidtagit eller planerar att vidta med anledning av ovan givna foreldggande.

Redovisningen ska vara Riksarkivet tillhanda senast den 13 juni 2016.

Riksarkivet forutsétter att Sveriges lantbruksuniversitet &ven beaktar
anmérkningarna och redovisar vilka atgérder som vidtagits med anledning av
dessa.

Vid redovisningen ska Riksarkivets diarienummer anges som referens. Vi tar
girna emot handlingarna digitalt till e-postadress riksarkivet(@riksarkivet.se

De som deltagit i Riksarkivets beslut
Detta beslut har fattats av tillférordnad avdelningschef Ewa Berndtsson efter
foredragning av arkivarie Angelica Bjorlestrand.

Ewa Berndtsson

Tf avdelningschef

Tillsynsavdelningen
Angelica Bjorlestrand
Arkivarie
Foredragande

¢ Grundforfattning RA-FS 1991:1, omtryckt genom RA-FS 1997:4 och &indrad i 2 och 6 kap.
genom RA-FS 2008:4 samt 4ndrade i 1 kap. genom RA-FS 2012:1.
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