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Inspektion av arkivvarden vid Sveriges lantbruksuniversitet,
Institutionen for skogens ekologi och skétsel, den 30 september
2015

Nérvarande:
Fran Sveriges lantbruksuniversitet, Institutionen fér skogens ekologi och
skétsel (om inte annat anges):
stf prefekt
registrator (Fakulteten for skogsvetenskap)
grundutbildningsansvarig
administrator (ekonomi)
administratér (personal)
administratér (underlag till diariet)
arkivarie (universitetsadministrationen,
enheten for juridik och dokumentation)

Fran Riksarkivet:
Angelica Bjorlestrand arkivarie

Inledning

Riksarkivet inspekterade den 30 september 2015 arkivverksamheten vid
Institutionen for skogens ekologi och skétsel, Sveriges lantbruksuniversitet
(hérefter SLU), pa Skogsmarksgréind i Umed. Vid inspektionen anvéndes
tilldimpliga delar av checklista for systeminspektioner (version 2013-09-30).
Inspektionen kompletterar inspektionen av arkivvarden vid myndighetens
universitetsadministration som genomfordes den 29 september 2015.

1. Ansvar och organisation

Institutionen utgér delarkiv inom SLU och prefekten &r arkivansvarig vid
institutionen. Institutionen koper tjfinst av Fakulteten for skogsvetenskap
som omfattar registrering och arkivering av handlingar hos institutionen.

2. Styrdokument

Institutionen kénner till de for hela myndigheten beslutade styrdokumenten
som 101 arkivverksamheten, déribland anvénds myndighetens klassificerings-
struktur fran den 1 januari 2013. Institutionen har dven ett par rutindokument
som stdd for institutionens dokumenthantering som avser arkivliggning av
forskningsmaterial med forlaga frén universitetsadministrationen i Uppsala.

3. Arkivbildning

Institutionen tillkom 2007 efter sammanslagning av Institutionen f6r skoglig
vegetationsekologi, Institutionen f6r skogsekologi och Institutionen for
skogsskotsel. Redovisningen av arkivet frén 2007 avslutades i samband med
inférande av den verksamhetsbaserade arkivredovisningen frén den 1 januari
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2013. Arkiven forvaras i SLU:s lokaler 1 Umea.

Institutionen har en egen nummerserie (seksko) i myndighetens gemen-
samma drende- och dokumenthanteringssystem, dér bade s.k. drenden och
icke-drenden ska registreras. Fran 2013 diariefors institutionens handlingar
genom fakultetens gemensamma registratur. Elektroniska handlingar som e-
post linkas till drendet, men skrivs ut dé arkivldggningen sker pé pappet.
Institutionens administratdrer avslutar drenden och fakultetsregistratorn
rensar, avseende de registrerade drendena, slutligen innan boxliggning.

Utsver nimnda system registrerar ocksa institutionen handlingar i flera andra
for myndigheten gemensamma IT-system, bl. a. Ladok. Institutionen
hanterar handlingar rérande utbildning och forskning samt administrativa
handlingar. Institutionen menar att den inte driftar négra egna system.

4. Framstillning och hantering av handlingar

Fér de myndighetsgemensamma systemen svarar universitets-
administrationen for driften. Institutionen anvénder sig av myndighetens
system for informationssékerhet. Backup sker enligt uppgift regelbundet. Det
finns rutiner for hanteringen av informationséverféring vid arbete pa distans.

Riksarkivet efterfrigade ocksa eventuella sammanstéllningar, som databaser
eller elektroniska handlingar pé skilda datab#rare som optiska skivor,
disketter etc, 1 till exempel forskningsverksamheten. Vid inspektionstillféllet
pétréffades inga sddana databérare vid de enstaka stickproven i arkiv-
materialet, Utifr@n institutionens skriftliga rutiner framgar att sddant material
kan forekomma i de av forskarna boxlagda materialet, men detta har enligt
uppgift inte innehallsméssigt genomgatts nér handlingarna sénts frén
forskarna for inordning i institutionens arkiv.

Institutionen har ingen langsiktig planering for hur man ska ta hand om de
elektroniska handlingarna enligt Riksarkivets féreskrifter och allménna rdd
om elektroniska handlingar, RA-FS 2009:1, 3 kap. Denna strategi bor vara
gemensam for hela myndigheten. Det finns dven krav p elektroniska
handlingars fortlépande hantering och vérd i kap. 4 (RA-FS 2009:1) samt i
Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om arkiv hos statliga myndigheter
(RA-FS 1991:1)", kap. 4.

Ink&p av skrivmaterial som arkivboxar och aktomslag sker elektroniskt
utifrdn myndighetens ekonomisystem dér det enligt uppgift ska finnas
material som upphandlats mot ramavtal.

! Andrad genom RA-FS 1997:4 och &ndrad i 2 och 6 kap. genom RA-FS 2008:4 samt #ndrad
i 1 kap. genom RA-FS 2012:1.
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Auv stickprov i arkivet 2007-2012 och dess féregangares arkiv t.0.m. 2006
forekom vissa halvfyllda arkivboxar. Arkivboxarna bor vara vil fyllda for att
skydda handlingarna fran deformering. Det observerades ait plast-
anordningar, plastfickor och gem har anviints for att halla ssmman
handlingar. Foremal som kan skada handlingarna ska avléigsnas senast nir
handlingarna placeras i férvaringsmedel som &r avsett for langtidsforvaring.
Aktomslag har i vissa fall anvénts, t.ex. for registrerade drenden. Handling-
arna ska placeras i aktomslag innan de ldggs i arkivbox och de ska uppfylla
tekniska krav (RA-FS 2012:8).

Av stickprov i handlingar som ska bevaras fran 2013 4terfanns diarieférda
handlingar omslutna med mindre omslag som har pé&férts med héiftklammer.
Haftklamrarnas placering var sddan att atersékning och skada pa
handlingarna kan uppsté vid atersékning i dessa. Fara for skingring vid
borttagande av héiftklammer bedémdes som mindre én den skada som ett
kvarvarande kan medféra. Riksarkivet rekommenderar att hiftklamrar tas
bort och att handlingarna istéllet placeras i aktomslag som uppfyller
foreskrivna krav (RA-FS 2012:8). Stickprov utférdes ocksa i fortecknade
handlingar frén 2013 (lokal M3078), vilka synes vara placerade i aktomslag
och arkivbox, samt vil fyllda och rensade frén skadliga féremal. Riksarkivet
upplyste om att arkivboxarna fran 2013 tydligt beh6ver mérkas upp med
béde myndighetens och institutionens namn i de fall detta saknas.

5. Gallring

Institutionen utf6r enligt uppgift ingen systematisk gallring i dagsléget. I
realiteten utfors viss gallring av handlingar utifran tillimpning av
Riksarkivets foreskrifter och allménna r&d om gallring av handlingar av
tillfillig och ringa betydelse (RA-FS 1991:6)%, da e-post-meddelanden skrivs
ut pd papper for bevarande. Gallring har ocksé enligt uppgift utforts i
samband med ett mer intensifierat ordnings- och forteckningsarbete avseende
institutionens samt foregéngares arkiv (-2012). Tillimpningsdokumentation
finns hos myndigheten for Riksarkivets féreskrifter och allménna radd om
gallring av handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet (RA-FS
1999:1)* och institutionen har en sérskild végledning for forskare om
arkivering av forskningshandlingar. Institutionen upplever att den efterlevs
dven om det finns frigor kring forskningsprojekt som péagér under langre tid.
De ekonomi- och personaladministrativa handlingarna f6rvaras ett par ar hos
institutionen innan de sénds till universitetsadministrationen i Uppsala dér de
forvaras till gallring blir aktuell.

6. Arkivredovisning
Institutionen uppmérksammade Riksarkivet pé att de uppgifter som finns i
SLU:s arkiviorteckningssystem nér det géller arkivbeskrivning och

2 Andrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2.
* Andrad genom RA-FS 2002:1.
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arkivforteckning t.o.m. 2012 f6r institutionen och dess foregangares arkiv
inte #r fullstindiga. Ordnings- och forteckningsarbete har utforts i arkiven
men vissa uppgifter kan skilja sig &t fran de uppgifter som Riksarkivet haft
tillgingliga infor rubricerad inspektion, d& de &n inte registrerats i systemet.
Det kan avse arkivbeskrivningar enligt kap. 6, 1-2§§ (RA-FS 1997:4) for
arkiven t.0.m. 2006 som enligt institutionens uppgift ska finnas for samtliga
foregdngares arkiv. Arkivbeskrivning for Institutionen for skoglig
vegetationsekologi saknades exempelvis helt i systemet. Riksarkivet emotser
kopia av arkivbeskrivning for institutionens tre féregangare. Arkiv-
beskrivning for skoglig ekologi och skétsel (2007-2012) som den framgér av
systemet kan korrigeras avseende gallringsregler RA-FS 1997:7 till 1997:6.

Institutionen har 1 férteckningssystemet en arkivforteckning for arkivet 2007~
2012 enligt kap. 6, 3-12§§ (RA-FS 1997:4). I systemet har ett flertal serier
inte paforts med volymer och det &r oklart om dessa saknas eller aldrig
forekommit. An inte registrerade kompletteringsarbeten kan enligt uppgift
ocksd omfatta arkiviorteckningarna i systemet. Riksarkivet har infor
inspektionen mottagit innehallsférteckningen, men emotser ocksé kopia av
forteckningsbladen for institutionens arkiv 2007-2012.

Institutionen har pabérjat arkivredovisningen enligt RA-FS 2008:4 frédn den
1 januari 2013. Arkivbeskrivning finns kompletterad 2015. Riksarkivet vill
upplysa om att i jimforelse med den tidigare arkivbeskrivningen som
kravstélldes i RA-FS 1997:4 har vissa uppgifter fortydligats i RA-FS 2008:4.
Det géller bl.a. avsnittet om arkivverksamheten, som i institutionens fall bl.a.
kan fortydligas med ansvarsférdelning mellan institutionen och universitets-
administrationen néir det giller myndighetsgemensamma system samt de
tjanster som institutionen kdper fran fakultetskansliet. Uppgift kan ocksa
korrigeras avseende gallringsregler RA-FS 1997:7 till 1997:6.

Vissa arkivboxar i institutionens arkiv frdn 2013 har redovisats i en

forteckning over forvaringsenheter och mérkts upp med identitet kopplat till
denna. Handlingar som registrerats av fakultetskansliet har placerats i arkiv-
boxar som till viss del méarkts upp enligt en annan metodik. Det finns en risk
for att institutionens forvaringsenheter inte mérks upp med en unik identitet.

Det forekom handlingar i forvaringsutrymmen tillhérande féregéngares arkiv
som inte var paférda med arkivtillhorighet samt en otydlig avgrénsning
gentemot Kungliga Skogsh6gskolans arkiv t.o.m. 1977. Volymer uppmérkta
med ”Skogshdgskolan” aterfanns ofértecknade bland institutionens arkiv.
Det forekom ocksa handlingar frén 1930- och 50-talet och framat i
Institutionens f6r skogsskotsel respektive Institutionens for skogsekologi
arkiv (SLU tillkom den 1 juli 1977). Det finns dérmed ett aterstdende
ordnings- och forteckningsbehov i arkiven fére 2007 samt en avgriinsnings-
problematik relaterat till handlingarna fore den 1 juli 1977.

Dnr RA 231-2015/6807
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7. Arkivlokaler

Institutionen forvarar handlingar tillhdrande sitt och foregngares arkiv i
olika forvaringsutrymmen i SLU:s lokaler p& Skogsmarksgrind i Umea.
Kontroll vid inspektionstillfillet har utférts okulért utan ritningar eller
teknisk dokumentation.

Det saknas uppgifter om &terkommande métning och dokumentation av
temperatur och luftfuktighet i arkivlokalerna, vilket kr#ivs enligt Riksarkivets
foreskrifter och allménna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4, kap. 8, 3§.

Lokal A304

Diarieférda handlingar for ett antal &r forvarades uppmérkta med
institutionens férvaringsidentitet i tréiskap och tunnare metallskap pa
tjénsterum pé fakultetskansliet. Fakultetskansliet planerar en alig avstillning
av handlingar. Enligt kap. 6, 12§ (RA-FS 2006:1) ska handlingar efter
avslutad handlaggning flyttas till ett forvaringsutrymme som uppfyller
kraven (RA-FS 2013:4). Om institutionen ska forvara avslutade drenden i
forvaringsutrymmet ska fakulteten uppmérksamma att enligt gillande
foreskrifter (RA-FS 2013:4) ska brandskyddet uppg4 till 120 minuter.

Lokal B251

[ utrymmet férvarades institutionens arkiv 2007-2012 samt foregdngaren
Institutionen for Skogsskotsel arkiv fore 2007. I lokalen forvarades dven
arkiv tillhdrande foregéngare till annan institution (Institutionen for skoglig
resurshédllning) samt volymer som var uppmérkta med ”Skogsh6gskolan”.
Den brandtekniska klassen i avskiljande ventilationstekniskt hinseende
framgick inte okulért, vilket gor att det inte kan sikerstillas att arkiviokalens
utforande motstar brand i 120 minuter (RA-FS 2013:4, kap. 7, 48).
Myndigheten ska sékerstélla att det foreliggande ventilationstekniska
utforandet motstér brand i 120 minuter och om s4 inte dr fallet dtgérda
utforandet.

Lokal M3078

I lokalen forvarades arkivmaterial frn foregingarna Institutionen for
Skogsekologi respektive Skoglig vegetationsekologi samt institutionens
arkiv frdn 2013. Lokalen var forsedd med en dorr i brandklass A60 och
lokalen kunde inte goras strémlos fran utsidan. Det kan dirmed inte
sikerstéllas att arkivlokalens utférande motstér brand i 120 minuter (RA-FS
2013:4, kap. 7, 4§). Myndigheten ska &tgirda utférandet s4 att lokalen
motstdr brand i 120 minuter.

Angélica BjBrlestrand
Arkivarie



