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Inspektion av arkivvarden vid Sveriges lantbruksuniversitet,
Institutionen for stad och land

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid Sveriges
lantbruksuniversitet (SLU), Institutionen for stad och land den 30 september
2015.

Riksarkivet informerade om att foreliggande inspektion foregatts av en
inspektion vid Universitetsadministrationen den 29 september 2015. Vid det
besoket presenterades fven ett antal styrdokument for hanteringen av allménna
handlingar géllande inom hela SLU.

Narvarande

Frén SLU, Institutionen for stad och land:
, prefekt
-, administrativ chef
, IT-ansvarig
-, ekonomiadministrator
, utbildningsadministrator

Frén SLU, Universitetsadministrationen, enheten for juridik och
dokumentation:

, chefsarkivarie

Frén Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret vid institutionen har prefekten. Praktiskt
arkivansvar har utbildningsadministratéren. Registrering av institutionens
allménna handlingar ansvarar ekonomiadministratoren for.

Ansvaret for bevarandet av hela SLU:s digitala information &r centraliserat
inom myndigheten, ddremot finns driftansvaret inom institutionen.
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Upphandling sker fran centrala ramavtal.

Kunskaper om arkivregelverket och den lagstiftning som styr allménna
handlingar uppfattade Riksarkivet finns i stort. Under varen 2015 holls inom
institutionen riktad information om regelverket.

2. Styrdokument

Institutionen menar att de styrdokument som upprittats frin centralt hall
foljs, vilka finns att ta del av via SLU:s intranét. Riksarkivet uppfattade att
dokumenten forankrats runt om i organisationen, men att extra satsningar bér
goras for styrningen av handlingar som tillkommer inom forskningsprojekt.
Hir finns bl.a. det centralt framtagna styrdokumentet for bevarande- och
gallring av forskningshandlingar att tillga.

3. Arkivbildning

Institutionen tillkom 2006 efter ssmmanslagningar av ett antal
institutioner/avdelningar. Vid institutionen hanteras handlingar inom
verksamhetsomradena utbildning, forskning samt administration.
Registrering (diarieforing) av institutionens allménna handlingar gérs i ett
for myndigheten gemensamt diarieforingssystem och bestar huvudsakligen
av formella handlingar inom forskningsprojekt, anslagsansékningar etc.
Arendena ir pappersbaserade, eventuell e-post tas ut pé papper och tillf6rs
akten. Vidare registreras handlingar i flertalet for myndigheten gemensamma
system t.ex. i Ladok vad géller uppgifter inom utbildningsomrédet.

Institutionen kommunicerar enligt uppgift inte inom sociala medier.

4. Framstiillning och hantering av handlingar

Institutionen framstéller och hanterar handlingar i SLU:s
verksamhetsgemensamma system. Institutionsspecifika system handhas
inom institutionen vad géller driften t.ex. sikerstélls uppgifterna i systemen
genom back-up m.m. Servrar forvaras centralt inom SLU:s serverrum.,
Ansvaret for det langsiktiga bevarandet av myndighetens elektroniska
handlingar &r centralt.

Vad giller handlingar p& papper, aktomslag, arkivboxar m.m. anvinder
institutionen det som inkdpts centralt.

Vid kvalitativ forskning menar institutionen att det framstélls handlingar vid
intervjusituationer genom digitala inspelningar. Tidigare gjordes inspelningar via
kassettband. Institutionen menar att man vérderat behovet av uppgifterna pa kort
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och lang sikt utifrén Riksarkivets foreskrifter for forskningshandlingar och
dérefter faststillt en gallringsfrist om 10 4r.

5. Gallring

Institutionen foljer SLU:s gemensamma tillimpningsbeslut av Riksarkivets
generella gallringsforeskrifter (RA-FS) for handlingar inom t.ex. utbildnings-
omrédet. Tillimningen finns beskrivet i institutionens arkivbeskrivning/in-
formationsbeskrivning fran 2015-09-23. Pa forfrigan om den fysiska
gallringen verkstills menar man att det i stort sker. Om rutiner finns att ta
stillning till bevarande-/gallringsfrigan inom forskningsprojekten fick
Riksarkivet inte riktigt klart for sig, med undantag f6r vad som omnémnts
ovan géllande intervjuinspelningar.

6. Arkivredovisning

Institutionen har uppréttat en arkivbeskrivning 2008, uppdaterad 2015-09-23,
bendmnd informationsbeskrivning.

Arkivforteckning dr uppdaterad t.o.m. 2012.

Vad giller en ny verksamhetsbaserade arkivredovisningen f6ljs den frdn
centralt hall faststdllda klassificeringsstrukturen och institutionen har
pébdrjat arbetet med att upprétta en ny arkivforteckning.

Riksarkivets stickprovskontroll for dtersékning av handlingar via diariet,
arkividrteckningen till arkivboxen fungerade.

7. Arkivlokaler

Institutionen forvarar arkivet i en arkivlokal vid kontorsplan, plan 3, rum
C309. Riksarkivet gjorde endast en okulér granskning och hade inga
synpunkter.

Agneta Manti
1:e arkivarie



