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Inspektion av arkivvarden vid Sveriges Lantbruksuniversitet,
fakulteten for landskapsarkitektur, tradgards och
vaxtproduktionsvetenskap i Alnarp

Riksarkivet inspekterade genom besok den 30 september 2015 arkivbildningen
och arkivvarden vid Sveriges lantbruksuniversitet (SLU), fakulteten for
landskapsarkitektur, tridgards- och vixtproduktionsvetenskap (LTV-fakulteten) i
Alnarp. Inspektionen har foregatts av inspektion av SLUSs universitets-
administration den 29 september 2015. Vid det besoket presenterades ett antal
styrdokument for hanteringen av allminna handlingar gillande inom hela SLU.

LTV-fakulteten dr forlagd i Alnarp och ér en av 41 delarkivbildare inom SLU och
omfattar forutom fakultetskansliets arkivbildning dven foljande fem institutioner:
¢ [Institutionen for arbetsvetenskap, ekonomi och miljopsykologi

¢ [nstitutionen for biosystem och teknologi
¢ [Institutionen for landskapsarkitektur, planering och forvaltning
¢ Institutionen for vaxtforadling
¢ [nstitutionen for vixtskyddsbiologi
Inspektion

1. Ansvar och organisation

I normalfallet pa SLU utgor respektive institution en egen delarkivbildare inom
myndigheten. Nir det giller institutionerna vid fakulteten for landskapsarkitektur,
tradgards- och vixtproduktionsvetenskap (LTV-fakulteten) i Alnarp sd har dessa
tillsammans med fakultetskansliet sammanforts till endast en delarkivbildare.
Prefekterna ansvarar fortfarande for respektive institutions arkivbildning. Ansvar
for myndighetsovergripande fragor sasom styrdokument och systemstod ligger
hos den centrala universitetsadministrationen, enheten for juridik och
dokumentation samt IT-avdelningen.

En av fakultetens institutioner (institutionen for biosystem och teknologi) ar
gemensam med fakulteten for veterindrmedicin och husdjursvetenskap. Da
institutionerna ir delade mellan tva fakulteter dr det en av dessa som &r
administrativt huvudansvarig (i detta fall LTV-fakulteten) och da svarar for
institutionens arkiv.

Fakultetens dekan ir tillika platschef i Alnarp och fakultetsdirektoren har en
samordnande roll. Fakulteten har anstéllt en egen arkivarie som utfor den
praktiska arkivvarden och ldmnar ut handlingar fran arkivet i Alnarp.
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Arkivansvarets fordelning och innehall berdrs i fakultetens arkivredovisning,
informationsbeskrivningen, men kan fortydligas under rubriken
"Arkivorganisation och ansvar for informationshantering/arkiv".

2. Styrdokument

Pa SLUs webbplats/intranit finns myndighetens samtliga styrdokument och
rorande arkivhanteringen tillgingliga. De gemensamma styrdokumenten
tillimpas och kdnnedom finns om vem man vinder sig till vid osidkerhet om
tillampningen. Fakulteten upprittar sin egen arkivredovisning avseende pa
informationsbeskrivning (arkivbeskrivning) samt redovisning av
forvaringsenheter (arkivforteckning).

3. Arkivbildning

Fakultetens arkivbildning startade 2007, da under namnet fakulteten for
landskapsplanering, tridgards- och jordbruksvetenskap (LTJ). Namnbyte skedde
fran 2014. Arkivbildningen bestar av fakultetens beslut och protokoll, diarieforda
handlingar rérande utbildning och forskning samt sadana handlingar inom
processerna utbildning och forskning som inte diariefors. Institutionerna kan dven
vara dgare och ansvariga for vissa elektroniska system och systemdokumentation
avsitts 1 dessa fall 1 arkivet. Handlingar rorande utbildning hanteras till stor del av
fakultetens utbildningscentrum.

4. Framstallning och hantering av handlingar
Handlingar pa papper

LTV-fakulteten uppger att standardiserade produkter avseende papper, aktomslag
och arkivboxar inkops 1 enlighet med RA-FS 2012:8. Papper och toner till
skrivare inkGps genom avrop pa centrala avtal, medan arkivboxar och aktomslag
kops in av arkivarien direkt.

Ovriga analoga handlingar

Videoband har férekommit i arkivbildningen och forvaras till viss del i arkivet i
Alnarp. Materialet har karaktéir av informationsmaterial och 1 de fall
upptagningarna ska bevaras for framtiden &r det dags att vidta atgirder for
bevarande genom digitalisering. Analoga kartor, ritningar och fotografier
forekommer i arkivbildningen.
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Elektroniska handlingar

LTV-fakulteten har tillgang till SLUs gemensamma system som den centrala
universitetsadministrationen ansvarar for. LTV-fakulteten driftar inga egna
system.

Elektroniska handlingar i form av kontorsdokument och, i férekommande fall,
fotografier skrivs ut pa papper for arkivering. Elektroniska upptagningar av ljud
och rorlig bild kan férekomma inom kirnprocesserna for utbildning och forskning
och forvaras i forekommande fall pa server enligt SLUs redovisning av hantering
av handlingsslag och handlingstyper.

5. Gallring

Gallringen sker enligt SLUs gemensamma tillimpningsbeslut, rutiner och
riktlinjer. Arkivarien har tillgang till 1asbara behallare (sekretesskérl) som hiamtas
till forbranning enligt avtal, sa att gallringen kan ske under kontrollerade former.
Viss gallring genom dokumentstrimlare forekommer ocksa.

6. Arkivredovisning

Fakultetens arkiv redovisas enligt allménna arkivschemat 2007 till 2012.
Arkivbeskrivning har upprittats, diar samtliga foregangare redovisas samt vilka
arkiv som forvaras i Alnarp. Arbete med att fardigstilla arkivforteckningen pagar.
Ordningsarbete avseende diarieforda handlingar har genomforts, men insamling
fran institutioner och utbildningscentrum av ej diarieférda handlingar rérande
utbildning och forskning har dnnu ej slutforts. Enligt 6vergangsbestimmelserna i
RA-FS 2008:4 skulle arkivet t o m 2012 vara redovisat vid 2013 ars utgang.

Fakultetens arkiv fran och med 2013 redovisas verksamhetsbaserat enligt RA-FS
2008:4. Informationsbeskrivning motsvarande arkivbeskrivning har upprittats,
SLUs gemensamma klassificeringsstruktur, processbeskrivningar och uppgifter
om handlingstyper tillampas. Redovisningen av forvaringsenheter sker enligt
SLUs gemensamma modell. Forteckningen dr paborjad och arkivboxarna &r
mirkta med unik identitet i enlighet med modellen. Fakulteten ska sékerstilla att
ej diarieforda handlingar som ska bevaras inom omradena utbildning och
forskning (t ex primédrmaterial) redovisas 1 arkivforteckningen, dels under
perioden 2007-2012 dels fran 2013 och framat.

7. Arkivlokaler

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldiga att skydda
sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst. Kraven pa
utformningen av arkivlokaler regleras nirmare i Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4. LTV-fakulteten i Alnarp forvarar
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sina arkiverade handlingar i en arkivlokal i en fristaende byggnad
(Alnarpsarkivet) i anslutning till fakultetskansliet. I byggnaden finns ocksa ett
arbetsrum for ordnings- och forteckningsarbete samt framtagning av material och
tillhandahallande av handlingar.

Arkivlokalen dr fonsterlos, beldgen 1 markplan och brandklassad 120 minuter.
Inga uppenbara riskfaktorer har identifierats i ndrmiljon. Ventilationen &r forsedd
med brandspjill. Lokalen gors stromlos med extern strombrytare nér ingen vistas
i lokalen. Extern indikatorlampa visar att strommen &r av eller pa.
Lysrorsarmaturen i arkivlokalen dr kapslad. Lokalen dr utrustad med brandlarm.
Temperatur och luftfuktighet mits regelbundet och virdena dokumenteras.

Arkivarie, registrator och vaktmastare har tillgang till arkivlokalen. Arkivlokalen
halls last da ingen vistas ddr. I nuvarande arkivlokal finns accessionsutrymme.
Arkiverad information som #nnu inte placerats i arkivlokalen férvaras pa
fakultetskansliet i arkivskap med brandskydd 60 minuter respektive 90 minuter.
Viss forvaring av diarieforda arkiverade handlingar forvaras utanfor arkivskapen
vilket inte dr forvaring enligt forskrivna krav. Dessa ska flyttas in i skapen eller
till arkivlokalen.

Till foljd av att mycket fa ej diarieforda handlingar rérande utbildning och
forskning i nuldget redovisas i arkivforteckningen for perioden 2007-2012 och
heller inte stdllts av till arkivlokalen kan det inte uteslutas att sadana handlingar
forvaras oskyddat pa institutionerna eller i utbildningscentrum. Fakulteten ska
sikerstilla att handlingarna i sa fall ges en skyddad forvaring. Nir nya skap kops
in ska fakulteten uppmérksamma att enligt géllande foreskrifter ska brandskyddet
uppga till 120 minuter.

Sofia Sardquist
Ansvarig inspektor



