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Inspektion av arkivvarden vid Skelleftea tingsrétt den 21
november 2014

Né&rvarande:

Fran Skelleftea tingsratt:
lagman
administrator
reception
kassa och konkurser

Fran Riksarkivet:
Angelica Bjorlestrand arkivarie

Inledning
Riksarkivet har den 21 november 2014 besokt Skelleftea tingsritt, pa
Brannavigen 9 i Skelleftea, for att inspektera arkivvarden.

Riksarkivets foregaende inspektion av arkivvarden hos Skelleftea tingsratt
skedde av arkivredovisningen vid besok ar 2005 (dnr HLA 23-2005/6657).
Myndigheten forelades att ordna och forteckna foregangare till tingsréttens
arkiv, samt atgérda brister i forvaring av arkiv avseende skydd mot vatten
och fukt. Atgirdsredovisning inkom i drendet. Efter leverans av flera i
foregaende inspektion berorda arkiv till Landsarkivet i Hirnosand forvarar
myndigheten vid rubricerat inspektionstillfille enbart en foregangares arkiv;
Tingshusbyggnadsskyldiges i Skellefted tingslags arkiv. Atgirder enligt
foregaende inspektionsidrende kvarstar avseende detta arkiv.

Hanteringen av elektroniska handlingar

Skelleftea tingsritt anvénder sig av ett flertal system som &dr gemensamma
for alla Sveriges Domstolar. Forvaltning/underhall av de gemensamma
systemen sker av Domstolsverket, som anges som dess systemégare.
Domstolsverket ansvarar enligt uppgift for att systemdokumentation bevaras
for dessa system. Backup av systemen &r serverbaserad och sker hos
Domstolsverket.

Fran den 1 januari 2014 diariefors Skelleftea tingsritts s.k. administrativa
arenden, ca 200 per ar, i drendehanteringssystemet W3D3. Uppgifter i det
tidigare drendehanteringssystemet ACTA fran 2002 har migrerats till det nya
systemet. Overforingen till det nya systemet har enligt tingsrittens uppgift
skett utan informationsforlust. Handlingar ldankas digitalt till aktuella
drenden. Systemet W3D3 tillhor tingsrittens arkivbildning. Av Riksarkivets
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drende RA 231-2014/870, som avser inspektion av arkivvarden hos
Domstolsverket, framgar att Domstolsverket betraktar sig som ansvarig for
rad om anvindning och bevarande avseende W3D3 f6r domstolarna. Enligt
tingsrittens uppgift dr ocksa en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar i enlighet med kap. 3, 1§, Riksarkivets foreskrifter och allminna
rad om elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling),
RA-FS 2009:1, under bearbetning av Domstolsverket. Denna beridknas vara
klar under f6ljande ar (2015) och kunna anvindas av tingsritten.

Elektroniska handlingar inkommer ocksa till Skelleftea tingsritt pa fysiska
underlag som t.ex. optiska skivor. Handlingar som inkommit digitalt pa
dessa databdrare har om mojligt tillforts akten genom utskrift pa papper med
stod av myndighetens tillimpningsbeslut till Riksarkivets foreskrifter om
gallring av handlingar av tillfillig och ringa betydelse (RA-FS 1991:6)".
Hirefter forekommer det att den ursprungliga databéraren aterlamnats till
ingivaren med stod av RA-FS 2010:1. Enligt tingsritten forvaras sedan 2010
den elektroniska databdraren atskilt i sdrskild arkivbox utan vidare atgérder.
Tingsritten har ingen uppgift om hur hantering sker av de optiska skivor dir
utskrift pa papper inte dr mojlig med risk for informationsforlust, eller hur
dessa databirare samt liknande (exempelvis usb-stickor, disketter m.fl.)
hanterats innan dessa databérare borjade forvaras sirskilt. Skelleftea tingsrditt
ska hantera och forvara elektroniska handlingar pa ett dndamalsenligt sditt,
for den tid som de ska bevaras for akter till mdl och drenden, i enlighet med
kap. 4 (RA-FS 2009:1) samt Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad om
arkiv hos statliga myndigheter (RA-FS 1991:1)°. Hanteringen av dessa
databérare kan ocksa dokumenteras i strategi for bevarande av elektroniska
handlingar (RA-FS 2009:1).

Sveriges Domstolars externa webbplats administreras av Domstolsverket
men alla domstolar har egna underdoméner. Skelleftea tingsritt lagger ut viss
information pa den externa hemsidan. Driften av hemsidorna vilar enligt
uppgift pa Domstolsverket men det var oklart var de olika sidorna bildar
arkiv. Fragan behover utredas ndrmare ur arkivbildningssynpunkt.

Redovisningen av arkiv

Arkivredovisning enligt RA-FS 1997:4
Skelleftea tingsritt har en arkivbeskrivning och en arkivforteckning for
Skelleftea tingsritts arkiv i enlighet med kap. 6 (RA-FS 1997:4).

! Andrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2.
* Grundforfattning RA-FS 1991:1, omtryckt genom RA-FS 1997:4 och indrad i 2 och 6 kap.
genom RA-FS 2008:4 samt dndrade i 1 kap. genom 2012:1.
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Redovisning av tingsrittens arkivforteckning t.o.m. 2012 i enlighet med,

kap. 6 (RA-FS 1997:4) berdknas enligt tingsrittens uppgift att kunna
slutforas under 2015. Det aterstod visst kompletteringsarbete. Myndigheten
behover kontrollera att samtliga volymer i arkivet har forts pa i arkiv-
forteckningen, exempelvis avseende s.k. administrativa handlingar, serie E I,
och uppgifter om diarier, serie C I a, samt avstéllda personalakter i arkivlokal
034. Skelleftea tingsrdtt ska slutfora arkivforteckningen i enlighet med kap.
6, 3-12§§ (RA-FS 1997:4).

Arkivforteckning for Tingshusbyggnadsskyldiges i Skelleftea tingslags arkiv
(-1970) saknas. Arkivet stod placerat sérskilt i arkivlokal, men ordnings- och
forteckningsarbete aterstod. Tingshusbyggnadsskyldiges i Skellefted
tingslags arkiv ska slutfortecknas i enlighet med kap. 6 (RA-FS 1997:4).

Arkivredovisning enligt RA-F'S 2008:4
Skelleftea tingsritt redovisar sitt arkiv enligt RA-FS 2008:4 fran den 1
januari 2013.

Tingsrittens arkivredovisning bestar i en del av en arkivbeskrivning (daterad
2014-11-19). En ndarmare anpassning av arkivbeskrivningen for Skelleftea
tingsritt kan vid kommande revideringar ske till RA-FS 2008:4. Eftersom
det nu finns krav pa att vissa uppgifter ska framga om verksamheten och
dess handlingar i processbeskrivningar och arkivforteckningens redovisning
av handlingsslag och handlingstyper, behdver inte ndrmare uppgifter om
”samband mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare handlingar”
finnas kvar likt tidigare arkivbeskrivning.

Skelleftea tingsritts redovisning bestar ocksa av ett utkast till en samlad
arkivredovisning (daterad 2014-11-19) omfattandes bl.a. inledande
beskrivning om verksamheten, klassificeringsstruktur och process-
beskrivningar i text (och ett grafiskt exempel) och samband mellan
beskrivningen av verksamheten och redovisning av handlingar.
Klassificeringsstrukturen behover kompletteras med uppgift om version och
beslut om nér den har faststillts av myndigheten.

Arbete med redovisning av forvaringsenheter fran 2013 har paborjats, men
omfattade inte samtliga volymer. Arkivforteckningen behover kompletteras i
enlighet med kap. 6, 18§ (RA-FS 2008:4). Samband med aktuell version av
klassificeringsstruktur framgick inte av mérkningen pa férvaringsenheterna.
Klassificeringsstrukturens versionsnummer bor ocksa framga pa
forvaringsenheterna. Detta dr av betydelse om myndigheten byter struktur
genom att faststélla en ny klassifikationsstruktur.
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Gallring

Skelleftea tingsritt har dokumentation for tillimpningen av Riksarkivets
gallringsforeskrifter, didribland tingsritten beslut for RA-FS 1997:6, samt av
Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rad om gallring och aterlamnande av
handlingar vid upphandling (RA-FS 2013:1), Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad om gallring och utlan av rikenskaper (RA-FS 2004:3)’, samt
Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rad om gallring av handlingar
tillkomna inom l6ne- och personaladministrativ verksamhet (RA-FS
2006:5)". I tingsriittens utkast till arkivredovisning enligt RA-FS 2008:4
uppges dven Riksarkivets foreskrifter om gallring och aterlamnande av
handlingar vid ansokan om tjanst (RA-FS 2004:1) tillimpas.

Tingsritten har avtalat om gallring av handlingar. Att handlingar har
destruerats framgar enligt tingsrittens uppgift av ekonomiska handlingar,
men denne far inte nagot sérskilt kvitto 6ver utford gallring. Nagon
medverkan fran tingsréttens personal for att kontrollera att handlingarna
forstorts sker inte. Gallring ska ske kontrollerat i enlighet med kap. 7, 3§
(RA-FS 1997:4). Da tingsrittens handlingar kan innehalla sekretessbelagda
uppgifter bor sirskilt aktsamhet ske enligt det allménna radet till paragrafen.

Forvaringen av arkiv

Arkivlokaler
Ritningar har inte granskats, utan all kontroll av lokalerna vid
inspektionstillfillet har utforts okulért.

Skelleftea tingsritt saknade uppgifter om métning av temperatur och
luftfuktigheten i arkivlokalerna. Lufttemperaturen och den relativa luft-
fuktigheten ska hallas stabil i arkivlokalerna. Skellefted tingsriitt ska i
enlighet med kap. 8, 3§, Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad om
arkivlokaler, RA-FS 2013:4, fortlopande kontrollera och dokumentera
lufttemperatur och relativ luftfuktighet i arkivlokalerna.

Arkivlokal pa kontors/markplan
I utrymmet forvarades huvudsakligen Skelleftea tingsritts arkiv fran de
senaste tva aren.

Déorren var utford i brandklass B1 och motstar enligt uppgift brand i 100
minuter. Ovanfor dorren I forvaringsutrymmet fanns en ventilations-
anordning men det var oklart om det forekom brand/brandgasspjéll och
vilken brandklass konstruktionen var utford 1. Det kunde ddarmed vid
inspektionstillfillet inte sikerstillas att arkivlokalen motstar brand i 120

? Andrad genom RA-FS 2012:4.
* Andrad genom RA-FS 2012:9.
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minuter i enlighet med kap. 7, 4§ (RA-FS 2013:4). Skellefted tingsrdtt ska
inkomma med dokumentation som visar att forvaringen motstar brand i 120
minuter i enlighet med kap. 7, 4§ (RA-FS 2013:4).

Rum 024 (kéllarplan)
Andringar 1 forvaringsutrymmet behandlas i1 drende RA 232-2011/2259.

[ utrymmet forvarades frimst tingsrittens arkiv fore 2013. Handlingar som
ska gallras och de ej gallringsbara handlingarna var genom sin placering
atskilda varandra.

Dérren var utford i brandklass B1, vilket enligt uppgift motstar brand i 100
minuter. Dorren till utrymmet var inte forsedd med automatisk stingare. |
utrymmet forekom en konstruktion som noterades som en sluten
ventilationsanordning. Det kunde vid inspektionstillféllet inte sdkerstillas att
arkivlokalen motstar brand i 120 minuter i enlighet med kap. 7, 4§ (RA-FS
2013:4). Skelleftea tingsrditt ska dtgdrda brister i dorrens utforande och
inkomma med dokumentation som visar att forvaringen motstar brand i 120
minuter i enlighet med kap. 7, 4§ (RA-FS 2013:4).

Rum 034 (kéllarplan)

I utrymmet forvarades Skelleftea tingsritts arkiv fore 2013 samt Tingshus-
byggnadsskyldiges i Skelleftea tingslags arkiv (-1970). Tingshusbyggnads-
skyldiges arkiv var placerat atskilt 6vriga handlingar.

Dérren var utford i brandklass B1, vilket enligt uppgift motstar brand i 100
minuter. Dorren till utrymmet var inte forsedd med automatisk stingare. |
utrymmet férekom #dven ett par ventilationsanordningar dér det var oklart om
det férekom brand/brandgasspjill och vilken brandklass konstruktionen var
utford i. Det kunde didrmed vid inspektionstillfillet inte sdkerstéllas att
arkivlokalen motstar brand i 120 minuter i enlighet med kap. 7, 4§ (RA-FS
2013:4). Skellefted tingsriitt ska atgdrda brister i dorrens utforande och
inkomma med dokumentation som visar att forvaringen motstdr brand i 120
minuter i enlighet med kap.7, 4§ (RA-FS 2013:4).

Arkivliggning

Forvaringsmedel var overvigande vil fyllda i tingsrittens arkiv. Det
noterades dock att det forekom arkivboxar som var overfyllda eller skadade
p.g.a. overfyllning, se exempelvis forvaringen av akter i arkivlokal 024. I
enlighet med det allminna radet till kap. 7, 2§, Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om handlingar pa papper (RA-FS 2006: 1)°, bor forvaringen

> Andrad genom RA-FS 2010:2 och RA-FS 2012:5.
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atgirdas, da den Okar risken for skador pa savil forvaringsmedel som
handlingar vid hantering och lagring.

Det noterades att de sjdlvhiftande etiketterna lossnat i kanten pa vissa boxar i
arkivlokal 024. Etiketterna uppgavs enligt tingsritten uppfylla de tekniska
krav som stills pa dessa i Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad om
tekniska krav och certifiering (RA-FS 2006:4)6. Riksarkivet rekommenderar
att mirkningens bestindighet kontrolleras och byts ut i de fall dir det finns
risk att uppmirkningen forsvinner. Blyertsnoteringar pa boxen om volymens
identitet kan ocksa sta kvar efter att etiketten satts pa.

Enligt uppgift vid inspektionstillfillet anvinder sig tingsritten i sin pagaende
hantering av arkivboxar och aktomslag som uppfyller Riksarkivets krav
(RA-FS 2006:1, 7 kap. 1-2§§, RA-FS 2012:8, 4 kap. 6, 88). Vid stickprov i
material (akter i mal och idrenden som ska bevaras) tillhorande Skelleftea
tingsritts arkiv konstaterades att det framst fore ar 2010 férekom anvéndning
av fiargade aktomslag. Tingsritten ska, om risk for blodning finns pa material
forvarat 1 aktomslagen, byta ut dessa mot aktomslag som uppfyller
foreskrivna krav pa saidana omslag. Omslag som inte uppfyller foreskrifterna
ska, enligt tidigare skrivelse fran Riksarkivet till Domstolsverket gillande
Sveriges domstolars aktomslag (RA 230-2009/3351), bytas fran och med
1998 och framat.

Det observerades att bindare/gafflar ocksa utover bindning har anvénts for att
sammanfora handlingar. Enligt allménna radet till, kap. 6, 4§ (RA-FS
2006:1), anges bindare/gafflar ocksa som exempel pa foremal som kan skada
handlingarna. Det pagar ett arbete hos tingsritten med att ersétta dessa med
en mer bestdndig sammanforing. Av stickprov 1 serier under huvudavdelning
D framgick att visst arbete aterstod.

Vid stickprov i arkivlagda handlingar fran 2013 noterades att aktomslag inte
anvénds for att omsluta handlingar som halls samman med halforstirkare.

Administrativa drenden i serie E 1 forvaras i arkivboxar av folioformat. Da
handlingarna dr i format A4 bor dessa av skydds- och utrymmesperspektiv
istillet forvaras 1 boxar som dr anpassade for detta format.

I 6vrigt patriffades i arkivlokal 024 en flyttkartong med ofortecknade
handlingar, inklusive en rulle ritningar, troligen tillhdrande ett mal.
Tingsritten behover ga igenom handlingarna sa att de kan ordnas och
fortecknas.

% Andrad genom RA-FS 2008:1 och RA-FS 2012:8.
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Ovrigt
Skelleftea tingsritt forvarar enligt tingsrittens uppgift inga analoga
handlingar pa magnetband, som exempelvis VHS- eller kassettband.

Riksarkivet informerade om Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om
analoga ljud- och videoupptagningar pa magnetband (RA-FS 2013:2).

Angelica Bjorlestrand
Arkivarie

angelica.bjorlestrand @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 34
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