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Sammanfattning

Den 6 september 2013 inspekterade Riksarkivet arkivvarden hos Polismyndigheten
Gotland. Foregaende inspektion dgde rum 2005 da Landsarkivet i Visby brevledes
inspekterade polismyndighetens arkivredovisning. Riksarkivets inspektion visar att det
finns brister i polismyndighetens arkivvard. Bristerna ror fraimst arkivredovisningen samt
arkivldggning och forvaring.

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Ansvarig for arkivverksamheten dr chefen for polisadministrativa avdelningen dir ocksa
arkivfunktionen &r placerad. Polismyndigheten har anstillt en arkivarie och denne har det
praktiska ansvaret for myndighetens arkivvard. Det finns inom myndigheten kunskap om
gillande arkivregelverk och lagstiftning som styr hanteringen av allmédnna handlingar.
Ansvaret for upphandling av skrivare, kopiatorer och annan skrivmateriel ligger hos IT-
avdelningen och sker genom avrop pa Rikspolisstyrelsens avtal. Ansvaret for bevarande
av elektroniska handlingar ligger hos Rikspolisstyrelsen.

Polismyndigheterna star infor en omorganisation vilken innebér att det ska bildas en
polismyndighet for hela landet. Fordndringen trdder i kraft den 1 januari 2015. I samband
med detta ska redovisningen av den nuvarande arkivbildningen avslutas. RA-MS 2013:9
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medger att den nuvarande arkivbildningen (tom 2014) ska vara slutredovisad senast 1
januari 2016. Arkivredovisning enligt RA-MS 2008:4 ska inforas fran och med den nya
myndighetens organisation tritt i kraft, dvs 1 januari 2015.

2. Styrdokument

Vid registrering av allménna handlingar f6ljer myndigheten Diariehandbok for
polismyndigheterna 2013, med tillhorande saknummerforteckning, utgiven av RPS.

Arkivhandbok vilken innehaller anvisningar om regelverket, arkivredovisning,
arkivbildningsplan, gallring, hantering av videoupptagningar mm finns. Rutiner fér
hantering av e-post och personadresserad post finns 1 tjdnsteforeskrift och 1 handbok.

Det finns dven en handbok med riktlinjer om hanteringen av sociala medier, framtagen av
RPS, som man foljer.

3. Arkivbildning

Vid diarieféring anvinds saknummer enligt den saknummerforteckning som finns som
bilaga till diarehandbok for polismyndigheterna.

I samband med arkivldggning sorteras diarieférda handlingar till allménna diariet (A-
diariet) i saknummerordning och dérinom efter diarienummer och avstills arsvis. Man
skiljer inte pa handlingar som ska bevaras och handlingar som ska gallras vilket innebar
plockgallring och fordrojer fortecknandet av slutliga volymer alternativt att volymerna
inte dr fyllda ordentligt. Riksarkivet reckommenderar polismyndigheten att se Gver rutinen
for arkivlaggning av A-drenden. K-drenden sorteras pa gallringsbara handlingar eller
bevarandehandlingar och direfter enligt brottskoder 1 diarienummerordning. T-drenden
sorteras efter personskada (bevarandehandling) eller ej personskada (gallringsbara
handlingar) och direfter 1 diarienummerordning. Enligt uppgift rensas akterna innan
arkivlaggning.

Polismyndigheten anvénder flera olika IT-system for diarieforing. Diarieforing av
allminna drenden sker i drendehanteringssystemet PAr (Polisens Arendesystem), vilket
inforts under aret. Tidigare diarieférde man i systemet A-RAR (RAR - rationell
anmilansrutin). Alla drenden frin A-RAR har migrerats 6ver till PAr. Under hosten
planeras for en helt digital drendehantering dvs att &renden som kommer in i
pappersformat skannas till PDF-format och pappershandlingarna gallras (RPS gor
gallringsframstillan om detta). Vapenirenden fors i vapenirendesystemet VAS men
kommer dven det under hosten att foras i PAr.

For K-drenden (kriminaldrenden) anvédnds dels K-RAR och dels PUST (Polisens
Utredningsstod). Brottskoden avgor i vilket system drendet registreras. RAR-systemet dr
kopplat till DurTva (Datoriserad utredningsrutin Tvangsmedel). PUST é&r ocksa ett
drendehanteringssystem med digital d&rendehantering (dvs alla pappershandlingar skannas)
och digitalt bevarande.
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Trafikdrenden registreras huvudsakligen i T-RAR, men vissa drenden registreras i PUST.
Aven hir dr det brottskoden som avgor i vilket system drendet registreras.

Polismyndigheten har borjat anvinda Facebook i liten skala. Man foljer de rutiner som
finns beskrivna i handbok fran RPS om Sociala medier.

Myndigheten anvinder ekonomi- och personaladministrativa systemen Agresso, Palasso
och COPS .

4. Framstillning och hantering av handlingar

Enligt uppgift dr de IT-system som anvidnds inom myndigheten centrala IT-system och
Rikspolisstyrelsen ansvarar for bevarandet, upprittande av plan for informationssikerhet,
strategi for bevarande och dokumentation av systemen.

Handlingar som skannas in skannas 1 filformatet PDF. Samband mellan forlaga och den
digitaliserade handlingen utgors av diarienumret. Rikspolisstyrelsen haller pa att ta fram
rutiner och anvisningar for skanningen.

Polismyndigheten anvinder dven IT-systemet Bilder Inom Polisen (BIP). Hir samlas
bilder fran den brottsutredande verksamheten som tas av den egna personalen eller pa
annat sitt inkommit till myndigheten. Till varje bild finns metadata som ocksa registreras
i systemet.

Elektroniska handlingar ska fortlopande framstillas, dverforas, dokumenteras, hanteras,
forvaras och vardas sa att de kan presenteras upprepat under den tid de ska bevaras (RA-
FS 2009:1).

Bilder, filmer och ljudupptagningar férekommer i den brottsutredande verksamheten och
polismyndigheten forvarar bade analoga ljud- och videoband och digitala upptagningar.
Digitala bilder och inspelningar forvaras for narvarande pa CD, DVD och disketter.
Rikspolisstyrelsen har utarbetat hanteringsanvisningar for videoband i arkivhandboken.
Polismyndigheten saknar plan for vard och bevarande av de analoga videobanden. De
analoga videoupptagningarna ska hanteras, forvaras och skyddas sa att den fysiska och
logiska kvaliteten bibehalls under den tid handlingen ska bevaras (RA-FS 1991:1 och RA-
ES 2013:2).

IT-avdelningen skoter upphandlingen av skrivmateriel. Upphandling sker mot
Rikspolisstyrelsens centrala avtal. Polismyndigheten anvinder huvudsakligen
aldringsbestindigt papper och i 6vrigt arkivbestindig materiel.

Aktomslag anvinds till samtliga K-drenden, vissa T-drenden och enstaka A-drenden.
Riksarkivet vill hiar upplysa myndigheten att i de fall bruna arkivboxar anvinds ska det
finnas ett aktomslag runt bunten handlingar i boxen for att skydda dem (RA-FS 2012:8,
4 kap. 9 §).

Vid stickprovskontroll konstaterades att det forekom att arkivboxar inte var helt fyllda.
Arkivboxarna bor vara vil fyllda for att ge handlingarna ett bra skydd och inte bli
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deformerade vid staende forvaring och dérfor behdver polismyndigheten ga igenom och
kontrollera och i vissa fall fortita bestandet (RA-FS 2006:1, 7 kap. 2 § allménna rad).

5. Gallring

Polismyndigheten har kinnedom om gillande gallringsforeskrifter. Gallring sker i
enlighet med géllande gallringsforeskrifter. Handlingar som gallras destrueras genom
brianning.

6. Arkivredovisning

Polismyndigheten har uppriittat en arkivbeskrivning som omfattar tiden fran 1999 till
idag, senast reviderad 2013-08-26. Den klargor kortfattat sambandet mellan myndighetens
arbetsuppgifter och viktigare handlingar och drendeslag samt beskriver sokingangarna till
arkivet.

Riksarkivet har i RA-MS 2013:9 medgett undantag fran tillampningen av 6 kap.
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (RA-FS 1991:1 dndrad genom RA-FS 1997:4
och RA-FS 2008:4) om arkiv hos statliga myndigheter for bl a polismyndigheterna.
Medgivandet innebir att polismyndigheterna senast den 1 januari 2015 ska borja tilldampa
verksamhetsbaserad arkivredovisning.

Arkiviorteckningssystemet KLARA anviénds som forteckningsstod.
Hos Polismyndigheten Gotland finns féljande arkivbildare:

Polismyndigheten i Visby polisdistrikt 1965-1998 med lokalvaktomraden/-arbetsgrupper i
Hemse, Klinte och Slite.

Polismyndigheten Gotland 1999- (2014).

Arkivforteckningen for Polismyndigheten i Visby polisdistrikt dr inte avslutad. Hér finns
ocksa den nya myndighetens handlingar redovisade. Volymerna for de bada arkivbildarna
redovisas i samma serier i forteckningen. Volymerna dr mérkta med arkivbildarnamn och
1 seriesigna anvinds romerska siffror for den édldre arkivbildningen och arabiska siffror for
den yngre inom samma serie for att skilja de bada arkivbildarna at. En arkivforteckning
for perioden 1999-2014 ska upprittas vilket innebér en revidering av den &dldre
forteckningen. De bada forteckningarna ska redovisa alla arkivhandlingar oavsett typ av
media. Arendehanteringssystemen och uppgifter om vapenregistret saknas till exempel.
Vissa av arkivforteckningens serier dr vél forda och uppdaterade. Sa ar t ex K-
handlingarna redovisade till 2010, T-handlingarna till 2011 och A-handlingar till 2010.

Arkivredovisningen ska vara avslutad senast den 1 januari 2016.



% RikS ar kiVCt Inspektionsrapport

Datum
2014-02-21 Dnr RA 232-2013/3423

7. Arkivforvaring

Polismyndighetens lokaler pa Norra Hansegatan 2 B renoverades 2002 och i samband
med detta bytte man arkivlokaler. Lokalerna som benamns Nark 2116, Kansli 2079, Krim
2053 och Kallare 0030 ligger pa plan 2 och i kéllarplanet. Landsarkivet i Visby har inte
beretts tillfdlle att yttra sig 6ver de nya lokalerna. Lokalerna granskades endast
oversiktligt och granskningen gor inte ansprak pa att vara fullstindig men f6ljande
konstateras:

Samtliga lokaler har kapslade lysror. De ligger inom myndighetens skalskydd och dr
utrustade med rokdetektorer kopplade till stindigt bemannad plats. Lokalerna dr forsedda
med eluttag som inte kan goras stromlosa via yttre strombrytare.

Krim 2053 bedoms vara uppford som forrad och inte som arkivlokal. Handlingarna
forvaras hér i tva ar innan de flyttas till centralarkivet. Lokalen dr utrustad med
kompakthyllsystem. Dorr av trd saknar brandteknisk mérkning.

Kansli 2079 ir enligt uppgift utford i brandteknisk klass EI 120. Dorren ir sjéalvstingande
och mirkt EI 120. Handlingarna forvaras i lokalen i tre ar innan de flyttas till
centralarkivet. Lokalen 4r utrustad med fasta hyllor av trd. Hér forvaras myndighetens
julgran samt en del édldre datorer/teknisk apparatur.

Nark 2116 ir enligt uppgift utford i EI 60. Lokalen har tre ytterviggar och i viggen mot
korridor sitter en dorr méirkt A 120. Dorren ir inte sjidlvstingande.
Klimatanldaggning/luftavfuktare fanns i lokalen, men den var ur bruk. Lokalen upplevdes
nagot kylig. Det fanns bade fasta hyllor, mot yttervigg, och kompakthyllsystem i lokalen.
Det saknades luftspalt mellan handlingarna i hyllorna mot ytterviggen och yttervaggen.
Handlingarna som forvaras har har fatt sin slutliga placering och flyttas inte till
centralarkivet.

Kiillare 0030/centralarkiv &r enligt uppgift utford i brandteknisk klass EI 120. Dorren &r
troligen i A 120 klass utford med anslagstroskel men &r inte sjalvstingande.
Klimatanldggning/luftavfuktare fanns i lokalen och enligt denna var luftfuktigheten
knappt 60% RF. Nagon uppgift om temperar fanns inte men lokalen upplevdes som nagot
varm. Lokalen &r utrustad med bade fasta hyllor och kompakthyllsystem. Fasta hyllor mot
yttervigg och luftspalt mellan handlingarna som forvarades i hyllorna och viggen
saknades.

Handlingar som hor till myndighetens arkiv ska forvaras i arkivlokal som ger skydd mot
vatten och skadlig fukt, brand, brandgas och skadlig upphettning, skadlig klimat- och
miljopaverkan, samt skadegorelse, tillgrepp och obehorig atkomst (RA-FS 2013:4 4 kap.
1§).

Det ar myndighetens ansvar att se till att arkivlokalerna uppfyller kraven i Riksarkivets
foreskrifter och allminna rad om arkivlokaler RA-FS 2013:4. Brister i arkivlokalerna
enligt ovan nimnda forfattning ska enligt vergangsbestimmelserna i densamma vara
atgidrdade senast fore utgangen av 2018. Polismyndigheten bor redan nu undersoka vilket
klimat med avseende pa lufttemperatur och relativ luftfuktighet har man i arkivlokalerna
och om det finns behov av kompletterande atgirder for att bringa klimatet i
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overensstimmelse med 8 kap. i RA-FS 2013:4. Vidare bor man skapa en luftspalt mellan

volymer placerade dikt an yttervigg och ytterviggen for att undvika att handlingarna tar
skada (RA-FS 2013:4, 5 kap. 1 §, allménna rad).

Elisabeth Celander
1:e arkivarie



