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! Riksarkivet

2017-03-07 Dnr RA 231-2016/9446

Overvakningsnimnden i Kristianstad
Fastningsgatan 2¢
291 34 Kristianstad

Beslut efter inspektion av arkivvarden vid évervakningsnéimnden
i Kristianstad

Riksarkivet aviserade en brevledes inspektion av arkivvarden vid
Overvakningsnimnden i Kristianstad den 29 september 2016. Med
hénvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar Riksarkivet att
foreligga Overvakningsnimnden i Kristianstad foljande:

¢ Komplettera arkivbeskrivningen med $verldmnade arkiv till arkivmyndighet samt
arkivverksamheten organisation, i enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap. 58.

Skal for foreldggande

Enligt forskrifterna ska arkivbeskrivningen bland annat best av uppgifter som omfattar
Overlimnande av arkiv till annan myndighet eller arkivmyndighet och arkivverksamheten
organisation. Dessa uppgifter saknas i Overvakningsnimndens arkivbeskrivning avseende
den verksamhetsbaserade arkivredovisningen.

* Uppritta processbeskrivningar till klassificeringsstrukturen, i enlighet med RA-FS
2008:4, 6 kap. 15§

Skl for foreldiggande

Enligt féreskrifterna ska samtliga processer som representeras i klassificeringsstrukturen
beskrivas grafiskt eller i text. Det ska framgé av processbeskrivningen vad som initierar och
avslutar en process samt vilka aktiviteter som vanligtvis ingér i processen. I de fall
myndigheten arbetar i en process som #r gemensam med annan myndighet eller enskild ska
detta framgA. Processbeskrivning fir dock utelimnas om det #r uppenbart att den inte
behovs for forstielsen av processen eller dess samband med det handlingsslag som bildas.

¢ Komplettera klassificeringsstrukturen/Arkivforteckningen med uppgifter om
handlingsslag och uppgifter om sekretess, i enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap. 168.

Skl for foreldaggande

Ealigt foreskrifterna ska arkivforteckningen omfatta uppgifter om handlingsslag och sekretess.
Overvakningsndmndens klassificeringsstruktur har integrerats med arkivforteckningens
beskrivningsniva. Till den del som strukturen ocks4 utgor arkivforteckning sé saknas en koppling
fran process till handlingsslag. I nuvarande forteckning gar man direkt frin process till enskilda
handlingstyper. Beteckningen pa handlingsslaget kan vara detsamma som for processen, men
detta bir i sa fall anges ndgonstans. Ett alternativ f6r Overvakningsnamnden kan vara att tillfora
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information om arkivredovisningen i arkivbeskrivningen. Det skulle i sé fall i denna kunna
namnas att handlingsslag i klassificeringsstrukturen har samma beteckning och namn som
processen och dérfor inte redovisas sérskilt. Overvakningsndmndens beskrivningsdel i
arkivforteckningen saknar ocksa uppgifter om sekretess.

Anmirkningar
Dessutom gjordes foljande anmiirkningar:

o Klassificeringsstrukturen bér anpassas till den lokala ndmnden, genom att exempelvis
namnge vilken 6vervakningsnamnd som avses samt i Ovrigt vid behov anpassas efter
ndmndens lokala férhallanden.

* Hanvisning bor ske frén Overvakningsnidmndens arkivforteckning att diarium och handlingar
till diariet finns redovisade i Frivarden Kristianstads arkiv. Vidare vill Riksarkivet framhiva
att en blandad kanslifunktion ibland kan gora det svart att avgora vad som é&r till nimnden och
vad som &r till Frivdrden. Det dr viktigt att avgrinsa arkiven gentemot varandra, sd att nigon
sammanblandning inte sker.

e Det saknas en 6verenskommelse om formerna f6r Kriminalvardens
administrativa funktion och vad den ska innebéra nir det géller
dokumenthantering och arkiv. En sidan 6verenskommelse bor finnas.
(se &ven Myndighetsférordning 2007:515, 188§.)

Myndighetens dterrapportering

Overvakningsnimnden i Kristianstad ska redovisa vilka atgirder som gjorts
eller planeras med anledning av ovan givna forelagganden. Redovisningen
ska ha inkommit till Riksarkivet senast den 1 september 2017. Vi utgar fran
att ni &ven tar hidnsyn till anmérkningarna.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.
De som deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter foredragning av
arkivarie Patrik Hoij.

Detta beslut kan inte 6verklagas i enlighet med 20 § arkivforordningen (SFS
1991:446).
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