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Inspektion av arkivvarden vid Overklagandenamnden f  6r hogskolan

Overklagandenamnden for hogskolan inspekterad&skaarkivet den 12
mars 2014. Inspektionen aviserades i forvag ochgkisla arkiv-
verksamheten vid myndigheten.

Senaste inspektion 2004, dnr RA 231-2004/2837 caeadast arkivredo-
visning. Inga forelagganden var aktuella da.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Overklagandenamnden for hdgskolan:
arkivarie
verksjurist och huvudféredragande i nAmnden

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Overklagandenamnden for hogskolan har sitt kamsli h
Universitetskanslersambetet, som ar vardmyndighed@nden.
vardmyndigheten skoter administrativa uppgiften@nnden, sdsom
foredraganden och handlagganden. Namnden haragtnranstalld
personal.

Chefen for Avdelningen for administration och I vi
Universitetskanslersdmbetet ar ansvarig aven fidmuléns arkiv och
registratur. Arkivarien vid vardmyndigheten ar aansy for bl.a. praktisk
hantering och arkivering av allmanna handlingarnadnnden.

2. Styrdokument

Ansvarsfragan for hantering av namndens allmannélimgar ar reglerad i
arbetsordning for Universitetskanslersdmbetet.riRuticr verksregistrator
vid Universitetskanslersambetet galler aven foragandenamnden for
hdgskolan.

Namnden har fram till den 1 januari 2013 anvandianie- och dossierplan
for registrering av handlingar. Hantering och regisng av ndmndens
handlingar styrs darefter av en klassificeringsstnu
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3. Arkivbildning

Arkivbildningen ar enkel och bestar av protokolhrier och diarieférda
handlingar.

Overklagandenamnden for hogskolan anvander fraB &89
diarieféringssystem Diabas. Arligen registrerad @80 arenden.

Diarieforda handlingar forvaras i pappersform. Hagdare rensar arendena
fore arkivering. Diariefoérda handlingar avstallégen och sorteras efter
diarie-/dossierplan, fran den 1 januari 2013 emdigklassificeringsstruktur.

Universitetskanslersambetet ansvarar for namndenskapshandlingar
och handlingar rérande personalen.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Overklagandenamnden hanterar handlingar pa pappgt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 2006:4 (senast andrad i RA-B%28). For avstallda
handlingar anvénds aktomslag och arkivboxar somé&ikta med
myndighetens namn och en unik identitet kopplddch&imndens
arkivforteckning.

Namnden hanterar elektroniska handlingar, dianief&system och
hemsida. Myndigheten saknar strategi for bevarandsektroniska
handlingar enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS8®:1, 3 kap 88 1-2 samt
en plan for informationssakerhet for elektroniskadiingar enligt RA-FS
2009:1, 6 kap. 2 § och 88 5-6.

5. Gallring

Namnden har inga gallringsforeskrifter beslutatdgyieller férordning for
personuppgiftsbehandling eller for sarskilda hargdr i verksamheten.

Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse gal med stdd av
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:6 (senast addrRA-FS 2012:2) och
enligt namndens tillampningsbeslut fran 2001.

Gallring av rakenskapshandlingar samt handlindi@otnna genom lokal 16ne-
och personaladministrativ verksamhet ar inte akiugéind&mnden eftersom
tjansten utfors av vardmyndigheten.

6. Arkivredovisning
Overklagandenamnden fér hogskolan har upprattatkénbeskrivning

enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:1 (sshandrad i RA-FS
2008:4). Arkivbeskrivningen ar uppdaterad senésbiuari 2014.
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Namnden har uppréttat en arkivforteckning enlidtsarkivets foreskrifter
RA-FS 1991:1 (senast andrad i RA-FS 2008:4). Attkéireordnat och
slutfértecknat t.0.m. den 31 december 2012 enligtéana arkivschemat.

Namnden har paborjat verksamhetsbaserad arkivrediogi. Handlingar
som tillkommit efter den 1 januari 2013 &r ordnafter namndens
klassificeringsstruktur. Processer som represesitera
klassificeringsstrukturen ar dock inte beskrivnageiRiksarkivets
foreskrifter RA-FS 2008:4, 6 kap. 15 8.

Namndens arkivforteckningar &ar upplagda i fortengsprogrammet Klara.

7. Arkivlokaler

Overklagandenamnden for hogskolans arkiv for 48921 1995 &r levererat
till Riksarkivet. Namnden forvarar sitt arkiv (1996i en arkiviokal som hor
till Universitetskanslersambetet. Arkivlokalen harit foremal for
Riksarkivets tidigare granskning, dnr RA 231-2058/4.

Stockholm den 18 mars 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



