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Sammanfattning

Riksarkivet har vid inspektionen den 14 april 2015 konstaterat brister i
arkivverksamheten. Overklagandenimnden saknar dokumentation och
rutiner som styr och stédjer hanteringen av elektroniska handlingar.
Namnden tillampar ocksa den verksamhetsbaserade arkivredovisningen fran
ar 2006 utan att det finns formellt stod for detta. Arkivbeskrivningen behdver
ocksa fortydligas med arkivorganisation.

Inledning

Riksarkivet inspekterade den 14 april 2015 arkivverksamheten vid
Overklagandenimnden for nimndemannauppdrag. Vid inspektionen
anvindes tillampliga delar av checklista for systeminspektioner (version
2013-09-30).

1. Ansvar och organisation

Overklagandenimnden for nimndemannauppdrag inrittades den 1 juli 2006
och har sitt kansli hos Kammarritten i Sundsvall. Ndmnden &r en
nidmndmyndighet och bestar av ordférande, vice ordférande och tre andra
ledamoter. For de tre ovriga ledaméterna finns dven en ersittare for vardera.

Namnden saknar anstélld personal. Kammarritten i Sundsvall upplater
lokaler och utfor administrativa uppgifter at nimnden. Kammarritten dr
enligt verenskommelse mellan nimnden och domstolen den 11 februari
2008 (dnr 41-2008-3), ekonomiansvarig for namnden och ansvarar for
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ndmndens arkiv. Enligt arkivbeskrivningen dr kammarréttens administrative
direktor arkivansvarig.

I arbetsordningen anges att ordforande, vice ordforande eller sekreteraren i
ndmnden far prova fragor om utlimnande av allménna handlingar.

2. Styrdokument

Overklagandenimnden har tillging till samma stéd som kammarritten di
domstolen &r utforare av de administrativa sysslorna.

3. Arkivbildning

Arenden som kommer in till nimnden registreras av kammarrittens
registrator. Alla handlingar i ett drende fors sedan samman till en akt som
innehaller savil inkomna som av nimnden upprittade handlingar.

Overklagandenimnden anvinder kammarrittens diarieforingssystem for
registrering av handlingar. Overklagandenimnden ges en separat serie vid
registreringen och det gar alltsa att skilja mellan nimndens och
kammarrittens handlingar i diariet. Fran den 1 juli 2006 till den 28 februari
2014 har ACTA anvints och fr.o.m. den 1 mars 2014 anvinds W3D3.
Uppgifterna i det dldre systemet har migrerats till det nyare systemet.

Overklagandendmnden hanterar savil drenden om entledigande och
avstdngning av nimndeméin som administrativa d&renden som rér nimndens
verksambhet.

Rensning av akter innan arkivldggning sker av sekreteraren.

Handlingar arkivldggs pa beslutsdatum, men kan atersokas bade pa
beslutsdatum och diarienummer.

4. Framstillning och hantering av handlingar

Overklagandenimnden har ingen strategi for bevarande av elektroniska
handlingar. Diariesystemet W3D3 dr gemensamt med kammarritten och
kammarritten utfor all administration for overklagandendmnden i systemet.
Systemet i sig driftas och vardas i sin tur av Domstolsverket.
Overklagandenimnden 4r dock ansvarig for den information som for dess
rikning registreras i systemet. Overklagandenimnden #r en egen
arkivbildare, vilket innebir att myndigheten ocksa ansvarar for varden av sitt
arkiv. I 6verenskommelse med kammarritten har angetts att kammarritten
ansvarar for hanteringen av nimndens arkiv.
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Om handlingarna pa en upptagning kan skrivas ut pa papper sa gér man det
och ldgger dessa i akten. Bilder som inkommer via e-post eller fran telefoner
skrivs ut och ldggs i akten. I de fall da upptagningen inte kan bevaras pa
papper, som i fallet da det ror sig om strukturerade data och upptagningar
med ljud eller rorlig bild bevaras upptagningen. Upptagningen forvaras da
separat fran akten men kopplad till drendet genom uppmirkning och
hénvisningar fran akten. Elektroniska upptagningar forvaras pa CD-skivor.

Overklagandenimnden fir mycket sillan in ndgra upptagningar i de drenden
man behandlar.

I den mén sidana handlingar #nd4 inkommer till Overklagandenimnden for
nimndemannauppdrag och upptagningen ska bevaras, ska dessa elektroniska
handlingar hanteras och forvaras pa ett andamalsenligt sitt i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om elektroniska handlingar RA-
FS 2009:1. Overklagandenimnden ska dérfor vidta atgirder s att
elektroniska handlingar som hor till akter och som tillhoér ndmndens arkiv
fortlopande kan framstillas, 6verforas, dokumenteras, hanteras, forvaras och
vardas under den tid som de ska bevaras. Sddana atgirder ska beskrivas i
nagon form av strategi eller rutindokument.

5. Gallring

Overklagandenimnden har upprittat beslut om tillimpning av Riksarkivets
foreskrifter och allmdnna rad om gallring av handlingar av tillfillig och ringa
betydelse RA-FS 1991:6'. Enligt uppgift ir det den enda gallring nimnden
utfor.

Riksarkivet vill dock uppmirksamma 6verklagandendmnden pa att
skrivningen som finns under punkt 4 pa sidan 3 i gallringsbeslutet, om att
upptagningar skickas ater till avsidndare, inte dr korrekt. Normalt nir
handlingar inkommer i mal kan kammarriitten aterlamna dessa om det ror
handlingar inkomna fran en myndighet (Riksarkivets foreskrifter om
arkivering av akter, aterlimnande och gallring hos de allmédnna
forvaltningsdomstolarna RA-MS 2015:1), eller om de dr inlimnade fran
andra parter och det finns synnerliga skél (Riksarkivets foreskrifter om
aterlamnande av handlingar fran domstol RA-FS 2008:22).
Overklagandenimnden har dock inget stod i dessa foreskrifter att gora
detsamma. Inkomna handlingar till 6verklagandenimnden ska alltsa bevaras
hos overklagandendamnden, om det inte finns en géllande gallringsforeskrift
som tillater gallring.

' Andrad genom RA-FS 1997:4 samt 2012:1.
* Andrad genom RA-FS 2010:1 samt 2012:10.
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Da 6verklagandendmnden inte har nagra anstillda och kammarritten
hanterar 6verklagandenimndens ekonomi genom att den &r en del av
kammarrittens budget, sa har 6verklagandenimnden enligt uppgift inte nagot
behov av att tillimpa fler av Riksarkivets generella gallringsforeskrifter.

6. Arkivredovisning

Fran den 1 juli 2006, dvs. sedan 6verklagandendmnden inrittades, redovisar
ndmnden sitt arkiv enligt den verksamhetsbaserade arkivredovisningen.

I Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkiv hos statliga
myndigheter RA-FS 2008:4° anges i 6vergingsreglernas tredje punkt att
handlingar som har tillkommit fore den 1 januari 2009, da foreskriften tridde
i kraft, far redovisas enligt bestimmelserna i 6 kap. i RA-FS 2008:4 efter
sarskilt beslut fran arkivmyndigheten. Nagot sadant sarskilt beslut fran
arkivmyndigheten dr inte fattat géllande 6verklagandendmnden for
nimndemannauppdrag. Namnden ska, for att hanteringen ska ske formellt
korrekt, gora en framstillan till Riksarkivet att fa tillimpa den
verksamhetsbaserade arkivredovisningen fran den 1 juli 2006. I nuldget
saknas stod for detta.

Den verksamhetsbaserade arkivredovisningen foljer en mall framtagen av
Domstolsverket, som varje myndighet sedan kan fordndra sa att den blir
anpassad for denna. Overklagandenimndens redovisning bestar av en
arkivbeskrivning, en klassificeringsstruktur med processbeskrivningar samt
en arkivforteckning.

Overklagandenimnden har en arkivbeskrivning daterad 2015-03-02 (dnr 13-
2015-4). I arkivredovisningen ingar d@ven beskrivning av myndighetens
allménna handlingar enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400). Arkivbeskrivningen behover fortydligas avseende
arkivorganisationen. Det framgar nu vem som &r arkivansvarig, men inte hur
arbetsuppgifter gillande arkivet dr fordelade.

Overklagandenimnden anvinder inte klassificeringsstrukturen for
registrering, men anvinder den for arkivldggning. Processbeskrivningar gors
i text och framgar i samband med verksamhetsbeskrivningen med
handlingsslag och handlingstyper. Klassificeringsstrukturen &r faststélld
2015-03-02 (dnr 13-2015-4).

? Ursprungsforeskrift ir RA-FS 1991:1.
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Arkivforteckningen redovisar forvaringsenheter efter grupper av handlingar
(sviter). Redovisningen av forvaringsenheter &r uppdaterad t.o.m. ar 2014.
Overklagandendmndens arkiv omfattar 5 volymer.

7. Arkivforvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst.
Kraven pa utformningen av arkivlokaler regleras niarmare i Riksarkivets
foreskrifter och allminna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Overklagandenimnden forvarar sitt arkiv i Arkiviokal C 1003-04. For vidare
information om lokalen se inspektionsprotokoll gidllande Kammarrétten i
Sundsvall (RA 231-2015-2295).

I lokalen forvaras d@ven handlingar tillhdrande Kammarritten 1 Sundsvall och
Rittshjalpsnamnden.

Vid en genomgang av 6verklagandenimndens arkiv utfordes stickprov for att
kontrollera handlingarnas skick. Av stickproven att doma &r handlingarna vl
packade, rensade fran skadliga foremal, lagda i aktomslag samt vil
uppmirkta.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsidrenden
patrik.hoij @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41




