Rapport efter arkivinspektion vid Militirhogskolan Karlberg (MHS K) den 1
december 2004 i Stockholm.

Inledning
Den 1 december 2004 utforde Krigsarkivet (KrA) arkivinspektion av MHS K.
MHS K inspekterades senast ar 2000.

Vid inspektionen besoktes foljande enheter: Expeditionen, Utvecklingsavdelning (UtvAvd),
Halso- och sjukvéirdsenheten (HSE), Resebyran, Biblioteket, Utbildningsavdelningen (UtbAvd),
Yrkesofficersprogrammet (YOP), Taktiska programmet (TAP)

MHS K vérdar foljande arkiv:

- FM Krigsskolan (FM KS), O, H 1994-1998

- FM, Forsvarsmaktens Ledarskap och idrottscentrum (FMLIC), O 1999-2000
- Militirhégskolan Karlberg, O,H 1999-

- Handlingar fran Arméns Gymnastik och Idrottsskola (GIS)

- Diverse enskilda arkiv

Sammanfattning

KrAs intryck vid arkivinspektionen att arkiv- och expeditionstjdnsten fungerar bra men att det finns
utrymme for en del forbattringar. Exempelvis dr innehallet 1 avtalet mellan FMLOG och MHS K ytterst
ospecificerat. Vidare saknas faststillda arkivrutiner i Arbetsordning (ArbO) eller motsvarande. KrA
bedomer att MHS K bor utarbeta en arkivbildnings- och dokumenthanteringsplan (AD-plan) for att kunna
kartldgga det totala handlingsflédet. Den arkivforteckning och arkivbeskrivning som finns uppréttad

kan forbéttras pa en del punkter. Det s.k. traditionsarkivet som finns vid MHS K maste redovisas i
arkivforteckning.

Trots de brister som papekats hér ovan vill KrA framhalla att man gavs intrycket av att MHS K tillmaéter
arkiv- och expeditionstjénsten stor betydelse och MHS K har mycket goda forutsittningar for att skapa en
utmarkt arkivtjinst. Extra positivt dr det initiativ som har tagits till dterkommande “arkivdagar”.

Ansvaret for arkivtjinsten

C Skolavdelningen, NN &r arkivansvarig vid MHS K. Stéd vad géller arkiv- och expeditionstjdnsten kops
av FMLOG ServE Stockholm V.

Krigsarkivet vill efter arkivinspektionen gora foljande pipekanden rorande arkivtjéinsten
Arkivbildning/Dokumenthantering

* Innehéllet 1 den verksamhetsoverenskommelse som finns uppréttad mellan MHS K och ServE
Stockholm V rorande arkiv- och expeditionstjénst 4r mycket ospecificerad. T.ex. anges angdende
arkivtjinsten endast att denna skall genomf&ras anligt Arkiv F. Overenskommelsen méste gdras
utforligare sé att det verkligen framgér vad det stod som kops faktiskt innehéller.

« I MHS K ArbO finns avsnitt rérande arkiv- och expeditionstjinst. Aven hir giller att dessa uppgifterna
1 dessa avsnitt dr alltfor ospecificerade. Arkivrutiner skall bl.a. innehdlla uppgifter om avstillning av
handlingar, en redovisning av vilka handlingar som skall bevaras och vilka som skall gallras och nér
handlingarna skall 6verldmnas till “centralarkivet”. KrA erfar att MHS K &r i behov av en inventering av
det totala handlingsflodet och rekommenderar att MHS K utarbetar en AD-plan.



* MHS K anvinder sig for ndrvarande av verksamhetsstodet GLOBE. Man kommer att sluta anvinda
systemet vid arskiftet 2004/2005. Innan detta sker ska emellertid alla allménna handlingar som finns 1
systemet och som skall bevaras tas ut pa papper.

Generellt géller att om MHS K 1 framtiden avser att digitalt bevara allménna handlingar méste det finnas
planer for digitalt ldngtidsbevarande av dessa handlingar (Se Arkiv F, kap. 14).

* MHS K behdver se dver hanteringen av inkomna och upprittade e-postmeddelanden. Enligt uppgift
vid inspektionen dr det 1angt ifran alltid som sddana skrivelser tas ut pa papper och registreras vid
expeditionen.

* KrA erfar att det foreligger ett behov av utbildning av MHS K personal nér det giller arkiv- och
expeditionstjdnst. Det dr inte minst av vikt att nyanstillda erhdller sddan utbildning.

* KrA rekommenderar att MHS K utser kontaktpersoner vid varje enhet med uppgift att for enhetens
rikning bevaka arkivfrigor, skota kontakten med FMLOGs arkivarie etc.

* MHS K kommer under 2005 att till KrA leverera nagra av de éldre arkivbestdnd som man vérdar. Det dr
handlingar fran Krigsskolan, FMLIC, GIS samt det bestand av &dldre avstéllda patientjournaler som finns
vid HSE.

Arkivredovisning

* Vid MHS K finns ett fint s.k.traditionsarkiv. Detta bestar av handlingar frin olika kurser, fotografier etc.
som till stor del egentligen skulle ha levererats till KrA. MHS K 6nskar behdlla handlingarna deponerade
hos sig vilket KrA stiller sig positivt till. Ett absolut krav dr emellertid att MHS K fortecknar arkivet,

ett krav som KrA har stillt sedan 1981. Fardigstélld forteckning maste sedan tillsindas KrA sa att
redovisningen finns tillgdnglig dven dar.

* MHS K har {ort arkivforteckning fram till 2003. KrA menar att forteckningen kan forbéttras pé en del
punkter, bl.a. har en del serier fitt onddigt ldnga och komplicerade rubriker (jfr. Allménna- och Hogre
kursen Flottan 1999, serie F 2, F 3 och F 4).

* Den arkivbeskrivningen som finns upprittad tar endast upp MHS K historik, verksamhet och
organisation. Det skall ocksa finnas uppgifter om t.ex. sokingangar till arkivet, sekretess etc. (Se vidare
Arkiv F, bilaga 1:2)

Arkiviokal

* MHS K forfogar 6ver en arkivlokal som uppfyller gillande funktionskrav i Riksarkivets
forfattningssamling (RA-FS) 1997:3.

Att dtgirda

* Innehallet 1 verksamhetsoverenskommelsen mellan MHS K och FMLOG ServE Stockholm V rorande
arkiv- och expeditionstjénst méste specificeras.

* MHS K skall faststdlla mer omfattande arkivrutiner. Dessa skall bl.a. innehalla uppgifter om bevarande
och gallring, avstéllning och arkivering av handlingar, direktiv for hantering av e-post etc. All personal

vid MHS K som hanterar allménna handlingar skall ha kdinnedom om rutinerna.

* En arkivbildnings- och dokumenthanteringsplan bor utarbetas.



* Allménna handlingar som endast finns i GLOBE-systemet och som skall bevaras, skall tas ut pa papper
innan systemet avslutas.

o Aldre arkivbestand skall levereras till KrA under 2005.

* Arkivforteckningen skall goéras mer anvéndarvénlig genom att serierubrikerna gors kortare och mer
koncisa.

* Arkivbeskrivningen skall géras mer utforlig sa att den motsvarar géllande krav (se RA-FS 1997:4, § 1-2
samt Arkiv F, kap. 11)

* Traditionsarkivet skall fortecknas och forteckningen skall tillsindas KrA.

MHS K skall senast den 10 juni 2005 inkomma till Krigsarkivet med en atgardsplan.



