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Inspektion av arkivvarden vid Malardalens hogskola,
Hogskoleforvaltningen

Malardalens hogskola, Hogskoleforvaltningen inspeddes av Riksarkivet
den 5 november 2014. UtGver inspektionen av detraarstyrningen av
arkivvarden gjordes kontroll hos samtliga fyra akaibr i Vasteras och i
Eskilstuna den 5 — 6 november 2014.

Inspektionen aviserades i forvag och avsag helsnaksamheten vid
myndigheten.

Senaste inspektion 2004, dnr RA 231-2004/2723,caeréast arkivredovisning.
Hdgskolan skulle uppratta/uppdatera arkivbeskrigamoch arkividrteckningen.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Malardalens hogskola, Hogskoleforvaltningen:
kanslichef
huvudregistrator

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Kanslichef for rektors kansli ar arkivansvarig atsvarig for dokument som styr
hantering av allmanna handlingar oavsett mediunvudregistrator ansvarar for att
allmanna handlingar vid hégskolan registreras auitdras i enlighet med gallande
regler. Vid varje akademi finns en arkivredogorach registratorer som ansvarar
for registrering/diarieféring samt arkivering avaalemins handlingar.

Ansvar for upphandling och inkép av skrivare, kopiar, papper och annan
skrivmaterial ligger centralt inom Hogskoleforvattgen och galler aven for
akademierna.

Nagra forandringar i arkivbildningen m.m. kommerskie inom den narmaste
tiden. Fran 2015 erséatts nuvarande diarieforingery$6r Hogskoleforvaltningen
och akademierna med ett nytt system. Om ett ppladeras helt digital
dokumenthantering fér myndigheten. 2018 planesastfll ett nytt campus i
Eskilstuna som kan paverka bl.a. hantering ochafiimg av akademiernas
handlingar.
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2. Styrdokument

Allmanna handlingar vid Hogskoleférvaltningen haageenligt
dokumenthanteringsplan som revideras kontinueskift som &r kopplad till
Riksarkivets generella gallringsforeskrifter. Utdaglministrativa handlingar
omfattar planen handlingar fran akademiernas kékseenhet; utbildning pa
grund- och avancerad niva samt inom forskning.

For diarieforing centralt och hos akademierna gé&teregistreringsplan. Planen
kommer att vid arsskiftet ersattas med en klassifigsstruktur.

Samtliga styrdokument och interna lathundar &ditigliga via intranéatet och
anvands aven av registratorer pa akademierna.

3. Arkivbildning

Malardalens hogskola ar uppdelad i fem arkivbilgat@égskoleforvaltningen
(1977-) och fyra akademier (2008-).

Universitetet anvander sedan 2004 ett IT-basesatuthn. Tidigare digitala diarier
(1995-2003) ar sparade pa papper, sa aven diatefiandlingar. Fran 2004 sparas
diarieférda handlingar pa papper och aven digifain den 1 januari 2015 ersétts
nuvarande diarieféringssystem med ett nytt system.

Myndigheten anvander s.k. sociala medier men ingadin hanteras dar.

Allmanna handlingar rérande hogskolans karnverksanat@ribland
studentdokumentation och kursdokumentation, regesroch hanteras i flera
IT-system. Aven fér ekonomi- och personaladmintsteahandlingar anvands
centrala IT-system.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Malardalens hogskola hanterar handlingar pa pagmagt Riksarkivets tekniska
krav, RA-FS 2006:4 (&ndrade genom RA-FS 2012:8).

For avstallda pappershandlingar anvands aktomslagukivboxar. Arkivboxarna

ar markta med myndighetens namn och en unik iggrkitpplad till myndighetens
arkivforteckning enligt Riksarkivets foreskriftecto allméanna rad om handlingar pa
papper, RA-FS 2006:1 (andrade genom RA-FS 2012:5).

Myndigheten hanterar elektroniska handlingar, danith centrala IT-system och
hemsidan. E-arkivering anvands for tre typer awdhiagar; diarier med diarieférda
handlingar, studentarbete samt kursutvarderingar.
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Malardalens hogskola saknar bade strategi for lbbedar av elektroniska handlingar
och en plan for informationssékerhet enligt Riksaats foreskrifter och allmanna
rad om elektroniska handlingar, RA-FS 2009:1.

Hogskolan har upprattat omradesstrategi for inféionaforsorjning 2013-2016,
MDH 1.7.1-327/13. Strategin omfattar all verksamnshdbrmation oberoende av
forandringar i organisation, processer och IT-gystBtrategin ar pa 6vergippande
niva och har ingen direkt koppling till Riksarkigdbreskrifter for elektroniska
handlingar, RA-FS 2009:1.

5. Gallring

Malardalens hogskola har inga gallringsforeskrifteslutade i lag eller férordning
for personuppgiftsbehandling eller for sarskildadiangar i verksamheten.

Hogskolan har dokumenterat tillampningen av Rikisatk generella
gallringsforeskrifter i en dokumenthanteringsplamsar giltig fran 2008 och
revideras fortldpande. Planen omfattar I6ne- ocsg@®ladministrativ verksamhet,
ekonomiverksamhet, upphandling och inkop, utbildm@a grund- och avancerad
nivd samt handlingar inom forskning. E-postmeddidanav ringa betydelse for
myndighetens verksamhet gallras enligt ett sarbksiut fattat 2004 av rektors
kansli.

Tillampningsbeslut for handlingar inom forsknindighRiksarkivets foreskrifter,
RA-FS 1999:1 (andrade genom RA-FS 2002:1) ingéigskolans
dokumenthanteringsplan. Forskningsdata som samkiter skapas av hégskolan
bevaras alternativt gallras 10 ar efter publiceangesultat eller avbrytande av
forskning. Bevarande/gallring av priméarmaterial Behov av 6versyn.

Den foreskrivna gallringen verkstélls for handlinghorande
Hogskoleforvaltningen enligt gallande foreskrifter.

6. Arkivredovisning

Malardalens hogskola har uppréttat en arkivbeskrgyenligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:1 (andrade genom RA-FS7199RA-FS 2008:4 och
RA-FS 2012:1). Arkivbeskrivningen ar inte komplestg med information om
hogskolans omorganisation 2008, da fyra akademsettte nio institutioner.

Hogskoleforvaltningens arkiv (1977-) ar forteckeatigt Riksarkivets foreskrifter
RA-FS 1991:1 (d4ndrade genom RA-FS 1997:4, RA-F8200ch RA-FS 2012:1).
Arkivet ar fortecknat enligt det allmanna arkivsoteg. Arkivforteckningen ar inte
avslutad for samtliga handlingar, inkluderat eleliska handlingar, som
tillkommit fére den 1 januari 2013.
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Malardalens hogskola har annu inte uppréattat emradovisning for handlingar
fran den 1 januari 2013 enligt Riksarkivets forésér, RA-FS 2008:4.
Myndigheten har dock beslutat en klassificeringsstr att galla fran den 1 januari
2014, enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS 200864kap. 7 8. Det pagar
kartlaggning av myndighetens processer som komth&opplas till
klassificeringsstrukturen enligt Riksarkivets fdeefier, RA-FS 2008:4, 6 kap.

15 8.

7. Arkivlokaler

Malardalens hogskola har tillgang till tva arkivédér, rum nr UO-007 och nr
R1309, som ligger pa Campus Vasteras. Arkivlokaldvar varit foremal for
Riksarkivets tidigare granskning, dnr RA 231-20@1/3 samt vid inspektionerna
2001 och 2004. Arkivliokalerna uppfyller Riksarkisédrav och anvands for
forvaring av Hogskoleforvaltningens arkiv samt ark@&n institutioner som ar
foregangare till akademierna.

Malardalens hogskola, Campus Eskilstuna dar 40 ¥ggkolans verksamhet
bedrivs, saknar tillgang till arkiviokaler som upglpér Riksarkivets krav enligt
RA-FS 2013:4.

Stockholm den 14 november 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



