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Inspektion av arkivvarden vid Malardalens hogskola,
fyra akademier

Riksarkivet har den 5 — 6 november 2014 besoktanttd
hdgskoleforvaltningen vid Malardalens hogskolafyda akademierna
Akademin for halsa, vard och valfard, Akademind&onomi, samhalle och
teknik, Akademin for utbildning, kultur och kommubation samt Akademin
for innovation, design och teknik.

Vid de fyra inspektionerna anvandes tillampligaadelv checklista for
systeminspektioner (version 2013-09-30). Svarem dikkademierna var
likartade och ar samlade i en inspektionsrapport.

Narvarande vid inspektionerna

Fran Akademin for halsa, vard och valfard, HVV
(Vasteras den 5 november 2014):

sekreterare

sekreterare och registrator

sekreterare och registrator

Fran Akademin for ekonomi, samhalle och teknik, EST
(Vasteras den 5 november 2014):

administrativ chef

sekreterare och registrator

Fran Akademin for utbildning, kultur och kommunikat UKK
(Eskilstuna den 6 november 2014):

sekreterare och registrator

administrativ chef

Fran Akademin for innovation, design och teknikT ID
(Eskilstuna den 6 november 2014):
huvudregistrator

registrator

administrativ chef

Fran Malardalens hogskola, Hogskoleforvaltningen
(Véasteras och Eskilstuna den 5-6 november 2014):
kanslichef

huvudregistrator

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie
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1. Ansvar och organisation

Akademichefer ar enligt rektors delegation av b@siderétt inom
Malardalens hogskola ansvariga for bl.a. verksarabletorganisation inom
respektive akademi. Vid varje akademi finns fleeaspner som &r ansvariga
for registrering och arkivering av akademins hamgtr. Inga formella

beslut ar dock tagna for arkivansvar. Kanslichdfrektors kansli ansvarar
for bl.a. styrdokument for hantering av allmannadiengar inom hela
myndigheten.

Akademierna har inga egna funktioner som ansvérardvarande av
digital information och hanvisar till systemagade fespektive IT-system.

Ansvar for upphandling av skrivare, kopiatorer aciman skrivmateriel
ligger centralt inom Hogskoleforvaltningen.

Pa sikt vantas forandringar som kan paverka arkimlsigen m.m. hos
akademierna. Fran 2015 ersatts nuvarande diang&system for hela
hogskolan med ett nytt. Inom ett par ar planerasgang till en helt digital
dokumenthantering inom hogskolan. Akademierna imaverksamhet pa
tva orter, i Vasteras och i Eskilstuna. 2018 skayeplaner ett nytt campus
for hogskolan sta klart i Eskilstuna.

2. Styrdokument

For bevarande/gallring av handlingar vid akadengigyaller fran den 1 juli
2008 en dokumenthanteringsplan som ar kopplaRitid$arkivets generella
gallringsforeskrifter. Utdver administrativa hamdjar omfattar planen
handlingar fran akademiernas karnverksamhet; utinitpa grund- och
avancerad niva samt inom forskning.

For diarieforing av akademiernas handlingar anvé@amdgemensam
registreringsplan.

Malardalens hogskola har faststallt en klassifregsstruktur som kommer
att styra registrering och hantering av allmannadhagar aven vid
akademierna fran den 1 januari 2015.

Styrdokumenten ar tillgangliga via intranatet ooké@nds av registratorer
m.fl. pa akademierna.

3. Arkivbildning

Malardalens hogskola omorganiserades 2008, déakademier ersatte nio
institutioner. Akademierna bildar egna arkiv meddiagar rérande
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utbildning och forskning. Hogskoleforvaltningendat fran 1977 ett separat
arkiv med for hela myndigheten gemensamma handlinga

Allmanna handlingar av vikt for akademiernas venkat som kommer in
eller uppréattas vid akademierna registreras i finaigheten gemensamma
diarieféringssystem och andra IT-system som foagatentralt.

Diarieforda handlingar bevaras pa akademiernap@aiorm. De &r dven
tillgangliga digitalt.

Handlingar rérande utbildning pa grund- och avaaderiva ar ordnade
systematiskt. Administrativa handlingar rorandeskmingsprojekt
registreras och bevaras, likasa forskningspubbkati. Forskningsdata som
samlas in eller skapas vid akademierna bevarasdisét.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Akademierna hanterar handlingar pa papper enlikgdrkivets foreskrifter,
RA-FS 2006:1 och RA-FS 2006:4. Malardalens hogskalacentrala
rutiner for upphandling av skrivmateriel och papper

Samtliga akademier anvander arkivboxar for sinaddds och arkiverade
handlingar. Arkivboxarna ar markta med etikettégrgbaskrift med en unik
identitet som kan kopplas till akademiernas arkigékningar enligt
Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa papper.

For framstélining och hantering av elektroniskadiengar hanvisades till
hdgskolan centralt.

5. Gallring

Akademierna gallrar handlingar enligt hogskolarggeefor tillampning av
Riksarkivets generella foreskrifter for gallring bandlingar av tillfallig
eller ringa betydelse, RA-FS 1991:6 (andrade geRé&wS 1997:6 och
RA-FS 2012:2) samt for handlingar som inkommiteller upprattats i
akademiernas utbildningsverksamhet enligt Riksatkivoreskrifter RA-FS
2007:1 (andrade genom RA-FS 2008:3, RA-FS 2011h2R#%-FS 2013:5).

Tillampningsbeslut for handlingar inom forsknindighRiksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1999:1 (andrade genom RA-FS20Dingar i
hogskolans dokumenthanteringsplan. Det rader olsékkring
bevarande/gallring av primarmaterial som hantevasmskare pa
akademierna. Riksarkivet uppmarksammade akadenmpérast den
faststéllda gallringsfristen ar i behov av dversyn.
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6. Arkivredovisning

Malardalens hogskola har en for hela hogskolan geara arkiv-
beskrivning for aren 1977-2007 enligt Riksarkivigieskrifter, RA-FS
1991:1 (andrade genom RA-FS 1997:4, RA-FS 2008¥R%-FS 2012:1)
6 kap. 88 1-2. Akademierna har inga egna arkiviesikigar. Information
om akademierna som bildades 2008 saknas i deratzentr
arkivbeskrivningen.

Akademierna har fortecknat sina handlingar fran82idéeparata
arkivforteckningar enligt Riksarkivets foreskriffd?A-FS 1991:1 (andrade
genom RA-FS 1997:4, RA-FS 2008:4 och RA-FS 201@#3p. 88 3-12.
Akademierna har interna rutiner for arkivering détteckning av
handlingar som hanteras pa tva olika orter, Vasteca Eskilstuna.
Samtliga férteckningar ar kompletterade med hagdlirt.o.m. 2014.
Arkivredovisning av primarmaterial oavsett mediuarigrar och inte ar
komplett.

Vid funktionskontroll hos samtliga akademier giakt groblemfritt att
anvanda arkivforteckningar for atersokning av infation i respektive
arkiv.

7. Arkivlokaler

Akademierna forvarar sina arkiv pa olika satt; HjMatskap, EST i en
arkivlokal tillhérande campus i Véasteras, UKK i ktintorsforrad samt IDT
i forvaringsskap med brandskydd som motsvarar Rikeazts krav.
Akademierna i Eskilstuna saknar tillgang till adkikaler medan
akademierna i Vasteras har tillgang till hogskolesdsarkiviokaler som
uppfyller Riksarkivets krav enligt RA-FS 2013:4.

Stockholm den 14 november 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



