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inspektionsrapport Dnr RA 232-2014/3023
2014-06-23

inspektion av arkivvarden vid Statsvetenskapliga institutionen vid
Lunds universitet

Riksarkivet (RA) inspekterade arkivverksamheten vid Lunds universitet,
Statsvetenskapliga institutionen den 22 maj 2014

Fran Riksarkivet:
Désirée Veschetti Holmgren, avdelningschef tillsyn

Inledning

Inspektionen utgdr en del i en systeminspektion, och ingér som en del i den
dvergripande inspektionen av arkivverksamheten vid Lunds universitet.

Vid inspektionen anvéndes Checklista for inspektioner, vers 2013-09-30, 1
tilldmpliga delar.

1. Ansvar och organisation

Statsvetenskapliga institutionen grundades 1952. Utgor idag en dela av
Samhillsvetenskapliga fakulteten och har ca 100 anstéllda. Institutionens
viktigaste arbetsuppgifter ar att bedriva utbildning, forskning och
utvecklingsarbete. ‘

Prefekten ansvarar formellt for arkivhanteringen vid institutionen.

Institutionens kunskaper rérande gallande det reglerverk som styr hanter-
ingen av allminna handlingar uppfattades vid inspektionen som blandad.
Personal inom kansliet har genomgétt den utbildning som bedrivits frén
forvaltningens sida, i den nya verksamhetsbaserade arkivredovisningen.

2. Styrdokument

Institutionen foljer den av Universitetsforvaltningen framtagna dokument-
hanteringsplanen och rektorsbeslut om diarieforing, vers. 2013-10-19. Vidare
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tillimpas den klassificeringsstruktur som faststéllts for hela Lunds
universitet som utgangspunkt vid registrering fr.o.m. 1 januari 2014,

3. Arkivbildning

Arkivering och hantering av administrativa handlingar skots centralt.
Arendehandldggningen dr helt digital och den fullstindiga akten bevaras
digitalt.

Institutionen saknar faststéllda rutiner for hantering av e-post och personal-
adresserad post. Utbildningsadministratoren vid institutionen kinner vil till
hur sadan post ska hanteras och 4r ett stéd for Gvrig personal vid
institutionen.

Institutionen har bade ett Facebook- och twitterkonton. Enligt uppgift
uppkommer eller publiceras ingen information eller allménna handlingar
som inte ocksd finns sparade i andra system for lagring. Sociala medier
anvénds for att kommunicera med studenter och marknadsfora utbildningar.

4. Framstélining och hantering av handlingar

Arendehandléggningen vi institutionen &r digital och institutionen tillimpar
de rutiner och anvinder de styrdokument som tagits fram av Férvaltnings-
avdelningen.

Institutionen har ett eget system for digital diarieforing och hantering av
information inom institutionen. Det egna systemet ”juggler” har utvecklats
inom institutionen. Systemet borjade anvindas 2006 och &r planerat att
sldckas ner vid arsskiftet 2014/2015. Informationen i systemet har darfor
successivt forts dver till det nya centrala systemet for diarieféring. Tills
systemet finns back-up system och xml-filer som innehéaller visentlig infor-
mation som ska bevaras. Systemet har varit ett levande system, dndringar 1
systemet har dock inte dokumenterats. Enligt uppgift ska detta inte ha nagon
avgorande betydelse dd det aldrig har tagits bort nagot falt och ingen

“information har gallrats ur det. De &ndringar som har gjorts dr att man lagt
till fallt vid behov.

5. Gallring

I fraga om gallring hénvisas till ett gallringsbeslut fran 1995-12-20, bilaga 1
till Lunds Universitets arkivbeskrivning, Dnr I A 33 13974/95. Institutionen
ar pa god vig med att ordna och forteckna sitt arkiv infor leverans till
Arkivcentrum Syd (ACS) och det mesta som ska ha gallrats &r gallrat.

6. Arkivredovisning

Fran och med 1 januari 2014 har Lunds universitet infort en
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Det innebér bland annat att samtliga
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verksamheter inom Lunds universitet har att avsluta arkivserier som 15pt
fram till och med 31 december 2013 och ordna och arkivera sina handlingar
utifrén den nya strukturen.

Aldre arkivbildares arkiv, fram till och med 2006, har till dvervigande del
fortecknats och véntar pé levererats till det centrala arkivet vid Arkiveentrum
Syd. Det finns ett fatal hyllmeter kvar att ordna och forteckna. Efter 2006
finns handlingarna digitalt i systemet juggler”. Enligt uppgift finns dven
originalhandlingar i papper bevarade.

Vidare inbundna handlingar, uppsatser frin tiden 1993 till 2004 samt dldre
material frén tidigare arkivbildare som ska ordnas och fortecknas infor
leverans tills ACS.

7. Arkivforvaring

Handlingar fran 2012 och framéat och som behdvs kvar pé institutionen

forvaras i god ordning hos registrator. Nér de inte lingre behovs levereras
dessa till ACS.

Helgonabacken, i fastigheten Absalonl5 med gatuadress, Helgonabacken
12-15

Rum 028

Lokalen &r ett skyddsrum som anvéinds som f6rrad och arkivlokal. De hand-
lingar som &r ordnade och fortecknade och vintar pé leverans till ACS
forvaras i arkivboxar i dokumentskép, oklart viken klassning. Sképen &r
placerade under tvd varmeledningsror, formodligen varmt vatten. Enligt
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad RA-FS 2013:4 om arkivlokaler far
inte skyddsrum anvindas som arkivlokaler. Dartill far det inte heller finnas

- vattenledningsrér. Om sadana finns ska det finnas ett skydd mot fukt och
lackage, se kap. 6, 3 § RA-FS 2013:4 om arkivlokaler.
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Désirée Veschetti Holmgren
Avdelningschef tillsyn




