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Inspektion av arkivvarden vid Lunds universitet, Ge ologiska
institutionen

Riksarkivet (RA) inspekterade arkivverksamhetenlwidds universitet,
Geologiska institutionen den 21 maj 2014

Narvarande

Fran Lunds universitet, Geologiska institutionen:
Prefekt

Ekonom, administrativa enheten

IT-ansvarig

Fran Lunds universiteSektionen for juridik och dokumenthantering
Arkivarie

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret vid institutionen haefgkten. Det praktiska
ansvaret for hanteringen av formella handlingardtsministrativa enheten.

Kunskaper inom institutionen om de regler som Baynteringen av allmanna
handlingar uppfattade Riksarkivet som blandad,adskilit avseende de
handlingar som tillkommer inom forskningsprojekérgonal inom kansliet
har genomgatt den utbildning som bedrivits fravéttningens sida, i den
nya verksamhetsbaserade arkivredovisningen. Kiessiigsstruktur har
faststallts for hela Lunds universitet och tillamg®m utgangspunkt vid
registrering fr.o.m. den 1 januari 2014.

Upphandling av skrivmateriel sker centralt ochitntibnen koper endast
fran godkanda avtal.
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2. Styrdokument

Institutionen foljer fr.o.m. den 1 januari 2014 dénhela myndigheten
beslutade dokumenthanteringsplanen for styrningdraadlingar i
verksamheten. Huruvida den styrningen natt ut iheta institutionens
organisation t.ex. vad galler handlingar tillkomnam forskningsprojekt
staller sig Riksarkivet fragande till. Ingen sélikerksamhetsplan finns for
arkivverksamheten.

3. Arkivbildning

Fran och med den 1 januari 2014 registreras hagallimed utgangspunkt i
den klassificeringsstruktur som géller for hela ehgheten, vilken tagits
fram och beslutats centralt. Innan dess informey&iksarkivet om att
registrering skedde centralt inom Naturvetenskapigdkulteten.

De nuvarande rutinerna kring registrering foljerashisningar som
informerats om vid de kurser forvaltningen halbidvgaller rutiner for
skanning m.m.

Vidare registreras handlingar i system gemensanimiagia myndigheten i
t.ex. Ladok.

Institutionen levererar enligt uppgift handlinggirdentralarkivet vid
Arkivcentrum Syd.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Forutom de handlingar vid institutionen som tillkower inom de
elektroniska system som hanteras centralt inormaftinmgen, hanterar
institutionen egna system man ansvarar for ocheslditften av. Dock har
ingen strategi for det langsiktiga bevarandet aeldktroniska handlingarna
upprattats.

Riksarkivet har tagit del av en faststalld IT-stgitfor Geologiska
institutionen fran 2006, och konstaterar att sgiaménnehaller évergripande
styrning vad galler bl.a. IT-séakerhet och atkomsiéimformationen. Dock
saknas en planering fur man ska ta om hand de elektroniska handlingarna
pa lang sikt med utgadngspunkt i Riksarkivets forsk och allmanna rad
om elektroniska handlingar, RA-FS 2009:1, 3 kapl WGtet togs upp det
samarbete som bedrivs inom universitets- och hdgskktorn, dar aven
Lunds universitet deltar, inom projektet SYLL fdt arbeta fram ett system
for det langsiktiga bevarandet. Vidare gjordesmaiitet hanvisningar till
Sektionen for juridik och dokumenthantering dafuerktion som IT-
arkivarie ar placerad.



3(4)

% Riksarkivet

Inspektionsrapport

2014-06-12 Dnr RA 231-2014/3023

Betraffande skrivmateriel gor institutionen inképaentralt upphandlade
produkter.

5. Gallring

Riksarkivet uppfattade att endast ett fatal hamdiiri verksamheten gallras.
Institutionen har inte skapat rutiner for att fopande se 6ver och gallra de
handlingar dar beslut om gallring tagits med st@dR&ksarkivets generella
gallringsforeskrifter (framkommer av den beslutdd&umenthanterings-
planen).

6. Arkivredovisning

Arkivbeskrivning ar upprattad den 20 december 18&bhar déarefter inte

uppdaterats. Arkivforteckningen Riksarkivet tagt dv ar i stort behov av
uppdatering. Vidare har i forteckningens serie FAAndlingar angaende

forskningsprojekt, redovisats endast formella hiagdlr, inte de allmanna

handlingar som tillkommer inom forskningen.

Riksarkivet informerade om att samtliga serier ardiingar, aven
elektroniska, ska kompletteras till arkivforteckaem.

Arkivredovisning enligt den nya verksamhetsbaseradevisningen har inte
paborjats.

7. Arkivlokaler

Institutionen disponerar en arkiviokal rum 028 in@maocentrum, vilken
Riksarkivet tog del av. | lokalen, som fungerar swdnarkiv for kortare tids
forvaring, uppmarksammades en klimatanlaggningft. dRiksarkivet
uppfattade inte vid bestket om en jordfelsbrytérebfandskyddet var
installerad, vilket i annat fall bor goras.

Vid besoket i arkiviokalen hanvisade myndighetdrett &rende 2005, dar
handlingar rérande lokalen granskats av Riksarkoet RA 231-2003/1342.

8. Komplettering till punkten 7, Arkivlokaler

Undertecknad har efter besdket tagit del av detdireid Riksarkivet som ovan
hanvisats till. | &rendet framkommer att vid Lunasversitets besiktning av
lokalen i april 2003, konstaterades ett fuktigtidit i lokalen. For att komma till
ratta med problemet féreslog myndigheten till Riksaet installation av en
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avfuktare for matning av luftfuktigheten. Efter aentogs i bruk redovisades till
Riksarkivet att klimatet uppfyllde Riksarkivets tikjer, vilket da godtogs.

Den 1 juni 2013 tradde nya foreskrifter om arkindtik i kraft, Riksarkivets
foreskrifter och allmanna rad om arkiviokaler, R&8-2013:4. Enligt 7 kap. 9 §
ska elektriska installationer for luftbehandlingav&randtekniskt avskilda fran
arkivlokalen. Riksarkivet anser darfor att Lundsversitet ska understka om
eventuell annan I6sning finns an att ha klimatagwéggen installerad i
arkivlokalen.

Agneta Mann
1:e arkivarie



