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Inspektion av arkivvarden vid Lunds universitet,
Universitetsforvaltningen

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid lsundiversitet under tre
dagar den 20 — 22 maj 2014 dels vid Universitetsiitmingen den 20 maj,
dels vid ett urval av institutioner den 21 — 22 niagpektionsgenomgangen
avslutades dag tre med ett sammanfattande moténnebrsitetsforvaltning-
en om vad som framkommit under inspektionerna.

Néarvarande

Fran Lunds universitet:
Sektionschef
Universitetsarkivarie
Arkivarie

Delar av inspektionen:
Upphandlare
IT-arkivarie
IT-sdkerhetsansvarig
Forvaltningschef

Fran Riksarkivet:

Agneta Mann, 1:e arkivarie

Linda Segermalm, arkivarie

Désirée Veschetti Holmgren, avdelningschef tillsyn

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Universitetsforvaltningen ansvarar for styrningeragkivverksamheten
inom hela myndigheten. Det formella 6vergripandevansvaret har
forvaltningschefen. Vid institutionerna ansvaragfpkten for all verksamhet
daribland arkivfragorna.

For att 0ka kunskapen om vad som styr hanteringetli@manna handlingar
genomfors olika utbildningar i bl.a. lag och rétamband med inférandet
av en verksamhetsbaserad arkivredovisning, somibhafattar en ny
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klassificeringsstruktur, har hallits utbildningaint om i organisationen.
Vidare arbetas med att ta fram information for hiiaus.

Universitetsforvaltningen ansvarar for myndighetdiggtala information
vad galler centrala system. Dock finns vid vissdiiationer system dar drift
och forvaltning ansvaras for vid institutionen.

Det praktiska ansvaret for arkivfragorna, att tigppdatera
arkivredovisningar, finns vid institutionerna.

Ansvaret foér upphandling av skrivmateriel har Inldit upphandling inom
Sektionen for ekonomi. Upphandlingar sker mot igfattamavtal.

2. Styrdokument

Universitetsforvaltningen har upprattat ett antgidokument for
arkivhanteringen gallande hela myndigheten. Ensarihetsplan for
arkivfunktionen finns inte idag, men kommer attftasn. Dock finns en
tjanstekatalog som beskriver funktionens uppdradjgEuppgift finns en
handbok uppréttad for registrering och motsvardtdarkivering ar under
utarbetande.

Dokumenthanteringsplan for samtliga verksamhetsdemdr beslutad och
tillampas fr.o.m. den 1 januari 2014. | samband eetgangen till en
verksamhetsbaserad arkivredovisning har beslutaktassificeringsstruktur
att galla fr.o.m. den 1 januari 2014.

3. Arkivbildning

Registrering av allmanna handlingar sker fr.0.n@720system W3D3.
Tidigare registrerades handlingar i ett egenutwackystem Tripp. Det éldre
systemet har migrerats till det nya och enligt ufafigins inga problem
betraffande atersékningen.

| rektors beslut i oktober 2013 beslutas att alln@g@handlingar fr.o.m. den 1
januari 2014 ska registreras och klassificerasfoetmyndigheten
gemensamt system, och att handlingarna som inkoraaeunppréattas ska
skannas och lagras digitalt i systemet, om intekawde skal finns.
Handlingar inkomna genom elektronisk post forsidité &rendet digitalt.
Inom ett &rende kan det m.a.o. finnas bade diditahallingar som
pappersbaserade och darmed skapas tva akter. Niatelighar ingen
faststélld strategi for hanteringen av handlingdrkommunikation inom de
s.k. sociala medierna.
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| 6vrigt registrerar myndigheten uppgifter i de timversitets- och
hogskolesektorn gemensamma system som antagniteysgyNyA och
Ladok.

For hanteringen av ekonomi- och personaladminis&rdiandlingar anvands
centralt for hela myndigheten EOS och Primula.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Centralt sker driften av IT-system och elektroniblkadlingar via Lunds
DataCentral. Inom Lunds universitet galler enligttorsbeslut ett decentraliserat
IT-ansvar vilket innebar att ett omrade eller eluskistitution kan valja hur IT-
miljon skall hanteras inom organisationsenhetemdsuekniska hdgskola och
Medicinska fakulteten hanterar drift och forvaliilokalt. IT-driften inom
forvaltningens enheter hanteras i sin helhet awdsubataCentral. Universitetet
arbetar aktivt med informationssékerhet. Backus ké@rje natt och sparas i 90
dagar. Backupsystemet ar avskilt, fysiskt och lkigisan de servrar som det tas
backup pa. Universitetet tillampar en variant avddm systemforvaltnings-
modell.

Universitetet har inte uppréattat nagon skriftligastgi fér bevarande av
elektroniska handlingar enligt Riksarkivets forefs&r och allmanna rad om
elektroniska handlingar, RA-FS 2009:1, 3 kap. Dmatd riktlinjer for digital
arkivering vid Lunds universitet fran 2000-01-14mue har enligt uppgift inte
tillampats och behdver uppdateras for att stamneaeis med nu gallande
foreskrifter. Det finns planer pa att implementettasarskilt IT-system for
bevarande som &r under utveckling inom projektdtlSBystem langtidslagring
dar Lunds universitet samverkar med sju andra #eos

Universitetet har inte uppréattat nagon dokumentafiio elektroniska handlingar
enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad elektroniska handlingar RA-
FS 2009:1 5 kap. En inventering av IT-system médé&ina handlingar
genomfors nu och vid inspektionen presenteradeHliaien en inventering av
sex storre IT-system. Den innehaller uppgifter gstamet, informationens
omfattning, struktur och format, export och avsidlj, gallring,
informationskvalitet samt informationssékerhet &ah delvis fungera som
underlag fér dokumentation och strategi.

Vid en stickprovskontroll i centralarkivet pa Arkientrum Syd fanns det optiska
skivor som forvarades i arkivboxar. | enlighet niallsarkivets foreskrifter for
elektroniska handlingar, RA-FS 2009:1, 4 kap. sidaga handlingar bland

annat hanteras, férvaras och vardas sa att derkaareras upprepat under den tid
som de ska bevaras. Lunds universitet bér i sambaattlupprattandet av en
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bevarande strategi se 6ver formerna for digitahg@n och férvaringen av
elektroniska handlingar.

Handlingar skannas i filformatet PDF men inte i degr arkivbestandiga varianten
PDF/A-1 enligt Riksarkivet foreskrifter och allmémnidd om tekniska krav for
elektroniska handlingar, RA-FS 2009:2 3 kap. 48idE uppgift ska
konverteringen ske forst i samband med 6verforindleett framtida IT-system for
bevarande. For handlingar som skannas kontrollasharheten vid registraturen.
Andra elektroniska handlingar som laggs in i W3Dawerteras inte till nAgot mer
bestandigt filformat

med undantag av e-post som fors 6ver till PDF itssmd med att de registreras.

Lunds Universitet grundades 1666 och i centralatkigrvaras handlingar fran
1600-talet och framat. En systematisk genomgangjoais av konservatorer for att
beddma vardbehovet. Enligt uppgift anvands aldbegtindigt papper och vissa
protokoll skrivs ut p& arkivbestandigt papper. ¥&haste upphandlingen fick
Universitetet en leverantorsforsakran fran leveieart.

Det finns analoga ljud- och bildupptagningar pa VHSiband och kassettband i
arkivet. Fragan togs upp om behovet av att sakierstévarandet av dessa band i
enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allmaméa om analoga ljud- och
videoupptagningar pad magnetband, RA-FS 2013:2

5. Gallring

Universitetsforvaltningen har i dokumenthanteringspn beslutat
tillampning fér hela myndigheten avseende Riksaatg\generella
gallringforeskrifter daribland RA-FS 1991:6 (&ndesgenom RA-FS 1997:6
och RA-FS 2012:2) fér handlingar som ar av tili@kller ringa betydelse,
RA-FS 2013:1 for handlingar som tillkommer vid uppldling som
paborjats den 1 januari 2008 eller senare, RA-FY A0(andrade genom
RA-FS 2011:2 och RA-FS 2013:5) for gallring ochrigenande av
handlingar vid universitet och hégskolor samt RAI89:1 for handlingar
inom forskningsverksamhet. Dock papekade RA ddintibningen av ovan
namnda foreskrift for handlingar som bedéms vartlillig eller ringa
betydelse, dar gallringsfristen faststallts tillidlMnaktualitet”, ska faststallas
i tid for att undvika godtyckliga beddomningar. Vidaatt det i planen inte
konsekvent framgarilka foreskrifter som tillampas for gallring av vissa
handlingstyper.
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6. Arkivredovisning

Universitetsforvaltningen har upprattat en arkisasing for Lunds
universitet i december 2008. | bilaga till beskigen redovisas en utférlig
oversikt 6ver arkivbildningen bade pagaende sortutag Dock papekade
Riksarkivet att arkivbeskrivningen i vissa delakrsar uppgifter, dar
hanvisning gors till tidigare arkivbeskrivning. Aet skalet kan
beskrivningen inte anses vara fardigstalld.

Arkivforteckning i enlighet med tidigare bestamneelar upprattad for
universitetsforvaltningen och ar enligt uppgift dagerad fram till 2009.

Infor att den nya verksamhetsbaserade arkivredmgen infordes den 1
januari 2014, beslutades att samtliga arkiv inoiversitetet ska avslutas per
den 31 december 2013. Att slutférteckna samtligavanses komma att ta
nagra ar i ansprak.

Arkivbeskrivning i enlighet med den nya verksambaterade arkivredo-
visningen, RA-FS 2008:4, har inte upprattats. Essificeringsstruktur ar
beslutad den 17 december 2013 och tillampas vidtregng fr.o.m. den 1
januari 2014. Myndigheten har enligt uppgift pAatgrbetet med att
beskriva processerna inom de olika verksamhetsamead

Betraffande funktionskontroll for atersokning awndingar fran diariet via
arkivforteckningen, se punkten 8.

7. Arkiviokaler

Den 21 maj 2014, d.v.s. inspektionsgenomgangensvdappesokte
Riksarkivet universitetets centralarkiv vid Arkivdeum Syd, dit &ven
institutionerna levererar sina arkiv med olika pdititet. (Inom
Arkivcentrum Syd finns dven verksamhet och arkialek for Riksarkivet,
Landsarkivet i Lund). | RA-MS 2010:36 har Riksamd\givit Lunds
universitet ett medgivande om undantag fran besgisen foreskriften om
arkivlokaler till den 31 december 2011, avseende iddrkiviokal med direkt
anslutning till utomhusklimat. Riksarkivet tog pifs del av de atgarder
som vidtagits genom en sluss som 2011 byggts &éllan dorr och
arkivlokal.
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8. Komplettering till punkten 4, Framstallning och hantering av
handlingar

Riksarkivet gjorde vid besdket vid Arkivcentrum Syein 21 maj 2014
stickprovskontroller for atersokning av handlingdrariet och darefter via
den digitala arkivforteckningen. Handlingarna gatkaterfinna.

Vidare gjordes stickprovskontroller i levererat evél, fran arkivbildare besokta
under dag ett och tva. Kontrollerna visade attflerkivboxar var halvfyllda,
vilket inte ar optimalt d& handlingarna riskerdrdsformeras vid staende
forvaring, enligt Riksarkivets foreskrifter ochratinna rad om handlingar pa
papper, RA-FS 2006:1, 7 kap. 2 8. | arkivboxarma$adven gem, plastfickor och
metallklammer. Féremal som kan skada handlingakath aviagsnas senast nar
handlingarna placeras i férvaringsmedel som artaf@eangtidsforvaring, RA-
FS 2006:1, 6 kap. 4 8). Som tidigare ndmndes ynaigkten 4 fanns har aven ett
antal arkivboxar innehallandes optiska skivor.

Agneta Mann
1:e arkivarie



