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Inledning
Riksarkivet har den 4 november 2015 bestkt Luled tingsritt, pa
Skeppsbrogatan 41 i Luled, for att inspektera arkivvérden.

Riksarkivets féregéende inspektion av arkivvarden hos Luled tingsriitt
skedde av arkivredovisningen vid bes6k ar 2005 (dnr HLA 23-2005/7579).
Inga foreldgganden gavs i samband med inspektionen 2005.

Ansvar och organisation

Chefsadministrator dr arkivansvarig och expeditionsvakter svarar for den
praktiska arkivhanteringen som s.k. arkivredogorare. Dessa arbetar med
arkivforteckningen samt tillsammans med Forvaltningsrétten i Luled i en
gemensam setvicegrupp, dér ocksé arbete sker med arkivbeskrivning och
arkivredovisningen enligt RA-FS 2008:4. Arkivansvarig och arkivredogorare
framgér av tingsréttens arkivbeskrivning, men arkivverksamhetens
organisation kan ocksé kompletteras med uppgifter om den gemensamma
servicegruppen (se dven Arkivredovisning nedan).

Material for framstéllning av handlingar upphandlas eller inképs av
myndigheten utifrén statliga ramavtal genom en bestéllningsportal som finns
tillgdnglig via Sveriges Domstolars intranét.

Sedan 2012 har det p.g.a. tillkomsten av migrationsdomstolen (till
Forvaltningsrétten i Luled) pagatt en ombyggnation i fastigheten. Denna har
ocksa berdrt arkivlokaler 1 fastigheten. Tingsrétten har under varen, mer
slutligt under sommaren 2015, fatt sitt arkiv ater pa plats.

Delar av Luled tingsriétts arkiv, huvudsakligen bouppteckningshandlingar
t.0.m. 2001, har levererats till Riksarkivet, avdelningen Landsarkivet i
Harndsand, som didrmed Svertagit ansvaret for arkivvarden for de levererade
handlingarna.
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Styrdokument

Tingsritten har rutiner och riktlinjer for registrering av administrativa
drenden, enligt en dldre diarieplan, och handlingar om mél och &renden.
Hantering av e-post sker ocksd utifran tingsréittens lokala tillimpningsbeslut
enligt RA-FS 1997:6.

Arkivbildning

Fran 2002 anvinder sig tingsritten av ett diarieforingssystem for sin
diarieféring av administrativa drenden. Dessforinnan fordes manuella diarier.
Arenden, ca 150-200 per ar avstills &rligen efter dossié och i nummer-
ordning inom dossié. Tingsrétten planerar att frdn arsskiftet 2015/2016
diariefora sina administrativa drenden i ett nytt drendehanteringssystem som
ocksa anvinds av Domstolsverket. Myndigheten avser att migrerar
uppgifterna i det nuvarande systemet till det nya. I det nya systemet avser
ocksé tingsrétten att linka handlingar i &renden (i pdf-format).

Tingsriatten anvinder systemet VERA for registrering av mél och drenden
som hor till den ddmande verksamheten. Handlingar, som skannas (i pdf-
format) eller kopplas direkt i systemet, och uppgifter som registreras i
verksamhetsstddet bevaras inte elektroniskt, utan gallras ur systemet.

Tingsritten anvénder i viss omfattning ekonomi- och personaladministrativa
system, som Palasso och Agresso. Myndigheten finns inte representerad i
ndgra sociala medier och anvénder inte egen extern webbsida.

Framstiillning och hantering av handlingar

Tingsréttens elektroniska handlingar ska framstéllas och hanteras i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om elektroniska handlingar,
kap. 4 (RA-FS 2009:1) samt Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om
arkiv hos statliga myndigheter kap. 4-5 (RA-FS 1991:1).

Tingsritten anvénder sig av ett flertal system som dr gemensamma f6r hela
Sveriges domstolar, vilka framgér av myndighetens arkivredovisning (bilaga
4) som exempelvis VERA och ekonomi- och personaladministrativa system.
Férvaltning/underhéll av de gemensamma systemen sker av Domstolsverket,
som anges som dess systemégare. Domstolsverket ansvarar enligt uppgift for
att systemdokumentation bevaras f6r dessa system. Backup av systemen &r
serverbaserad och sker hos Domstolsverket. Tingsrétten har utéver lokalt
utsedd sikerhets- och personuppgiftsansvarig inte nigon egen drift eller
forvaltning av de anvénda systemen, men svarar f6r utlimnande av
handlingar och uppgifter ur systemen samt redovisar dem i sin
arkivredovisning.

Elektroniska handlingar kan inkomma till tingsrétten pa fysiska underlag
som t.ex. optiska skivor, usb-stickor och liknande. Tingsratten 6verfor dessa
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handlingar till optiska skivor. Handlingar som inkommit digitalt p& dessa
datab#rare har om mojligt tillforts akten genom utskrift pa papper. Det var
oklart om det p.g.a. risk f6r informationsforlust funnits fall, t.ex. nér det
géller ljud- eller filmupptagningar, dér det inte varit majligt for tingsrétten att
bevara uppgifter/handlingar genom utskrift pa papper. Databdrarna forvaras
atskilt i sérskilda arkivboxar i arkivlokal utan vidare atgérder.

For sddan elektronisk information som ska bevaras men som inte férvaras i
gemensamma system (t.ex. pa optiska skivor i arkivet separerade fran
akterna) har tingsrétten ansvar for att sékerstélla att de &r l4s- och stkbara
under hela bevarandetiden och att de 6verfors till format f6r bevarande i
enlighet med strategi for bevarande av elektroniska handlingar och
atgdrderna behdver dokumenteras. Tingsrétten menar att det pagar ett arbete
hos Domstolsverket som géller upphandling som omfattar bl.a, verforing av
handlingar pa dessa databérare samt ljud- och videoupptagningar pa
magnetband (se nedan), vilket beréknas vara klart nésta ar. Tingsritten
planerar att vidta snara vardatgdrder f6r dessa handlingar.

Tingsrétten har inte uppréttat en strategi for bevarande av sina elektroniska
handlingar. Myndigheten informerade om ett pagaende arbete hos
Domstolsverket som tingsréttens egen strategi kommer utgé ifrén. I en
gemensam strategi for bevarande behdver ingé uppgifter om hur tingsréttens
uppgifter &r tdnkt att avgrénsas vid bevarande i de system som #r gemen-
samma for domstolarna och Domstolsverket. Aven da det giller strategi for
bevarande {61 uppgifter som inte ingér i gemensamma system kan denna tas
fram gemensamt.

Tingsrétten hanterar 6vervigande elektroniska handlingar enbart i system
som &r gemensamma med Domstolsverket. Domstolsverket ansvarar i
egenskap av systemégare for att systemdokumentation bevaras i den
omfattning som krdvs enligt Riksarkivets foreskrifter. Vissa uppgifter som
finns 1 systemdokumentationen kan behdva knytas till eller integreras med
arkivredovisningen hos tingsrétten, dér de elektroniska handlingarna ska
redovisas. Detta bor ske atminstone pa sé sétt att tingsrétten i sin arkiv-
redovisning hénvisar till den systemdokumentation som finns att ta del av i
Domstolsverkets arkiv.

Domstolsverket ansvarar for informationssikerheten i gemensamma system i
enlighet med Domstolsverkets forfattningssamling DVFS 2012:1. Det bor
framgé av arkivbeskrivningen (i arkivverksamhetens organisation).
Hanteringen av elektroniska uppgifter i VERA regleras 1 forordningen
(2001:639) om registerféring m.m. vid allménna domstolar med hjélp av
automatiserad behandling.

Tingsritten forvarar dven analoga handlingar p&4 magnetband, ca 20-30
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stycken VHS-band. Dessa utgdr frimst aktbilagor till mél och har urskiljts
tingsréttens arkiv (t.o.m. 2012) och forvaras s#rskilt i arkivlokal. Inga andra
vérdatgirder har utforts. Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om
analoga ljud- och videoupptagningar p4 magnetband RA-FS 2013:2 far
tillimpas pé dessa handlingar. Riksarkivet vill uppmérksamma tingsrétten pa
att vid dverf6ring av en upptagning till annan databérare ska Sverforingen
goras till digital form utan att betydande informationsforlust uppstar (RA-FS
2013:2, 8 kap. 1§). Tingsrétten planerar att vidta snara vardatgérder for dessa
handlingar.

Myndigheten menar att den anvénder dldersbestidndigt papper. Myndigheten
anvénder sig dven av arkivboxar och aktomslag for mél och &renden som ska
bevaras enligt foreskrivna krav. I dldre arkivredovisning finns det en
eftersldpning pa inbindning av handlingar for ca 5-6 ar. Det fanns
fragetecken avseende klistermérken med drendeuppgifter som under en tid
hade anviints p4 aktomslag i tingsréttens arkiv. De var inte féista pa
handlingarna, men Riksarkivet rekommenderar att tingsrétten foljer upp
forvaringen genom dokumentation for att kunna vidta nddvéndiga atgérder
om sé krivs pé ldngre sikt (RA-FS 2006:1, kap. 4, 1§).

Stickprov visade att handlingarna 6vervéigande var rensade frén skadliga
foremal och arkivboxar 6vervidgande vil fyllda (RA-FS 2006:1, 6 kap. 4§,
allménna ridet till 7 kap. 2§). Det forekom ocksé boxar som inte var lika vl
fyllda (se t.ex. Cla:4). Arkivboxarna bér vara vél fyllda for att skydda
handlingarna. Handlingarna riskerar annars att deformeras vid staende
forvaring (allménna radet till RA-FS 2006:1, 7 kap, 2§). Utrymme hade i
vissa fall sparats om mél skulle inordnas senare, d& dessa akter fortfarande
arkivliggs i malnummerordning hos Luled tingsrétt. Aktomslag anvénds for
ett flertal serier, som akter i mél och #renden. Aven andra handlingar
behover ur ett skyddsperspektiv, t.ex. utdver bestéindig sammanfogning med
halforstérkare, placeras i aktomslag innan de 14ggs i en arkivbox (RA-FS
2006:1, 7 kap. 1§). Vissa volymer utgjordes av pirmar (se t.ex. DIVa).
Pédrmar 4r enbart for kortare tids férvaring och handlingarna bor s& snart som
mdjligt ges en skyddad forvaring (RA-FS 2006:1, kap. 6, 3§).

Tingsrétten skriver ut digitala bilder pa papper. Myndigheten férvarar ocksa
nagon enstaka rullad karta. Upplysningsvis ska rullade ritningar forvaras
enligt foreskrivna krav (jamfor RA-FS 2006:1, 7 kap. 4 §, RA-FS 2012:8, 4
kap.).

Gallring

Tingsritten tillimpar utdver de myndighetsspecifika foreskrifterna om
gallring i RA-MS ocksé Riksarkivets generella gallringsforeskrifter som
foreskrifter om gallring av handlingar av tillfillig och ringa betydelse, RA-
FS 1991:6, Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om gallring av
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handlingar tillkomna inom 16ne- och personaladministrativ verksamhet RA-
FS 2006:5, samt Riksarkivets foreskrifter om gallring och &terlimnande av
handlingar vid ansdkan om tjénst (RA-FS 2004:1).

I arkivbeskrivning 2015-10-22 och det inte firdigstéllda arkivredovisnings-
dokumentet (enligt RA-FS 2008:4, se nedan) framkom att tingsrétten saknar
tillimpningsbeslut f6r Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om gallring
av rékenskapsinformation (RA-FS 2015:2) som tréidde i kraft den 1 juli
2015. Hanvisning sker istéllet till tidigare géllande gallringsféreskrifter pa
omradet. Tingsrétten avvaktar ett arbete som pdgér pd Domstolsverket som
berdknas vara klart i januari 2016. I arkivbeskrivningen framgar dven
hénvisning till upphdvda foreskrifter om gallring av handlingar om
upphandling. I nimnda arkivredovisningsdokument framgér att tingsrétten
tillampar Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om gallring och
aterlimnande av handlingar vid upphandling RA-FS 2013:1 som nu #r
gillande.

Den &rliga gallringen av tingsréttens pappershandlingar sker genom att de
gallringsbara handlingarna placeras i s.k. sekretesskérl som hdmtas av
foretag f6r destruktion av handlingarna. Tingsritten menar att de far faktura
pé hanteringen. Myndigheten avsdg att se 6ver hanteringen for att sékerstilla
att gallringen sker under kontroll.

Arkivredovisning

Redovisning av Luled tingsrdtts arkiv frin 2013
Tingsrétten redovisar sitt arkiv frdn 1 januari 2013 enligt RA-FS 2008:4.

Arkivredovisningen bestér av en arkivbeskrivning (daterad 2015-10-22, dnr
2015/124-13) och ett underlag till en samlad dokumentation under
bearbetning. Redovisningen omfattar bl.a. en inledande beskrivning om
verksamheten, processbeskrivningar i text (och ett grafiskt exempel) samt
klassificeringsstruktur (i bilaga) och samband mellan beskrivningen av
verksamheten och redovisning av handlingar. Tingsrétten beskriver i
dokumentet handlingsslag och handlingstyper, men saknar redovisning av
forvaringsenheter. [ arkivredovisningen framgér uppgifter om hur tingsrétten
avser att skapa sambandet till forvaringen och den unika identiteten for
forvaringsenheter avseende pappersférvaringen.

Klassificeringsstrukturen (bilaga 1) bor kompletteras med uppgift om
version och beslut om néir den har faststéllts av myndigheten. I dokumentet
framgér att redovisningen &r uppréttad 2015-10-22, men vid bestket
framkom att det aterstér arbete. Upplysningsvis behdver dokumentet
uppdateras avseende tillkomsten av RA-FS 2015:2 (se "Gallring” ovan) samt
att bilaga 2 som avser de regler och foreskrifter gallring som tingsrétten
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tilldmpar genomgés for att enbart uppta gallringsforeskrifter som omfattar
handlingar tillkomna frén den 1 januari 2013. I dokumentet forekommer
ocksd hédnvisning till administrativa handlingar som vissa métesprotokoll
som tingsrétten menar inte forekommer i verksamheten.

En ndrmare anpassning av arkivbeskrivningen f6r tingsritten kan vid
kommande revideringar ske till RA-FS 2008:4. Arkivbeskrivningen bor i sin
nuvarande utformning fortydligas i avsnittet som rér arkivverksamheten. Det
giller hur ansvaret fordelats mellan Domstolsverket och domstolen avseende
uppréttande av styrdokument som ror, och uppfyllande av krav, inom
arkivvarden for det gemensamma drendehanteringssystemet. Det kan dven
omfatta uppgifter om den gemensamma servicegruppen (se Ansvar och
organisation ovan). Som sokingangar kan ocksé den nya arkivredovisningen
anges. En uppdatering av och avstdmning mellan uppriknade gallringsbeslut
och arkivredovisningsdokumentet behdver géras. Under forvarade arkiv bor
dven Notarius publicus 1 Luled arkiv anges, d4 en sddan volym med protokoll
1972-1978 forvaras av tingsratten.

Tingsratten informerade om ett pdgéende arbete hos Domstolsverket med att
uppdatera mallar for arkivredovisning, som bl.a. paverkar redovisningen av
de administrativa handlingarna, med uppdatering 2016.

For redovisningen av tingsréttens arkiv fore 2013 enligt RA-FS 1997:4, 6
kap. dterstar arbete med exempelvis akter samt dombdcker, ddr bindning
kvarstar for ca 5-6 &r. Det finns ocksd ett ordningsarbete avseende
forvaringen av pappershandlingar som framkom vid stickprov vid rubricerat
inspektionstillfille (se avsnitt Framstéllning och hantering ovan).

Arkivlokaler

Ritningar granskades inte vid inspektionstillfillet, utan all kontroll av
lokalerna har utforts okulért. Inledningsvis informerade tingsrétten om
skedda foréndringar i arkivlokalerna. Underlag om detta finns inte enligt
uppgift sedan tidigare hos Riksarkivet och det kan dérmed finnas anledning
till ndrmare kontroll av forvaringsutrymmet under varen 2016. Vissa
planritningar som tar upp brandaspekten tillhandahélls avslutningsvis, men
det kan bli aktuellt med begéran om ytterligare dokumentation.

Férvaringen bestér hos tingsrétten av ett s.k. nérarkiv och en stérre
arkivlokal i fastighetens nedre plan. Tingsrétten méter temperatur, men bor
sdkerstélla att luftfuktighet ocksd méts samt att métningen dokumenteras
enligt foreskrivna krav (RA-FS 2013:4) f6r nérarkivet.

Arkivliokal B314
Enligt ritning (nummer A-40.1-2320) uppges lokalen vara utford i brand-
klass EI 120. Tingsritten forvarade framst handlingar frdn de senaste fem
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dren 1 forvaringsutrymmet. Dérren till uttymmet var inte forsedd med
automatisk sténgare (RA-FS 2013:4, kap. 7, 4§). Uppgifter forekom ocksa
om att dorren brukar vara uppstélld, vilket minskar skyddet fér handlingarna
enligt féreskrivna krav.

Arkivlokal B 113/14

Enligt ritning (nummer A-40.1-2120) uppges lokalen vara utford i
brandklass REI 120. I utrymmet forvarades tingsrittens arkiv fére 2013,
huvudsakligen uppstélld enligt den 1972 av Riksarkivet faststéllda
forteckningsplanen. Troskeln till arkiviokalen kan inte anses motsvara en
anslagstroskel eller annan skyddsanordning som ger motsvarande skydd
(RA-FS 2013:4, kap. 7, 4§). Temperatur och luftfuktighet méts och
dokumenteras. Med anledning av en tidigare notering av hogre virden for
luftfuktigheten &n de i foreskrifterna rekommenderade f6ljer tingsritten
sérskilt upp dessa vérden.

Angélica Bjorlestrand
arkivarie
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