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Inspektion av arkivvarden vid Lotteriinspektionen

Lotteriinspektionen inspekterades av Riksarkivet 8eseptember 2017.
Inspektionen aviserades i forvag och avsag helsnaksamheten vid
myndigheten.

Senaste inspektion 2010, dnr RA 231-2010/1521,cg\vséen den, hela
arkivverksamheten. Myndigheten fick da inga forgkiden.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Lotteriinspektionen:
Kathrin Karlsson L66w, registrator

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Chefen for Avdelningen for verksamhetsstod ar émhigndighetens
arbetsordning arkivansvarig. Inom avdelningen fibha. registratur och
arkiv. Registrator arbetar praktiskt med bl.a.\ar&irden och uppdaterar
kontinuerligt myndighetens arkivredovisning.

Myndigheten upphandlar centralt papper, skrivaopjatorer och annan
skrivmateriel som anvands vid framstéllning av Heuggr.

Lotteriinspektionen kommer troligen att byta narams enligt nasta
regleringsbrev fran regeringen fa nya arbetsuppgiftet sistnamnda kan
paverka myndighetens arkivbildning och arkivredoirig.

2. Styrdokument

Lotteriinspektionen har flera styrdokument for axkdrden, daribland VP

och handlingsplan for registratur och arkiv, arkdwovisning inkluderat
klassificeringsstruktur och processbeskrivningantsgallringsbeslut. Flera
manualer for hantering av allmanna handlingar kgt pa den gemensamma
arbetsytan i myndighetens dokumenthanteringssystem.

Information om hantering av allmanna handlingagdinigntroduktion for
nyanstallda vid myndigheten.
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3. Arkivbildning

Lotteriinspektionen anvander samma arende- ochrdekthanteringssystem
som var aktuellt vid Riksarkivets senaste inspek#610. Diarieforda handlingar
finns kompletta i digitalform medan pappersakteeimaller originalhandlingar
och en del utskrifter. Om handlingar som inkomniler @eippréttas i sociala
medier blir arenden diarieférs de och flyttasdidkumenthanteringssystemet.
Sociala medier arkiveras aven i urval i myndighstefarkiv.

Myndigheten har, utdver ekonomi- och personaladstriaiiva IT-system,
inga fler system for sin verksamhet.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Lotteriinspektionen har upprattat strategi for bevae av elektroniska
handlingar och en plan for informationssakerheigeRiksarkivets
foreskrifter, RA-FS 2009:1. Myndigheten har vattsstdan ett par ar
tillbaka elektroniskt arkivera sina handlingar mealantag for
ekonomi- och personaladministration.

Myndigheten hanterar handlingar pa papper enligs&kivets krav
RA-FS 2006:4. For avstéllda handlingar anvands/bdiar som ar
markta med myndighetens namn och en unik iderktteplad till
myndighetens arkivforteckning.

Bilagor till arenden i form av bild- eller filmupagningar fors 6ver till
dokument- och arendehanteringssystemet och spgitedtdl den
utstrackning konvertering annu inte ar gjord foagbilagorna i sarskilt
forvaringsskap.

5. Gallring

Lotteriinspektionen har inga gallringsféreskrifteslutade i lag eller
forordning fér personuppgiftsbehandling.

For myndighetsspecifika handlingar géller Riksagksvgallringsforeskrifter
RA-MS 2008:67. Aven tillampningsbeslut for Riksarddis generella
gallringsforeskrifter ar kopplade till myndighetesrkivredovisning. Den
foreskrivna gallringen verkstalls saval for elektiska handlingar som for
pappershandlingar.

6. Arkivredovisning

For handlingar fran 2009 galler verksamhetsbasardsredovisning som
bestar av en arkivbeskrivning, en klassificeringsdgtir med
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processbeskrivningar och en arkivférteckning mefbvesning av
forvaringsenheter enligt Riksarkivets foreskrifleh-FS 2008:4, 6 kap.
Den nya arkivredovisningen anvandes redan vid dema fnspektionen
2010. Arkivredovisningen kompletteras och uppdat&antinuerligt.

7. Arkivlokaler
Lotteriinspektionen anvander samma arkivlokaler samaktuella vid

senaste inspektionen 2010 och var féremal for Rikests granskning da,
dnr RA 231-2010/5920.

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



