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Medverkande
Martin Utvik, inspektdr Riksarkivet

INLEDNING

Livsmedelsarbetarnas arbetsloshetskassa har tdiggpekterats av Riksarkivet 2005 (dnr
233-2005/956). Den inspektionen inriktade sig gdvaedovisningen. Innevarande inspektion
genomfoérdes som en systeminspektion dar olika moireekivvarden gicks igenom, se
rubriker nedan.

INSPEKTION
Organisation och styrdokument

Arbetsloshetskassans s.k. myndighetsarkiv avgrarsksgan till offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) till de allménna handtisgm uppstar i verksamheten med
prévning av arenden om arbetsloshetsersattning (9B%:238) och arenden om
medlemsavgift for arbetslos medlem (SFS 1997:239).

Kassan har arkivbildningsansvar for handlaggarstdda-registret, som ar ett gemensamt
datasystem for arbetsloshetskassorna med funldrogléktronisk arendehantering.
Arbetsloshetskassornas samorganisationen (SOXVerklings och férvaltningsansvar for Aga-
registret. Drift sker via extern part.

Kassaftrestandaren ar arkivansvarig.
Dokumenthanteringsplan finns. Samorganisationer) (B@utarbetat ett handlaggarstod for

arbetsloshetskassorna som bl.a. tar upp regleratinmg och arkivredovisning samt
hantering av elektroniska handlingar.

Arkivbildning och diarieféring



Kassan ar undantagen fran diarieforing.

Rutiner for arkivbildning i Aga-registret framgdigt av arkivredovisningens
processbeskrivningar som finns bade grafiskt defti

Kassakort skannas och sparas 2 ar innan gallriatjaBker vid Froson hos extern part.
Undantag ar uppgifter fran exempelvis polismyndtghedar misstanke om brott féreligger.
Dessa bevaras pa pappersmedium.

Elektroniska handlingar

Strategi for bevarande saknas. Nagon sarskilt tgapisystemdokumentation enligt
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2009:1 saknas.

Gallring

Kassan tillampar Riksarkivets foreskrifter RA-MS12070 samt RA-FS 1997:6,
tillampningsbeslut finns fran den 12 mars 2014 t®bbr bilaggas arkivbeskrivningen,
liksom kopia pa RA-MS 2010:70.

Arkivredovisning

Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivning finns upprattad 2014-03-12.

Arkivforteckning enligt Riksarkivets foreskrifteARS 1997:4

Arkivforteckning finns upprattad 2006. FOor de segem utgor allménna handlingar (Serie
F1A A-kassearenden, medlemmar och Al Styrelsepotjakaknas volymredovisning.

Riksarkivet vill upplysa om att arkivférteckningska vara avslutad senast 2014-01-01.
Redovisning enligt de gamla reglerna RA-FS 199dr4&hdast ske av handlingar tillkomna
t.o.m. 2012-12-31.

Arkivredovisning enligt Riksarkivets foreskrifteAfRS 2008:4

Klassificeringsstruktur med processbeskrivningangi upprattad. Arkivforteckning med
redovisning av forvaringsenheter saknas.

Riksarkivet vill papeka foljande:
- Samtliga handlingstyper som ingar i handlingsslagedlemshandlingar ska framga
av redovisningen.
- Aven styrelseprotokoll som kan innehalla allmanaadiingar ska redovisas.

Forvaring



Arkivhandlingarna forvaras i boxar i arkivliokal Bgen i arkivliokal i samma byggnad som
kassans lokaler. (Arkivlokalen inspekterades iréigmrare). Boxarna ar markta i den
utrackning som idag behovs for atersokning.

Riksarkivet vill papeka foljande:
- Kontroll behover ske att samtliga boxar som innleh&@limanna handlingar som ska

bevaras utgor arkivboxar (inte ar av papp) enbighdard SS ISO 16245.
- Arkivlokalen bor hallas last nar ingen vistas idsn.
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