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Inspektion av arkivvarden vid Kungliga Tekniska hdg skolan,
Skolan for teknikvetenskaplig kommunikation och |ar ande

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid KigagTekniska
hdgskolan (KTH), Skolan for teknikvetenskaplig koomikation och
larande den 20 november 2014,

Riksarkivet informerade om att féreliggande inspmkforegatts av en
inspektion vid Universitetsforvaltningen den 18 amber 2014. Vid det
besotket presenterades aven ett antal styrdokurdtande for hela KTH
rérande hanteringen av allmanna handlingar.

Néarvarande

Fran KTH, Skolan for teknikvetenskaplig kommunédatch larande:
Administrativ chef
Registrator/dokumentsamordnare, var forhindradétara

Fran KTH, Universitetsforvaltningen, Avdelningen didkumenthantering:
Arkivarie

Fran Riksarkivet, Tillsynsavdelningen:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Skolan bildades 2011. Det formella arkivansvardtskiolan har skolchefen.
Den administrativa chefen uppfattade Riksarkivetde operativa ansvaret
och dokumentsamordnaren det praktiska for hantenimy de allmanna
handlingarna.

Riksarkivet blev informerad om att det troligtviaris kunskaper om
arkivregelverket och lagstiftningen som styr allmémandlingar. Deltar i de
kurser som erbjuds fran centralt hall.

Betraffande inkdp av skrivmateriel sa gors dessstgtfiga ramavtal.
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De styrdokument som uppréttats centralt inom usit&rmenar man inte ar
kanda vid skolan.

3. Arkivbildning

Skolan registrerar och hanterar handlingar i deKfbH gemensamma
diarieféringssystemet och handlingar skannas idien

Skolan registrerar ocksa uppgifter i de dvrigakdH
verksamhetsgemensamma systemen for t.ex. ekonempeaysonal-
administration, studieresultat och resultatuppfijn publikationssystem
m.m.

Vid arkivering menar man att aktrensning utforts.

Atersokning av handlingar via diariet gjordes i kolierande syfte. Valda
handlingar gick att atersoka.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Skolan hanterar elektroniska handlingar i univetsiverksamhetsgemensamma
IT-system, dar ansvar for hanteringen ligger pdesyégare.

For handlingar pa papper anvands standardiseradelter for papper,
aktomslag och arkivboxar.

5. Gallring

Enligt uppgift gallras handlingar i enlighet medkg&arkivets generella
gallringsforeskrifter, vars tillampning ar beslutadTH:s
dokumenthanteringsplan. Huruvida fragan om bevagadiring aven
prévas for handlingar som tillkommer inom forskrepgojekt framkom inte.

6. Arkivredovisning

Skolan har upprattat en arkivbeskrivning. Betradi@aarkivforteckningen ar
foregangares arkiv enligt uppgift redovisade t.&2061.0 och skolans arkiv
uppdaterad t.0.m. 2012. Dock saknas redovisnirtgpadlingar inom
forskningsprojekt, vilka ska ordnas och fértecknsisolans
arkivforteckning.
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7. Arkivlokaler

Riksarkivet tog, vid en okulér granskning, del evdlika utrymmen dar
skolan forvarar arkiv dels tva forrad vid vaningsp#4, varav den ena
lokalen mojligen kan vara byggd som en arkiviokatlare en arkivlokal vid
kallarplanet dar Riksarkivet informerades om agransande utrymme varit
drabbat av 6versvamning, som dock enligt uppgtét Faverkade
arkivlokalen. Av det skalet forvarades en del amaterial tillfalligt i
arkivlokalen for att snarast aterplaceras i imgnde lokal.

Riksarkivet menade att arkivlokalfragan inom skdién ses dver for
overensstammelse med vad som omnamns i Riksarkdretskrifter for
arkivliokaler, RA-FS 2013:4.

Agneta Mann
1:e arkivarie



