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Inspektion av arkivverksamheten Kungliga tekniska H O0gskolan (KTH)
Skolan for Industriell teknik och management

Riksarkivet (RA) inspekterade den 19 november 2ixkivardervid Skolan for
Industriell teknik och management.

Narvarande fran myndigheten:

Fran Riksarkivet:
Martin Utvik inspektor Tillsynsavdelningen

Inspektion
1.Ansvar och organisation

Dokumentsamordnaren har det praktiska arkivansweatetir registrator for samtliga
institutioner inom skolan. Utbildningskansliet déarsonalstaben diariefér dock sjalva sina
arenden.

2. Styrdokument

Inga egna styrdokument har upprattas. Styrdokumestdm upprattats centralt &r val kanda.
Det finns en "light-variant” av dokumenthanterintgspen som anvands for klassificering av
arenden.

3. Arkivbildning

Registrering sker i diarieforingssystemet W3B&an den 1 januari 2013

sker diarieféring enligt en klassificeringsstruktaststalld for KTH. Skolan

ansvarar for sin serie i det gemensamma diarigfésiystemetM for maskin). Skanning sker
via kopiatorer i PDF. Samtliga pappershandling&endena sparas ocksa i arendeakterna.
Forvaring av avslutade arenden sker i parmar stgnm for aren 2011-14. Enligt uppgift
forses arendena med aktomslag i samband med angvérkivering skots av Avdelningen for
dokumenthantering inom universitetsforvaltningen.

Personal och ekonomi ansvarar for sina respektwvellingar. Pagaende personakter forvaras i
dokumentskap (Rosengrens). Avslutade personakteartis pa hylla i kontorsrum. Aven
ekonomihandlingar forvaras pa kontorsrum pa hyll@n sddana som ska bevaras.

Avslutade arenden och handlingar maste ges en alyfiddvaring (aktomslag, arkivboxar och
lokaler).
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4.Framstéllning av handlingar

Skolan kan inte pa rak arm uppge om det finns egenklade system. Detta skulle enligt
uppgift behodva kartlaggas, da forskarna kan hadikstem som de anvander i sin forskning.
Skrivmateriel upphandlas enligt ramavtal

Skolan hanterar inga sarskilda bestand av ljud bilder, fotografier eller kartor och ritningar.
Man har inget sarskilt behov av att dokumenterayiffgs om forvaring och vard av handlingar.

5.Gallring

Skolan foljer de centralt beslutade gallringsbesidtr Riksarkivets generella féreskrifter (RA-
FS). Enligt uppgift ar det svart att praktiska gailforskningshandlingar, &ven om dessa
centralt uppratta beslut ar val kanda.

6. Arkivredovisning

Arkivforteckning finns upprattad. Denna ar genongggmtill och med 2010 och alltsé inte
komplett. For resterande ar planeras detta gorderzo15.
Arkivbeskrivning finns i form av historikbeskrivrgn

7. Arkiviokal

| skolans lokaler (bottenplan) finns tva forradsitee som anvands for forvaring av arkiv. Vid
okular besiktning kunde konstateras att dessadgraméliga och direkt olampliga for forvaring
av arkiv. | lokalerna forvaras bl.a. drickabackeh @ndra drycker samt brate. Dorrar ar
undermaliga.

Arkivhandlingarna maste ges en skyddad forvaringsearande kraven stéllda i Riksarkivets
foreskrifter om arkivlokaler (RA-FS 2013:4)

Martin Utvik
Tillsynsavdelningen



