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Inspektion av arkivvarden vid Kungliga Tekniska Hog skolan (KTH),
Skolan for Teknikvetenskap

Riksarkivet har den 20 november 2014 besokt KTHbl&kfor
Teknikvetenskap pa campus pa Valhallavagen. Viddkisonen anvandes
tillampliga delar av checklista for systeminspekéo (version 2013-09-30).
Inspektionen kompletterar inspektionen vid KTH, usitetsforvaltningen
den 18 november 2014.

Narvarande vid inspektionen:

Fran KTH, Skolan for Teknikvetenskap:
huvudregistrator/dokumentsamordnare
administrativ chef

Fran KTH, Universitetsforvaltningen/Avdelningen ttiobkumenthantering:
huvudregistrator
IT-arkivarie

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Skolchefen ansvarar for att skolans dokumenthargdredrivs i enlighet
med lagar och férordningar och KTH:s regelverk. Bdministrativa chefen
for skolan har det operativa ansvaret for bl.atéramg av skolans arkiv.
Dokumentsamordnare vid skolan ansvarar for prakizskering av skolans
allmanna handlingar. Personalen fran Avdelningemé&umenthantering
hjalper till med uppdateringar av skolans arkivnadoing.

Huvudregistrator vid skolan ansvarar for diarigfgrav skolans handlingar
i det for KTH gemensamma diarieforingssystemet.

Chefen for Avdelningen for dokumenthantering beslaim bl.a.
myndighetsarkivets organisation, arkivredovisninggrna regler rérande
strukturering, registrering samt bevarande oclriggliav
verksamhetsinformation enligt delegation fran KTfisvaltningschef den
14 juli 2014.

For KTH:s gemensamma IT-system som anvands vichekarhsvarar
Universitetsforvaltningen. Skolans IT-enhet ansvéiaskolans lokala
IT-system.
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Skolan ansvarar for upphandling och inkép av skatiariel som gors enligt
KTH:s ramavtal.

Skolan fér Teknikvetenskap har fran den 1 juli 2@h4ny linjeorganisation
som bl.a. innebar att skolans administrativa claefrhandat att styra
administration aven vid skolans sju institutioner.

2. Styrdokument

KTH har upprattat flera dokument som styr hanteauglimanna
handlingar. Dokumenten ar kanda vid skolan och mats&id hantering av
institutionens handlingar. Styrdokumenten ar tiiiiga via
medarbetarportalen. For registrering av handlimgdler fran den 1 januari
2013 en klassificeringsstruktur, dnr VV-2012-0876c Bevarande/gallring av
handlingar galler dokumenthanteringsplan, dnr V40014.
Forskningshandlingar hanteras enligt KTH:s intdtmaskrift nr 17/2006
som galler fr.o.m. den 1 juni 2006.

3. Arkivbildning

Skolan fér Teknikvetenskap bildades den 1 janu@®b2 Skolan ar KTH:s
storsta skola och har sju institutioner som bilelgma arkiv. Skolan hanterar
handlingar rérande utbildning och forskning sammnaustrativa handlingar.

Allmanna handlingar av vikt for skolans verksamémi kommer in eller
upprattas vid skolan, daribland e-post, diarief6ran den 1 januari 2013
sker diariefoéring enligt en klassificeringsstruktaststalld for KTH. Skolan
ansvarar for sin serie i det gemensamma diariefésystemet.

Skolan registrerar handlingar i flera for KTH gers@mma IT-system.
4. Framstallning och hantering av handlingar

Skolan hanterar handlingar pa papper enligt Riksatk foreskrifter,
RA-FS 2006:1 och RA-FS 2006:4. KTH har centralanertfor upphandling
av skrivmateriel och papper.

Skolan anvander delvis arkivboxar for sina avsgaidndlingar.
Arkivboxarna med diarieforda handlingar ar markedrpaskrift om
innehallet. Storre delen av skolans handlingantér avstallda och forvaras
i parmar.

Skolan hanterar elektroniska handlingar i myndighstcentrala
IT-system, dar ansvar for hanteringen ligger pdesyégare. For lokala
IT-system som hor till skolans forskningsverksantié@tvisades till
ansvariga for respektive forskningsprojekt.
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5. Gallring

Skolan gallrar handlingar enligt KTH:s regler fdl&ampning av
Riksarkivets foreskrifter for gallring av handlingav tillfallig eller ringa
betydelse samt for handlingar som inkommit tileelippréttats i skolans
utbildnings- och forskningsverksamhet. KTH:s gathsregler ingar i
myndighetens dokumenthanteringsplan och i en irftaeskrift for
bevarande och gallring av forskningshandlingar.

6. Arkivredovisning

Skolan fér Teknikvetenskap har annu inte upprattat/beskrivning enligt
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:1 (andr. R&-E997:4 och RA-FS
2012:1), 6 kap. 881 — 2.

Skolan har inte heller uppréattat arkivfortecknimgjgt Riksarkivets
foreskrifter RA-FS 1991:1 (a4ndr. RA-FS 1997:4 od&-RS 2012:1), 6 kap.
88 3 — 12. Forslag till innehallsforteckning finns.

Enligt den interna planeringen fér upprattande rkiwveedovisning for
KTH:s skolor kommer arbete med arkivbeskrivning adkvforteckning

for Skolan for Teknikvetenskap att ske under 2015.

7. Arkivlokaler

Skolan har tillgang till ett forrad pa Teknikring8nrum nr 6119, inrett med
hyllsystem for forvaring av sitt arkiv. Lokalen uglter inte krav for
arkivlokaler enligt Riksarkivets foreskrifter, RASF2013:4.

Stockholm den 26 november 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



